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SUDETINGESNES TEKSTO TVARKYMO
PRIEMONES

1. TEKSTO REDAKTORIAUS PARINKTYS

Teksto tvarkymo program arba trumpiau, teksto redaktorseniai taikome rengdami referatus pei-
rius rastus. Su pagrindimis teksto redaktoriaus sawyhis, jo atliekamais veiksmais susipazinome IX arba
X klasés informatikos kurse. Ten daugiausia@intesio skyéme teksto rinkimui, taisymui, tvarkingam doku-
mento rengimui.

Siame informacinj technologij; kurse aptarsime keketsucetingesni; teksto redaktoriaus galimyii
formatavimy (su juo Siek tiek susipazinome ir pagringBrmokyklos kurse), stili kiirima, jvairiy automati-
niy priemoni; naudojim, lentely sudarym, figiry braizymy, matematini formuliy rinkima, trafarety ka-
rima. Siuos veiksmus turi Siek tiek didesn galingeses tekst tvarkymo programos; tokia yra vigerai
ZinomaMuicrosoft Word (bet kuri versija). Bty galima naudotis ir nemokant@pen Office programinejran-
ga, t&iau ji Siuo metu dar tik pradedama lokalizuoti ir derinti pagal lietuyisiStvedyh.

Siame skyrelyje aptarsime pagrindines teksto tvarkymo programos parinktis, parametrus, nuostatas, t. y.
tai, ka matome pagrindiniame programos langeghklime pakeisti, paSalinti papildyti.

Priemoniy juostos

Atvére teksto redaktoni (1 pav.), jo lange matome pagrindines dalis: meniu gudstiias priemonj juostas,
liniuotes, slinkties juostas bei afi@je — kisenos juost

oH O i - e o8 e gad
Meniujuosta — 3 Fie Bt vew [rest Fgees Jook Tibke Wedew Hep x|
Priemoni;juostos<l2Isn &0 ¥ BT o WBAOINS DS -0

R s Testtsiown 12 | B F O | ENEE SEEE O-F-A-.
l.-} l'T-'. 1 ¥ L " LI T LI LI | e [E] = I:Ii

-+ | d

Q/Liniuotés

Slinkties juosto

Perziiros veiksen
perjungimo mygtukai

Busenos juosta\)
Paga U Zar | [ A L7,lem Un 21 Cod ] LEcarian | LK

1 pav.Pagrindires teksto redaktoriaus lango dalys

RaSant tekstvisos Sios dalys labai reikalingossjjomis ir naudojais. T&iau redaktoriaus (kaip ir kit
programy, pavyzdziui, skaiuoklés) lango dalis galima keisti: pavyzdziui, galima panaikinti linguatba
priemoni; juostose pasirinkti kitokius mygtukus. Kaip tai padaryti?

Priemoni; juostoms rodyti arba nerodyti reikia spragteperziiros arba vaizdo\(iew) juosty komana,
(Toolbars). Atsivérusiame dialogo langelyje galima pasirinkti daugyosi (2 pav.).

Mums labiausiai bus reikalingos trys juostos (3, 4, 5 pav.): standa(8mandart), formatavimo
(Formatting) ir braizymo Qrawing). Gaksite pabandyti naudotis ir kitomis, pavyzdZiui, leabtes
sudaryti ir emeliams braizyti Tables and Border9.
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Ekrane juostas rodyti (sakoningti) arba nerodyti, o ot Format Took Tgbls \Wadow ekt

pasépti _(sakoma, iéj_ungti) galima_ spragjab _pele greta — Bt e
ju esant mygtulka. Ties rodoma juosta atsiras vaésel g wetpams
simbolis. o [re— ERLER Il
Bet kuri ekrane rodoma priemanjuosta yra [ - o < | _Rodomos
Windows terpss objektas. Tod ja, kaip ir kitus ob- Moo i Forr |7 T & | Priemony juostos
jektus, galima stumdyti ekrane bei keisti jos dyd gl N
Norint perkelti priemonj juost i kita vieta, pir- Clphcard
. . o . Ll . .. o Caritrl Fooldwae
miausia reikia nuvesti p&d Zymeki prie juostos . —
pradzioje matomo iSkilaus statmenoik@nelio ir == L
spustedti kairjji klavisa — peks Zymeklis turi pasi- Frame Siuo metu
daryti kryZiuko formos. Tada jau galima perkelti Froes nerodomos
juost  kita vieta. m.-” '!:'u priemoniy juostos
Geriau be reikalo netampyti priemanjuost, Tablss gl Barrers
yp& jei naudojats ne savo kompiuteriu. Dirbdami Vs Masic
mokyklos ar draugo kompiuteriu, laikykst tokios wab
mandagumo taisyk$: baigus darp programy lan- e _ o
gus palikti taip, kaip buvo pradZioje. Nebent jei tik- St ) _Priemonis juosty
rai ka nors patvaréte geriau arba mokytojas papra- gumems... 4 | varkymas

& pertvarkyti.

DaZniausiai visas priemanijuostos mygtui
rinkinys netelpd langi, toctl rodomas sutrumpintai. Jei reikia, galima papilditigujais mygtukais arba pasalinti
nenaudojamus. Tam reikia susirasii galimyke teikiartia komand — mygtuky (More Buttons), ji spragtedjus
atsiras dialogo langelis, kuriame pasirinksite ngnmygtuka (6 pav.).

2 pav.Priemoni juost; pasirinkimas

 Standard

DR SRy =BT v

%D@EEI@|@ q 2% - [2)

3 pav. Standartia priemoni; juosta

+ Formatking
. iy A= oO— = =
Marmal + TimesMewRoman - 12 - | B & U |§ i= 2= & +=__=| r & - i =

P— a—

4 pav.Formatavimo priemonijuosta

* Drawing

Draw = [Ig G,

Autoshapes = ™. \DD4|&'£'£'E_§.E

5 pav.Braizymo priemonj juosta

Dzl el =/ -

%| 120% = [3) |§ Mygtukas netilpusiems
T priemoniy juostoje

s = Gu - HA mygtukams iSkviesti
M FE £ 4 &) Netilpusieji mygtukai
|

fidd or Remove Buttans » |€— Mygtuky tvarkymas

6 pav.Priemoni; juostoje netelpantys mygtukai

Yra galimyke ir papildyti priemoni juost naujais mygtukais arba atsisakyti nereikalinBaprasiausiai pa-
pildyti priemoniy juosh tos pd&ios grugs priemoni mygtukais (arba pasSalinti nereikalingus) galima mygtuk
tvarkymo (Zr. 6 pav.) komanda&dd or Remove Buttong. Atsivéerusiame meniu (7 pav.) tereikia reikalingus
mygtukus pazymti varnele arba ties nereikalingais — panaikinti Zym

Priemoni mygtukus tvarkyti galima ir priemaijuosty tvarkymo komandaGustomize 2r. 2 arba 7 pav.) is-
sikvietus special skyde] (8 pav.).Cia pasirink reikalings komandj grupe (8 pav. pateiktame pavyzdyje pasirink-
ta formatavimo komanggrups) bei komand lauke surag ieSkomos komandos mygtukurime papradausiai
nunesti ant tos priemanijuostos, kurioje norime matyty tkomand. Kol neuzvertas Sis skydelis, galime keisti
vietomis priemonj juosty mygtukus arba net ir paSalinti juos — pakanka paimti pele reikiaygtulq ir nunesti j
ten, kur jJums patogiausi@aratyti (norint pasalinti mygtuk reikia ji iSnesti bet kur uz priemanjuost srities).
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A RawBbtom - ¢ G A T | =
T—— = D‘: =

] Pl SiEm:
EN Soksh
- f ek = B
o 0l e =]
- IE st o | | Pasirinktos komangl
+ B Cmiw 4 grupes komandos
w W s g kA
= I jamiy [ TR
¢ |= Bmbwig Format; tvarkymo
# 1= gy komandos bei jas il ;
- E Discrasss Irasnd atitinkantys Komand, grups
= Jrarease Isdere i
- i mygtukai H Klaviatira
- & jaohight K pateikiam; komandaj
* il et ot O seein s o pebead | [ @es ]| tvarkymas

= gegsipanng (1
-+ BN | G Saming et ¥ 9

= il . . .
. wm’ﬂ'ﬂ o Atstatyti standartia 8 pav. Priemoni; juosiy komand tvarkymo skydelis
= ™ glami sl 7 priemoni; juosh,

Lrenaw
o / Priemoni; juosty

Fomsat
E—Tv— e

7 pav. Priemoni juostos mygtul tvarkymas

Dokumento rodymo biadai

Darbo lango vaizdas priklauso nuo dokumento rodyimio b
Paprastai skiriami keturi dokumento (jo pusigpodymo liidai (9 pav.):
1. Standartinis vaizdadNprmal);
2. Tinklalapio vaizdas\Web Layout).
3. Spaudinio vaizdasPfint Layout);
4. Eskizas Qutline).

Standartinis vaizdas tinka grynajam tekstui tvarkyti, kai nerodomos pugkapits, o paveiksliy ir kity jterpty ob-
jekty vieta nelatinai atitinka j tikraja vieta puslapyje. Pasirirkspaudinio vaizaldokumeni matome tok koks jis bus
spausdinamas. Eskizo rodymadas tinka sugtingos struki-
ros dokumentams — tuomet iSrySkinampigrarchig struki-
ra: skyriai, skirsniai ir pan. Tinklalapio rodymaidas tinka

iaj i _doc - Mciosolt Word

Fle Edt |yew [nswrt Fgmat Too

[ permsl Dokumento rengiamiems hipertekstia struktiros dokumentams rodyti.

Cd eb Layous rodymo Dokumento rodymo tias pasirenkamas naudojantis meniu

E Frivk Lot veiksenos perziiros punkto komandomi¥igw). Greitesnis pasirinkimas —

(3 Casthe ekrano apéoje kairiajame kampe esaais mygtukais (10 pav.)

_ Indbars E Dokumento rodymo

< Rubar veiksenos keitimo mygtukai

) T —

Hssdar snd Focker Dokumeng m|3fu] 2] ¢

rodyti visame Foged 3o

= ekrane 10 pav.Dokumento rodymo mygtukai

[ = - (apatiniame kairiajame ekrano kampe)
Dokumento

L (’/vaizdo mastelis

9 pav. Dokumento rodymo idai . .
P Y Dokumento vaizdo mastelis

Rengiant dokumeatreikia mokti keisti jo rodymo mastel Tai galima padaryti dlgi naudojantis meniu per-
Zitros punkto Yiew) atitinkama mastelio komand@dqom) (Zr. 9 pav. pateikt meniu). Tuomet atsiveria doku-
mento vaizdo mastelio keitimo langas (11 pav.).

Cia galima pasirinkti rodyti puslapius 100 % arba sumazintus ar padidintus. Galima pasirinkti, kad &tkrane b
rodomas visas puslapis i$ kartbhole page).
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Dar yra galimyb rodyti dokumento puslapius iShaudojantaviarbo lango plgt(Page width arba netgi dar
Siek tiek daugiau, panaudojant liniuotei skivteta (Text width).

Rodymo mastg¢lpatogiau ir greiiau keisti pagrindiaés priemoni juostos mastelio mygtuk&éom). Spragte-
léjus ji atveriamas mastelio standartimeikSmi saraSas (12 pav.).

Standarties mastelio [ NEG———

@B ER L.

(procentais) reikéﬁs\ Zooniko [R—
T ) S00%;
Puslapio pléio\r ﬁ ZDD‘?Z
i ; riEw 150%%
Teksto srities plﬁo\p T - 100%, Standartigs mastelio
Visas puslapis ekr I Bet rikh E— 75%, (procentais) reikses
™ St pagm S0
Daug puslapi ekrane—> I s g T 25*’#:
| 10%: = Puslapio pldio
: e S— Page W?tl:" Teksto srities plio
Mastelis (procentais)—> i'-""‘ S| AsBhCcDAPeNxVyZe | Eﬁél?;atge L« Visas puslapis ekrane
[ ] cowem | Twao Pages & Du puslapiai ekrane

12 pav.Mastelio mygtuko pateikiamas

11 pav.Dokumento vaizdo mastelio keitimas parinkiy saragas

Pagrindiniai teksto redaktoriaus parametrai

Aptaréme pagrindines teksto redaktoriaus darbo lango parinktis: prignjeostos, dokumento rodymo
badus bei mastél Dabar perzvelgsime bendras teksto redaktoriaus parinktis — paramatiyrs. daug ir
ivairiy, tad reikia geéti bent kiek pritaikyti redaktoti savo reikmms.

Redaktoriaus parametrai nurodomi pasitis pagrindinio meniu priemanipunkto {Tools) parinkiuy ko-
mand, (Options). Atsiveria langelis su keliomis kortehis — viera, matome visg, kity kySo tik ausels virSuje
(13 pav.).

Aptarsime tik kelet svarbiausi. Atkreipiame @meg, kad parameir reikSnes paprastai ima parinktos taip,
kad tenking daugum vartotoj, todl pradzioje daZniausiai ir neverta sktiljy kaitalioti.

Reikalingiausia yra lango vaizdo kokglView), kurig ir matome vaizdo 13 paveiksle. Joje galima nustatyti
(ijlungti spragtelint lang@l Siuos pagrindinius parametrus (jie sugrupu&glias grupes):

e Paryskinti Highlight) — rodyti parySkintus pazyéto teksto fragmentus;

e Bisenos juosta — Status

Bar); Informacija apie vartotaj
Redagavimo parinkt

Bendrosios parinkty:
Keitimy sekimo parinkty

Spausdinimo parinktys

Suderinamumo parinktys

Dokumenty jraSymo parinktys
Byluy vietos

Rasybos ir gramatikos

e UZraSai ties komandomis
(Screen Tip9 — rodyti pa-
galbines informacines eti-

ketes: tikrinimo parinktys
e Teksto ribos Text bounda- Track | rin
ries) — rodyti dokumento te- wen T et T g 71 pe” | seve 7 sootiog b
kstui .Sk.I.I'tO Ia?ukc') rlbas.:, = - ot e s
e Gulgtioji slinkties juosta ™ Eocpearts  horigonisl ool bee Fiedd shadngy
(Horizontal scroll bar); W Stahs by P pitcdsodby [wharoeced =]
oo . . . b SormanTipm ™ pichura placshaldars
e St&ioji  slinkties  juosta T
(Vertical scroll bar); F Isbcherstes T Hakdn et
alai Q. I Gpeses I Gptionl yphen:
. Pavelksla!.Dlra.lwmgs), . 5 Pagechats
e Statmenoiji liniuat (Vertical Frint and Wb Laytat aptionn
ruler). F Deng FF Wertipal nuler (Prink viess on]
T Cbgsct arechioes
F Teut boundariar
\Zudre ard Pdeg el aphiann

I Wrapbo pirdos Sople s vidth:

™ Draft fork Flr.r- E

[ ] _cocn |

13 pav.Paramety parinkimo kortets
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Reikety iSskirti for-
maty rodymo zZymi
grupe. Cia pasirenka-
ma, l rodyti arba ne-
rodyti teksto dokumen-
te. Galimi Sie paramet-
rai:

e Tabuliatoriaus
simboliai (Tab
characters);

e Tarpai Spacey;

e Pastraip pabai-
gos  simboliai
(Paragraph
marks);

o Pastptasis te-
kstas Hidden
text);

e Viskas All).

Pazyngjus paskutif
langel (All), tekste ro-
domi visi anksiau is-
vardyti simboliai.

Labai svarbi yra by-
lu raSymo vietos nuro-
dymo kortet (File Lo-
cationg. Joje galima
pakeisti  automatiSkai
parinky tvarkomy do-
kument; raSymo arba
skaitymo aplank (14
pav.).

Pasirinkus  keiia-
ma aplank kortekje
(dokumentams — Do-
cumenty, spragteli-
mas keitimo mygtukas
(Modify) ir atveriamas
naujo aplanko uzklau-
sos langas.

Neretai svarbu Zi-
noti, kur pakeisti ma-
tavimo vienetus, pa-
vyzdzZziui, nurodyti
matuoti centimetrais,
o ne coliais. Sis pa-
rametras yra bendroje
kortekje (General)
(15 pav.).

pPwDNE

Dpliana ki El

vew | Gererd | Ed | fwt | swee | Spelngboceans |

Dokumentai Track Charges | User Iformafion | Compatiodty  FleLecations

,Clipart* paveikstliai eerinkd

KRt pchnes

1l tamplalas

Vartotojo sukurti Sablonai

- M rcanlt i Tamplates
Darbo grugs Sablonai
.. Vanplc shion Dab sl M meci)
i SHOFFICE

Vartotojo pasirinktys
) veresalt ] Werdl STAR TLR

Automatiskai atkurtos bylo
Priemorts

Paleisties informacij

Keisti byly laikymo viety

e

14 pav. Byl raSymo vietos nurodymo korteé

iplges

Perpuslapiuoti fon

Track Charges | User information | Compatidey | Fle Locations

Baltas fonas, juodas tekst wow  Geerdl | Em | P | Save | Speling i Grames
Komandas palyti garsu

Animuoti atliekamas komand

al opbara

F: L = |

I e Eackgrourd, whibe best |
[ Priveicde Mandhack sith pound
[ Proveihi Fascdliack with Sfimalion
[T Corfim comvisrshon ot Open

Reikalauti patvirtinimo ,ar
konvertuoti atveriant*

Atnaujinti saitus bei
nuorodas atveriant dokumant

[+ Updste sutomatic Inks st Gpen
Siysti el. pastu kaip pried ——>[F Hal 4 sttachiment
Atverty byl saraSe rodom ,F Becenthy sed fls kst [4 = erivies
irad; skatius ™ Helip For YenedPerfect users
Zinynas ,,WordPerfectJr Wargigation hares For WordPerfect users
vartotojams

Haasurament unks;
WordPerfect" komandos |r merrasre— d

Matavimo vienetai—/'

Rodyti pieSini koordinates, /v
reikalingas kuriant tinklalapius

[ S pieks for HTAPL features

=]

Carcel

15 pav. Matavimo vienety keitimas

Pratimai ir uzduotys

SuZinokite fisy kompiuteryje esatiy teksto redaktoui tikslius pavadinimus ir versijas.

ISvardykite visusijsy redaktoriaus lange matomus pagrirdifstandartiés) priemoni juostos mygtukus.
Kaip gauti daugiau priemapjuostos mygtuk? I1Sbandykite. Po to gifinkite | buvusy packti.

Priemoni juostas perkelkitgkita vieta. Po to nepamirSkite sutvarkyti taip, kaip buvo aiaks
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8.

9.

Naudodamiesi teksto redaktoriumi trumpai aprasSykite pagémdatandartiés) priemoni juostos mygtukuddekite

mygtukg paveikstlius (juos reiks iSkirpti naudojantis kuriuo nors grafikos redaktoriuriieirptii tekss).

ISbandykite visus keturis dokumento rodynmialiss. I1Svardykite pagbtus skirtumus (iSsamiai).

Pamastykite, kam reikalinga dokumento rodymo mastelio komanda. Kaip patogiausia ja naudotis? Paaiskinki-
te, kuo skiriasi viso lapo rodymas nuo rodymo 100%?

Kurios i8S teksto redaktoriaus parameparinkimo korteliy daZzniausiai reikalingos? Kokig parametrai jums
atrodo reikalingiausi?

ISsiaiSkinkite ir trumpai aprasykite taisdsdft) korteks komandas. I1Sbandykite.

10.Kur ir kaip nurodyti, kad renkamas dokumentagsjhiraSomasg josy asmeninkatalog?
11.Sutvarkykite teksto redaktoriaus lantpip, kaip parodyta 16 paveiksleéhau atstatykite visk taip, kaip

buvo.

00 duse - Wiseall Wil
T R ——— _ x|
Do &[&% BT o-o- QHOEW S BT o -0
‘d.fﬁ""q':'?' TR O L L R R - 'EI_,.!'
Al nandojantis kuriee nors grafikes redaktoriami ir jfberpti § tekstg)) 3
Al . dfbancykite wisus keturis dobumento rocyime bildhes. Hvardykite pasléph E
e |- (Esumiai).q r
11- 7. Pagr|skite, kam redkalings dobumento rodymo mastelo komanda, Katpg =
: nandotis? Panitkinkite, kuo skiriasi viso lapo redymas nuo recymo 1040 © ;:
a B. s i teksto redaktorians parametng parinkimo korteliy daknlausiain
I.E - Eaokie jy pammetrai jums abrodo reik alinginusi™)| —
= |- 9. dfsialSkinkife i tumpal aprafviite talsos (Edif) kostelés komancas. TEba

i = 10, Kur ir kaip marochdi, kad renkamas dokamentas biiby jrafomas  jiesy =

B - kataboza ™) i':
:: 11, Sutvarkykite teksto redaktorians langn taip, kaip parodyta 14 paveikele' | )
" W

- |
CE] K] ] 3 |
[Bomar [p G| duethapes = w [ Al[E > 2-A-ET S0 g .
Fage 9 Ser L 95 (M 1i7on bh 4 Cd L } [ [twiaman | QF o

16 pav. Teksto redaktoriaus langas
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2. DOKUMENTO FORMATAVIMAS

Formatuoti — tai sutvarkyti dokumento fagmtvarkingai iS@styti puslapiuose. Apie pagrindinius formatavimo
veiksmus — Srift raSies, dydzio, stiliaus parinkim pastraipos lygiavimbei tarpus tarp eitiiy, netgi apie pastraip
Zenklinimg — kalzjome pagrindiniame informatikos kurs€ia tik papildysime Zinias, nurodydami kelis patogius
veiksmais ir, Zinoma, kaiak kas itin svarbu, pakartosime.

Srifty parinkimas

Pradjus rasSyti tekst naujame dokumente, tekstas raSomas tokiu Sriftu, koks buvo numatytaDeiaglt; jis
naudojamas ir naujiems dokumentams skirtame trafarete ,Blank Dokumentiastddkumentas). Sriftgalima pa-
rinkti arba prie$ pradedant rasyti teksirba pazyrjus jau surinkg teksh ir nurodZius norira Srifta.

Dokumentus tvarkome naudodamiesi formatavimo priemjoiuista (17 pav.).

Stilius Sriftas ir jo dydis  Pusjuodis Kursyvas Numeracija ir Krasties Teksto
Zenklinimas spalva

i

Hormal = Teeshewfonsn = 12 2B F O ((EEAN ECSESE DO--4~

' A R
Pabrauktas | ygiuotes Tabuliacija Teﬂ_<_sto
Zymgjimas

17 pav.Formatavimo priemonijuosta su pagrindiniais formatvarkymo mygtukais

Cia paprastai rasime $rifto pasirinkimo, jo dydZio nustatymo langelius bei $rifto stiliaus (pusjuodzio, kursyvo, pa-
brauktojo) mygtukus.
Tam p&iam teksto fragmentui galima pritaikyti i$ karto kelis stilius: pusjuo#ursyva, pusjuod ir pabraukina,

kursywa ir pabraukim, pus-
juodj ir pasvirimy kartu su Pagrindini; Srifto savybi; parinkimo kortet
pabraukimu Atstumy tarp raSmem bei ju padtties nurodymo kortél

. . .. Teksto efeki parinkimo kortet
ISsamiau Srifto formatus

: L . ___Srifto pavadinimas
gaksite pasirinkti atére Srif-
ty kortek (pagrindinio meniu

— Srifto poZymis (paprastas,

, . kursyvas, pusjuodis arba
forma unkto  kortes Eore: LR odi
Font il18 p [Trees e P = [Frgiw £ | pusjuodis kursyvas)
onts) ( ) pav.).v - Teqro Eaad, =] " Srifto dydis (punktais)
Pasirinktam Sriftui iliust- 1""1 o ;:_; .
. . - Weird b S
ruoti skirtas perfiros langas [T vt ot o P / srifto spalva
(Preview). Jeigu tvarkoma- = L/ Teksto pabraukimo linija
Ay, - K Ooebmcire || R
me dOkum?nte yra pazyln —1 m""'/wj—/ Pabraukimo linijos spalva
teksto dalis, tai periios | temoeae mf———— @] | treee x| Teksto efektai
S EKS10 ereKtal:
:(aUke bus rodgmas SItS) te Effeds » perbrauktas tekstas;
stas, jel nepazyelﬂ — bus I™ sksthrough I~ Shadma I™ smedcaps / « dviguba linija perbrauktas;
nurodyta pasirenkamo Srifto ||: Cundse sdrketfriang F e ||: Bl eag e virSutinis indeksas;
pavadinimas. Suporrept == Hedden « apatinis indeksas;
o ™ S I Engraee « Seiliai;
Pabrauktajam Sriftui ga- o
. . . | — o tuiaviduris Sriftas;
I!mg pz_:1§|r|nkt| pabraukimo « iZKilus tekstas:
linijos rasj (19 pav.). — « {spaustas tekstas;
Taip pat galima pasirinkti * mazos ‘?‘(':Z'OZ"%SW'@?
~ o ® VISOS ral@s — aldzIioslios;
teksto Srifto spaly (Font co The = 8 TreTypa Fank, This fort sl ba wawd o ot prinker arel scrwan, « pastptas tekstas

lor, 20 pav.a) ir pabraukimo Dt | o | caes

linij u spahg (Underline color,

20 pavb). o
Srityje Effects (Efektai)

galima parinktijvairius Srifto

Parinkt Srifta (su visomis
parinktomis savyémis)
padaryti numatytuoju

18 pav.Srifto formaty parinkimo korted
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Underline style: Fori: gobor Liredey Liuder i ol oo |
| At | |dnsn W' ks ¥ A it i -
(none) - | J : 1
Lnone) & UL T (W Aukomsbc
| words only EEEEEEEN EEEEEEREN
EEEEEEEN EEEEEEEREN
— EPEEEEN EDDEEEEDE
EOCmOmED0 EOEOEN]
________________________ F | I I [ F F F I .
........................ Mo ko
Hore Colors, .,
q-———————- LI a.) I T b)

19 pav.Pabraukimo liniy pa-
sirinkimas

20 pav.Teksto (a) ir pabraukimo linjj(b) spalvos parinkimas

ypatumus: raidzi Seglius, perbrauktas raides, rasymik didZiosiomis raidmis ir pan.

Jeigu jums nepatinka ®i® dokumento trafarete pateiktas Sriftas, tai galitpakeisti tokiu, kur nurocte Srifty
kortekje. Tam tereikia paspausti kogslapdioje esantnumatytju reikSmiy mygtula (Default) ir pasirodZiusiame
uzklausos lange patvirtinti savo pasirinki@1 pav.).

o Do teoas waank bo change e def sl fork Eo Times Mess Roman, Bold, Talkc, Wees double unederiing, Al caps, Fork color: Red®
""‘l Thii o sll affct ol nisy docuimesnds bidied on T RORMEL beinplale.

l==a | T

21 pav.PraSymas patvirtinti, kad norima pakeisti numgfy&rifta

Jus tikriausiai sudomingvairas galimi Srifto pagyvinimo iidai. Tam reikia atverti Srift kortek ,Teksto efektai”
(Text Effects, 22 pava) ir pasirinkti atitinkamus parametrus.

Fent ﬂm Fenil E

Pof | Chagacter Spacng  Test Eets | rog | St Spain || Tag tifects |

Lt

rada Sgaa: |||'l'|"*- "'I

Farctng Blact &nts F ol [hn-nﬂ 3 B [ E

Wi Riad dnis

e Test [ TR [ =] Em | =]

™ forving Tor fonds | E Piads ol sawe
Pravss Fra-@a
Tures Mew Eoman Turwms Bew Fomas
Ty iy Trm Toypn sty Thiy P il by wppand! o oy pirsbr ] e

) Derst. | [ ] cwem | b) pete.. | [T ] cowem |

22 pav.Kitos Srifto formatavimo priemais

Norint iSskirti kuria nors teksto dal galima naudoti iSretinimarba sutankinim Jokiu lidu negalima to daryti
iterpiant tarpo simbolius, nes tuomet zodis bus iSskaidytenaraidzius ZodZzius ir tesite kkdos maketuodami. Te-
ksto iSretinima ar sutankinim parinkite Srifty kortekje ,Simboliy iSdestymas* Character Spacing 22 pavb). Toje
patioje kortekje galima nurodyti pakelti (ar nuleisti) 3eifskiltis Position). Sios savybs nereikty painioti su virSu-
tiniuoju bei apatiniuoju indeksais (anglperscript bei subscript): indeksai ne tik pakeliami (ar nuleidziami), bet ir
sumazinamas Srifto dydis. Tuo tarpu pakelto ar nuleisto Srifto dydiscreakas.
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1 lentel¢. Raidzy keitimo kidai

Charge Camn HE
™ Sarkence casm, Tvarkomas Parinktis Rezultatas
™ Iwarcass tekstas
: u L E'm’“'E: Baltijos jira Sentence casgkaip sakinyje) | Baltijos jura
~ I Baltijos jara lowercase(mazosiomis) baltijos jura
FRERE SRS Baltijos jira | UPPERCASE (didZiosiomis) | BALTIJOS JJRA
o= ] _coed J Baltijos jara Title Case(pirmos didziosios)| Baltijos Jira
Baltijos jura tOGGLE cASSE (pirmos ma-| bALTIJOS jURA
23 pav.RaidZi keitimo kidai Zosios, kitos — didziosios)

Neretai tenka keisti magias raides didzZiosiomis arba atvitied. Tokia galimylé yra pasirinkus pagrindinio me-
niu format; punkte raidai keitimo komand (Change Casg Atsivérusiame langelyje galima nurodyti pageidaujam
variang (23 pav.).

Galimi raidZiy keitimo kidai parodyti 1 lentéje.

Teksto spalvinimas

_ Skaitydami tekst daznai mgstame svarbesnes arjsiomesnes vietas pasizytin- pabraukti spalvotu zymekliu.
Sitai galima daryti ir teksto redaktoriumi.

Geriausia naudotis teksto iSskyrimo spalvotu fonu priemone — fpjutstoje esatiu te- &7 I,.

ksto i8skyrimo mygtuku (angHighlight ), panasiy rasiki . Paspaudus, jpeks zymek-
lis igauna ant mygtuko pavaizduoto rasiklio vai#”. Siuo rasikliu braukant tekstt. y. lai- E EOEE
kant nuspaustpeks mygtula ir braukiant per teksy spalvinamas teksto fonas.

Spalvinimo spaly galima pasirinkti atérus spalv palet — jos pasirinkimo mygtukas ENEER
yra greta (24 pav.). EEE(N

Paryskinim, galima ne visada rodyti — tam pakanka meniu priempuonkte parink-
Ciy perziros korte¢je (View) panaikinti jjungimo zZyng ties parySkinimo parametru
(Highlight).

Lygiuotés

Pastraipos parametrai . M:hdh“‘ |
Pirmosios pastraipos
eilutés atitraukima

Pagrindiniai pastraipos parametrai arba likusi eilugiy Loieid e = Cumem lewnd: o et ]
yra Sie: itrauka [redentgtion
’ Spenak By

. L . . . Lalt= |""ﬂ' E
¢ kraSiy lygiavimas; Pastraipos atltrauklma%m inorel =] | =
First lines
TR

-

24 pav.Teksto iSskyrimo
mygtuko spalvos

L nuo kairiosios arba
e atstunm tarp eildiy nustatymas;  desiniosios parast

¢ pirmosios eilus jtrauka; Tarpas: Seaing
e atstumai virs ir po pastraipa. o Vir§ pastraipos,——» e Zpt 2 Ues e
Visi Sie parametrai jums Zinomi, ®POPastraipa_——> g - B 2

juos galite rasti pagrindinio meniu for-
may punkto pastraiposPéragraph) ~ 'ntervalas tarp eilfiy 7 pen
atveriamose kortése (25 pav.).

Cia pasirenkame atstumus tarp ei-
lu¢iy, pirmosios eiluis itrauka, at-
stumus prie$ ir po pastraipos, teksto

Tabuliatoriy

krasty iSlyginima. tvarkymo skydelio— s

Teksto pastraip krast islyginima ~ i8kvietimas D | o« ] _ cowm
patogiausia pasirinkti formatavimo
priemoni lygiavimo mygtukais. 25 pav.Pastraipos formatnustatymas
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Pastraipy Zzenklinimas ir numeravimas

Neretai tekste kas nors iSvardijama, iSskaidoma punktais, punkteliais. Kiekvienam tokiam fragmentui paprastai ski-
riama pastraipa. Tokias pastraigpsasta sunumeruoti (arabiSkais ar éomkais skaiiais, raicmis) arba kaip nors
kitaip pazenklinti (pavyzdziui, likSneliais, taSkais ar kitokiais simboliais).
Numeruojamalabai paprastai: tereikia spragit@rmatavimo priemoni mygtula su skadiais ir pastraipos bus su-
numeruotos. ¥ paspaudusi$nygtula, toliau nenumeruojama.
Pastraip numeravimo bei Zenklinimotllai pasirenkami formatavimo komandheniu Format) komanda ,Zenk-
linimas ir numeravimas‘Bullets and Numbering, 26 ir 27 pav.) atveriamose koksé.

fubsted [ fpmbered | | dygine diunbesed | pelatad || ppnbersd | Oxgine shnbered |
i 11 1 " ] L
Mone . ) L Mone . o "
1 1) i . - .
a al a i (| o » v
B h h il a da ¥ o
[ o IS i ] ol I -
Lk rasmbring
et [ ] _comn | met | [ ] comn |

26 pav.Pastraip numeravimo kortél

Peks Zymekliu pasiren-

kamas pageidaujamas nu-

meravimo arba Zenklinimo
budas.

Kartais tenka pasirinkt
numeravimo ar Zenklinimo
bida pakeisti ar parinkti
toki, kuris nenumatytas ®i
lomuose variantuose. Tam
naudojamas derinimo (dar
kartais vadinamo tinkinimo,
angl. Customize) mygtukas
(zr. 26 bei 27 pav.), kuris
atveria numeravimo deri-
nimo lang (28 pav.) arba
Zenklinimo derinimo lang
(29 pav.). Derinimo mygtu-
kas hina veiksnus (t. y. lei-
dziama iSkviesti 28 ir
29 pav. pavaizduotus sky-
delius) tik tuomet, kai te-
ksto Zymeklis yra numeruo-
toje (ar suzenklintoje) pas-
traipoje (arba tokios pas-
traipos yra pazygtos).

Numeravimo derinimo
lange galima nurodyti:

Numery,; Sriftas

Numeravimo stilius:
« arabiskieji skaiiai; \ Humber e
« romeniskieji skatiai; [L.23
e raicks

St ok

EN =

Pradtti numeruoti nu AP P

Lt w| Alhgned st ||-=.-1-. E
Numerio lygiuot — A

Teat pbion

27 pav.Pastraip Zenklinimo kortet
m
Numeriy formatas ——— 30 I_’Iﬂ-— | _

Numerio lygiavimo weta/ "

|."' Lo B ﬁ
A

Teksto eildiy jtrauka

28 pav.Numeravimo lado bei formato keitimas

Standartiniai '"'""-'" caa iy

Zenklelio parinkimas i3
Srifto Zenkl, rinkinio

o RN - L} L] | #
Sriftas, kurio simbolis busy,

naudojamas Zenklinimui _l _l

st o
Iredert =2 [ 1.:

Zenklelio vieta

Tack pesiticn
[raesnt; s
Teksto eilgiy jtrauka

29 pav.Zenklinimo kido bei formato keitimas
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numeravimui

L] VartOjam Bobol el
Srifta (Eont);
. BuinTomect  AutoFomiat A2 You Ty | sutofest | feborormat |
e numeravimo bda (Nu- T | Automatiskai
_m_ber Style); _ I Foaag] 7 — Zenklinti
e jei numeruojama ne nuo F Bopders F Autoniatic gnbensd kits
pradzios, — pradin nu- P Tabies \\
meii (Start At ); —fAutomatié_kai
e kokiu tabuliavimo Zings- R”g"f;f”“‘““ e numeruot
niu  nurodoma  numerio B e Iml ﬁm prane
vieta (Number position); F Eractions {1/2) wth frsction cheracter {18
e numerio atstum nuo pa- P Syikecd i anchiias (= ith syt {=)
rases (Aligned at); B *Bold™ snd _kekc_vath mal Formasttng [ Numeravim,
e numeruojamos  pastrai- +* Ipbemek; ard nebpexk pottes with hyperinke ar zenklinim,
. tvarkyti taip,
positraukg (Indent at). kaip buvo
Jei pastraipa prasideda skami ically a8 you byps daryta prie$
(arba raide), uz kurio eina skliaustas Fongest beginning of kst item ke the ore befiore i tai Siame
,)* arba tadkas, tai tolesa pastraipos b Dafine: ghyiess based on your Fomaiting dokumente
pradedamos numeruoti automatiskai:
tereikia pastraipos gale paspausti
ivesties klavi§. Atsisakyti automati-
nio numeravimo, ypa jei pastraip | o ] Canaed |

pradzioje daznai pasitaiko skmis
(ar raict) ir taSkas (arba skliaustas),
taigi numeruoti bty painu, galima
naudojantis automats taisos skydelio
formaiy nuostal kortele (30pav.), iSkvie-
¢iama priemoni (Tools) meniu automati-
nés taisos AutoCorrect...) komanda.

Zenklinimo derinimo lange nurodoma:

Zenklinimo simbolis Bullet
Character);

Zenklinimo vieta Bullet posi-
tion);

Zenklinany pastraip itrauka
(Text position).

Sudktingesniems iSvardijimams beira-
Sams vartojamas kellygiu numeravimas ar-
ba Zenklinimas. Tai pasirenkama numeravi
mo iScstymo Qutline Numbered) kortek-
je, kuri yra jau migtame Zenklinimo ir nu-
meravimo dialogo lange (31 pav.).

Antrojo lygmens sraSo numeracijai (ar
Zenklinimui) nurodyti reikia numeruotos
(ar pazenklintos) pastraipos pradzioje pa-
spausti tabuliacijos klawiSarba formata-
vimo priemoni juostos tabuliacijos myg-

tukg 2.

30 pav.Automatinio formatavimo nuostakortek

Bullelz arnd Missbisding

Buleted | humbersd  Cufing Mumbered |

1) 1

. a) 1.1

Manes
1]

artichs | Chrispber 1

Sacion 1M 11

(8] L 1.+

List marmbesring
= Restat

31 pav.Numeravimas ir Zenklinimas keliais lygiais

Tabuliatoriai

Anksgiau tabuliatoriaus terminas buvo vartojamas dirbant raSomosiomiséhdadig— jais buvo nusakomas teksto
fragment; iSdestymas vienoje eiléte, t. y. buvo grieztai fiksuota vieta eijg, nuo kurios g&jo buti raSomas frag-
mentas. Naudojant tabuliatorius buvo galima sulygiuoti ZodZius ar frazes stulpeliais — sudaryti lenteljes. Rt
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vedyhy tvarkyti kompiuteriais, irgi neatsisakyta tabuliatoriawgo&os. Paprastuose teksto redaktoriuose, kurie neturi
speciali lenteliy sudarymo bdy, tabuliatoriai yra vienintélpriemore joms sudaryti.
Tabuliatoriy apibidina du pagrindiniai parametrai: 1) jo vieta aijaf 2) renkamo teksto pétik jo atzvilgiu.
Standartiniai tabuliatoriaus parametrai yra Sie: 19sfma kas 1,27 cm (t. y. 0,5 colio); 2) tekstadeda nuo kai-
riojo kraSto ties tabuliatoriaus Zyma.

Tabuliatoriaus standartnpackti Zymi nerySkis taskeliai virSutigje darbo lango liniugfe (32 pav.). Tekste nuo
vieno tabuliatoriaus prie kito pereinama paspaudus tabuliacijos &«l@ig§terpia tabuliacijos simbgl kuris tekste
Zymimas rodykle ™ “, o popieriuje nespausdinama).

||.q|-|

I i

S

b i 4 i | 4 [ i 7 | ] i ]

.

Tabuliatoriaus parinkimo
mygtukas

Nezymiai (pilkais biikSneliais) suzyritos
standartiny tabuliatori vietos

32 pav.Tabuliatoriy standartig packtis

Tabuliatoriai yra keli tipy. Juos galima pakeisti spragtelint pele tabuliatoriaus parinkimo my@tuk32 pav.).
Kairinis tabuliatorius 2ymima|,1|, centrinis —ﬂ, desSininis —ﬂ, trupmenigs dalies —ﬂ, ir vertikaliojo biikSnelio
- ﬂ. Kairinis tabuliatorius nurodo lygiuoti stulpelieksto kaiiji krast ties tabuliatoriumi, deSininis — atitinkamai

stulpely teksto deSiiji krast, cent-
rinis — centrina tekst trupmenigs
dalies — lygiuoja skaius ties trup-
menire dal skiriargiu Zenklu (kable-
liu arba tasku), vertikaliojo likSne-
lio — ties tabuliatoriumi pieSia verti-
kalyji lentebs biik3n. Visi parink-
tieji pastraipos tabuliatoriai rodomi
horizontaliojoje liniuotje (teksto
Zymeklis turi liti toje pastraipoje).
Pavyzdziui, 33 pav. matome, kad
pastraipoje yra trys nestandartiniai
tabuliatoriai: deSininis (ties 4,5 cm
Zyma), trupmeniés dalies (ties 6 cm

8 02 dex - Mazinzoll Waid

B ik Hew Jeset Fywad Took Table Winde Help

L ﬁ A ENEYF TN ENEE TV ] Bt T EEEE] TR |
B e plestuka: - 089 LE - relkia 25 wntq

. - Dédté diskams - 27,75 Lt - relkda 5 wnt) :I
. - Fafikli= -+ 7250t - reikiaf votq -;
I- : | FEIE] | [} .
Page 12 Sex | 14 [ 148m Ln L& Col 26 Lthears. I

33 pav.Tekstas, sutvarkytas panaudojant tabuliatorius

Zyma) ir kairinis (ties 7,75 cm Zyma). ra=

Tvarkomas tabuliatorius

Atkreipkite dtmeg, kad standartiniai
tabuliatoriai iSlieka tik po paskutinio
nestandartinio tabuliatoriaus — visi
buvusieji prieS nestandartinius tabu-
liatorius paSalinami automatiskai.

Tabuliatoriy vieta ir tipa galima nu-
rodyti tiesiog virSutigje darbo lango
liniuotéje arba formatavimo priemani
meniu EFormat) tabuliatory (Tabs)
atveriamoje kortéje (34 pav.).

Pasirinktas tabuliatorius galioja tik
tai vienai pastraipai arba jei buvo pa-
Zymeta nurodytoms pastraipoms, buvo
pazynetos.

['-ﬂmk Do it Laby stgre ||..-'.r- E‘

;l.ﬂ'l: & e

I ey LT -

I Rt

L

™ | Kora L 2
o FE=] i

rnmuhmdﬁ//
| ow | cws

[_Atstumai tarp standartigi
tabuliatoriy

Tabuliatoriy tipai

| Tu&ios erdes iki tabuliatoriaus
uzpildymo hidas
L Patvirtinti tvarkona tabuliatori

| PaSalinti visus nestandartinius
tabuliatorius

PasSalinti tvarkor tabuliatoriy

o J_ oot |

34 pav.Tabuliatoriy nu

statymo kortel

Dokumenty jrasymo ir skaitymo formatai

Dokumentai kompiuteti laikmenose galiiiti laikomi jvairiais formatais — priklausomai nuo to, kur ir kaip ketina-
ma juos ¢liau panaudoti. DaZniausiai pasirenkami Sie tekstilokumend formatai:

¢ MS Word'o (Word document (*. doc))
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I R . ., T
(*.txt));

iy . | & ooy 'l = b - Tk =
o raiSkiojo teksto (Rich _' e Gl @ > C0- ek
Text Format (*.rtf)); -_]:I ped
¢ tinklalapio strukiiros (Web el Ejli':
page. (*_htm, * html)); : e . B)19 dhe
e jvairiy kity prograny. [ Pt 8] Turingm do

Grynojo teksto formatas naudoja
tik ASCII koda, ji geba perskaityti vi-
sos programos. Dejéia réra grafikos
kodavimo, dokumento formatavimo ir
kitokiy priemoni.

Raiskiojo teksto formatas yra kur
kas turtingesnis uz grynojo teksta. J
geba perskaityti dauguma taikqom
prograny.

Tinklalapiy formatas iSlaiko ne tik
teksy ir grafinius duomenis, bet ir

“oe' P £ i Bl |
Dy Tewpdste |7, dol

nuorodas (saitug)kitus dokumentus. [Rich Tacck Parrak [*.55]

Jei tiksliai Zinome, kuria programa :::-ﬂn. o L et 2y
bus ‘liau atveriamas dokumentas, tai ) 5
reikia ji i jradyti tos programos formatu. 35 pav.Microsoft Word 2000 byly format sarasas

Pavyzdziui, jei dokumeatperduosime
draugui, kuris dirba Zemesne negispnaudojamalicrosoft Word versija, tai  ir nurodykimejraSydami dokument
Dokumento formatas parenkamasSant pirm karta dokumeng arba Jrasyti kitaip* komanda%ave A3. Tuomet
spragtelime formatlange] ir gauname galimformay sara%. (35 pav.).
Jei dokumernit naudojame tik patys ir tuo gia teksto redaktoriumi, tai galime nesukti galvos — pati programa pa-
renka tinkamiaugiformat,.

Pratimai ir uzduotys

1. Surinkite nedidelteksto fragmenatir pateikite j ivairiais Sriftais bei stiliais. Aptarkite, kada koks 3riftas geriausiai tinka.
2. ISsiaiSkinkite teksto efelgtkortekje esamus parametrus ir apraSykite juos.
3. ISsiaiSkinkite, kuo skiriasi mazos rail(small cap9 nuo maijy raidziy (Lowercase. Pateikite pavyzdai
4. Duotame tekste parySkinkite spalvomis svarbiausius ZodZius. Pasirinkitepai,.
5. Surinkite informaci apie moksleiviui Btinas mokymosi priemones, kaip parodyta 33 pav.
6. Prisiminkite, kas yra pastraipa, kokie jos pagrindiniai parametrai.
7. Pasamprotaukite, kada pastraipas geriau numeruoti, o kada Zenklinti. Raskite paktyygidse.
8. Surinkite duotus teksto fragmentus iSlaikydamsgpestymy bei naudodami numeravimo bei Zenklinimo priemones:
a) . Knygos: b) < Knygos:
1) vadouliai; > vadouliai;
2) uzklasinio skaitymo knygos; > uzklasinio skaitymo knygos;
3) kita literatira. > Kita literafira.
Il. Sasiuviniai: < Sgsiuviniai:
1) pratyhy; > pratyhy;
2) namy darhy. » namy darhy.
Ill. RaSymo priemoés: < Rasymo priemoss:
1) pieStukai; » pieStukai;
2) raSaliniai parkeriai; > rasaliniai parkeriai;
3) tuSinukai. > tudinukai.

9. Kas yra tabuliatorius ir kam jis reikalingas?
10.Kaip nurodyti, kad bty atveriami tik grynojo teksto dokumentai?
11.Prisiminkite, kaip vienos pastraipos formatus nukopijuétia.
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3. STILIAI

Stiliaus terminas vartojamas keliomis prasms. Jau vartojome,jkai kalktjome apie Sriftus: Srift stiliumi vadi-
name Srifto savyhivisuma — pastorinin, pakreipina, pabraukim.
Bendriausia prasme stiliumi nusakomas foxmatkinys, parengtas daugkartiniam vartojimui.

Stiliy rasys
Kokius stilius galima vartoti dokumente, pamatysime iSsk&dmatavimo [ ———
juostos stiliy (Style) sara% (36 pav.). [ Je——" ::ﬂ
Stiliy saraSe matome stilipavadinimus ir pagrindiniug jparametrus, kurie i
pateikiami pavadinimo desije. e (T
Kadangi stilius galime parengti patys, tai ir pavadinti juos galime kaip tik no-{ k== :r._l

rime. Reikia stengtis, kad pavadinimas atitigtiliaus vartojimo paskirtjo pra- VADOV 0 :r

sme. Dazniausiai iSskiriamos Sios giiliaSys:

1) pagrindinio teksto, vaboy_ 1 o
2) antragiy (jos, kaip zinome, galiiti jvairaus lygio, tad geriausia jas Vadoy 11 ﬁ:
numeruoti), X =4
. . . Vadov I Diagram:
3) syrad; (numeruot, Zenkling pastraim), ::
4) para$ po paveikslais, Amraiet | agrama L
5) dalyky rodykks, Body Text Indemt 2 *
6) turinio. - barbis =
Dalis stiliy buna pateikiami su pau teksto redaktoriumi. Jei sistema neloka- ::
lizuota, tai ir stiliy pavadinimai daZnaiima angh kalba Qefault paragraph Coptiam b
font, Heading, List, Caption ir t. t.). Diefirit Paragraph Font~ © ©
Stiliai gali bati taikomi pastraipai arba pasirinktinai teksto daliai. Pagal tai
skiriami dviey raSiy stiliai: 1) pastraipos, 2) teksto. 36 pav.ISskleistas stili saraSas

Stiliy vartojimas

Stiliai labai reikalingi ir liitini, kai rengiamas bent kiek ilgesnis dokumentas ir jaméwaiaiy elemend: skirtingo
lygio antragiy, numeruog ar

zenkint pastraipy, pavelksi, O )
lenteliy ir pan. Tuomet patogu )

kiekvienam = Sitokiam teksto StliuswaSas— o . P

strukiiriniam vienetui parinkti e :I pEI I R,

jo stiliy — tuomet tekstas bus ¥ oy Taut 3 .- L= I ———
iSdéstomas vienodai, nereik EE:LEE Irilc:f'.:

kaskart sukti galvos ir prisi- T Tk 2

minti, kaip i§dstyti naujo tipo A

tekst. Jei dokumentas trum- N 3 1 Ooirg ) Stk Iaban reikcakg ir bitm, ke rengiame |
pas, tai stiliaus kurti neitina, ~ Stillaus aprasas : -

Dokumenty stiliai perzi- Stiliy grupes P i) Dok Faragrah Ford = E?;’:";"Em*ﬂ'ﬁ‘u’ﬁz
rirr_1i,_ pe_lsire_nka_mi (_taip _pat_ir Aprasyti naug stiliy Lu:.--. | A, Wk ey condrol, ROk Choee s Bt Bk
keiciami bei kuriami nauiji) sti- N o = e e
liy tvarkymo langej kuri pa- Stiliy tvarkiklis e 'S s |
tenkame i meniu format  Keisti pasirinks stiliy _Srowoe. | e #
punkto (37 pav.). Pasalinti stili; L] cwed |

Kairiajame laukelyje — va-
dinamame ,Stiliai* Gtyles 37 pav.Stiliy tvarkymo langas
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matomos aktyvios pastraipos (arba pasirinkto teksto dalies) stiliaus pavadinimas, greta jo — pastraipo®&eazdas (
graph preview), vartojamo Srifto pavyzdy<haracter preview) ir stiliaus apraSad(escription).
Stiliy lauke yra vig dokumento stili saraSas. Spragtgt pele kut nors i$ graso, galsime periiréti jo parametrus.
Dirbant su tekst redaktoriumi vartojami Sie trys stilsarasai:
¢ vartojamieji stiliai Styles in Usé: tai tokie, kurie panaudoti atvertame dokumente,
e visi stiliai (All Styles),
¢ vartotojo aprasyti stiliailser-Defined Style¥: tik vartotojo sukurti stiliai, t. y. nedomi programosik
réju sukurti ir kartu su programa platinami stiliai.
Stiliy lange pasirinkus norianstiliy, belieka | pritaikyti aktyviai pastraipai ar pazytai teksto daliai — tam tereikia
paspaustidiegimo mygtul (Apply).
Jei norite imti stilip iS kurio nors kito dokumento, tuomet reikia:
1) atverti stiliy tvarkymo lang (format meni Style komanda),
2) atverti stiliy tvarkymo skyddl(paspaudus stilitvarkymo mygtul ,,Organizer*);
3) kairiojoje skydelio puge uzverti rodom stiliy sara% (mygtukas Close filg) ir atverti dokumento, i$ kurio

imsime stilius, stiliy sara%
(dabar jau pasikeis mygtu-
kas ,Open file"),

4) deSiniojoje atverto skydelio
pusje parinkti dokument, i
kuri kopijuosime stilius (lan-
gelyje ,Styles availables in:*;
jei néra reikiamo dokumento
pavadinimo — atlikti analogis-
kus veiksmus kaip 3 punkte)

5) pazynéti reikalingus stilius kai-
riagjame stily langelyje (pasi-
rinkti keley ne IS eiés einagiy
stiliy galima laikant nuspaust
valdymo klavig (<Control>) ir
bakstelint pele veikiam stiliy
pavadinimus) ir nukopijuoti
juos (spragtejus Copy mygtu-
ka) i deSikje pusje atverto
Eokentntiii systih (pasras
pateiktas 38 pav.)

6) uzverti stily tvarkymo skydel
(mygtukasClose).

Stiliaus keitimas

DaZnai tenka pakeisti (modifikuoti)
kuri nors esamstiliy. PavyzdZiui, jei tu-
rite stiliy, kurio Srifto dydis 12 punkt
pusjuodis kursyvas, ir norite, kad dar-b
ty raSoma didziosiomis rachis, jums
pakanka papildyti turimp stiliy. Tai ga-
lima atlikti spragtedjus stiliy tvarkymo
lango modifikavimo mygtuk— atsivers
stiliaus keitimo langas (39 pav.).

Cia gaksite pasirinkti, i keisite sti-
liuje: Srifta, pastraipos formatus ir pan.

T =
vier | autotes | Tookars | peers Praje pevs |
[ et doc

Tp o
Cogy b | '-:';l::i'miﬂ! Fonk =
Caiin | Mo

sckory [] Ciscyrares
Eocky Teod Lraent

By Test [nden &

[us 2t Pavrgragh Fory = E
Sy xpanble £c Biyles senlaple ro

| riintermstes dec [Doosesnts =| f o6, s {Eernaneent] =|
Detiorigdion

38 pav.Kito dokumento stily panaudojimas

Stiliaus pavadinima: -

[tioen ﬂl 5
Stiliaus tipas———— iovle I follovsng paragragin
Kurio stiliaus pagrindu/>I I 3 hored =]

. Friee
kuriamas /
Esamas pastraipos stilius

Stiliaus apraas——— 3, Fone: i e Foman, 12 3%, Tafl, Irdent: Fusk: 0,8 o Pk i,
L g mngle,. Tpacn betoes 2 pb, 'Widosskorphan conirol, Hol
Crverfion Pk, Hol detapecs bebwaeon foban cha o el Lakn
b ] RSt Db i (il

T &5 oo eaplacs I‘mud:::m
2

Bmgagh...
Tk

[T TR
Frige.
Ffambaring. -

Pakeitus kurnors pozym
automatiskai atnaujinti stili

Priskirti klaviatira
nurodomy komand

Stiliaus format tvarkym
komandos

39 pav.Stiliy keitimo (modifikavimo) langas
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Naujo stiliaus karimas  suiaus tipas pansme

S _ Stiliaus pavadinima\ﬂ—'" O\ v e
Jei jokio stiliaus parametrai ne- [Faragrach, =
tinka, tuomet kuriamas naujas sti- Kurio St'"aU_S'pagr'ndU\)wm ke P Pobowing e aph:
lius. Naujam stiliui sukurti vartoja- Kuriamas stilius [ riems ] v B

mas stiliy tvarkymo mygtukas ,Nau- ~ Esamos pastraipos
jas* (New). Spragtedjus ji, atveria-  stilius
mas naujo stiliaus parametnusta- oS

tymo Iangas (40 paV.). PN VY T M T Tyt Sy TP
Stiliaus aprasas TNy M e THERyH g To Mg ™ Wiy T ey

\Am.mn

: .- ~ Automatidkai atnaujinti Mol + Litfuseisn, Irdsnt: Fist 0 om Cenbsesd, Lins ssoeg 1.5
Pratimai ir uzduotys VTR e, S for 0
Priskirti klaviatira
1. Atverkite kui nors dokument nurodori komana [ abd to tamelali [ Autoraticaly updats
ir iSradykite visus jame galimus Forma tvarkymo

N A o Y komandos | (=4 I Caronl Formmal = Shasteuk iy
vartoti stilius Suy aprasais.

2. Parinkite du dokumentus, kuyri
stiliai gerokai skirgsi. ISrasSyki-
te skirting; stiliy aprasus.

3. ISsiaiSkinkite, kuo vartojamieji stiliaiStyle in Us@ skiriasi nuo vartotojo apradystiliy (User-Defined Styles.
Raskite dokumeaf kuriame Ity ir vieno, ir kito stiliaus teksto.

4. Atverkite du dokumentus, kuriuosdith skirtingy stiliy. Perkopijuokite stilius taip, kad abiejuose dokumentuose
biity galima naudotis vienagstiliy rinkiniais.

5. Pasirinkite kuy nors stiliy ir ji modifikuokite. ApraSykite veiksmus, kuriuos atliksite.

6. Sukurkite Siuos naujus stilius:

a) UZraSas 1 — Times New Roman, 14 pt, kursyvas, prieSauza$t tarpas, centruota
b) UzraSas 2 — Times New Roman, 12 pt, kursyvas, prieSauzra$t tarpas, centruota
c) UZraSas 3 — Times New Roman, 10 pt, kursyvas, prieSauZraPt tarpas, centruota.

7. Paimkite kuryq nors knyg ir sudarykite jos stilj rinkini: nustatykite, kokio lygio antrag, reikia, kokie yra uZra-

Sai (po paveikslais, virs lentg)i kokiy stiliy reikia pa&iam tekstui ir pan.

8. Duotas teksto fragmentas. Pabandykite atkurti, kokie jamgodaiti vartojami stiliai. Sukurkite juos. Surinkite
teksh ir pasinaudokite sukurtais stiliais.

Previsw

40 pav.Naujo stiliaus krimo langas

Maredami langn viety pakeisti pels,

& nukelkite pelés Bymekl] | kalrjjj lango réma arba thes bybos vardig,
* paspauskite kairgj peles klxnaty ir, neatleidy jo,

®  nustumkite langg | naujg vietq ir atlziskite kairjjj pelés klavitg,

Teksto fragmento kopijavimas arba perkélimas I8
vieno lango | kitg

MNorind i viens langn | kilg nukapijeoti ar perkelti teksto daly, reikia

#  veikiamajame Lange padymeéti kopdjwosimg, telsto dalf
radyti jg | krepd,

perkelt Fymeklj § reikiama langg,

nukelti fymeklj j reikiamg teksto viety,

krepdio turing jragyti | dokumento leksty,
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4. AUTOMATIN ES DOKUMENTO TVARKYMO PRIEMON ES

Teksto redaktoriai turivairiy galimybiy automatiskai tvarkyti tekstus. Jei tekstas didesnis, tai, be abejo, puiki

priemore.

Automatirems dokumento tvarkymo prieméamns galima priskirti daugybveiksmy, pavyzdziui, net ir stilj sudarymas
bei taikymas gali iiti laikomas automatine priemone.

T&iau dazniausiai pravia jvairiy dokumento elemeitsurinkimas, pavyzdziui, turinio ar dalykmrodykes sudary-
mas (41 pav.),asad; numeravimas ir pan. Taip paa reikéty pamireti automatin teksto fragmemtrinkima, taisyna, rasy-
bos tikrinim.

Lauky pavadinimai ; . ekl et
Tur|n|0 SUdarymaS Lauky kategorijos Eﬁ:ﬂ':&mm I:Ekl B
Jei dokumerny sudaro keliolika antr&gy, tai 100
jo turinj patogu sudaryti naudojantis automati- e T
némis priemormis. Lauko apras R o atim i
Tai galima padaryti bent dviemudais: &blonas Eifloodes| 10" Tact” [Sevecha]
1) jterpiant specialius turinio elemaniau- = : 3 [T Prresa sl
: kusp(meniz komanddnsert->Field...), Lauko apraso Iangelt?[m“ﬁ )
kurie nefity rodomi tekste, bet kuriuos, T
sutvarkius dokument bity galima su- Papildomos lauko
rinkti { viem vieta (kaip tik tokio lauko  parametn parlnktys;\A | [ ] coma |
iterpimui pasiruoSta 41 pav.);
2) dokumento antradins jvesti vieningus 41 pav.Rodykliy bei lenteliy automatinio surinkimo
stiliaus elementus (pvtjeading 1, Hea- lauky langas
ding 2, Heading 3ir t. t.).
Platiau aprasysime amji at- —L B
veji, — jis dazniausiai naudojamas. tncay [ Fable of Comberds || Tabke of Figaran | Tabis of futhostios |
Jei norite automatidkai surinkti _ I | e - | mT— -
turini,atveskite pels Zymek] j tu-  FUSIapi numeriai =y , Berim | =
rinio vieta ir pasirinkite pagrindinio ‘r°d_°m_" — Hiearding 2 3 Headm
meniu jterpimo punkto lsert) ~*lygiuojami prie Hewlg 3 ; e
komand ,Rodykle ir lenteks" desiniosios
(Index and Tableg. Atsivérusia- parasts = - =
me ghalogo lange reikia pasirinkti o [T
turinio lenteés kortet (Table of  Tarpo tarp turinio e
Contents) (42 pav.). elemento ir puslapio ra-:a-

Cia galima perzvelgti turinio
pavyzd, spragtedjus parinkiy
mygtuky (Options) — pasirinkti,

kokiy lygiy antraStes rodyti, kaip Turinio element

rodyti puslapius ir pan. Norint pa-
keisti turinio teksto stili, reikia
spragtedti stiliy keitimo mygtulg
(Modify...) ir stiliy skydelyje nu-
rodyti norimus parametrus.

numerio uzpildas

Formatai

£ TH |'1-\.J Tormpdsien 'rl !-I‘lr.-b\'lbcl E

o ] cnm |

lygmuo

Parinktys Keisti /ormatus

42 pav.Turinio sudarymo kortel

Dalykiné rody

kle

Daugelio knyg pabaigoje pateikiama dalykirrodykle — svarbiausi knygoje vartojam savoky, terminy ar tie-
siogisimintiny Zodzi saraSas axélés tvarka.

PrieS sudarant dalykérrodykle pirmiausia reikia suzysti i ja jeinartius Zodzius ar frazes. Tam pazymimas zodis

(fraze) ir iSsikvietiamas dialogo langas ,Rodykr lenteks”, tada pasirenkama rodykl kortek (Index) (43 pav.).
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Ten pazyréta, ka galima ir

reikia nustatyti toje korteje. ~ Rodykksirasai: L1 e
Panagrigkite tai. e glausti g | Fabie of Cortmnts | Vabke of Exuens | Voo of s |
i - A

Spragtetjus rodykks fra- '1trau_kF' :TT_ o] wow  Fgriei  FReh
zés (vieneto) Zymjimo myg-  Stulpeliai Aserosd ek o Tepier N =
tuka (Mark Entry ) — jame ga-  Puslapii numerius Admospte : o —
lima pataisyti turim fraze ar-  lygiuoti prie deSini Bt
ba jradyti kip (Main entry),  krasto wxcaphers, 4 ol
taip pat nurodyti, kad tai yra Tarpo tarp rodykds

kito rodyklées elemento poe-
lementis (44
pav.).

Galima ir i§ anksto numa-
tyti, kurie jraSai turi iiti daly-
kinéje rodykkje ir pasinaudoti
tik automatinio puslapi nu-

Bubentry)

elemento ir puslapi
numerio uzpildas

Formatai ——————— > Foemsts |'.-||'|M|'Iui '-'l
Pazyndti jra%
Automati$kai suZymti y id |

I Eight skgn ipage v seies

-

Pakeisti
meriy surinkimo galimybe.

Siuo atveju reikia tuti atski-

roje byloje surinktus dalykiss

rodyklés  jraSus.  Tuomet

43 pav. pateiktame skydelyje o
reikia spragteiti automatinio Pagrindinisirasas —— 0 T
rodykiés element Zymjimo Patikslinantysigras e
mygtuky  (AutoMark ...) ir . . YSISTASES™ wterty: e L
nurodyti byh, kurioje yra su- Parinktys: T;,_r_,m.. [ &
rinkti dalyky rodyklés elemen- * Uuoroda > it ' -
tai. Tuomet dokumente bus *Sis puslapis o agn s
automatiskai suZyati  visi _* puslapio sriti bockrrarks =l
Zodziai ar frags, kuriuos rei- Zymé . Page raniter oot
kia itraukti i rodykle. Numeri, f‘(’jr.ma‘as: Bk
Antrasis Zingsnis — suzym :E:f‘;;sa': I ek
ty rodykles element surinki- Ths disicn bas: shass ope s that you oo mark mulkipls
masj viery viet. Vél iSsikvie- Zymeti NEBTIENES
¢iama 43 pav. pateiktoji kortel Zyméti visus N| Pk |’ | cwen |

Joje pasirenkama, kokio pavida-

lo turéty bati rodyklé (Formats

laukas; perdiros langelyje bus

rodoma, kaip atrodys pasirinkto

formato rodyké) ir spragtelimas
,Gerai“ mygtukas QK). Toje vietoje, kur
buvo tekstinis Zzymeklis, ir bugerpta dalyki-
né rodykk.

Automatinis renkamo teksto
taisymas

Daznai pasikartojantiems dokumento
fragmentams spé&iai surinkti ar daZnai da-
romoms klaidoms automatiskai iStaisyti yra
skirta ,AutoCorrect” veiksena ,Keisti te-
ksta renkant” (,Replace text as you type").

Tam reikia daznai sutinkamai frazei sugal-

voti santrump ir nurodyti g specialiame
skydelyje, kuris atveriamas pagrindinio
meniu priemoni (Tools) punkto komanda
LAutoCorrect* (45 pav.). Cia laukelyje

43 pav.Rodykks sudarymo kortel

44 pav.Rodykles frazy Zymejimas

Taisyti, jei pirmosios
dvi raidés —didziosios
1Simtys vt P sl Cépisk
Keisti pirmgja sakinio——— ¥ Captsken bt tter of garterces
raide didZiaja [ N Y r——y—
Koreguoti klaviaiiros F convaan monibernal i csge of L8 LK Liy

nuostatas

faboromet | dapoFerat hevi Tups | detaTest | dusorerras |

Savaits dien, e

pavadinimus ragyti \ \
didZiaja raide 7

Taisyti atsitiktinai L * Renkant tekst keisti: l
jjungtos didzijy raidziy o keitinys (aprastas arba
raSymo veiksenos klaid 3 formatuotas tekstas)
Keisti tekst, renkant & * keiciamas tekstas
Keitiniy sarasSas | |
Automatiskai naudo ——> F ks i the sl (hehe

raSybos tikrinimo
sistemos silymus

= | comw |

45 pav.ZodZio ar santrumpos automatinio keitimo nustatymas
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e —

el et Lecek: i
Kalby siraSas |7 =l
.Keiciamasis" (,Replace“jraSomas keistinas Zodis ar santrum- Eraran
pa, o ,keitinio* laukelyje (,With) nurodomas Zodis ar fégz i =

Laam

kuo turi kuti pakeista.

Norint, kad veikl, automatinis keitimas, 45 pav. parodytameNetikrinti R o
skydelyje reikia pazygti parinki ,Keisti teks, renkant* (Re-  raSybos arba, e e e e ettt

‘ gramatikos Larguans, § v alatl.
place text as you type"). o che o

Keitiniy sara% galima periiréti naudojantis slinkties juosta, Nustatyti kalls, 2 Cutect lspssgs st
ir tai, kas nereikalinga, pa3alinti. automatiskai praa.. |[ x| cawn |

49 pav.Kalbos parinkimo langas

L ROdyti sﬁlomas Aol oA I Raroloa st i foii Tipe: Butxlank Iliml
Automatinis teksto fragmenty automatiskai . S AT e it
N irasyti frazes bei » =
rinkimas datas IR C
[ 3 a
Taip pat galima sudaryti daznai renkam I e :|
Zodzy ar fraziy sara% ir nurodyti, kad renkant gﬁﬁ;nnit;?gg;q - —
teksh tos frazs ity automatiSkai pateikiamos.  grasas ol e JE—
Toks teksto rinkimo #das vadinamas automa- R o
tinio rinkimo veiksena (,AutoText"). Daznai .
pasikartojagios frazs turi kiti suraSytog spe-
cialy automatinio rinkimo frazi sara% (ji gali-
ma pamatyti bei patikslinti 45 pav. pateikto
skydelio ,AutoText* kortetje, kuri pateikta [P Fryemm——— =l
46 pav.).
Papragiausias ddasjtraukti fraz | sara% = —
yra toks: jau surinktame tekste pa#yirta fra- -

z¢ ir pagrindinio menitjterpimo (nsert) punk- 46 pav.Automatikai renkamfraziy saraso tvarkymo skydelis
to ,AutoText* papunktyje nurodyti komand

.Nauja“ (New). Atsivers frazi papildymo skydelis (47 pav.). Tuomet pasirenkamas naujossframodymo mygtu-
kas @utoText) ir gautame langelyje jau busaSyta pazyitoji frazé. Jei reikia, galimaaj pataisyti ir spragtéjus
,OK" mygtuka, irasytii automatisSkai renkamfraziy sara%.

AutomatiSkai renkamos frag bus dilomos tik tuo atveju, kai jau métoje ,AutoText* kortetje (46 pav.)
pazyméta ,,AutomatiSkai uzbaigti nurodytas frazes arba dat&stoqv AutoComplete tip for AutoText and date}
parinktis bei surinkus bent keli automatinio rinkimo veiksenos kget@lasytos frags simboliai atitinka vieninteb
frazés iS jau paruogtfraziy saraSo prada. PavyzdZiui, jeii sara% itrauktos frazs ,Gryby karas” ir ,Grybiena®, tai
surinkus automatisSkai busiBima fraz tik surinkus 5 simbolius (nes, tik nuo penktosiosésigios frags skiriasi), ir
bus siiloma fraz (48 pav.), kuw, jei tinka,ivesite paspaudvesties arba F3 kla\ds

Zodziy radybos tikrinimas

Be abejo, Zinote, kad galima renkant tekstrinti raSyls. RaSyba tikrinama pagal kalbas. Ebgirmiausia reikia
nustatyti dokumento kadb Kalbos nurodymo skydelis (49 pav.) iSktimmas pagrindinio meniu komandos ,Priemo-
nés” (Tools) komanda ,Nustatyti kalfy (, Language—>Set Languagé).

Kalba neliitina parinkti visam dokumentui, galima ir jo daliai — kelioms ar vienai pastraipai, netgi vienam ZodZiui.

Norint, kad ity tikslinama kuria nors kalba renkamo teksto raSyba, reikia iS ankstapdasisia galimyke sutei-
kianciomis papildomomis raSybos tikrinimo programomis ir Zodynais.

Rasybos tikrinimagungiamas meniu priemappunkto {[ools) tikrinimo komanda $pelling and Grammar). Tekst;
redaktorius nuosekliai analizuoja tekist racks i tos kalbos Zodypnndtraukl Zod, pazymi j tekste (programai nepgiami
Zodziai pavingiuojami raudona linija). Spragpas deSiniuoju pebk klaviSu ties Siuo ZodZziu iSk¢iamas kontekstinis me-
niu, kuriame pateikti slymai, kaip taisyti Zod 50 pav. pateikti du taisymo atvejai — kai Zodyne nerastas zodis (a) bei kai
neteisingai nurodyta kalba (b). Jei kuris noifosnas variantas priimtinas, spragtete ji ir klaida bus iStaisyta.
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Gramatikos klaid y taisymas Beplacs), o ji keitim] bekaty — | deti
Ferity e |

Daugelyje tekst rengimo program yra nu- N fveces &)
matyta galimyb tikrinti ne tik atskip Zodziy ra- Badpass = |
Syhn, bet ir sakini darnuna (sintaks). Tai atlie- N I - oo
kama ta p&a komanda kaip ir Zodirasybos L EAT ﬁ'”’“‘
tikrinimas. Tik sintaké&s poZiiriu programai ne- hefolaTac & T
aiskios sakinio vietos pazymimos Zalia vingiuota = | -
linija (51 pav.). ,Microsoft Word" programa dar a) = b) B

neturi lietuviy kalbos sintaks tikrinimo prie-

50 pav.Rasybos tikrinimas bei@omi taisymai
moniy. Tad 51 pav. pateiktas pavyzdys tekstui P y 4

angl; kalba.
Goommar: Frgloh ey KE
St verls Wy
Commmanly® Seler] snd (et thin deksis 1 ar replsce @ ﬂ | e I
sl i P OAST DT
Tgrers Fuske: I
x| st s |
Lggahary:
. | ghngs |
=2
Skl and e this dekbs £ or repks e Ol
e e, chionss SR ik deiies m
bafa Fleed Hms w0l s delete
5 o
e e Chgmeany bvpuget [rrepsti e =l
Cannd

51 pav.Gramatikos tikrinimo vietinis meniu (a) bei anabzskydelis (b).

ISnasos

ISnaSomis (paaiSkinamuoju tekstu, kuris pateikiamas puslapitiopparba dokumento pabaigoje) dokumente
Zymimos citatos, parafrég, santraukos, komentarai. Kaip jas surinkti?

Pirmiausia reikia perkelti teksto Zymgken, kur tuéty biti iterpta iSnaSa. Tada pasirinkti pagrindinio meteygpimo
punkto (nsert) iSnaSos komandFootnote). Atsivérusioje iSnag tvarkymo kortedje reikia parinkti parametrus (52 pav.).

lSnasa: DTS =] 5nasos vieta

e puslapio apé&oje st Mgt | gretes | / )

o dokumento pabaigojg " Ess Bottomnof g . TrTr— Numeri, formatas

T fndrots [Ened o chocuarsnt o Tl
AR D | Numergcua: _

Numeravimas: Funbaring L1 —e pradinis numeris

« automatinis "~ tthmbe [ Ll I E/,/. testine

. b : I iy .

e vartotojo nurodytas- ¥ = Wby r"i Coatirang < pradedama i$ naujo
X < > Ert dith Tl : . .
iSnasos zenklas %/L’ " it ehpa kiekviename skyriuje
(galima parinkti be | pradedama i$ naujo
koki simbof) o | cwwe | gpioes] | L= | e | = || Kkiekviename puslapyje

52 pav.lSna$; tvarkymo korteds
ISnasos gali iiti raSomos puslapio aiaje (Footnote) arba viso dokumento pabaigdfendnote). Jas galima nu-
meruoti automatiskai arba zytnspecialiais simboliais (juos ,Custom Marks" laukelyjestuméte nurodyti patys).
ISnasos raSomos ir redaguojamos kaip ir bet kuris kitas tekstas. Tiesa, jei dirbate spausdinis peiksena
(Print layout), tai iSnaSos rodomos puslamp&aioje, o jeiiprastja teksto rinkimo veiksenaNprmal), tai iSnaSos
rodomos specialiame iSngkange.

Norint suieSkoti iSna§ pasirenkama meniu pefizos punkto iSnaSos komandBobtnoteg. 1Snasa perkeliama
perkeliant jos Zyry, o panaikinama — iStrinant iSnasos ym
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lliustracij y numeravimas

Jau uzsimiéime, kad galima automatiSkai numerjgeéirius grasus. Taigi galima automatiSkai sunumeruoti ir iliustra-
cijas. Tai labai naudinga, yp#ais atvejais, kai didef dokumend tenkaijterpti papildona iliustracijy, nes nebereikia per-
numeruoti toliau esdh — tai atlieka tekstrengimo programa. Toliau pateiksime pavykdip sunumeruoti iliustracijas.

Pirmiausia turime numatyti, kaip tu-

ri atrodyti paraSai po iliustracijomis. pu=tas
Dazniausiai iliustracijos numeruojamos paragas po sl
taip: iliustracijos numeris, santrumpa iliustracijg\fm b
T L, F if
.pav.” ir komentaras (kaip ir Siame va- _ . - — 1]
dowlyje). UzZraSai kuriami jterpimo € \)m: o = L Nauia etiket
meniu (nsert) komanda ,ParaSai“ Etikets vieta-y 7 i auja eti
(Captions). Atsiverusiame skydelyje e Pasalinti etikeg
T ini is- iS i — "

(osie paraso po Iustacia varantae, pareniamas | Y Numeracia

p p | : parasas Baolaprion. .. | o e |

Jis mums netinka, tad turime sukurti
naup parag (mygtukasNew Label...). 53 pav.Parao po iliustracijaikimo skydelis
Atsivérusiame  skydelyje jraSome
Jpav.” — tai, kas turs hiti raSoma greta iliustracijos numerio.

UZzverus visus skydelius, toje vietoje, kur buvo teksto Zymeklisjtbrstas pirmosios iliustracijos numeris ,pav. 1. Be-
lieka sutvarkyti §uzrag pagal lietuv kalbos taisykles — perkelti nunpgrieS santrump,pav.” (deja, ,Microsoft Word*
programos Visos versijos ne visiskai tinka lietuyiSliokumeni rengimui). Sukeisti tekstsu numeriu vietomis galima taip:
pazyneti kelsimg tekst, atvesti ties juo pés Zymeld, ir nuspaudus pés klavig, perkeltii reikiam vieta.

Toliau, kur tik reiks jterpti iliustracijos numey pakaks iSsikviesti paraSo po iliustracijaikno skydej (53 pav.)
ir laukelyje (abel) nurodyti ,pav.” etike¢ — iliustracijos numeris bugerpiamas automatiskai, teregkksutvarkyti j
pagal jau migatus rastvedybos reikalavimus.

VisiSkai analogiSkai galima sunumeruoti ir kitus dokumento elementus, pavyzdziui, lenteles, diagramas, formules
ir pan. Kiekvienam i§ numeruojagim elemeni reikia sukurti nayj etikek (jei néra standartiés), ir programa auto-
matisSkai prads numeruoti nurodytus elementus.

Nuorody jterpimas

Nuorodomis (anglcross references arba kartais tiesiogeferences) dokumente galima nurodyitiairius dokumen-
to elementus, pavyzdZiui, iliustracijos, legtelformuks, iSnaSos ar puslapio numeduorododterpiamos igterpimo
meniu komanda ,Nuoroda‘Cfoss-refference). Atsivérusiame skydelyje (54 pav.) reikia parinkti, katokumento
elemeny turi nurodyti nuoroda.

Numeruotyjy Nuorodoje
. . elemeni grupes
Saity jter- nt orup
pimas
o Fpre FF et s lppmiek. [ ke sbovaybekon
Saitais  (angl. b, il ol
hyperlink arba kar- Tiable =
tais link) galima o L. Surmtan ckirese iome dohureria 8 miomst a2 Siame grase reikia pazysii,
susieti |_r skirtingas Iterpti kaip sag 3 F""’.“Jf."::’.‘.'{.:.'.ﬂf.: Fragrenty ey i kuri numeruadjj elemerg
to patles doku- ] ::.-.ur St ARy e j-'\-.'\-'\.d'l- i Kk kuriama nuoroda
1 1 aliradiln wd iy dpabd B
mkg?_to vietas, ir R st tplbacihte. -y
skirtingus [t ] o |
dokumentus,

esarius internete,

ir jvairiy  srad 54 pav.Nuorod, jterpimas
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sarad; numerius. Bakstéjus peks Zymekliu nuoroal patenkama jos nurodyto dokumento vigtr kita dokumend.
Saitai yp& reikalingi kuriant tinklalapius.
Norint sukurti say, reikia pazyniti teksto fragment kuri norima susieti, ifvykdyti saito iterpimo komana
(Insert Hyperlink ). Atsivers skydelis (55 pav.), kuriame ir reikia nurodyti visas saito savybes — su kuo siejama, koks
aiSkinamasis tekstas turiitorodomas ir pan.

Tekstas, kuris bus rodomas

Unkba: [k ko diepless | L Sareenilig, . ,l atvedus pek Zymek] ties saitu
TI"“""""I-“""“ PG s Patarimas, kirdaugelis
narSykliy gali parodyti
b ek el O wdect fran ""-w_lm — = B fr atvedus pelties saitu
Eﬂ:’* it L bowoma i i BT M ) o
g;‘.‘«m-:::;ﬂ.lglm by P, . Saitas su byla4jreikes
CRSep A | (5 rovwied w;‘._‘......,,,.',__.' _nurodyti kompiuteryje arba
[scasreni Pages ﬁm :l;_"._ internete)
i - Loy bl 1 . . PR
y A e rbanir vh i Saitas su tinklalapiui(jeikes
. iz i.lu;,‘l_:mulu.u.:.ruml ;l Ppodnayt,, d P (r

it jion nurodyti naudojantis narSykle)

Saitas su nuorodékita to
paties dokumento vigt
(ja reikes nurodyti)

55 pav.Saito formavimo langas
Saitu susietas teksto fragmentas bus pabrauktas (ar kitaip nuspalvintas).

Pratimai ir uzduotys

1. Pasirinkite kok nors ilgesih dokumend ir automatisSkai sudarykite jo tuiifpries tai gali tekti parengti antkag
stilius).

2. Suformuluokite, kas yra dalykérrodyklé, kam ji reikalinga. Pasirinkite k@kors tekst ir sudarykite jo dalykia

rodykle.

ISbandykite automatirteksto fragmeni rinkima.

Kaip jjungti ir iSjungti raSybos tikrinirf?

Sudarykite automatinio raSybos taisymo Zadyiekvienas pagalvokite ir pasdykite po keleg deSingiy daznai

vartojamy Zzodzi, kuriuose daromos klaidos.

Apziurékite knygas, raskite jose iSna#Apibadinkite, kuriais atvejais jos vartojamos.

Kaip jterpti nuorod i tekst?

Kuo panasios ir kuo skiriasi nuorodos ir saitai?

. Sukurkite iSnagbei keley nuorod, i ja.

10.Surinkite pateikg (arba pasirink) tekst. Rinkdami naudokés raSybos tikrinimu.

11.ApZiurekite kelet knyguy, vadoliy ir palyginkite. Kaip juose iS&gtomos iliustracijos, kokia numeracija, parasai
po iliustracijomis. Atkreipkite éimeg i vientisumo principo tenkinig

12.Parenkite referaf kuriame lity panaudotogvairios dokument automatinio tvarkymo priemeés. Pasistenkite,
kad dokumenteily iliustracijy, lentely bei iSnas.

o s w

© o N
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5. LENTELES

Norint tvarkingiau pateikti duomenis, neapsieinama be lent8li jomis Siek tiek supazindinome pagrindiniame
informatikos kurse, tad jau mokate sudaryti néinda lentek. Tai nesunku padaryti naudojantis leaésekirimo

priemoremis (56 pav.), kurios iSkvigamos H mygtuku.

Liniju Linijos Langeliy Sulieti  Suskaidyti Langely AutomatiSkai Rikiavimo
pieStukas stilius fono spalva langelius langelius  turinio sutvarkyti tvarka
lygiuotes lentek

F « vedlD-2-O-08 FE-2m Ol 8 E
T T T T N T

Linijy Linijjos  Linijos Langely Lenteks elemenf Suvienodinti Teksto Sumuoti
trintukas  storis spalva krasStires  jterpties mygtukas eilutes bei  kryptis

langelius

56 pav.Lenteliy karimo priemoni; juosta

Siame skyriuje iSsamiau aptarsime, kaip sudaryitingesnes lenteles.

Lentelés sudarymas

Papragiausi lentek galima sukurti arba spragégls lenteliy kirimo mygtuly == | arbajvykdzius lenteds jterpi-
mo komand i$ pagrindinio meniu lentelikomand, (Insert Table).

Parinkus komanyg atveriamas dialogo langas, kuriame nurodomas tsn&lwiy ir stulpely skatius bei svar-
biausios jos savys (57 pav.).

Stulpely skatius
Tahls e |

Eiluciy skakius Wumber of ok ] =

. = Fak Mar L
Fiksuotas stulpeli plotis \#‘"’“"'m' - 7 5 1
Sutalpinti turin \;: e i o : ;
Ttalpinti i laukef \»_ At o coniEnts . - E

. D L
Lenteb_s formatas/»m‘Il . a8 |
(neparinktas) / =
Lenteks formatai
Sio skydelio parinlwr TP A LA o e
taikyti kuriamoms [ ] ceww T st o
lentebms I Lt coligre:
[ oe | coms

57 pav.Lenteks dydzZio bei savyhinustatymas

Lentelés parametrai

Naujai sukurtos lenté$ uzima vig puslapio plat (jei tik nepakeista numatytoji tvarka), sudaromos i$ vienodo plo-
dio stulpeliy, o eilwiy aukstis priklauso nuo pasirinkto Srifto dydZio. Ne visuomet Sios parinktys mus tenkigla, tod
reikia iSmokti jas keisti.

Pagrindirés lente¢s parinktys yra stulpeliplotis, eilitiy aukstis ir bendrieji lentés parametrai.
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Stulpely ploti galima
keisti vienu is §j trijuy bidy:
1) peks Zymekliu ,nu- .

e | e Caken | o |

T B |cokem | ool |

e
stverti*  gretimus ok 31 Ko 11 -
stulpelius skiriatia P pratwrsd gt [ -2 peesaee iy [orinne ] > F ety bt [ 3] Rowtegp: foare ]
statmen linija; kai \ - — ”m - A
Zymeklis pasidarys . - l'f"""""'t'“:':::n'm

. - ]
dvipuse rodykle, pa- : S -
spausti kaiji peks Pageidajamas Matavimo tprsestme | pamer |
k|aVi§1 ir suéiupta;‘ plotis vientai
linii .lklt’. iKi B Kartofi lentebs Eilutes auksio pa-—
Nija ViIlkL 1KI-Tel- antrast kiekvieno pildomas pozymis:
kiamos vietos; puslapio virsuje o maZiausiai

2) pazyngti stulpe] ir Leisti skelti eilug (At Least)
parametrus parinkti ties puslapio pabaiga | e tiksliai

. . S o (Exactly);
pagrindinio  meniu Eilutes aukstis
lentel unkto

S lentel o= | =

(Table) lentely sa-

wybiy (Table Pro-
perties) dialogo lan-
ge — atvertoje stulpe-

lio kortekje (Column) (58 pav.).

3) darbo lango guiSojoje slinkties juostoje stumdyti stulpelzymeklius.

Eilutes auksi galime keisti vienu is dviejbaduy:

1. Pagrindinio meniu lentés punkto Table) lenteks savyby (Table Propertieg dialogo lange atvertoje eilu-

tés korteéje (Row) parenkant atitinkamus parametrus (59 pav.).

2. Keig¢iant pagrindinio meniu formatpunkto Format) pastraiposRaragraph) lange esatius lenteés lange-
lio pastraipos parametrus (jei tik lertekavylese nenurodytas tikslus eiistaukstis);

Bendrigji lentets parametrai parenkami lertglsavyhi (Table Properties) lenteks Table kortekje (60 pav.).

Bendrosiomis lentés savylémis nurodoma:

58 pav.Stulpelio savyhj nustatymo kortél

¢ pageidaujamas lentsiplotis Prefered width);

59 pav.Eilutés savyhi nustatymo kortel

* IygiUOtés budas Lenteks padties
(Alignment: Left, lape nurodymas /mm
Center, Right); Horizontalioji padtiS\\ Pt Fusdaciy- i1
e atstumas nuo kairiosios Atskaitos taskai— | [ | /V|‘*"' o
parasts (ndent from  pageigavjamas Vertikalioji pacetis— | . s RV—
left); lentebs plotis Atstumai nuo lentes A [ = [Frosom 3]
o teksto santykis su lentele Lygiuotes ir krast iki ,,apibegaréi()&\m-um e back
— leisti ar ne tekstui santkissu teksto \lﬂ e-_ 3 E‘M T
apibigti* apie lentet  {nc iokety Lentets viet susieti wmffr W Ve FEed
(Text wrapping - su tekstu .
Around), ar ne; s v
e atstumai nuo lentes b | ww kg | cat | e ] o |
langely kraStiniy ki o T o [ e | ‘
juose turigios sutilpti — Numatytosios
informacijos — tai nu- | m  [E] r=— langeli parasts
rodoma parinkiy sky- = = = | =i p
delyje, kuris iSkvie- [P Leriee Factf PP —
ciamas parinkiy (Op- Task gy ltrauka nuo e B & e bee 3
tions) mygtuku. m [ kaires g i 3] B fove 3
Galima nurodyti ir konkre- - = befud el g
taus langelio (ar langelj savy- o e | LS e
bes — langelio pl¢t turinio ver- e Fran
tikaliaja packti (61 a pav.) bei s Sy | _iymom.. ]| iy
kitas savybes (6k pav.). N o ] o | o o] o |

60 pav.Bendmju lenteks savybi parinkimas
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=)l Langelio plotis Tekstas turi apimti
Ltk | aow | coee ol | | Teksto pabraukimo linija langef
e —Sutalpinti teks4
F Fredeesd i [555 01 . neketiant
Langelio parags | : 5
. A angelio dydzio
- tokios kaip ir getio dydzt
|| = | - | | | lenteks Langelio parags
ol i plsons:
Tog L Bottoan 7
Cal margre
o __"‘_'[*_"_*'E"_"_H_'J[(
Iee |
Bottom: |
= mw
e | 1T [+ werap becct
[ | Carcul
a) l b)

61 pav.Konkretaus langelio savylphustatymas

Pagrindiniai veiksmai su eiluemis, stulpeliais ir langeliais

Su lentets elementais (eilamis, stulpeliais, langeliais) atliekami trys pagrindiniai veiksmai:
1) Zymgjimas (iSrinkimas);
2) jterpimas;
3) Salinimas.
Eilute pazymima spragtelint ties ja kg dokumento parade.
Norint pazyngti stulpel, reikia perkelti pals Zymeki virs lenteés — jis tutty virsti Zemyn rodatia rodykle @) —
ir spragtedti peles mygtuku.
Lenteks langelis pazymimas spragtelint pele tada, kai Zymeklis tidggdumajstrizos rodykés () pavidah.
Papildant {terpiant) lented eilute, stulpeliu arba langeliu, atliekami Sie veiksmai:
e jterpimo vietoje pazymimas atitinkamas leésetlementas (stulpelis, eidudr langelis);

e paspaudziamas edi E‘”|, stul-
e - insor Colls |

. ==

peliy (-£2) arba langeli (B |) iter- Paslinkii . "

. . . ti | lius deSém

pimo mygtukas, kuris atsiranda ann ' ange fus ve T shift Cel
priemonu juostoje Vietoj lentels Paslinkti langelius zemyn—>a iy : ------------------------ :

kirimo mygtuko. Jei buvo paZyta Tterpti vis eilute  ——> " Inserk entire row

ne visa eilut arba ne visas stl_JIpeIis, fterpti visy stulpe] > Insert entire column
tuomet dar atveriamas papildomas

skydelis (62 pav. ), kur reikia pa- (0’4 I Cancel
tikslinti, kaip pasielgti su gretimais
pazyngtai lenteks daliai langeliais.
Norint pridéti stulpei lenteks gale, reikia
pazyneti lenteks srif uz paskutinio stulpelio (jei
pazynesite paskutinstulpel — naujas stulpelis buterpiamas prie§) ir paspausti stulpalijterpimo mygtuk.
Eilut¢ iterpiama, kai Zymeklis yra eikg gale (uz paskutinio eikkg langelio), paspaudigesties klavig.
Elementai Salinami analogiskai:
e nuvesti pels Zzymeki | numatys vieta,
e parinkti lente¢s punkto Salinimo komardDeletd);
e atvertoje lentafe pasirinkti tinkam veiksna: 1) Salinti eilu¢ (Rows), 2) Salinti stulpdl (Columns),
3) Salinti vig lentek (Table), 4) atveriama nauja lenédlangely pertvarkymo ddui parinkti Cells).

62 pav.Numatony jterpti langeliy pacties nurodymas
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Lentekje galima sulieti kelis langeliusviers — taip patogu kurti bendras keliems stulpeliams antrastes. Pirmiausia
reikia pazynati norimus sulieti langelius. Tada panaudoti ledgeheniu (arba kairiuoju pid klaviSu iSkviégiamo vie-
tinio meniu) punkto langelisuliejimo komane (Merge Cells).

AtvirkScias veiksmas — langelio suskaidynideelias dalis — atliekamas analogiSkai, tik vartojama langelio skaidy-
mo komandagplit Cells).

Réemeliai
Lenteks langeliai arbayj dalis gali liti ireminama. Numatytojo storio al
remeliai gali iti parenkami iS formatjuostos émeliy tvarkymo mygtulg
saraso (63 pav.). O /BT = —
Linijy storiui, tipui, spalvai ir fono spalvinimaidai parinkti skirta spe- -+ il 1] ¢

ciali priemoni; juosta, kuri atveriama pagrindje priemoni juostoje

(3 pav.) esa¥iu mygtuku. 63 pav.Rémeliy tvarkymo mygtukai

Formuliy jterpimas j lenteles

Elementarius ska&iavimy veiksmus automatizuoti galima ir

Word'o lentetse. Lentels stulpeliai ir eiluks numeruojami fumats  HEH|
analogiSkai kaip ir sk#iuokliy langeliai: eilués skatiais, Formuk Fansdy
stulpeliai — raidmis. Formuts jterpiamos i$ lentés meniu D =
o B . H H Mok forrait:
ko_manda ,,For_mtﬂ (_Formulg...). Atswgrla skyde_hs, kuriame Skatiaus formatas—> | =
reikia nurodyti, kokia formdl bus jterpiama, kuriems lange- -
liams taikoma bei koks skai formatas (64 pav.) [déti funkcija ——>» | =1 I
Lentekje, formuks vietoje, automatiSkdiierpiamas rezultatas. |
Jei pakeime lentets duomenis, tereikia nurodyti persiaoti
rezultatus (reikia spragtdil deSiniuoju peds mygtuku ir iS vietinio 64 . . .
. A - av.Formuks formavimo skydelis
meniu pasirinkti komargd Atnaujinti* (Update). P 4
Pratimai ir uzduotys
1. Sudarykite Sias pateiktas lenteles:
a)
" Pazymiai
s
c
O o] .
. . . @ X | o | B <
Moksleivis Tevy darboviets ° > | = © o
= = S 2l e | & |5
z g 5 8| g || 2
= ] B g (] 8 )&
] 4 J| 3| = 2|5
1 Antanas Antanaitis Tevgs: "W'"'arf‘s.“.e t-uva,Mazelklal 35468 8| 10, 7| 10 9
Motina: Nany Seiminink
2
3

b) Europos gungos (ES) Sali gyventoj; migracija (procentais)
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Salis, i$ kurios §
iSvyksta =
' © S © é © %

o 2 13 |& (S| |3 | |3 |8 |5 |8 |2 |z
Salis < m O n o > o 3 O o i) N )
Austrija - 0,9 1,8 1.4 1,3 7,0 3,2 4.( 1,v 0,7 1{6 1,1 1,2
Belgija 12 | - 1,7 11| 64| 13 34 167 9p 46 65 049 0,8
Danija 1,5 1,6 — 4.9 14 1,7 4.0 2,0 10 12 1,7 14,3 2,0
Suomija 21| 15| 50| - 0,9 2,4 3, 16 21 110 25 39,7 #n6
Prandizija 56 | 255/ 96| 64| - 95 11)6 234 94 122 136 50 B39
Vokietija 51,1| 11,3 204 10,4 9,9 - 26,4 9 256 23,0 29,1 [13,3 (12,7
Graikija 4,2 2,2 1,1 1,9 1,2 110 - 1,1 3.p 0j1 02 2,8 14,7
Airija 1,0 1,2 1,9 0,9 2,1 2,6 1,0 1,1 3,2 1,8 0,8 1{6 2,3
Italija 11,0| 10,0 6,7| 4,2 138 26,2 87 6P 66 6/1 101 28 #3
Liuksemburgas| 0,1 0,8 - o 02 o4 O - 01 qQ.1 0,1 D1 |
Olandija 44 | 22,8 80| 38/ 34 41 70 3p - p,8 845 38 .7
Portugalija 45| 59| 10| 0,3 364 177 04 259 34 - 6,9 D,7 [3,5
Ispanija 23| 42| 62| 36| 81 49 09 1B 56 171 -~ 22 B3
Svedija 3,5 2,3 18,9 48,83 2,2 2.4 5,8 19 28 2,2 2.3 - 7,1
JAV 7,5 9,8 17.6| 12,8 12,y 8,5 249 47p 244 19,7 19,1 11,7 |-

I$viso: | 100 | 100 | 100| 100/ 10Q 100 100 100 100 1p0 100 100 fpOO
Procentais nuo
atvykusiy 20,2 | 56,0 27,6 17,0 9,71 245 1715 783 250 H9,0 89,1 P14 (32,3
uzsieni€iy
ES pilietiu
zﬁr:/?;';[: gaé"s 11 |47 | 08| 02| 20| 23 02 300 14 o o3 41 14
gyventojais

c) Svedijos informacini technologij (IT) industrija (fragmentas)

IS viso IS viso Imoniy skatius (pagal darbuotqjskatiy)
NACE | |moniy | Darbuotoj | 1->49 | 50->199] 200->499 500+
skatkius skatkius Darbuotoj; skatius

I$ viso (Gamybogmoniy) 3,849 60,849 6,372 | 7,145 | 9,170 | 38162
Rastires jrangos gamintojai 30,01 2,054 1,500 156 521 32p 50
Kompiuteriy ir kitos kompiuterigs 30,02 367 2,872 999 377 1,496 0
technikos gamintojai
Izoliuoty kabeliy bei laid; gamintojai 31,3 78 4,180 589 849 1,648 1,09
Kineskopy bei ju elektronini 321 362 5,343 1,242 980 770 2,351
komponeni gamintojai
Televizijos, radijo siustuy bei telefono ., , 134 28,443 720 660 1441 2561
ir telegrafo aparatgamintojai
Televizijos, radijo imtuy bei garsoir | 5, 4 171 4,774 490 956 1,630 1,604
vaizdo jrangos gamintojai
Matavimo prietaig gamintojai 33,2 487 11,676 1,682 2,536 1,567 5,84
Gamybos procesvaldymoirangos 33,3 196 2,061 494 266 290 1,011
gamintojai
1% viso (paslaugos) 32,088 164,221 | 66,889 | 28,556 | 20,325 | 48,451
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. Naudodamiesi lenté$ duomenimis sukurkite kryZiazpdKryziazodzy pavyzdzi galite paimti iS koki nors i$
Zurnaly ar laikragiy.

. Kaip pakeisti stulpelio pl¢? Kaip pakeisti eilés auksi?

. ISvardykite pagrindinius veiksmus su leggektulpeliais, eildimis, langeliais. Atlikite tuos veiksmus teksto redak-
toriumi.

. Kaip sulieti kelis langeliug viema?

. Kaip pazyngti lenteks langeliugvairiomis spalvomis? NupieSkite Sachmbnty.

. Sudarykite lentel prekiy kainai skatiuoti (pagal pateikt pavyzd). Visur, kur galima, naudokite formules.

Prele Vieneto kaina| Kiekis Suma
Sasiuvinis 0,75 20 15,00 Lt
PieStukas 0,45 70 31,50 Lt
Trintukas 0,92 35 32,20 Lt
Segtuvas 7,25 20 145,00 Lt
IS viso:| 223,70 Lt

5. LENTELES / 30



6. BRAIZYMAS

Figiroms braizyti ir pieSieliams piesti naudojami grafikos redaktoriai.cieal paprastas geometrinesifigs pui-
kiausiai galima nubraizyti ir naudojantis tik teksto redaktoriumi. Apie tai ir pakmtie Siame skyrelyje.

Braizymo priemonés

Braizyti galima naudojantis specialia braizymo priemgnbsta (65 pav.), kuri matoma ekrane tik tuomet, kai b

na nuspaustas pagrind@priemoni; juostos pieSimo mygtuk&.

BreéZiniy  BréZiniy  Staiakampio  Elipses  ,WordArt*  BreéZinio Linijos bei
tvarkymo sukimas  braizymas braizymas elementai uzpildo spalve punktyrines linijos
meniu arba rastas stilius

Segliai

Crra vdl‘.g G)

AutoShapes » ™, "w D4‘|&*-_*£*EE.E
- | > - -~ A A A

Y Y A

e o A A I
BréZiniy Standartiass  Tieses bei Teksto , ClipArt* Linjy  Teksto Rodykies Trimats
émiklis figaros rodyklés kadras pieSinio spalva spalva stiius  figiros
braizymas iterpimas

65 pav.Braizymo priemonj juosta

Braizymo priemoni juostoje yra papragusy figary — linijos, rodykes, st&iakampio, elipgés — mygtukai. Sprag-
telgjus kuii nors i$ & mygtuky, nupieSiama norima figa. Toliau galima keisti jos linijos stoispals, risi; jei figira
uzdara, galima nuspalvinti jos wid

Standartiniy figary rinkiniai I Linios Paprastos figros
Bgtoshapss M. w ]

Pasirinkus braizymo juostos fig; braizymo o . /' ik i Oogouvoe
mygtula _ (AutoShapes galima iSsirinkti ir nu- £ :::m . $ 0% O0A LN
piesti daugvairiy linijy ir figiiry kontiry. Figiros e i ] Rodykks OO
sn_Jsk|rstyt051 kelety grupiy: linijos, paprvastpsv fi- -3 - N =] = wi
guros, rodykés, strukiirinés schemos, Zvaigés £ ars and Banoars # ] Saal| O08a
ir juostos, paaiSkinimai (66 pav.). 2 collouts . T TAREY X

Kiekvieng figiiry grupe dar galima iSskleis-
ti ir gauti keliolika variand. Pavyzdziui, lini- L. Mors AutShapes. . e ~O40
jos mygtuku galima kZti jvairiausiai raitytas G P w
linijas ir jomis jungti kitus braizomus objek- wn DD Strukiiring
tus. Pagrindinj figiiry grupsje rasite ne tik Zi- (el SCLLémgsnes
nomas geometrines figas, bet ir kitoky jvai- 5 o &
riausiy formy: Sirdek, menuli, saulyt, taip pat ZvaigZds — == |
riestinius skliaustus. Ir juostos Paaiskinimai oD

Gausi schemoms kurti pritaikyta strakt —
niy schem (Flowchart) grup, taip pat A 4 o L a g gg
7vaigzdzi ir juosty (Stars and Banners. Dede| ooo0o Q@37 6

Dar viena specialios paskirties géup tai s T R LA AR i
konturinés figaros, i kurias raSomas tekstas — i = == A avap
paaiskinimas Callouts). Tokie paaidkinimai X0 .0 A0 @ Qo

dabar labai madingi ne tik komiksuose, bet ir

aiskinantivairius rimtus dalykus. 66 pav.Standartiniai figry rinkiniai
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Figary braizymas ir spalvinimas

Spragtedjus pele norim braizyti figira, peks zZymeklisigauna kryZiuko for-

ma. Tuomet jis nuvedamddta vieta, kur reikia bézinuko, ir atleidziamas kairysis

peks klaviSas — figra bus nubraizyta.

Visi veiksmai su braizomu objektu atliekami tik tada, kai jis padgs t.y.
aplink ji turi bati nedidely kvadratliy kontiras (67 pav.).

Tampydami kvadratius pele galimdvairiai padidinti figira: iStemptij plot,
ilgi, visa proporcingai mazinti ar didinti (Siuo atveju reikia patempti kampinius

kvadraglius).
Keletas pataring

e jei norite nubézti apskritimy arba kvadrat pasirinkite atitinkamai

[m}

elips; arba stéiakamp ir bréZkite laikydami nuspaustantrojo lygio

(Shift) klavi&;

V., - <
KHZQQDD

[m}

67 pav.Pazyngta figira

¢ jei norite nupiesti figra iS centro, braizydami laikykite nuspausaldymo (Ctrl) klavig.
UZdaras figras galima nuspalvinti. Spalva pasirenkama i$ spaédets (68 pav.).

I T |- |
[t || s | Siweiwd [ Cumtom ||
sl | . (= |
S0 -=S=]
|
| b Fl
EEEEEEEN
EEEEEEEN
EDOESOEES [T o [0 2] et [ fre
| Jmiu] =] | = A
BOCO0 O B0 e w [ 3 g3
faoee P Cokors pw =3 e [
Cgsid Cgsid
a) Bl Effescts, b) I Sewdrarcpmn C) |
68 pav.Spalw palets
UZpildyti figaras galima ne tik spalva, betiyairiais pasirinktais rastais (70 pav.).
(T |
[Gracieet || Tastuan | Pagssm | Fictrs | Gradet, | Tostn [Patwr] | pictars |
ket - L= |
" o 71 T | e
" Treacziore |_ = BH
" Prast
el e o
 pwtra | F BRI =T R
" el
= =
"'I:rm-w Epregman: gt
-] | 0 7

Figira spalvinama Sitaip:

69 pav.Figary uZpildo rasi korteks

e spragtedjus pele pazymima norima spalvinti fig;

e atveriama spalypalet ir pasirenkama spalva,

e jeigu norima, pasirenkamas spalvinimo rastas.
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Kiekvienai braizomai figrai galima suteikti nori-
mos formos Se&fi. Tam reikia pasirinkti braizymgan-
kiy juostos Sediy mygtuka (Shadow)

Galima braizyti erdvines figas. Tam reikia nubrai-
Zyti plok&ig figara, ja pasizyngti ir nurodyti, kui erd-
viniy figary karimo efekt, pritaikyti (70 pav.).

Braizomy figary grupavimas

Jei kurioje nors vietoje nubraihe kelej figary, labai
svarbu, kad pertvarkant tek$os likty savo vietose, neissi-
lakstyty kas sau. Tam naudojama objelgrupavimo ko-

wmiair

70 pav.Erdvinio vaizdo ki bidai bei
erdvire gﬁro‘

manda, kuri tarytum suriSa, sukabina objektus tarpusavyje. Sugrupuoti objektai laikomi

nedalomu vienetu, juos lengva perkelti iS vienos vigtds.

Objektai sugrupuojami paspaudus braizymo priem@rostos béZiniy émikli:

M (Select Object$

Tada pels Zymekliu pazymimi visi objektai, kuriuos norima sugrupuoti, sprag-
telint | kiekviers ju pele bei laikant nuspaasshift klavis (galima apibézti juos
statiakampiu — tik tuomet fitinai visos fidiros turi tilpti nuzynétame stsiakam-

pyje) ir sugrupuojami spragtelint mygtutsroup.

PaZynéti objektai sugrupuojami pasirinkus grupavimo konman@&roup)

(71 pav.).

e b | AL hapes

gt |
Ciglar 3
Vi ..
[y .
Al or Dritrinte ]
Roksts or Fig "
[i=] Torct wirmpping ]

Norint pataisyti kura nors fidira, pirmiausia reikia iSgrupuoti — daroma analo- =

giSkai, tik pasirenkama iSgrupavimo komandagroup).

Pratimai ir uzduotys

1 Chenge Aubashape »
St Autihage e sy

71 pav.Grupavimo komandos
pasirinkimas

1. Nubraizykite ir nuspalvinkite atitinkamais raStais tokius pieSinius:

Kaip nubraizytoms figroms suteikti Sedius? ISbandykite su Siais pieSiniais.
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3. Apziarékite jvairias knygas ir raskite paveikslkuriuose Kty vartojami uzrag rémeliai. 1Svardykite, koki formy
réemelius aptikote.
4. Sudarykite Sias schemas:

Ne

Taip
E
Taip

Taip
I
{
C Y s

X

RySiy Abs. o Y

redaktorius modulis 1 1Sinkimo |—p| 7
rograma

XYZV prog \4

Obj.
modulis
Y
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7. OBJEKTU ITERPIMAS

1 rengiam tekstin dokumenq daznai tenkaterpti jvairius objektus: paveikslus, diagramas, &kmkle parengtas
lenteles ir pan. Tad reikia iSmoktijterpti bet kok paveikstli. Dabar Siek tiek apibendrinsime.

Du objekty jterpimo badai

Objektus galimaterpti dvejopai:
e kaiiterpiamas pats objektas, nesiejant su programa, kuri buvo naudojama tam objektui sukurti;
e kaiiterptasis objektas susiejamasissujdirusia programa.
Pirmuoju lidu daZniausiaiterpiami kity parengti paveikslai, kufipaprastai neketinama perpiesti. Antragidds
naudojamas renkant sttthgesnius dokumentus, kuriuose naudojarairiomis kitomis programomis parengti objek-
tai ir, aiSku, juose gali tekti daug keisti.

Paveikshy jterpimas

Paveikslaiterpiami pasirinkus pagrindinio meniterpimo punkto lfisert) komana ,Paveikslas” Picture).

Tuomet pasirenkama, i$ kur bus paimtas paveikslas. DaZniausiai naudojaptilyjggveiksl Saltiniai: Microsoft Offi-
cepaveiksl rinkinys ,Clip Art* ir paties vartotojo sukomplektuotos grafibylos From File) (72 pav.).

Pasirinkus standartirpaveiksi; rinkini ,Clip Art", atveriamas langas su jame matomais paveikslais; paprastai jie

sugrupuoti katalogus. Toks paveikstinkinys tugjo biti idiegtas drauge su sistema. Naudojamos pavgikstiiros
beiiterpimo priemoas (73 pav.).

Spragtedjus kuria nors grug, atveriamas jos paveikslangas, kuriame galima pasirinkti ne tik nogipaveiksh,
bet ir garsus bei judé&ius paveiksilius, kurie naudojami kuriant multimedij

IR A et o e e g 1=
Page Mgnbery, . [T S [ —— x| T §
Dl 2] P | gy Gk | e |
Syrnbal. .. [

Foot[pte. .. . . = =
e ,Clip Art* paveikslas - "-1| nr@
Croas-tefarmncs. . Paveikslas i$ bylos duaz - e
Irfmec mndl Tsblas,

Standartinis pieSinys

Bk S

W

I =}
Dhiiect .. Y3 From Fike... ,WordArt' pieSinys h & ;
W k. Orhi (¢ putnshapes Naujas hezinys \ﬁ ﬁ —
Al ordnt. (2 § skenerio arba -
& tiew Drawing filmavimo kameros m f‘ @ %

E From Soaneer or Camarg. < )
i owe—————— Diagrama

73 pav.Standartinio paveikslrinkinio
»Clip Art* grupés

72 pav.Paveikslojterpimo Saltinio pasirinkimas

Objekty jterpimas susiejant juos su programomis

Windowsterpeje yraidiegta objeki susiejimo iriterpimo technologija, sutrumpintai vadinama Ol@bjects Lin-
king and Embeddir)g
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Taikant S, technologi galima susietus objektiierpti dviem Iadais: 1)iterpiant susiejirg kai integruotame dokumente
iraSoma tik nuorodgjterpiana, dokumery, o pats objektas lieka Saltinio byloje;i@rpiant patsusie objekt.

Iterpiant antruoju #idu, objektai tampa viso dokumento dalimi ir neiSlaiko tiesioginio rySio su savo Saltiniais,
iSsaugo informaci apie juos. Spragtglus tokius objektus, iSkvigamos jiems tvarkyti reikalingos programos, Zino-
ma, jei tik jos yra kompiuteryje.

Objektai jterpiami naudojant pagrindinio meniterpimo punkto Ifsert) komana ,Objektas Object), kurios
lang sudaro dvi kortels (74 pav.).

Pirmoji kortek (Create New naudojama tada, kai noriniierpti objekto dar neturima if feikia sukurti. Pasirinkus ob-
jekto tipa (Object type) atsiveria pasirinkto Saltinio programos langas objektui sukurti, Zinoma, jei tik tokia programa yra

idiegta kompiuteryje.
oo T P

Jei toks objektas jau yra,

tik

tai jis iterpiamas i$ bylos nau-

ipaste o | Craatn feam i |

dojantis antaja kortele Crea- i L Nauj objeky kirimo
te from File) (75 pav.). it che / priemont sarasas
Cia nurodoma jterpiamo b el Rodvti tik piktoara
objekto byla. Kaip migjome, e I_L;-urum i i plidogran,
i dokumeng galimaiterpti pat Prorvsalt v Wislahest =
objekt arba tik nuorod i ji —
pastaruoju atveju reikia pazy- "% e e
meéti nuorodos laukél (Link ke png donares,
to file).
Objektus jterpti galima ir
naudojantis iSkarpine Cfipbo- o | caed |

ard). Tuomet Saltinio programo-
je pasirenkamas objektas ir nu-
kopijuojamag iSkarpire.

Paskui atveriamas dokumen- (X ]

—

tas, i kuri reikia jterpti objeka.
Jei objektasiterpiamas pasirin-
kus paprast idéjimo komand
(Pastg, tuomet objektasiter-
piamas kaip paprasti duomenys,
jis nebus susietas su Saltinio
programa. Norinfterpti susietai
su programa, reikia pagrindi-
niame meniu pasirinkti taisos
punkto specialaugdéjimo ko-
mand, (Paste Specidl Tada at-
sivers specialus dialogo langas,
kuriame apraSomos objekiter-
pimo slygos.

74 pav.Naujo objekto Krimo kortek

Fetiaik
Irmmrtn e corienty of Hhe s inbo: your
i Lt 5 Lt o £ et i Lo i)
e piplec ki b oveenbe] s Sa s fle,

Do |

I unksorls €<
™ Deply &6 Konh<—

[ o ] cwew |

|_leSkotijterpsimo objekto
bylos diske

| Susieti su byla
-—Rodyti tik piktograma

75 pav.Objektoiterpimas i$ bylos

Matematinés formulés

Jei norite pasirengti matematikos ar fizikos pamokoms parugsaikreikéty iSmokti surinkti formules. Formése
biinajvairiy matematini Zenkly, kuriy Siaip teksto redaktoriai neturi.

Matematikos formuéims rinkti yra specialus priedas prie teksto redaktoridisrosoft Equation J atveriame
naudodamiesi objektiterpimu (74 pav. jis kaip tik ir yra pazgtas).

Norint naudotis matematikos formulprograma, ji turi bty idiegta; dazniausiai tai daroridiegiant péia sistena,
taciau galima ir papildomadiegti.

Si papildoma programa nedidgli turi viena priemoniy juost, (76 pav. centre).
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76 pav.Microsoft Equatiorpriemoniy juosta bei specialju Zenki, rinkiniai

Priemony juostoje yra daugybmatematikos simbali (daugiau vartojaim auk3tosios matematikos kurse) bei ga-
limybiy matematiniams tekstams &dyti. P&ioje pradZioje matome mygtalsu lygybiy Zenklais. Spragtéje ji atve-
riame langdl kuriame galime pasirinktvairius lyginimo Zenklus.

Mokyklinés matematikos kurse svarbu ndtiksurinkti:

1) paprasisias trupmenas;

2) keélima laipsniu (arba indelgsvirsuje);

3) indeksus ap3oje;

4) Saknies Zenkt

5) jvairius skliaustus;

6) logikos Zenklus (disjunkcij konjunkcif, neigim);

7) reidkinius, kuriuose yrgvairis iSvardytieji elementai.

Visus Siuos veiksmus nesunku atlikti naudojaMisrosoft Equation Gana aiSkiai tos funkcijos pavaizduotos ant
mygtuky.

Puiki Sio matematikos redaktoriaus savytsurinkti Zenklai patys prisitaiko prie eistauksio. Pavyzdziui, paspasad
Saknies Zenk| gauname nedidgdimbol, tatiau jei po Siuo Zenklu raSysime papgpstrupmen, tai Saknis ,paaukss”.

Renkant matematikos formulredaktoriumi automatiSkai paliekami tarpai tarp simbalei reikia didesnio tarpe-
lio, turime pasirinkti mygtuk su uZzraSu a_b arba a_ _b (didesniam tarpui) — jis yra antrase& kair

Surinkus formut ir spragtetjus uz jos rily, matematikos redaktoriaus priemoniosta iSnyksta. Norintaknors
pataisyti, reikia surinkttekst spragtedti du kartus peds Zymekliu — ¢l bus atverta matematikos priemgiliosta.

Pratimai ir uzduotys

1. Atverkite tekstig byla ir jterpkitej ja pora paveikstliy i$ standartinio paveiksglrinkinio.

2. ParaSykite tekst pavyzdZiui, apielisy neseniai perskaitytknyga ar matya filma. Grafikos redaktoriumi nupieski-
te keleg iliustracijy ir jkelkite jasi dokumend.

3. Paaiskinkite, kas yra OLE technologija? Kokie jos privalumai?

4. Raskite skaiiuokle sukurg lentek ir jkelkite ja i tekstin dokumend: iSbandykite abiterpimo tdus terpiant pa-
Cia susiey lentek ir jterpiant tik nuorod i ja).

5. ApraSykite, kaipterpti naudojantis iSkarpine. Teksliustruokite atliekam veiksmy paveikslais.
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6. Prisiminkite, kaip galima iSghtyti tekst apiejterpt objekt. Surinkite Zemiau pateiktus teksto fragmentus.

Lietuvos kompiuterinink y sajungos istorija

Lietuvos kompiuterinin sajungos istori} galima ir prasminga padalinti dvi dalis -
prieSistorij ir LIKS veikla.

1981 m. ruggo 8-10 d. ,Sigmos” susivienijimo poilsio hge ant Bebrus ezero kranto
ivyko pirmoji respublikig konferencija ,Programin ESM jranga“. Tos konferencijos dalyvai pajuto, kad
Zmorems, dirbantiems tuo laiku dar gana naujoje Lietuvai srityje, labai reikia bendrauti, dalintis patfirtimi,
idéjomis, susipazinti ir supazindinti kolegas su savo pasiekimais bei planais.

Toje konferencijoje pirap karta nuskamijo mintis jkurti ir organizaci, kuri palengving ta bendravim,
organizuog kurybines ggas. Téiau Si mintis buvo nepriimtina tuometinei Tagyhietuvos vadovybei ir steigt
draugip ar sjunga nebuvo leista. Tdau, kaipirodymas, kad burtis reikia, konferencijos, rengiamos vieningamis
jvairiy jstaigy ir organizacij pastangomis, vykdavo.

Informacija i$ LIKS interneto svetaisht t p: / / ww. | i ks. |t

PASAULIO NEPAMAT ES

Turéjo Zzmogus kumel ir iSjojo po pasail pasizvalgyti. Jam tek
t joti per uge. Kumek suslapo ieme voliotis ant pasty grikiy. Ant kumeés pradjo

(@)

augti grikiai. Pamat kurapkos, pripuel juos lesti. Zmogus paménkad kurapkos T P

sules kumel, jis ém¢ pinti pintines. Prie uodegos pririSo spragd prie Son — po

pinting. Besiganydama kumiesu uodega primg®intines kurapl. Paskui tos pin- "

tinés perpjo ta kumek: vienas galasdga sau, antras — sau. Zmogus nebezincg gatg vyti — nei
vieno, nei kito. Ir patjo Zmogus verkdamas namo,

NEGAVES PASAULIO PAMATYTI IR KUMELE PRARADES.
Pasaka iS malpasalg knygos ,Gerai, bet nelabai“

— Man sakei, kad 3uliny yra elgeta sw@askrykele. Piktas, vaikugiraukia. O eZere ar yra elgeta?

— EZere labai daug elgetlie plaukioja vandeny ir tyko su Zeberklu vaiKereikia eiti artyn prie eZero.

Berniokas valand¢ patykjo. Baisu. Bet ¥l greit viska uzmirSo ir leidosi paskui motinNematyti reginiai su-
ko gaha.

Netrukus prjo malkina, ir ¢ia vaika nukeeté Siurpas. Piktas kaip vilkas putotas vanduo égraro uztvank ir
suko didelius ratus. Visas namas @jelmuo jotzesio. Pro atviras duris dgjl miltai. Eidamas tiltu berniokas af

b q
' Gl YKl

Y 1 H]
¢iau prisiglaud prie motinos ir uZzsimetk Bijojo, kad nelizty lentos. Jis jau vaizdavosi,
si srov ir kaip pradty malti girnos. -

Netoli miestelio, einant per sodZpurvinu ir isklampotu keliu, uzpubBunys. I58oko netikai. Salikets buvo
priaugusios serbentr vySniy kramy, tad jie nepasteip, kaip Zem statiniy tvorq perSoko didelis gauruotas Suo| o
prieSais bgo liesa, perkarusi kal

IStrauka ir iliustracijos iS S. Zobarsko apsakykmygos ,,Ganyk} vaikai“

...Dabar, Sioje netloje, turgjome garir kuliamja masin. Darbininky buvo kas dies apie 40. KiekvieagL
reikéjo uzzinoti ir aptipinti. O tankiai natjau nulegti pavpsoti. Kaip grazu: ugnis ir vanduo — o tokia galia! K
kokia kare, rodos, gyvas gyvulys: Snyid, cypia, bilda, kruta. Tiek tekipisukasi kartu, ow@nai, kibirkstys is
. gerkks lekia, rodos, by velnias; labiausiai vakare baugu. Jeiguddikgragare
ir masy daSias ims malti!.. Nukrypau$al: labai nmegstu visas garines. Dar ta
arti ir taip ilgai pirmy sykk matiau. Ant gelzkelio tik iS tolo arba kur dvar
girdéjau Svilpiant. Cgia dabar prisisteffau ir prisiklausiau. Ta sau stefama
dasuoja, viduryje kuliamoji spardosi klegzda juostos sukama. O &rahuba,
plusa, kruta, juda kaip skrudds, skuba priSerti milZinsmals. kem3a javusg
gerkk. Kai gerkk pilna, ryja patyliais, spardydamos. Siauclpuf nepaspjo
prikim&ti, tuojau kriokia, birbia iSals. Zmores pluSa kiekvienas paskirt
darky. 1S tolo rodos, kad javai lipa patys ant maSinos, ateidami iS émrkn
antros puss, rodos, atgal virsta ir lipa didziausius kgius. Godai byraj
maisus. Vienas Zmogus vos pgampilnus atimti, tu§us pakabinti. O du vos suga veZzti ir verstij svirm. Per
dvi dienas privett 2000 midy. Per tok Zmoni; susikriusina netugjau ne valandlés laiko.
IStrauka i§ Zemads beletristinio krinelio ,Palaidos mintys®

ip

® T
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7. Surinkite Siuos paprastus reiskinius:

1 ~/100

2
1 3
13 /125
1007 1
4
a’ (a+b)?
i J111~10,5356

8. Surinkite Siuos sudingus reiskinius:

o0

a)z

1+in{ n "
~n+2i\1+n

. {(H%jeii}

04 =%) +(yi - y,)°

O el
In(z+5) z+2
9 J.( z-5 +(22+4Xz—3)]dz

9. ,Microsoft Equatiofiformuliy elementams aprasyti irgi naudoja stilius:

Siple

Ttk ahyle
Dk il

Fart Chisraches: Fosrat
Bold sk
[I:T-e-.' Mirws Aomar Bale d [ I
[I:'n-t-s Hisai Flomas j | I Canced |
[Irn-r.' Hirws Aomar Balle: j | =
[ 5k = r F
| Semto [| = =
- | Symto | o =
o of Times Hew Foman E|RNFRET
oo | Times Hew Aomsn O] ® =
| Lithsariar =
| Lithsaniar =l

Ar gali atsirasti koki nors problem turint taip apibéZtus stilius ir renkant lietuvigkmatematin tekst? Atsa-

kyma pagiskite.
10.Pabandykite surinkti tokiformule:

Equation Editormeniuzenkl dydzio keitimo komandaSze).

X+1

e( (2122 jlogl6 (| x—5|+1)e
y=»Xx

Jei laipsnio rodikliai (ar apatiniai indeksai) — o taip gali nutikti renkant fagntulrioje kelis kartus kas nors ke-
liama laipsniu (kaip ir pateiktame pavyzdyje) — tampizingmi, pakeiskite y Srifto dyd. Srifty dydis tvarkomas
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8. TRAFARETAI

Daznai rengiamiems standartiniams dokumentams galima i$ anksto susilpatiyzdzius — tuomet dokumentai
parengiami Zymiau gr&au. Sitokie iS5 anksto parengti dokumeptojektai vadinamirafaretais, arba Sablonais.

TrafareteiraSomi svarbiausi dokumento duomenys bei parametrai. Rengiant kod@ketmend, belieka iSsikvie-
tus atitinkam trafare uzpildyti jo eilutes.

Jau Zinome tu8q trafareg (Blank Dokument), kuris visuomet vartojamas pradedant kurttis$lokumend. Jame
pagal standaatparinktos parads bei stiliusNormal, kuriuo apraSomos sawh

Trafarety perziira ir taisymas

T T e N o ——— 1]
trafaretais, tai pirmiausia
perziirékite esamus kom- ‘i:'hl L:::: I]l#:-TH-:“I”.:I Iw:nwnm.l-r-w-. | }Trafaretl
piuteryje. grupes
Tam reikia pagrindinio o = Iﬁﬁ%ﬂ
meniu bylos punkte pasi- _ webPup  Erad
rinkti naujo dokumento i .
rima (New). Atsivérusiame
lange pamatysime kelet Premviees el avalable.
trafarety korteliy (77 pav.).
Jei sistema lokalizuota,
tai_ v!si t.rafa_lretai Eufnq bati Sukurti nauj
pritaikyti miasy raStvedybos Craais Fea ;/ trafaret,
reikalavimams ir jais lengva = o Tenples
naudotis. Telieka perzvelgti
juos ir sukurti naujus nori- @ | _cee |
mus trafaretus. Daugelis
istaigy turi pasirengusios 77 pav.Trafaret; pasirinkimas
savo raStams reikalingus tra-
faretus.

Trafarety rengimas

Parengti gerus, patogius trafaretésaniengva. Téau vierakart parengus galima ilgai naudotis ir net kitiems pasi-
alyti. 1S tikryju standartinius trafaretus tg parengti specialistai, ir juos ttume gauti drauge su teksto rengimo si-
stema.

Svarbiausia rengiant trafaget tinkamai iSdstyti teksa, parinkti Srifty ir simboliy dydi, nustatyti atstumus tarp
pastraip bei eil&iy ir pan. TrafaretdraSomas tekstas, pasikartojantis visuose itdi€s dokumentuose — tuomet ne-
reikia kaskart jo rinkti.

Kadangi nelokalizuotos sistemos trafaretai vargu ar jums tiks, galite elgtis trejopai:
¢ taisyti standartintrafaret, pakeisdami kai kuriuos jo elementus;
e iS standartinio trafareto sukurti naujafares;
¢ parengti dokumeantir jrasyti ji kaip nauj trafares.
Reikia vengti neapgalvotai keisti tig trafare (Blank Document), nes jame padaryti pakeitimai ¢gfitakos vi-
siems naujai rengiamiems dokumentams.

Trafaret galima taisyti kaip ir bet kuteksh, tik atverimo komandos lange reikia pasirinkti , Trafaretasefnpla-
tes). Pakei¢ kai kuriuos elementus (pavyzdziui, pasikifietuviSka Srifta), jrasSykite trafareti diska iS naujo tuo p&u
arba kitu vardu.
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Jei norite kuir nors tekstindokumery laikyti trafaretu,iraSykite j i diska, ivardije ji nauju. Tam reikia bylos punkte ko-

mandos [radyti kitaip“ lango atveriamamaraSe nurodant tippasirinkti trafaret (Document Template).

UZvere parengi trafared ir vél pasirinke bylos punkto komaregd,Naujas®, trafarei saraso per4iros lauke matysi-

te ir savo sukurto trafareto piktogram

Trafareto naudojimas

Jei norite rasyti naajdoku- =
oo Bl pee fest Fgma Jok gl frde b
ment naudodamiesi trafaretu, @ ame Bt o RECERA DY oo -0,
atlikite Siuos veiksmus: Iremertidrs Imbeebmer = s 0B S EEETE Il O-F-A ==,
¢ pasirinkite bylos punkto |* At : ! ! : ! : B ! d u + oM
komand, ,Naujas*, i

. = [Epragee o T iy gralvbae sy
¢ dukart spragtekite pele .

norimg trafared;

e jsitikinkite, kad rodomi |
laukai, o ne 4y kodai; tai -
galima padaryti taip: patik- |- PI'BHEQH‘HBEN
rinkite, ar priemoni
(Tools) parinkiy (Op- .
tions) komandos periios
(View) kortekje nepazy- Fam:n  [Spragielékite fin i jréykite povarde] Faes  [Spraghelékite Sin i jradykite semeri
métas laukelis ,Lauko ko- [ | | [
dai“ (Field Codes, o at- - Wawia |[Spraggelikiie do s rudykice pavardg] Dabe..  2002.09.0
veriamame gaSe Field
Shading— Iafkl éegliai) Terma L Spragselikit ¢in ir irnéykios somal”  Pages:-  [pengielékite in ir iriykite pavard] |
pasirinkite reikSra ,Visa-  ==lEs - |
da“ (Always) Fay § M | 11} M imm g =d Il dherim | LF

Atlik ¢ iSvardytus veiksmus, 78 pav.ParuoStas trafaretas pildymui

£}

il |

pamatysite 78 pav. pateikt

vaizdh. Geraijsiziuréje matysite, kad kai kurie laukai yra pilkos spalvos — juosessdiasSyti savo tekgt Spragtedje
pele bet kuris pilky lauky, pamatysite, kad bus pasirinktas visas laukas. Jame raSyKitekst, kurio praso lauke
iraSytas nurodymas.

Pratimai ir uzduotys

. Kas yra trafaretas ir kam jis reikalingas?

. Baty labai patogu tuti kompiuteryje savo parengtrafare adresams spausdinti. Tam kgik A4 formato lape
iSdestyti kelety adres (dviem ar trimis stulpeliais), tuometitn ekonomiskiau spausdinama. Parenkite $italce-
sy spausdinimo trafargtr iSmeginkite, ar patogu juo naudotis.

. Sukurkite savo gyvenimo apraSynPasikeiskite su draugais — teguijertina jisy, o jis — u apraSymus. Pagal-
vokite, ky pakeistunite, jei rengturéte ji mokyklos, kurioje sustiprintai mokomasi informatikos, direktoriui.

. ISsiaiskinkite, kaip trafaretuose galima panaudoti pavdilsl Parenkite laiSko trafatetsu ornamentais. ISspaus-
dinkite paraSytus laiSkus ir aptarkite, kieno sukurtas trafaretas graZiausias, vaizdZiausias.

. Parenkite pradymo trafagetSugalvokitejvairiu pavyzdzi, kaip praSyturtés priimamii kuriuos nors frelius,
kaip praSyturadte sumazinti mokegtiZ juos ir pan.

. Aptarkite, kam naudojami Sitokie reikatastai: kvietimas, pareiSkimas, nuoraSas, charakteriggjaipjimas, re-
komendacija. ISsiaiSkinkiteyjapipavidalinimo formas, parenkite atitinkamus trafaretus.

. Jums daZnai teko ir ateityje teks radyti referatus. Sugalvokite taisykles, kaip parengti referatéapuliPaban-
dykite padaryti jo trafarat
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9. DOKUMENTO UZBAIGIMAS

Tvarkingai parengus dokumantmaziau kina vargo j maketuojant. T&éau vis tiek dar reikia peridiéti visa do-
kument, kreipiant @meg i jo vientisum, tvarkingum. Dar neaptaime puslapi numeravimo, puslapipabaigoster-
pimo, lapo pasukimo, puslapio antkssSir pora&ts, spausdinimoilzly.

Visa tai aptarsime Siame skyrelyje. Juo ir uZzbaigsime teisst; tvarkymo skyn — jis jau pakankamai daug Zino-

te, kaip tvarkingai parengti dokumentus.

Puslapio struktira kot S
. stulpelig\) =3
Dokumentas paprastai uzima ne viguslap. Renkamas te- -apeinanio\r o bk
kstasj puslapius skaidomas automatiskai: uzpildzius aieums- iliustracijaltek% ™ Tk parpping b

lapi, pereinamai naup. T&iau kartais norima pereifi naup . Lo e beeskires
. oL . . . s . Skyriaus tikio tipai: pa

puslap neuzbaigus ankstesniojo. Tokiu atveju reikia patiem o1 kita pusiap bt pagm

iterpti puslapio nutraukimo Zernk  testinis Tt > e

Tam pasirenkama pagrindinio merii@rpimo punkto If- o lyginj puslag A E;,"ﬁ

sert) komanda ,Takis* (Break). Atsiverusiame lange galime o in g T

pasi)rinkti, kokio tipo tﬁkigs reika?ingas (79 pav.). %9 Lnelygin pusiap [ ox ] _con |
Mums svarbiausi du skaidymo tipai: puslapiais ir sekcijomis.

Norint practti puslap neuzbaigus ankstesniojo, reikiagsetymeld 79 pav.Puslapio ir sekcijos @ikio nustatymas

nuvestii ta vieta, kur norima uzbaigti puslap pazyneéti langel ties

puslapio tiikiu (79 pav.).

Keli puslapiai gali sudaryti sekaij Pogesons HE
Sekcija reikalinga tam, kadutm galima Vg [Faomr gon || pager Soce | Lavons: |
Siai teksto daliai parinkti kitokias nei visam somi Pravviews
dokumentui parinktis (pavyzdZiui, plates- Lapo f_Of_maZO/yiH--" =]
nes arba siauresnes parastes). Mat viscPavadinima — Fieem o
puslapio parinktys galioja visam dokumen-'" matmenys v R
tui, ir tik suskaidant sekcijomis galima . Crmrdater :
keisti puslapi parinktis. Sekcijos ribos Lapof?adt's/—*.-: Portrag
(triikiai) jterpiamos analogidkai kaip ir pus- *St&12s @ ¢ Loy
lapiy. egQulstias —_ = T~ A
Dokumento puslapi parametrus pa- Motz [ dorert 3]

tartina pradti parinkti nuo lapo matme-
ny ir jo packties (orientavimo) pasirin-

kimo. Sie parametrai nurodomi puslapio pet., | = ] cowen |
paramety nustatymo Page Setup dia-
logo lange (80 pav.). 80pav.Puslapio matmenir pacties nurodymas
Puslapio matmen(Paper Siz¢ nusta-
tymo kortetje nurodomi lapo matmenys — T ]|
standartiSkai naudojamas A4 formatas. ]l Poser v | @ boren | ot |
Lapo padties dalyje Qrientation) _ P S e
nurodoma, kaip bus laikomas lapas: :‘m i
statmenai Rortrait) arba gulgiai Paradts —
(Landscaps. e o5

ISskleidziamame agsaSe Apply to) Iri§imo paraﬁi\)::" H‘J = =
galima nurodyti, kad parinkti parametrai o ——
turi bati taikomi visam dokumentui —
(Whole dokument) ar tik pasirinktai da- - Pester,  [l27em o rrr——
liai (Selected text Pastaroji parinktis ["ome parass V'eta/yrm e e
daZniausiai naudojama tada, kai atski- Veidrodinss parasts ;

Lo pe thest Figh T
ruose puslapiuose spausdinamos labai, . cianiai lakst -
plagios lentets. pusiapial faks T [ ] oo |
Para&ts nustatomos kitoje puslapio
matmery kortekje (Margins) (81 pav.).

Puslapini antragiy From sdge
vieta Hinggder:

1,7 cm

81 pav.Parasiy nustatymas
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Apie paraStes jau esame kathankstesése klagse. Primename, kad patagmatmenys nurodomi atsizvelgiant
bendrus reikalavimus rengiamam dokumentui. Paprastai esti nustatyti tipiniaiipaigdZiai, ir jei jie mums tinka,
geriausia nekeisti.

Puslapio numeravimas

Patogu sunumeruoti parengto dokumento pusla- i
pius. Papragausia puslapio numeravimo tvarku-  pysiapi —__, Poston Smwemn
rodyti pagrindinio menitjterpimo punkto Isert)  numeri; vieta | TG - |
komanda ,Puslapinumeriai“ Page Number$ atve- Algraend
riamame dialogo lange (82 pav.). Lygiuote —— Dt - |
Cia galima pasirinkti, kuiradyti puslapio nu- Pirmajame — >~ s runtes o fis page
met: virSuje (Top of page(Header)) ar apdioje  puslapyje rodyti T x| ce | pema |
numel

(Boot of page (Footer) ir kaip ji lygiuoti: deSir-
je (Right), centre Center), kairgje (Left), viduje
(Inside), iSorkje (Outside). Du pastarieji lygiavi-

mo hidai vartojami tada, kai viename popieriaus

82 pav.Puslapio numeravimo vietos nurodymas

lape arba abiejose lapo gas spausdinami du Numerio formatas- —_ : 2]
dokumento puslapiai. « itraukti skyriaus Lol PEE =

Sudttingesnius puslapinumeravimo parametrus numei; ———> F [l shpes mber
galima nurodyti puslapio numerkortekje, kuri at- « naudoti skirtul % g |
veriama iS meniu formaipunkto (83 pav.). :““i"'“'l' s [ :|

Cia galima pasirinkti numeyi Zymegjimo biida Numeracijos seka: '
(Number format), nuo kurio numerio prai o testi ankSteSNIOM = gosirum from pravvices smction
numeruoti. skyriaus st g T =

e prackti nuo
[ ] ol |

PUS|ale[ antrastes ir porastes 83 pav.Puslapiy numeri; formai; parinkimas

Antrases ir porasts — tai kiekvieno puslapio virSuje ir afigje raSoma informacija. Tai galiih bendro polidZio
informacija apie dokumeatskyriy pavadinimaijstaigos atributai ir pan.

Antrases ir poradts tvarkomosdvykdZius pagrindinio meniu pefitbs {iew) atitinkarma komand (Header and Foo-
ter). Pagrindinis dokumento tekstas tampa blySkus, ekrane pateikiama nauja prjeastaiir parengiamas antegskaukas,
kurio ribas puslapio vaizde nurodonktyrire linija (84 pav.).

Antrases tekstas kei-
¢iamas ir formuojamas pa-
naSiai kaip ir pagrindinio
dokumento tekstas. Galima
naudotis ir specialiomis ant-
rafiy bei pora8iy tvarky-
mo priemoni komandomis
(85 pav.).

Sutvarke antra&, imarres
tvarkyti porad. Tam pa-
spaudziame perjungimo myg-
tuka, esant antrasiy ir po-
ra¥iy priemoni; juostoje (Zr.
85 pav.). \él analogiskai bus
pateikiama punktyrine linija

84 pav.Puslapio antra&s tvarkymas

AutomatiSkai  Puslapi Puslapio numerio Dokumento Pereiti nuo puslapio
iterpiamas teksta skakius formatas Lajkas formato nuostatosantrasts prie porass

pazynéta vieta porastei rasy- Insert AutoText = & E,',lgose

ti. _ AN \
Puslapio Data  Rodyti arba slpti Antrast kaip ir Puslapi
numeris dokumento tekgt ankstesniame skyriujevartymas

85 pav.Antra&iy bei para&iy tvarkymo priemoés
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Dokumento spausdinimas

Kaip jau esame apt@apagrindiniame informatikos kurse, prie$ spausdinant dokurbatiba ji perzireéti.

Perzvelgus dokumenir jsitikinus, kad viskas gerai, galima spausdinti. Paspaudus priefjuositos spausdinimo
mygtuka, bus spausdinamas visas dokumentas.

Jei norime spausdinti tik dalokumento arba kelis jo egzempliorius, reikia vartoti meniu bylos puriite) (
spausdinimo komandPrint).

Bus atvertas langas, kuria- SanSdintuvaS\ 3

Imbsr pags ramrdsr Sredlor pags 1angs

ar tik &g puslap, kuriame yra Zy- T by R, o el 1 B

meklis Current page), ar keleg

me galima parinkti spausdini- informacija apiejj —&fm= : — - |
mo parametrus (86 pav.). Tiesa, . - [ e s = e
. S . o Spausdintuvo—__ Sshe i A
jums gali lti pateikta kitokia nuostatos Tt HF Lot Tt GF{EMF - ParSopt
spausdinimo parametrkortek L] HE Pk 1o e
— tai priklauso nuo naudojamo Kopijy skatius ir e ==
spaysdintuvo bei jo tvarkydd. kaip jas spausdinti [ = 4 .,,,,,,,rw,‘\l =
Cia galima nurodyti, ar Spausdinsim " ﬂﬂ-*nl-w- E

Nt v 05— || Fugesc ) F oty

spausdinti vis dokumeng (All), dalies nurodymas |_IIJ__|_ I:[.l
Sy

Puslapy; skatius

puslapiy (Page$, kuriy numeriai

lape ir mastelis . v - -
nurodyti deSiniau esaiame lau- - = I | pempsizt, [
kelyje, ar pasirinkt dokumento ~ Spausdinimo tvark 1 [ st e =] | Scdetopaer gl [k =
dali (Selectior).
i r) Dokumento parinktyssissm.. | [ o ]| com |

Galima nurodyti ir spausdi-
namy kopiju skatiy (Number
of copiey.

Yra ir daugiau spausdinimo nustatymo galinyylpavyzdZiui, atskirai spausdinti lyginius ir nelyginius puslapius
(tai patogu, kai spausdinama abiejose lap@g®)s t&iau ju neaptarigsime, prireikus iSsiaiSkinsite patys.

86 pav.Spausdinimo parametrai — nuostatos

Pratimai ir uzduotys

Paaiskinkite, kaip dokumentas skirstorhasislapius.

3cm
2. Kur nustatoma lapo patlis: bus spausdinama gtisme ar
statmename lape?
. S . . . Pagrindinis tekstas
3. Nustat.yklte pfe\rlnktlls dokumentui pagal greta égge schemoje renkamas 12 pt dydZio
pateiktus reikalavimus. Times New Roman Baltic
4. Pademonstruokite visus puslapio numerioéségmo variantus. Sriftu. Prie$ pastraipas
I3spausdinkite po vierlapa i3 kiekvieno varianto. paliekama 6 pt. Tarpal.
. . . ] o . . Intervalas tarp eiktiy — 1.
5. Apziurékite knygas ir raskite josgvairiy puslapini antragiy bei Pirmosios eiluts jtrauka —

poragiy. Kas jose raSoma?
Surinkite Siame vad@lyje naudojamas antrastes ir porastes.
Paaiskinkite, kaip iSspausdinti turimo dokumento, pavyzdZziui, 1
5 iki 10 puslapio.

3,5cm
uo

1 cm. Puslapio numeris
raSomas kursyvu lapo
apaioje desirje pusje
(kaip parodyta). VirSutia
puslapi antras& — 2,2 cm
nuo virsaus (matuojama ik
aukg&iausios raids
virSaus), apatin— 1cm nuo
apaios (matuojama iki
puslapio numerio ag®s).

1,5cm

Nr

9. DOKUMENTO UZBAIGIMAS /44



PATEIK CIU RENGIMAS

10. PATEIKTIS IR PRISTATYMAS

Informaciréje visuomesje vis daugiau émesio skiriama informacijos perteikimui, sklaidai. Zrésiigssako savo
nuomones, pateikia éfhs, vizijas. Zodia informacija, vaizdia papildyta tampataigesg. Norint, kad klausytojai ge-
riau jsideméty, suvokty, ilgiau jsiminty, vaizdire informacija tiesiog neiSvengiama.

Psichologai yra istgrir paskelle, kaip nuo informacijos pateikimaibdo priklausgisiminimo laikas. Teigiama, kad
Zmores geriausiaisimena, kai jie ne tik klauso, bet ir mato klaugyhustruojartius tekstus, vaizdus.

Kompiuteriu visai nesunku parengti savo kalbos, praneSimo patgikineSimo santraakiliustracijas bei ki vaizdire
informacija, kuria norima parodyti klausytojams. Tam naudojama speciali gate#ngimo programicrosoft Power Po-
int. Tai daug galimyl turinti programa, t8au paprastoms pateiktims parengti uztenka zinoti tikeplegrindini ir galima
greitai gauti rezultat Daugelis veiksmyra analogiski, kaip dirbant su teksto redaktoriumi.

Pateikties samprata

Pateiktis — gana naujas terminas¢tgibitina pasiaiskinti, kad visi suprastume ir vartotume vienodai.

Zodinis pranesimas iliustruojamas vaizdine informacija, parengigsajnksto kompiuteriu ir rodant specialiu pro-
jektoriumi, sujungtu su kompiuteriu. PraneSimo parengimo, naudojantis specialia kompiuterine programa (Siuo atveju,
Microsoft Power Point), rezultatas — medZiagos é&tlymas — ir vadinamgsateiktimi .

Pateikt sudaro atskiri vienetai, vadinami skaialis. Viena skaidr— tai vienas rodomas kadras kompiuterio ekrane.

Pateiktis parengiama iS5 ankst@,ijaSomai kompiutei ar diskei ir, darant praneSia rodoma (pateikiama).

87 pav. parodyta dalis pateikties — keletas skaidrpranesimo apie kompiutetirastingur.

2 pe Edt Y [rest Fpmest Took Sje Shos Windos Help .-J.ﬂ.ﬂ_
OF s &% dGR D -0 @D ME ||y s =5,
| R e ® hic MHect = e B @ | Kl Someen Teka =
e A, L ¥ 2
3 & Y alsrpbes o s vrealdy By o " " o ji [ [ Py
W ECDL stk Ramspluberia®,. o | oo w EWDL Lieta 0 O i
- y o * b o et Y, o - ) B planai Y, o
u Eskdvonines dearciratings peincipas gl Farin
Sy Lk o rpdeshe rafing L rsd ol = PO diesgimn brpprrps: mkeina), sherlnns,
» Parsngies “Vaskhvbes @ asvivaldcbig e v ey lanaicie
LTl op borage i = e e « TEMW T sdlamingss i
wharchrtae” N B fermoes s rrasa P
5 Par g Ay ke e CLLLC R
ECTL Teart bprae, welss piirea B0 o e !
F4] s
F'll - o, ll"' . - i,
- ¥ 5 : ‘Wi reikla H i
-. - : [ Ths iz Y .|HH . e b jos Y
g b g * by i’
uf AITLI LAPE
) \
e
£¥ Fa | =
mEC=2 0 F
Sk S Bk

87 pav.Pateikties pavyzdys
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Pateikéiy rengimo programa

ProgramaPower Point yra sudtiné Microsoft Office pa- |
keto dalis. 4 paleidZziame kaip ir bet kurikita programa: ar- . | Creme g e e
ba spragtéjus jos piktogram, arba susiradus jos pavadini- Skaidems kurt'\,\@ ™ gt
ma prograny sarade. Tuomet atveriamas dialogo langas, ku-naudoti ved
riame reikia pasirinkti pateiktiesiimo bida (88 pav.). Naudoti pateikiq)- " Do [weise
Kaip matome, galimi trys pasirinkimai: trafaret -
¢ kai naudojamas vedly#\gtoContent Wizard); Tustia pate'kt's/’lg]
e kai naudojamasi vienu i$ trafaget(Design  Atvertiesam —5 & _
Template); pateiki e

e kai pateiktis kuriama tufame ekrane Rlank 2
presentation).
Jei programailiy lokalizuota, pradedantiesiemstipgeriau-
sia naudotis vedliu — tuomet Zingsnis po Zingsnicojmama, kas ™ Dors e Wi ey s i
daryti. § biida gaksite iSneginti savarankiskai. [ ] _com |

88 pav.Pradinis pateiéiy rengimo programos langas

Pateikties rengimo pradzia == ol |
Pasirinkime pateikties rengimaid, I:::H i::«“ Iﬂ,!:f g
kai naudojamasi kuriuo nors trafaretu .=+ Bpos e R Tachrogy i
.. L. . | camurs T | Tega
(89 pav.). Kaiéje pugje matome kiek- 5okl B scs . [Fr—
vieno pasirinkto trafareto vaizdIS es- . B ggars
meés trafaretas yra lyg ir kiekvienos I_|“"""f'_‘*w"""’ |
skaidgs fonas. o srdrey  Wasrs
ISsirinkus skaidrj trafare, toliau -:I':in :.J:,',’:"
reikia pra@ti rengti atskiras skaidres — = I Jusuns § |3raigi Exgn
atverti naujos skaids rengimo lang herbemrs  (arainge
(New Slide (90 pav.). 4] L]
Cia matome pateilgt jvairiy skaideés e | canw
maket, — jie daznai vadinangkaidriy ruo-

Sniais Tok lang teks naudoti ir kiekvien -
kart jterpiant nauj skaide i jau sukug pa- 89 pav.Pateikiy trafaret; kortek
teikti arbaj kuriany pagal pasirinkt trafare-
ta. Skaidryy ruoSiniy rinkinj atveriame is pa-
grindinio meniu jterpimo  punkto lfsert) Chooss an AutoLayout: III
komandos ,Nauja skaiglr(New Slide. Ga- = .
lima naudotis spagiaisiais klavisais: Canced I
<Ctrl> + <M>. P = 5= ==1=
Kam kui skaides ruoSin naudoti,
galima nesunkiai suprasti iS pateilt-

vaizds (91 pav.) = || |HiE| || |,
Pirmasis skaids ruoSinys paprastai
naudojamas pirmajai, antrastinei pateikties Title: Shde
skaidrei. Spragtékime ja. Atsiveria skaid- ) g [E=
riy rengimo langas (92 pav.). =
Desirgje rengiama pati skaiélr- Skaid- [ purk o ths dhsdoey bese s
riy langas, ka#je pateikiamas vispareng-
ty Sios pateikties skaidrisaraSas. Apéoje
galima surasyti komentarus.

90 pav.Skaides ruoSiny aibe
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Skaidgs pa- = ——1 .Clip Art*
— | vadinimas = Lentek =hla || Schema 3/=|| paveiksliukas
= ] ir tekstas
= | SuZenklintas — | Tekstasir . I ' «
‘— || «rasas =l | diagrama | nlll, | Pragrama Tik antrase
Tekstas [—] -
— i = | Diagrama = | Tekstasir,Clip - .
i=|EE]| aviem ili= | ir tekstas =3 | At paveiksliukas Tusia skaide
stulpeliais

Teksh galima rasyti punk-
tyrinémis linijomis apvedzio-
tuose ruoSinj laukeliuose.
Spragteijus pele tok laukel,
renkamas tekstas.

Baigus vien skaide, pa-
sirenkama nauja —él reikia
pasirinkti tinkamiausi ruosi-
nj. PradZioje rinkis tik ruo-
Sinius, skirtus tekstui (ne len-
telems, diagramoms ar pa-
veikslams).

Rengiamos skaids gali kit

91 pav.Skaidgs ruoSini sutartiniai Zymenys

Bl M ceaect s

[T e it e et Frpwm fook ShieShew wedow oo

k- | "o e el

151 = PRI T -
[resbavhnn 2 - B £ @ B EED
T

Y =] =L P

= 3.

F Y o

P |
|
d‘ Click to add title
_.h Click te add suidisie
|
|
,
"Elnb-d:'l:l?s Ef
EECET " El
[oowe - [ dgoiapeie . a OCOE AR M. d.A.SmE0g .
B Lo ] I High iaktacm = i

92 pav.Skaidgs rengimo langas

Skaidriy rodymo badai

i rodomos vienu i$ penkibtdy:

1. Normalusis, kai langsudaro trys sritys, i§ kurdidZiausi uzima pati skaidr(92 pav.). $bida gauname pasirigk

perziros {iew) komand Normal arba lango apatje juostoje paspagdormalaus rodinio mygtla;kl:lzI .

5] B [ Hew Jrewt Fpmat Dok SokSow Bwos Hel .lll.i|

2. Skaidriy syrasas, kai
rodomos  Bnume-
ruotos skaidrj ant-
raSés ir tekstai, o
desirgje pusje ma-
tomas miniafirinis
skaides vaizdas
(93 pav.).

Sis hidas pasirenkamas

perziiros {iew) komanda
Outline arba apatiés juos-

tos graso mygtuku =",
Siuo lidu patogu naudotis
skaitant skaidrj tekstus.
3. Pavieni skaidriy ro-
dymas, kai viena

DFEED &7 - Bl - A T
Tifgmny

12 (2]

N R T A

17 2] EODA. i Presiientos

18 2] EITA. ir Prasvjeras

1% 20 Limhrsrs Resgubiias swrbs ey Progrsns

™2 Lehrrs Rtk sl st Proersns

21 2 Wi b spsiwalchid tormsnoi komaisnevink rad Heaopens siandsrios
ffgiﬂmuﬁm

24T Wishoary podia b v fis

ExOET ]

Duee - I3 | dasoffees- ™, ‘-.I:I-C:-ﬂ‘l]|~l-.l-ﬁ.-.nﬂlil.|
| [T [ et =3

. G
s s masE g EEE EE K& 0 | Ry oo,

<, %

|

A ] i

93 pav. Skaidriy saraSo rodymo badas
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skaide uzima - beveik Vi (e -

langa (94 pav.).
Sis idas pasirenkamas peiZi
ros (View) komanda Slide arba
apatires juostos paviers skaidés

mygtuku =" .Sitaip patogu peri

réti parengi pateiki — galima nau-
dotis klaviatiros krygiuy ,Auks-

tyn* ir ,Zemyn* klavidais. Lango
kairiajame pakraStyje yra skaidri
numeriai, kuriuos bakstglus peés

Zymekliu galima keisti periéros

tvarka.

4. Skaidry rikiavimas, kai ek-
rane pateikiamos miniati-
nés skaidés ta tvarka, kaip
jos bus rodomos pristatymo
metu (95 pav.).

Sis hidas pasirenkamas peitiis
(View) komanda $lide Sorter) arba
apatires juostos skaidui rikiavimo

mygtuku B5. Sis tdas patogus
skaidems  perrikiuoti:  pazyrta
skaide galima iStrinti arba perkelii
kita vieta.

5. Skaidriy pateiktis; skaidrj
perzira taip, kaip bus pri-
statymo metu. Jei norima
perziira nutraukti, reikia
paspausti <Esc> kla\ys

Sis idas pasirenkamas perZi
ros (View) komandaShow arba
apatires juostos pateikties prista-

tymo mygtuku =8

mie ok e povt Fgest Jooh S e oo alitlzl
Dl &7 B -0 REAORIRA% - - 0.
Tiafucims i =B S W EEEA Mo T e Ty v
T | B o iy gl _
2 e ECDL m | Ay el
=] + ECDLPrograma 3 " ¢
e L
) * * [% - * Briwie®
- ECDL moduliai

| = Pagrindinés infermacijos technelogijos
.g savokos
4= = Waudojimasis kompiuteriu ir byly tvarkymas
1= « Teksty tvarkymas
:E » Skaitivoklés
1E = Duomeny banés
et = Pateikéiy rengimas .
IEE = Infermacija ir kemunikacija | :
Al EEEE

el 4 W I T

94 pav.Pavieni; skaidriy rodymo tidas

Tl o vew Joon Fowet ok Sgton Sdes Se =lei 5
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B | e Vwraion & Fa OTeci &i_m@‘&ﬁ:ﬂa\.hﬁd.
= -
o L] . - ..-'"':-.._ S _.-"_"h._ —
* wo. » .H } il 2T i Py i A
g B ¥ e L] " L
Europas Komgiumirinio « ECTA, {Evwopaan Camputar Drivirg
ragbingume pragrames Licgraxs] = Ercpm brephfaric
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95 pav.Skaidriy rikiavimo rodymo hidas

Pratimai ir uzduotys

N

No gk~

Paaiskinkite terminus: pateiktis, skaidtrafaretas, ruoSinys, pristatymas.

Panagrigkite pateikiy rengimo programos meniu ir priemanuostas. Kurios komandos jums Zinomos? Nustaty-
kite, kaip atverti turim pateik{, koks tokiy byly prievardis.

Apziurékite skaidry trafaretus. ISsirinkite kelgir paaiskinkite, kodl jie jums patiko.

Kam reikalingi skaids ruoSiniai? Kokie sutartiniai Zzenklai juose vartojami?

Sukurkite pavienes skaidres, panagiastomas 95 pav.

Paimkite kok nors sukugt skaidri rinkinj. 1ISbandykite su juo visus rodymadus.

Kaip pakeisti skaidti tvarka pateiktyje?
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11. PAGRINDINIAI PATEIK CIU RENGIMO VEIKSMAI

Pateiki sudaro skaidti rinkinys. Veiksmai su pateiktimis — tai i$ tifn veiksmai su skaiémis. Toliau galima
iSskirti: 1) veiksmus su skaiebe esatiais elementais — tekstais, paveikslais, diagramomis, éemiel 2) p&iy
skaidriy tvarkymo veiksmus. Kol kas daugiausiantesio skirsime tekstams.

Teksto raSymas pateiktyje

Labai svarbu skaidse tinkamai pateikti tekstkad jis lity aiSkus ir neperkrautas. RaSant telsitaidese degty

laikytis Sy taisykliy:
1. Viena skaidé turi perteikti vier pagrindire mintj ar ickja.

Tekstas skaidsse turi kiti formuluojamas trumpai ir aiskiai.
Tekstas turi bti aiSkios hierarchiés strukfiros.
Reikia vengti istisini, nestrukiirizuoty tekst; skaidgése.
Skatintina naudoti paZenklintugrasSus — iSvardijimus, kurie atskleispagrindin teigini papildagius
komponentus.
Vartotinos santrumpos — pristatant praneSias galima paaiskinti.
Tekst lengviauisiminti, jei jis iliustruojamas diagramomis, schemomis.
Vienas kitas linksmas paveiksliukas (bet ne per daug!) pateiktyje pagyvina, pakeliagauotaik
Teksto ir fono spalvos turi dir tarpusavyje, Sriftai turi diti vaizdas ir raiSkis.

ok wnN

© ® N

Teksto kopijavimas, perkelimas, iStrynimas

Su tekstu skaidfe galima atlikti tokius pat veiksmus, kaip ir gorastu tekstiniu dokumentu, t. \i. galima
kopijuoti, perkelti, Salinti.
Kopijuojamas teksto fragmentas ska&jdrpazymimas, o tada kopijuojamas vienu ighsidy:
¢ spragtedjus priemoni juostos kopijavimo mygtui<':|*-"I [
e pasirinkus priemomi juostos taisos punkto kopijavimo komand
e spragtedjus pazyméta fragmeni deSiniuoju pels klaviSu ir atsigrusiame kontekstiniame meniu
pasirinkus kopijavira;
¢ paspaudus spéuosius klaviSus <Crlt> + <C>.
Nukopijuotas teksto fragmentas kitoje skajdr(ar net kitoje pateiktyjejerpiamas vienu is gibaduy:
e spragtedjus priemonij juostosidéjimo mygtuky I!—"';
e pasirinkus priemomi juostos taisos punkfaéjimo komand (Paste;
e spragtedjus pazymita fragmens deSiniuoju pels klaviSu ir atsigrusiame kontekstiniame meniu
pasirinkusidéjima;
e paspaudus spéuosius klaviSus <Crlt> + <V>.

Kaip matome, kopijavimo ifdéjimo veiksmai skaidsje atliekami visiSkai analogiSkai kaip ir dirbant su teksto
redaktoriumi.

VisiSkai panaSiai atliekamas ir teksto skajdrperklimas bei iStrynimas. Primename, kad teksto gerlas nuo
kopijavimo skiriasi tuo, kad perkeliant teksfi reikia iSkirpti (kad neliki), o tadajdéti i reikiamy vieta.

Jei atlikdami kokveiksny pamatte, kad suklydote, galite pabandyti atSaukti veiksham naudokite atSaukties komand
(Undo): ji atliekama atSaukties mygtu =" ™ paspaudimu arba naudojantis gjasiais klavisais <Crlt> + <Z>.

Jei suklydote iStrindami tekstgalite pabandyti atliktidéjimo komand — jei tekstas buvo pakligs i krep§,
tuomet jis bus gZintasj skaide.
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Skaidriy kopijavimas, perkélimas ir pasalinimas

Geriausia mokytis kurti pateiktis — kopijuoti sukurtas skaidres, kurios bent kiek pahasidsias kurti. Taip pat
patogu sufirus viery tinkamos strukiros skaidg, pavyzdziui, su paZenklintuamsu, perkopijuoti g ir kurti
analogiSkas skaidres taisant pirmosios kopij

Norint nukopijuoti skaidg ir ja iterpti kitoje vietoje, t. y. dubliuoti, geriausia perditskaidri; rikiavimo lang,
pazynéti norima skaide, nukopijuoti p — pavyzdZiui, naudojant s@éwosius klaviSus <Ctrl> + <C>, ifdéti
reikiamoje vietoje (96 pav.).
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96 pav.Skaides dubliavimas pateiktyje
Atkreipiame @mesg, kad skaidg jterpiama po paZystos skaidés. Sitaip kopijuoti galima tiek vienoje pateiktyje,
tiek i$ vienog kita.
Prireikus perkelti skaidrtoje p&ioje pateiktyje, ¢l pasirenkamas rikiavimo langas. &eFymekliu pagriebiama
reikiama skaids ir nutempiama kita vieta.
Pasalinti skaidr paprasta — ji pazymima ir paspaudziamas pasalinimo klaviSas arba nurodoma atitinkama meniu
komanda.

Pratimai ir uzduotys

Ka galite pasakyti apie tekstraSoma pateiktyse?

Aprasykite visus tdus, kaip perkelti tekstiS vienos skaidssj kita.

ApraSykite visus tdus, kaip paSalinti tekstS skaidés.

Raskite kura nors ank&iau sukurg pateikf ir i naujai rengianmp pateikf nukopijuokite dalskaidri.
ISbandykitejvairius teksto Salinimo wlus ir nustatykite, kuriais 8, jtekstas perkeliamaskrep§, t. y. ji galima
ateityje atkurti.

6. Kokiais hidais galima sukeisti kelias skaidres pateiktyje2gnkite.

arwnNE
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7. Duota keletas praneSimo apie Europos kompiuteriniongagto programos (ECDL) dieganiietuvoje skaidri
(ju eilés tvarka supainiota) (97 pav.). Sukurkite analogisko praneSimo pateikistatykite, kokia téty bati
skaidriy eilés tvarka, patikslinkite informaeij(jei tik tokios yra, pavyzdZiui, interneto svetése www.ecdl.lf
www.ecdl.combeiwww.icdl.con). Ten rasite ir patetku pavyzdZiuose naudojamus ECDL ir ICDL Zenklus.
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97 pav.Skaidriy rinkinys pateikiai kurti
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12. SKAIDRES ELEMENT U KURIMAS

Skaidese galima vartotivairius elementus. Tai matoma ir iS ruog§iniaket;. Svarbiausi skaidje vartojami ele-
mentai yra:

e tekstas,

¢ lentek,

¢ paveikstlis,
e diagrama,

e strukfmriné schema.
Norint labai graziai ir skoningai parengti kiekviggiy element, reikiaijgudziy. Tatiau pasinaudoti papréiausiais
néra sunku. Siame skyriuje trumpai aptarsime kiekyi€rsiy galimybu.

Tekstas

Praeitame skyriuje jau aptane, kaipivedamas tekstgsskaide. RuoSiniuose tekstas galitbdviejy rasiy: jpras-
tas tekstas, renkamas punktyrine linija pagtyiose stéiakampiuose, ir paZenklintasasai.
Be to, tekstas skaighe gali liiti jraSomag lenteks langelius, prie grafinielemens ar specialiai tekstui skirtuose lauke-
liuose. Kiekvienai teksturasSyti skirtai sitiai ruoSinyje iS anksto parenkamas tam tikras Sriftas, jo dydis, spalva ir kt.
Jauijsitikinome, kad skaidje tekst galima raSyti tik punktyrine linija apibztuose stéiakampiuose. Jei reikia te-
ksty jterpti kitur, tuomet pirmiausia reikia sukurti tekstui rasyti skstafiakamp, vadinam kadru. PavyzdZiui, i
skaidriy ruoSinio pasirink paskutir, visiSkai tusia skaide, nieko negaisite daryti, kol nesukursite kadro — vieno ar
keliy, Ziarint ko jums reikia.
Prireikus kur norgterpti teksto kady, atlikite Siuos veiksmus:
e priemoni juostoje susiraskite kagmygtula ir ji spragteikite,
e pasirinktoje vietoje ,nulizkite* staiakamp, t.y. iStempkite jj peks Zymekliu iki norimo dydzio
(98 pav.).
Teksto kadrai patag, kai norima pateikti papildomus paaiskinimus lesse] strukirinése schemose, paveiksluo-
se ir pan.

Teksto kadras. Jj
galima laisvai nesioti

Paveiksklio jkélimas

R TR

s

Veiksmai su paveiksliais beveik analogiski kaip ir tekgte- 4
daktoriuje. Tik¢ia jterptas paveikslis iS karto lina kaip objek- _ ]
tas, kui galima neSioti ir padi bet kurioje skaidss vietoje. Be 98 pav.Teksto kaQererplmas tu&ioje
to, bus matyti astuoni kvadgii, kuriais naudojantis galima skaideje
keisti pieSinio matmenis (99 pav.).

Galima pasirinkti ir tokskaides ruosin, kuriame yra paveiks-

leliui  skirta sritis: turime matyti paveikdio piktogramy Click 1o add utle
(100 pav.). Dukart spragtglis paveiksilio piktograny, ekrane
atsivers paveiksliy rinkiniai — galerijos. + Click boadd bexd

Cia galima rasti daugybjvairios tematikos paveikdly (pa-
simokykite, kaip).
Yra galimyle ikelti paveikstlius iS bet kurios bylos bei interneto:
¢ jkeliant paveiksilj iS bylos reikia spragtéti priemo-
niy juostos mygtui (Insert Clips);
e jkeliant paveikslli iS interneto, reikia spragtdi
priemoniy juostos mygtuk (Clips Online).

99 pav.Ka tik jkeltaspieSinukas
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Lentele Click to add title

Norint skaidgje sukurti lented, reikia pasirinkti ruoSiip kuria- fe Tulkart *|';=-|."-"='Jc|
me yra lentelei skirta sritis (101 pav.). piedinedi ifkviesite

Dukart spragtéjus lenteés piktogram, atsivers dialogo lan- P
gas, kuriame gasite nurodyti eildiy ir stulpelyy skakiy: & S

naerl Table ki El Dbl ehizk g oadid

clip o
Farrber of colmre:
[ =] |
Risrder of poass:
|z + 100 pav.Skaides ruoSinys, kuriame numatyta
galimyke jterpti ,Clip Art* pieSini

Skaidgje atsiras lentél kurig galima uzpildyti reikiama infor-
macija. Greta pateikiamas priemgminkinys lenteés pavidalui ir

informacijos pateikimo #idui keisti (102 pav.).
Click to add title
Diagrama
Pasirenkame skaiés ruoSin, kuriame yra diagramai skirta sri- ﬂ
tis (103 pav.). Lo s
S ShCk 10 sl lalsle
Dukart spragtejus ja atsivers langas su lentele, kureikés
uzpildyti duomenimis. Pildant lented duomenis, greta automatis-
kai braizoma diagrama (104 pav.).

101 pav.Skaidgs ruoSinys lentelei kurti
Strukt @rin ¢ schema

Strukiiriné schema — tai hierarchinis langgidestymas su nu- | 20— = e add ttle
rodytais rySiais tarpyj Jis tinka vaizduotivairiems santykiams
gamyboje, vadyboje, rengiant projektus, detalizuojant planug:
Strukfirinés schemos naudojamos apraSant algoritmus.

Sukurti strukéirines schemas skaige ne sunku, reikia tik gerai
isiziareéti { priemoni; juostos teikiamas galimybes. i

Strukfiriné schema pradedama kurti pasirinkus tam skirt |
skaidgs ruoSin. 1S prad2y pateikiami keli blokeliai (105 pav.).

Atkreipiame @mesg i priemoni; juostos mygtukus — kiek daug
ju skirtajvairiems blokeliams su rySiais tanphraizyti.

e e e =

Chick to add ttle

- |
= |
. |
i
Double click 1o sdd chart B [ bt | |
- |
. 1 ki I vk hhrivisl bbb
103 pav.Skaidgs ruosinys diagramai kurti 104 pav.Lentek ir ja atitinkanti diagrama
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Pratimai ir uzduotys

| oy
. Kas yra teksto kadrai ir kam jie nau- -
dojami? Chart Title
. Sukurkite kelet skaidry su paveiks- |
liukais.

. Sukurkite skaidres, kuriosdity Sito-
kios diagramos:

a. Lietuvos kariuomeés kariniy
laipsniy strukiira;

b. KrikS¢ioniSkyjy konfesiy (pavyz-
dziui, kataliky, protestant, st&ia-
tikiy) baZnyiy vadow strukfira

c. Romény diew strukoira. Yra
12 vyriausijy diew, kuris supo-
ruoti taip: Jupiteris ir Junona,
Neptinas ir Minerva, Marsas ir
Venera, Apolonas ir Diana, Vulkanas ir Vesta, Merkurijus ir Cerera. Panteonas buvo papildytas Romos aris-
tokratijos dorybes ir idealugsmeninatiomis dievykkmis: Pietas (Pamaldumas), Fides (Pasitikéjimas), Virtus
(Dorybe), Concordia (Santaika), Viktoria (Pergale) ir kt. Privatiuose kultuose buvo nandievyleés Larai, Pe-

h | | I

105 pav.Langas strukirinei schemai kurti

natai, Manai, namy SeimininkoGenijus ir kt.

. ApraSykite skaidss lenteés kirimo priemoni juostos mygtulg galimybes

. ISsiaisSkinkite strukiriniy schena karimo priemoni juostos mygtukus ir trumpai juos apraSykite parengdami

skaide.
. Sukurkite Sitokias skaidres:

Mokytis — tar ne nesutus ghaudyt!

- Ceno ld wiep. vuibe. Puks
piniges siskaitison, Pais awim
mebepanlibld. Mg pal pymo
wheskaitino, oot gabva dmé * Apie kg kalbama greta

mikiin O iokig emulkiy pisigy .
gl !};a:-:LLlamn: fragmente
15 H.FIH..'IL: ¥

— Mielsl mmsinl peskelin, bl kad L . -
af skalEisol pFmnkR Riestaisio slme™?

~ Menwki? — ausielo paklys. Ak,
B vnpe varge. vargel neme,
kendn nd gepia, heoadkniErrsin

Riestaiisio siinus

- Kadii, ks jis Do ddaigessT -
telijasl réval vieng valknrg,
vaikai ubmigus

~ il bmige wha pofessriom?
Alunies Tabwo oy weks makas
LTI

— Ir af manaw, ksl muma
labm tkty kumgns arbae
profisorius, - pritare
moting, ir abmde B o
d2iaugama gaplogo vienas

Riestansio stinus

Py W

= O Bgail i pals pasakos
veikitfas— lingindlis
Riestansis

Olimpo dievy
(aukstesniyu) kategorijos
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7. Sukurkite praneSimo ,Modeliavimas“ patdikBialome pasinaudoti tokiomis skaighnis:

Komp sterinis

Mode! 2vimas

Kas tai yra modelis? Modeliavimas?
Kam reikia kurti modelius?
Kaip modelius klasifikuoti?

Kompiuterinio modeliavimo reikSmé
Siandieniniame gyvenime.

Modeliai, modeliavimas

Modeliu gali tapti dirbtinai Zmogaus
sukurtas abstraktus arba materialus
objektas.

Modelis - tai supaprastintas realaus
objekto, proceso arba reiskinio
pateikimas.

Modeliavimas - modeliy kirimas,

Modeliai

Mokomieji m.- tai mokomosios programos,
treniruokliai, vaizdiné medziaga.

Praktiniai m.- tai sumazintos arba padidintos
projektuojamo objekto kopijos (laivo maketas,
hidroelektrinés modelis)

Moksliniai - techniniai m.reikalingi iSnagrinéti
procesus ir reiskinius.

iaidimu m.- tai kariniai, ekonominiai, sportiniai
Zaidimai. Jie tarsi repetuoja ojekty elgesj
jvairiose situacijose.

Imitaciniai m.- tai eksperimentai jvairiomis
salygomis (vaistai iSbandomi su pelémis)

Modeliai

Demostracija parenge Olga Kurasova, el.paitas: kurasova@kt.millt = suteikiantis galimybe iStyrinéti =]
=] ; A [
objekta, procesa arba reigkinj. =

Statiniai m.- fiksuojama objekto padétis
konkreciu momentu.
(pvz.: statant namg atsizvelgiama, kaip
blokai slégs pamatus)
Dinaminiai m. suteikia galimybe pamatyti,
kaip objektas kinta laike.

(pvz.: kaip pamaty bikle keis audros,
gruntinis vanduo)

T Kasiikach

Modeliali

1. Materialiniai m. (fizikiniai, daiktiniai) turi realiq iSvaizda,
2. Informaciniai m. - tai visuma informacijos,

Pagal pateikimo forma modelius
gali isskirti taip:

Struktdriniai m. - tai informacinio simbolinio
modelio iSreiskimas struktiiros pagalba.
Jie kuriami tam, kad vaizdZiau parodyti
nagrinéjamo objekto sudedamasias dalis ir
ju rySius.
Struktdriniai m. gali biti iSreiskiami:
- lentelémis;
- schemomis;
- grafais;
- blokais-schemomis.

Loginiai modeliai

Loginiai m. - tai modeliai, kuriuose analizuojant jvairias
salygas gaunamas sprendimas.

Kuriant kompiuterinius loginius m. naudojamos lentelés,
grafai, blokai-schemos.

Loginiai m. kiiriami samprotaujant apie kazka, i
loginiy, rySiy.

UZduotis mokiniams:
Sudaryti 4 pamoky (matematikos, fizinio I., istorijos,
literatdros) tvarkarastj.
- matematika gali bati arba I, arba II pamoka;
- fizinis |. paskutiné pamoka;
- istorija gali bati I, II, IIT pamoka;
- literatiiros mokytoja gali pravesti I arba II pamokas.

e charakterizuojantios objekto, proceso, reiskinio savybes, 1. Geometriniai m. —1
ey o taip pat jy rysi su aplinka (neturi realios iSvaizdos, —
] negalima paliesti). 2. Zodiniai m ; —
] 1) verbalinis m. - $nekamasis arba mintinis 3. Matematiniai m. —
h_ — informacinis modelis; 4. Strukt@riniai m. | —
' 2) simbolinis m. - informacinis modelis, iSreikStas 5. Loginiai m —
specialiais Zenklais, t.y. bet kokios farmalios kalbos . .
iSraiskos priemonémis ( piesiniai, grafika, tekstas); 6. Informacini_ai modeliai
Verbaliniai ir simboliniai m. yra susije. duomeny bazese.
a) nekompiuteriniai m. igreiSkiami dailininko 7. Objekty ir procesy  —
= plunksna, inZinieriaus, skulptoriaus tradiciniais = modeliavimas elektroninése
irankiais; lentelése (=3}
b) kompiuterinis m. - tai modelis iSreikstas
programinés jrangos priemonémis.
Treac Tiesivach
Geometriniai modeliai Zodiniai modeliai Matematiniai modeliai
J';lﬁ(’;:iﬁijIoig::tlraav:ﬁ:]kla|F"r;g'r2152:(ayl:2|u'r Tai kas apraSoma ZodZiais, jau yra modelis, kadangi Matematinis m. - tai objekto ar proceso
projexaviriut, X -rap _ aprasymas tal daugiau mazia criginalo kopia. aprasymas matematiniy, formulity, kurios
modeliai - Zaislai. Zodinis m. - tai ratinis arba Zodinis informacinio modelio susieja jo kiekybinius parametrus
Geometrinis m. - realaus objekto iSoriniy pateikimas $nekamaja kalba. b 4
savybiy perteikimas. Jie kfuriami,__nes jaig gat!imi_titlfslai i8reiksti mintis, kaupti pag"a .a. o ) )
Geometrinis kompiuterinis m. - informacinio KuIr?a(:;ngzg?rxzi:og(;:uzasgal;bu aiskiai ir tiksliai Dazna_l ma_te_:ma_tlnls m. naudojamas kity
modelio ireiSkimas grafikos priemoniy pagalba. formuluoti sakinius, iSskirti reikSminius Zodzius, tikslai modeliy kurimui.
Grafinis redaktorius - tai vienas i% modeliavimo naudoti terminus. Kompiuteriniame modeliavime
instrumenty. Uzduotis WIS I matematinéms formuléms uZrasyti
= Kompiuterinis konstravimas - kompiuterinio Tvyko Klases susirinkimas. Teksto redaktoriumi WORD naudojama pvz. Microsoft Equation.
modelio sukirimas i§ elementariy objekty. =] uzprotokoluokite 5} susirinkima,
e Treac N .
Struktariniai modeliai Kompiuterinio

modeliavimo reik§meé

Kaip matéme i$ pateikty pavyzdziy Siuo metu
kompiuterinio modeliavimo reikSmé yra didelé.
Kompiuterio pagalba galima kurti jvairius modelius.
Kompiuteris pakeicia labarotorijas, skulptoriaus jrankius,
dailininko plunksna ir t. t.
Tam tikros techninés ar programinés jrangos pagalba,
kompozitorius be jokio kito muzikos instrumento gali
kurti jvairiausia muzika. Architektas gali projektuoti
sudétingiausius pastaty modelius, nesugadindamas nei
vieno popieriaus lapo.
Galime daryti iSvada, kad kompiuterinis modeliavimas
Eyra labai reik§mingas modeliy kiirimo procese, tacial B i
Zmogaus proto kompiuteris nesukurs paprasciausio
modelio. Kompiuteris tik priemoné isreiksti Zmogaus
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13. PATEIKTIES UZBAIGIMAS

Parengus pateikteikia ja perziiréti, isitikinti, ar viskas gerai, ar neliko netikslunklaidy. Ypa® reikia hiti ati-
diems, jei pateiktis rengta kelautory. Reikia atkreipti dmeg i Sriftus, teksto dyil spalvas, apipavidalinian sten-
giantis iSlaikyti viening stiliy. Taip pat pravartu teéti iSspausdintas skaidres — gat Blausytojai panass tugti jas ir
Zymétis pastabas.

Pateikiy rengimo programdower Point suteikia daug galimyhipateilkiiai apipavidalinti. Tam reikia patiems
panagrigti ir paeksperimentuoti. Mes pateikiame tiktiniausias galimybes.

Formaty tvarkymas

Skaidese raSom tekst galima tvarkyti analogiSkai kaip ir dirbant su tekstiniu dokumentu: galima keist, $oift
dydi, stiliy. Tam priemoni juostoje yra format punktas sugvairiomis komandomis: SriftaFHont), pastraip Zenklini-
mas ir numeravimasB(llets and Numbering), lygiuot (Allignment), atstuny tarp eilw&iy keitimas (ine Spacing
ir kt. Tekst galima pateikti ir lentele, ir specialiuose laukeliuose (komafdomat Table korteks). Apie formata-
vima daugiau nekalisime, dar kawt pabeSime, kad tai labai panagformatavin tekstiniuose dokumentuose.

PateiktiesjraSymas

Sukurt, pateiki reikia jrasyti. Numatytasis pateiktiegeaSymo formatas — pateikties byla, kurios prievargg",
Tatiau pateikt (ar atskiras skaidres) galinr@syti ir kitokiu formatu.

PateiktisiraSoma kaip ir bet kuris kitas sukurtas dokumentas (naudojant konadagsarbaSave.

Reikia dar pamiéti galimybe publikuoti pateiki internete. Kaip tai daryti, galite iSsiaiSkinti ir patys, svarbu, Zinoti
jog tokia galimylg yra.

Pastabos skaidése

Jau pastefjote, kad skaidrse galimajraSyti komentarus ar pastabas sadigma, kury nematyti demonstravimo
metu. Pastabas galima rasyti ir renkant patdikeéliau - perziirint ja.
Pastabos labai pravé&, kai numatomas ilgas praneSimas, su daug ska@tha kai p&as skaidres pareégyienas as-
muo, o kalls kitas. PastabgsaSomog skaide Sitaip:
e Pagrindinio meniu periios (View) punkte ) Sbicaial PommFuind - B s wl] J
pasirenkama komanda ,Pastalapas* (No- CIEk gt e JATE i b sk grede izl

O @ f - @3 s -
tesPage; i E:! ﬁﬁ_dj =
e Atsiveria dialogo langas su skatdrmaketu; * # pFagrinamial ecor © 0 o =
pastaboms skirtame apatiniame langelyje ra- % B * programos tikslai '& . ‘_,5
Somos pastabos (106 pav.). o By St [ =
s et skt visdm b kompaibening

Epnusims Curopode i pasasuly e
. » Todsslindi paigrindiny Finky apie
MygtUkal i ipos bechroloo pol b asseniniy

kaimsiteri el jj Ealsmsions

P AT g parescogimo

Demonstruojant pateiktkartais i skaidresidedami kg lenijos gl vloje Eunopage
mygtukai, kurie palengvina skaidrinavigacig. Power pasirie
Point turi standartipmygtulq rinkini (107 pav.). '

Jei noritej skaide jdéti mygtuka, turite daryti Sitaip: B S

Pastal raSymo laukas}

e Atverciate norim, skaide.

e Pagrindinio meniu skaidyi rodymo punkte ¥ 1':'“'2:_"“* —=
(Slide Show pasirenkate komanad,Veiksmy
mygtukai“ (Action Buttons). 106 pav.Pastah raSymas skaidje
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limybiy skaidéms spausdinti, #rint, kam Froes
bus naudojama pateiktis. Galima spausdinti o S e |
po viem skaide— turima omeny, kad Informacija apie | mae 1o

. . T, spausdintuy Tem P g bl AP i P
skaidés bus spausdinamos anévalies ir Mo it g
Sitaip weliau rodomos. Galima spausdinti Kopiju skatius ir Ce—n it
pateikties santragk- tai daroma tuo atve- kaip jas spausdinti P (e N
ju, kai skaidri daug ir renkant patogiau tu- - Cu = gt ey
réti ju visumos vaizal Spausdinsim skaidriy - | —

L. ] . . nurodymas _

Dazniausia skaids spausdinamos e | UIlUII
!§a| reikia jas |sda}lyt| klaus-ytOJamsv,_ kad  gyaigr, spausdinimo tai: 5 o
jiems hity lengviau sekti praneSin o skaides,

Siuo atveju spausdinama Sitaip: * padalomoji medziaga \ Fod ehet: .
. S * pastabo el =l miespeame [0 1]
e Atveriama pateiktis ir pa- .perz-ﬁrafj

e . K Order: = Hoaigebal T Swieal
grindinio meniu bylos punkte N
pasirenkama spausdinimo ko- = I sake ba i paem
manda Print). Atveriamas  Padalomosios medziagos [ Raebd et fra s =]
langas, kuriame pasirenkami S¢stymo puslapyjetdas _ x ] oo |

e Pasirenkame norimveiksmy mygtuky

mygtuke:  Atgal  (Back) Priekin 1 pradzi Ackion Butkons / Pagalba
(Forward), Pradzion Beginning), Pa-  Fritaikyt f Informacija
baigon End). (kurt) patiam J J ¥ J — Pradzion

Pirmy

—————
o Jei mygtuko dydis jus tenkina, pakanka agga| /_%J J 1| B[ <—Pabaigon
spragtedti skaide. Jei norima mygtuko

Grizti Garsas
matmenis pakeisti, reikia vilkti uz kon- Dokumentas/,J J | J‘ '

tiro Zymem reikiama kryptimi. Filmuotas vaizdas

¢ Jei pasirodys veiksjnnuostali langas
(Action Settings), tai paspauskite myg-
tuka OK.

107 pav.Veiksmy mygtukai

Skaidriy spausdinimas

Pateikiy programa pateikia kelega-

norimi parametrai (108 pav.).

e Nurodoma, ar bus spausdi-
nama visa pateiktis — visos skaisli(All ), ar tik kai kurios iSy. Jei reikia, nurodomas kopigkatius.

¢ Laukelyje ,Kas bus spausdinaméaPr{nt what) pasirenkamas skaidrspausdinimo klausytojamdidias
(Handouts).

108 pav.Skaidriy spausdinimo dialogo langas

e Galima nurodyti, kiek skaidyisuckti i viera puslag: 2, 3, 4, 5 ar 6 (108 pav. matyti, kaip bus spausdina-

mos 6 skaidss viename lape).
AnalogiSkai galima iSspausdinti ir pastabas pregnegzr. 106 pav.). Tik tuomet reikia pasirinkti pasiadpausdi-

nimo kida (Note Page} (108 pav.).

=

ok wbd

Pratimai ir uzduotys

ISsiaiSkinkite, kaip skaidse galima naudoti teksto lygiavimaidus. Parenkiteatpadia skaidg skirtingais teksto
lygiavimo bidais.

ISsiaiSkinkite ir apraSykite, kaip publikuoti pateiktternete.

Paimkite kieno nors parengpateik{, nukopijuokite §, iSnagrirekite ir papildykite pastabomis.

Paimkite parengtpateik{ ir papildykite p veiksmy mygtukais.

ApraSykite, kaip iSspausdinti pateikties santeauk

Parenkite pateiktapie savaiés televizijosidomias laidas. Galite pasinaudoti pavyzdZiu:
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14. PATEIKTIES DEMONSTRAVIMAS

Suldirus pateikit dar reikia apgalvoti kaip ji bus rodoma. Pateikties demonstravimu vadinamasuskaitytinas
kompiuterio ekrane, kai skaidrturinys (tekstas, grafika, diagramos ir kt.) uzima \@krano plad. Tikriausiai rodysi-
te ja i kompiuterio, naudodamiesi specialiu projektoriumi.

Galima nustatytjvairius pateikties rodymo efektus, psidanimacijos, gang Tai gaésite patys iSmokti, jei tik no-
résite. Aptarsime kelatbitiniausiy dalyky, kuriuos reikia Zinoti rodant skaidres. Tuo ir uzbaigsime péteskyriy.

Skaidriy rodymo efektai

. Demonstrquant pate;ikt S.kaidés . rodomos Skaides keitimo Skaideés  Skaidres pakeitimo
viena paskui kit. Yra galimyle skaidriy rodymg parinksiy langas pakeitimo efektai  animacija
pajvairinti, kad jos atsiragtabipus ekrano ir pan.
Reikia iSsikviesti skaidu keitimo rodant §lide

Sorter) juosta (109 pav.). 5 | checkerboard Across ® | hin Difct = ol
Tuomet tuésite atlikti Siuos veiksmus: B | % | common Tasks - f
e Pazyngti skaide, kuriai bus taikomas K
rodymo efektas (gr&iausiai pazy- Pasépti Nustatyti Santraukos Pastabos  Animacijos
mekite visa pateiki). skaide skaidrés rodymo  skaide  pranesjui perziira
trukme

e Skaidry keitimo priemonij juostoje
spragtedti mygtuka Ui . kad ity 109 pav.Skaidriy keitimo tvarkos nustatymo skydelis

atvertas skaidwgi keitimo langas $li-
de Transition) (110 pav.).

e Efekty laukelyje iSskleisti skaidgi  Skaidres pakeitim
rodymo efekq sarad. budas (efektai)

e Efekty syrasSe pasirinkti norimpskaidriy ~ Skaides pakeitimo
keitimosi efeki. Po pazyrétaja skaidre ~ 9reitis
bus jterptas keitimosi efekto Zenklelis Garsas. skieidziamas

5. Tai reitkia, kad Siai skaidrei de- keiiant skaide

monstravimo metu bus pritaikytas pasi- Garg, kartoti kol bus

rinktasis keitimosi efektas. nurodytas kitas garsas | g
e Jei norite pamatyti, kaip tas efektas at-skaidk keisti: / R on wearss dhk Eredng Ges: Rl

rodo, spragtékite keitimosi efekto e Spragtetjus pele R mtonigahy e N o e soand
¢ Automatiskai prejus] focce =]

Zenklel-':I, ir mazame langelyje i8vy-  nurodytam laikui
site vaizd. Jei norite pamatyti, kaip at-

rodys demonstruojant skaidres, spragte- 110 pav.Skaidri keitimo langas
|ékite demonstracijos mygtak

Labiausiai paplit keitimo efektai:
¢ Sachmat laukas" Checkerboard), kai skaidn turinys pasirodo tarsi Sachmdénta, kurios juodi lange-
liai palaipsniui pavirsta skaidriais;
¢ ,uzdanga Zzemyn“Qover Down), kai skaidé iS virSaus nuleidziama tarsi uzdanga;
e iSsiskleidzianti @Zute" (Box Out), kai skaidés turinys pasirodo tarsi i$ jos centro iSsiskleidZiaétutt;
e atitraukiamos uZuolaidos‘Split Vertical Out), kai iS5 skaidés centroj abi puses atitraukiamos uZuolai-
dos atidengia skaigr

foorame Right D j

© g e 7 pat
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Skaidreés rodymo trukme

Galima i$ anksto nustatyti kiekvienos skaglrodymo trukra. Tai daroma &lgi atverus skaidnj keitimo lang
(Slide Transition). Sio lango apioje reikia pazyrati automatinio rodymo lange(Automatically Affer ) ir Zemiau
esaftiame laukelyje nurodyti skaiés rodymo trukma (sekunémis).

Skaides rodymo trukma matysite skaidti perziiros rodinyje po kiekviena skaidre.

Demonstravimo valdymas

Atvérus pateiktdemonstruoti pradedama vienu i&lh:
spragtedjus demonstravimo mygtgk ;
¢ pagrindinio meniu demonstravimo punkg&life Show pasirinkus rodymo komaadView Show);
pagrindinio meniu per#iros punkte Yiew) pasirinkus rodymo komaadView Show);
¢ paspaudus klawas-5.
Demonstruojant skaidres rankinitdu, galima jas keisfvairiais lidais, spaudziant
e kairjji peks klavig;
o KklaviSa <N>;
e tarpo klavig;
e rodykle ,kairéen <—>;
e rodykle ,zZemyn* <|>;
e jvesties klavig;
e puslapio Zemyn klavig
Jei reikia giZti prie ankstests skaidés, spaudziame vigns klavid:
e grizimo atgal Backspace;
o <P>;
e rodykle ,deSiren* <«—>;
e rodykle ,aukstyn“ <t>;
e puslapio virSun klavig
Skaidriy demonstravim galime visuomet nutraukti paspaudavis <Esc>.

Pratimai ir uzduotys

1. Kam reikalingi skaidt rodymo efektai?
ISmeginkite jvairius skaidn rodymo efektus.
3. Nustatykite, kad kiekviena skaidbiity rodoma 20 sekundgir iSméginkite tai.

N
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SOCIALINIAI' IR ETINIAI ASPEKTAI

15. INFORMACIN E VISUOMENE
IR INFORMACIN ES TECHNOLOGIJOS

Informacires visuomess ir informacini; technologijy savokos jums jauprastos, jas aptéte ankgiau mokyda-
miesi informatikos kurso. Getume j ir neaptariéti, tatiau jos taip daznai vartojamos Ziniasklaidoje, kasdieniame
gyvenime, kad veéty dar kary aprmastyti ir iSsiaiSkinti lmdingiausius informacis visuomeas bruozus, principus,
informacini technologijy naudojimo privalumusyjtaikymo pavyzdzius.

Informacin és visuomers samprata ir iStakos

Primename apiilinima: informacire visuomeg — tai atvira, iSsilavinusi ir besimokanti visuorgeReiléty isigi-
linti | Siuos tris ladvardZius — jie agpia daugeldalyky.

Atvira — tai reiSkia, kad informacija, Zinios, duomenys tuiti lengvai prieinami kiekvienam visuoménnariui.

Pilieciai igauna teig ne tik teoriSkai, bet ir praktiSkai dalyvauti visuoragrvaldyme, politiniame Salies gyvenime.
Suprantama, Sitamanoma tik esant geram informagineéchnologiy haudojimo lygiui — suifrus moderry Salies inf-
rastrukfira.

ISsilavinusi — tai kiekvienos valstyds siekis Sviesti ir mokyti savo pilieis. Iki Siol pagrindinis iSsilavinusios vi-
suomess rodiklis buvo gyventaj rastingumas — gefimas skaityti ir raSyti. Informacigje visuomegje to nepakanka
- turi bati ugdomas gefiimas pasinaudoti informacijos Saltiniais, t. y. informaaiis technologijos priem@mis.

Besimokanti — tai visuomeés nariy pastangos mokytis \gggyvenimy. Tam turi liiti sudaromos atitinkamoglg-
gos: pateikiamivairas kursai per interngt kad ity galima mokytis bet kuriuo metu, naudojamos efektyvios ir pa-
Zangios priemoss, igalinartios gretiau ir lengviau suvokti medZiagprocesus ir pan. Informacie visuomegje
pereinama numokymo koncepcijos prienokymosi. Atsiranda nauji mokymotai, metodai:

e nuotolinis Svietimas (angtlistance education),
e atvirasis mokymasis (angdpen learning),

e elektroninis mokymasis (anglearning),

¢ skaitmeninis mokymasis (angigital learning).

Aptare tris Siuo metu esminius informaeésivisuomeass bruozus — atvira, iSsilavinusi, besimokanti -¢gathe su-
formuluoti iSsamegrapibidinima, kuri yra pateikusi Europos komisijgairiuose dokumentuose.

Informacine visuomene — tai atvira, iSsilavinusi ir besimokanti visuondehurios nariai gali ir geba taikyti Siuolai-
kines informacines technologijas visose savo veiklos srityse, moka naudotis Salies bei pasaulio informacijos Saltiniais,
o valdZios institucijos uztikrina informacijos prieinamaumpatikimurs.

Informacires visuomess icdkja buvo suformuluota XX a. septintojo deSimtiimepabaigoje. Termino ,informaci-
né visuomer" autoriumi laikomas Tokijo technologijos instituto profesorius J. ChajaSi. Japonijos mokslininkai pir-
mieji apibezé savo vyriausybei informaats visuomegs konfirus.

Vienas zZinomiausi pasaulio tyrigtojy informacires visuomeas klausimais Y. Masuda
jau 1983 m. yra pareigk, kad informacié visuomer bus naujo tipo visuomenkuri i$
esmes skirsis nuo industrés visuomens. Informacigs visuomets pagrindas — informaci-
jos vertybiy produkcija kaip varomoji visuomeés pktros gga. Informacigs visuomeas
karimo koncepcija pradzioje buvo orientuota Japonijos ekonomikos uzdaviniagati.spr

Y. Masuda suformulavo Siuos ekonominius ir socialinius piolsy

1-asis etapas: haudojamos visos &sksZmonijos sukurtos technologijos, l

2-asis etapas: pasitetkinformacines technologijas Zmoguségatlikti darbus, kurj — [#
anksiiau negadjo padaryti,

3-iasis etapas: egzistuojaos socialits ir ekonomigs struk@iros transformuosis
naujas socialines ir ekonomines sistemas.

Y. Masuda prognozavo ir naujus pékys Svietimo srityje:

1) Svietimas iSsigls uz formali mokyklos rily — atsiras atvira SvigiSka aplinka,
2) Svietimo individualinimas: pritaikymas kiekvienam individui pagal jo poreikius igjais,

Yoneji Masuda
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3) saviSvietos sistemosépbte, kuri apims visas veiklos sritis,
4) edukaciniai procesai informagije visuomegje tures vykti visa gyvenirms.
Zinomas pasaulio filosofas futurologas Alvinas Toffleris plastmonijos visuomenig
raida vaizduoti trimis bangomis, vaizduojaamis prioritety kitima laike (111 pav.).
¢ | banga — agrarin(apie 10 000 mej;
¢ |l banga — industriéi(nuo 1800 m. iki $i laiky);
¢ |ll banga —informacia (nuo 1980 m. ii ateif).

Informacires visuomeas kirimo idéjos spatiai plito Jungtirtsse Amerikos Valstijose.
1992 m.ia buvo nutarta kurti nacionalinnformacire infrastruktira. 1993 m. buvo pa-
skelbtas B. Klintono ir A. Goro memorandumas ,Amerikos ekonominio augimo techng!R;maS Toffleris
gija. Nauja kryptis, kud batina sukurti.“ Jame pabtiama, kad investicijos technologi-
ja — tai investicijo§ Amerikos ateit VISUOMENE

Europoje  informacine  visuomene A
smarkiau susidoata, kai iniciatyw paroc
Europos komisaras Martinas Bangemanas.
Tai buvo XX a. paskutinio deSimtrtie
pradZioje. 1994 m. Korfu saloje vykusiame
Europos Tarybos pédyje M. Bangemanas
perskai¢ praneSim ,Europa ir globali in-
formacire visuomeg"“. Jame buvo numaty-
tas pegimo | informacire visuomer
veiksmy planas. Jo esén- koordinuoti at- i 5
skiny Europos valstybi plany vykdyma si- ——_gg00m. 1800 1980 Metai
ekiant sudaryti naujas galimybes visuome- pr. Kr.
néms, naujas darbo vietas piliams, nau-
jas prekes ir paslaugas ptliams. Tais pa-
giais metais M. Bangemano vadovaujama 111 pav.Visuomergs raidos bangos
ekspery grupe pareng dokumemnd, vadi-
namyji ,Veiksmy plarg” (An Action Plan), kuriame buvo suformuluota Europos kelinformacire visuomer strate-
gija. 1994 m. pabaigoje buv&urta informaciis visuomeas pktros jstaiga (nformation Society Promotion Office,
sutrumpintai ISPO).

Viena pirmyju i § plam reagavo Suomija — 1995 m. paskefivogram ,Suomijos keliag informacire visuome-
ne“. AnalogiSka program, 1996 m. pasketbVokietija. Dabar nacionalines informaésvisuomeas pktros progra-
mas turi visos Europos valstg Lietuva toki program, pavading ,Nacionaliré informacirés visuomess pktros
koncepcija“ patvirtino 2001 m.

1995 m. liepos 12—13 d. Briuselyjeyko pirmasis Europosafiingos ir Centrias bei Ryt; Europos informaciés
visuomens forumas. Jo misija: suformuluoti pagringiiksla — tolygiai pktoti informacires visuomess raidy visose
Europos valstyése.

2000 m. buvo priimtas EuropogjBngos dokumentas ,Europos veiksplanas* Europe Action Plan), kuriame
buvo iS@stytos pagrindiés informacires visuomess kirimo Europos gjungoje nuostatos.i®lokumeny, lietuviskai
pavading ,Elektroniné Europa — informacivisuomeg visiems", galima rasti Lietuvos Respublikos Seimo svétain
je (http://www.Irs.lf). Véliau buvo parengtas papildomas dokumentas, kuriame aiSkiaijami uzdaviniai valsty-
béms kandidatimsi Europos gunga.

Lietuvoje pirmoji informacija apie informaggnvisuomer pasiro@¢ po Europos gungos ir Centrigas bei Ryt
Europos pirmojo informaciis technologijos forumo 1995 metais. luebs kompiuterinini sajunga viena pirmju
practjo apie tai pasakoti visuomenei.

Agrariné  Industrine Informacine

Prioritetai

v

Penki poziariai j informacine visuomerg

Informacires visuomeas kirimo procesas yra setingas ir daro poveikvisoms Zmonijos veiklos sritims. Téld
labai svarbu suprasti Sio proceso esBaugelis pasaulio mokslinipkyrinégja informacires visuomeas susidarymo
pozymius, nustatoégningumus. Kadangi procesas vyksta dabar, galima sakyti, yra tik ¢iatbrmacires visuo-
meres stadija, tai pateikiama daugyivairiy koncepcijy, yra skirtingos nuomas. Taliau daugelis mokslininksuta-
ria, kadj informacire visuomer galima ir reikia pazvelgtivairiais kampais, remiantizairiais poZziiriais. Susidar
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pagrindiniai penki po#iriai i informacirg visuomens:
1) technologinis; 2) ekonominis; 3) profesinis; 4) erd-
vinis; 5) kulfiirinis.

Kartais Sie podiriai vadinami informacias vi-
suomers sampratomis, Kkartais — paradigmomis.
Trumpai aptarsime kiekvian

Technologinis poiiris pabgzia technologia in-
formacirés visuomess pusg: informacirés technolo-
gijos igalina efektyviai apdoroti, kaupti, perduoti,
skleisti informacij, jos ieSkoti. Téiau nereilkétu su-
reikSminti technologij — tai svarbi dalis, téau yra ir
kitu ne maZziau svarli Technologie informacires
visuomerts samprat galima pavaizduoti schema
(112 pav.).

Ekonominiu podiriu informaciréje visuomesgje
pereinama nuo turto ekonomikos prie dimkonomi-
kos. Tai reiSkia, jog vis daugiagrmesio skiriama Zi-
nioms, jos tampa produktu. Vis didesbendrojo na-
cionalinio produkto dalkuria Zmonrs, kuriy veikla
susijusi su informacimis technologijomis —yj tobu-
linimu, taikymu, platinimu.

Jeigu A. Tofflerio pasilyty triju bang schemoje pa-
imtume trumpeshlaikotarg, tai matytume, kad ekono-
mikoje jsivyrauja informaciés paslaugos (113 pav.).

Profesiniy poZiriu informacire visuomer gali
buti suskirstytii mazdaug tris grupes (1pav.):

I. Specialistai, kurj darbas — naujtechnolo-

gijy kurimas ir diegimas; toki nedaug, ma- {50, _|

noma, kad tuity biti apie 4%.

Informaciny technologijy taikymo specia-
listai, kuriy darbas — taikytiivairioms stri-
tims, adaptuoti, eksploatuoti naujas techno-
logijas; toku specialist turéty bati apie
16%.

Informaciniy technologij vartotojai, kurie
yra jvairiy specialybi bei profesiy, ir savo
veikloje taiko informacines technologijas.
Erdviniu poZiiriu informaciré visuomeg traktuojama

kaip globali, perzengianti valstybes, regionus. Informacija

tampa pasiekiama vienodai sfiairvisame pasaulyje ir tai
skatina dinamiSkiau dirbti visose veiklos srityse.
Informacire visuomer erdwje daznai vaizduoja-
ma kaip visuotinis tinklas, kurio visi vartotojai jungia-
si per internet
Ypag aktualus kulirinis informacirs visuomess
poziaris. Informacijos srautai veikidgvairiy tauty kulti-

BNP A

60% —+

45% -

30% —+—

Informacija

Telekomuni-|
kacijos

visuomers
karimo
prielaidos

N

f nformacirés
Kompiuteriai -
technologijos

112 pav.Pagrindires informacirs visuomens
kairimo prielaidos

Informacija ir
paslaugg

Pramor

Zemes akis

>
>

Metai

\ \
1950 2020

113 pav.Bendrojo nacionalinio produkto strakéa pagal
visuomeres formacijas

4%

T 16%

V 80%

114 pav.Informacires visuomeas profesig struktira

ras, spagja jvairiy kultiiros element peemimo, atmetimo, suvienéjimo tempai. Itin svarbi darosi kalbos Kith. Mano-

ma, kad &kmingai gyvuos tos Salys, kurkultira bus atspindima internete ir sava, ir kitomis kalbomis. Mokslininkams ke-

liami labai svarbs uzdaviniai — apibendrinti kallgramatikas, automatizuoti vertiri ir i jvairiy tauy kalbas.

Pagrindiniai informacin és visuomerés bruozai

Informacirgje visuomesje klostosi naujos atskiro pikk® ir visuomers bendravimo formos, atsiranda daugyb

jvairiy paslaug, ekonominio ir socialinio gyvenimo organizavimada. 1SrySkéja nauji gyvenimo informacije vi-
suomegje bruozai. Visus Siuos procesus reikia numatyti ir stengtis iSvengti neigiadarini,.
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ISvardysime pagrindinius informaeis visuomeas bruozus:
e stiprus paties pili#do noras ir gebjimas W2

. \ gl mene
mokytis; o“"“s"h e ot Vis9O "
¢ nuolatinis mokymasis; o v Sgbeliné Gl?-buz.,_‘h "’s:o""ee;
e mokymosi priemonj ir formy ijvairow: % st UOmeng °'»e"éhé
nuotolinis mokymasis, elektroninis moky- 2 vis ey, . . .
. . .- ' ) S & ’
masis, skaitmeninis mokymasis; g Omeng usuungus:%&wsuomene

e nuotolinis darbas; -eerJons wsOQ . M
e elektroninis verslas; n ![O!Mbow
¢ elektronires paslaugos; ?

¢ elektroninis valdymas.

Kaip matome, informacije visuomegje daug @-
mesio skiriama mokymuisi. Tai suprantama. Informaci-
nés technologijos atsinaujina ir kinta itin spiai, keiiasi atskiy specialybi turinys, atsiranda daugghvairiy pa-
slaug;. RySys tarp darbo ir mokymosi darosi vis glaudesnis.

Norint jdiegti mokymaosi vig gyvenimg idéja, reikia iSspesti keturias problemas:

1) pakeisti mstymo kudg apie mokym, mokymysi ir lavinima;

2) mokymosi vig gyvening pagrindus éti pacioje lavinimo pradZioje;
3) sukurti piliesiams patogias mokymo, lavinimo ir darbo formas;
4) sutelkti cemeg i nuolatinio mokymosi fitinuma darbovietse.

Nuolatinis mokymas darosi vis populiaresnis. Rengiaaifiy dalyky kursai, mokomoji medziaga, testai, jie pateikiami
internete. Besimokantysis gali juos studijuoti neiSvykdamas iS gyvenamosios vietos, jam patogiu laiku.

PanasSiai organizuojamas ir nuolatinis darbas. Darbo vieta perkdliaamaus. Prognozuojama, kad apie 2005 m.
ne maziau kaip 20% iSsiwisisiy Saliy dirbartiyju darbus atliks nuotoliniutalu.

Tikriausiai jau esate gigike apie elektronipversh, ypa — apie elektronign prekyka. Kuriasi elektronigs parduo-
tuvés, prekybos centrai, atsiranda naujos kliagtarnavimo formos.

Plétojama ir nuotolié medicina — naudojantis technologijomis bus galima perduoti duomenis apie bet kiur esant
ligonj ir gauti reikiam, konsultacig.

Naujas galimybes vartotojams Zada elektrémioibliotekos, elektroninleidyba.

Kalbama apie elektronivalstykes valdym, elektronie demokratia, kai bet kuris Salies pilietis gal nuolat gauti
jam aktuala informacija apie ruoSiamus ir priimamus nutarimus, potvarkisgtymus. Gaugtinformacia galima
nagrireti ir savo padilymus perduoti atitinkamoms institucijoms. Elektra¥irdemokratijos principai téty iS esngs
pagerinti valstybs valdymna.

ISvardijome kelef Siuo metu labiausiai paplitusinformaciniy technologiy galimybiy. Jy atsiras vis naujeapir patrauk-
lesniy. Tatiau labai svarbu, kad kiekvienas pilietisaigl mokety ir noréty naudotis teikiamomis naujomis galindyhis.

115 pav.Informacires visuomens bruoZzai

Informacin és visuomeres pléetra Lietuvoje

Lietuvos Respublikos Vyriausgl2001 m. vasario 28 d. pmé ir patvirtino ,Nacionalire informacires visuome-
nés pktros koncepcij“. Dokumente nusakytos svarbiausios gsir

~Zmoniy laika vis maZiau riboja nuotoliai ir laikas, veikla darosi vis globaliskesrEkja specializacija. Labai aktualu
bendradarbiauti konkuruojant atviros rinkos ekonomilghgyemis. Atsiranda naujo tipo — virtuailiy imoniy, elektroninio
vieSojo administravimo, darbo, mokymosi ir kintts pktros — galimyhi. Ypas didek reikSne igyja informuotumas, kom-
petencija, gefjimas naudotis informacinitechnologij teikiamomis galimyémis.”

Aktualas Salies informaciss infrastrukiéiros Kirimo ir plétojimo klausimai buvo sprendziami ir artkau, nors ne
taip intensyviai.

Nuo 2001 m. pradedamos vykdyti informagrnvisuomess kiirimo Lietuvoje koncepcijos nuostatos, patama
informuotumo ir koncepcijos svarba.

.Nacionalinéje informacires visuomeas pktros koncepcijoje” numatyti Sie informaémvisuomeas kirimo Lie-
tuvoje uzdaviniai:

¢ sudaryti glygas, kad kiekvienas moksleivigyty mokykloje reikiamas informacémis technologijomis
grindZiamas Zinias;
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¢ suteikti galimyle studentams, &tytojams, mokslo, kuiros darbuotojams naudotis informadginis te-
chnologijomis;

¢ sukurti visuomenei lengvai pasiekiamuotoliniy studily sistena, naudojatia informacines technologijas;

¢ plétoti darbus, ugdafius gyventoj samprai apie informacias visuomess pktros svarh.

Tarp svarbiausi prognozuojam informacires visuomeas kirimo Lietuvoje rezultat iSskiriama:

e gyventojai gads lengviaugyti Ziniy ir kvalifikacija;

¢ jdiegus kompiuterinio raStingumo sertifikatus, moksleiviai laikys valstykampiuterinio rastingumo
egzamin;

e kiekvienam gyventojui bus sudarytagygosigyti Ziniy nuotolinio mokymo centruose;

¢ kiekvienoje mokykloje vienas kompiuteris teks dedanmokiniy, ir universitetuose vienas kompiuteris
— keturiems studentams;

¢ kompiuterinio rastingumo iSmoks mokytojai ir valstgttarnautojai;

¢ hibliotekos bus sujungtos su pasauliniu kompiutdriklu, kiekvienoje bibliotekoje bus ne maziau kaip
du kompiuteriai.

Informacini y technologijy reikSme

Neretai iSgir@ apiejvairias naujoves, astome: o, kol dar taip bus pas mus... Net nepastebime, kaiflespiaug
kas ketiasi. Stai kad ir mobilieji telefonai. Taip neseniai iSgirdome, kad uZsienyje naudojami, o Stai jau 2001 m. jais
émé naudotis daugiau kaip pugyventoj;.

Ne taip seniai iSgirdome, kad uZsienio valggéd moke&ai mokami naudojantis internetu. Ir Stai nepgd re
keleri metai, ir jau turime tokigalimyke Lietuvoje — per internetgalima susimodti uz but, mobiliojo ir fiksuoto
rySio paslaugas, kabetitielevizija, vaiky darzej ir pan.

Informaciniy technologiy priemores nuolat tobudja, atsiranda vis nawj vis tobulesni, kurios leidZia sp&rau at-
likti daugel darhy bei pavairina laisvalaik Elektroninis pastas, internetas daugeliui,éypaesto gyventojams, jau
tampa kasdienybe.

Informacires technologijos ké&ia masy gyvenima. Turime mokytis gyventi naujomis informaém visuomegs
salygomis.

Pratimai ir uzduotys

1. Pagiskite pavyzdziais, &jus suprantate, kai sakoma, kad informacirsuomer yra a) atvira, b) iSsilavinusi, c)
besimokanti.

2. Raskite medziagos (internete, Zurnaluose, knygose) ajpse $alies gyventej rastingum jvairiais aspektais ir
jvairiais laikotarpiais. Rezultatus pateikite diagramomis. Pabandykite urasti medZiagos apie kitas Europos valsty-
bes ir palyginkite.

3. Kuo i8 esnés skiriasi I. Masudos suformuluoti informaésnvisuomess kirimo etapai? Kuriame etape yra Lietu-
va? Pateikite pavyzdzi

4. Kuriuos i§ I. Masudos suformulupBvietimo pokyiy jis labiausiai jatiate niisy visuomeje Siandien? i daz-
niausiai pakiZia Ziniasklaida?

5. Eilinis Europos informaciés visuomens forumas vyko 2002 m. birZelioém Liublianoje (Slognija). Raskite
medZiagos apig $oruma.

6. Aptarkite, kuo skiriasi ir kuo panas kiekvienas iS penkipoZiiriy { informacire visuomeg. Kiekvienam poZi-
riui nustatykite tris teigiamus ir tris neigiamus aspektus.

7. Kaip kekiasi profesijos informaciis visuomess silygomis? Gal pavyks rasti duomeapie profesij kitima Lietuvoje.

8. ISvardykite pagrindinius informaats visuomeas bruozus — kiekvieno pilé&o galimybes. Pasinaudokite 115 pav.
pateikta informacija. Kokius ijjjus labiausiai pastebite savo aplinkoje?

9. Susiraskite ir iSnagrikite ,Nacionalire informacires visuomeas pktros koncepciy”. I1SraSykite pagrindinius tei-
ginius apie Svietimo problemas, mokyshmokykloje.

10.Prisiminkite ir apiliidinkite, kas yra informacis technologijos. KokiayjreikSne miisy gyvenime?
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16. INFORMACIJOS APSAUGA

Informacirgje visuomesje informacija tampa svarbiu produktu, preke. dlateiSvengiamai atsiranda teisiniai in-
formacijos naudojimo aspektai. Apie juos kKatlme ir anksiau, mokydamiesi informatikos kurso.

Pagrindinis informacijos naudojimo teisinis aspektas — informacijos apsauga. Informacijos apsépigadapr
skirtingus dalykus:

1) kaip apsaugoti informaecijnuo klaid, ir nuo iSkraipyna ar praradimo esant kompiuterio techisifran-
gos pazeidimams isilauzimams ar gedimams, taip pat suveikus &g&koms kompiuter progra-
moms — virusams;

2) kaip apsaugoti informaeijnuo netei&to jos naudojimo arba piktavaliSko iSkraipymo ar sunaikinimo.

Kompiuteri y virusai

Kompiuteriy virusy savoka bene visiems Zinoma. Ne karenka girdti apie sutrikdyg kompiuterio dark. Anks-
¢iau kompiutenj virusai lidavo perduodami drauge su informacija naudojantis diskeliais, dabarciastuglektro-
ninius laiSkus bei naudojantis internetu. Apie tai jau aline informatikos kurse, uzsimime apie saugaus darbo su
elektroniniu paStu principus, ypa- neaterinéti jokiy vykdomyju (turinciy prievard *.exe) byl, kurias gavome is
nepaistany asmen.

Kompiuteriy virusais vadinamos kegjiSkos kompiuterias programos, trikdatos kompiuteni veikima arba
trukdartios dirbti.

Programuotojo po#riu virusas — tai kompiuterinis kodas, kuris paZzeidZia kurias nors programas. Paprastai
kompiuteri virusas tai padardtraukdamad Sias programas savo programos &odirusas dauginasi ir prisi-
junges prie kuriy nors program ar byl — Sitaip pasisipes keliauja iS vienos vietdskita, nuo vieno kompiuterio
prie kito.

Termim ,kompiuteriy virusas" pirma karta pavartojo ameriki&iy mokslininkas Fredas Kojenas (Fred Cohen)
1984 m. vienoje i3 tarptautipikonferencij. Sis terminagsigakjo dél to, kad kompiutexj virusai labai pands
i ju biologin prototim. Biologinis virusas pazeidzia informagijslypintia gyvosios 4steks genetiniame kode,
ir perima hsteks gyvybiny proces valdyms. Tokiu bidu virusas susikuria sau galimylaisvai ir neribotai
daugintis.

Labai panasSiai ir su kompiuteriirusu — jis pazeidZia informagijesagia programos kode, ir ima valdyti kom-
piuterire sistem, pakeisdamas nedidgirogramos fragmest Sitaip jis gali neribotai dauginti savo kpdskverbtisj
kitas programas bei kitaip trikdyti kompiuterio darb

Zinoma daugyb kompiuteriy virusy tipy. Apie juos galima rasti daug informacijos internete. Naujai pasiro-
dZiusius virusus apraSwairas leidiniai, yp& elektroniniai (pavyzdZiui, lietuvi kalba leidziami ,Vartiklis*,
LVveidrodis®).

Specialistai virusus klasifikuoja pag&hirius poZzymius: veikimoisa, kenksmingumo lyg uzketimo polud;.

Pagal veikimo bda bei viruso algoritmo ypatybes kompiuigkiirusai skirstomi tikruosius virusus, kirminus, lo-
gines bombas, laiko bombas, Trojos arklius, nematomus virusus. Pagal kenksminguromlyigteri; virusai skirs-
tomi | nepavojingus (kai kompiuterio darbui tiesiogiai nekenki&iataiSvedajvairius praneSimus, erzina garsais ir
pan.), pavojingus (kai iS dalies sutrikdomas kompiuterio darbas) ir labai pavojingus (kai sunaikinami kompiuteryje
esantys duomenys, programos).

Kompiuteriai vis daZzniau uzkg¢gmi virusais. Tarptautiss kompiuten; saugumo asociacijos (ICSA) duomenimis,
nuo 1997 m. kompiuteriai kasmet uziemi dvigubai didesniu virusskatiumi. DidZiausi poveilf daro platinami
elektroniniu pastu — daugiau nei pugkretimy. Nemazai virug ,pasigaunama” pangédinant bylas is interneto.

Interneto virusus galima suskirstytkelias grupes. Piraja sudaro virusai, keliaujantys kartu su bylomis. Antroji
grupe — netikrieji virusai. Tréiajai grupei priklauso kergiskos Java, JavaScript, ActiveX progranglés.

Pirmosios grugs virusai patys plisti internete negali. I1Splatintijtekcusa gali tik vartotojas, uzkista byla patei-
kes internete.

Antrosios grups kompiutenj virusaijdomis tuo, kad dazniausiai jie neegzistuoja ir net negali egzistuoti. Kenkia
ne virusai, 0 praneSimai apie juos. Interiggmt darbui internete kai kurie draugai nori petsppie pasirodziusius
naujus virusus ir siufia jspsjamuosius elektroninius laiSkus. Kiti sumano papokstauti ikguaiSkus be jokio reika-
lo. Paprastai toki laiSky pabaigoje bna praSoma peigsti juos kitiems asmenimgsivaizduokite, kaip ity apkrautas
kompiuteri; tinklas, jeigu visi vykdyi Siuos praSymus!
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Antivirusin és programos

Kovai su kompiuterj virusais vartojamos specialios, vadinamosios antividgsprogramos. Jos taip pat skirsto-
mosi kelety grupiy: 1) programos detektoriai, kurios aptinka virus apie tai informuoja vartotej 2) programos
gydytojai, kurios ne tik aptinka virasbet ir iSgydo uzkstas bylas; 3) programos filtrai, dar vadinamos rezidéntin

mis antivirusigmis progra-
Atnaujinti prograrBL\_

momis, kurios praneSa apie
Informacinis langas Bran for Viruses

pasalin kreipimgsi i informa-
Sistemos bkle //)m

cing sistena, ir vartotojas turi

nuspesti: leisti kreiptis, ar ne.
leSkoti virugt —— 3, »
PraneSimai -

DaZniausiai naudojamos
universaliosios antivirusés
m Bt Pl s b
ol v

1 W I i b e g . P g L i g T
Tiri b+ o St v et armere

programos, kurios ir atpgta

virusa, ir stengiasi iSgydyti juo  TvarkaraStis, kuriam

shie chors apyems [T s [bm v

uzkrestas bylas.
Trumpai supazindinsime su
.Norton AntiVirus“ programa.

nurodoma, kada
automatiskai atnaujinfi /m
program bei kas kiek

laiko tikrinti, ar rera

[=18 W

oo e o e b b v

Pagrindin  programos lang virusy kompiuteryje
matome 116 pav. IS jo prieina-
mos Vvisos svarbiausios virus
paieskos komandos. Informaci-
niame lange parenkame diskus,
kuriuos tikrinsime ir spragteli-
me mygtulg ,leSkoti virusy
dabar”,

Programa prags darf, — tikrins nurodytus diskus ar aplankus bei pabaigoje pateiks tikrinimo rezsutestig.

.Norton AntiVirus“ programa bna vis laika paleista ir tikrim visa | kompiutei patenkatiia informacip — elekt-
ronini past, iraSony informacijp i kompiutef iS kity kompiuteriy bei iSoriniy laikmen;.

Figr iemi o | Hera i | s Birn. = I

/ /Hm

leSkoti virug; dabar  Nauja virus, paieska Daugiau komang

116 pav.,Norton AntiVirus" programos pagrindinis langas

Bendrosios informacijos apsaugos priemais

Informacijos apsauggstaigose dirbanivairiose institucijose su daugybe duomema rimta uzduotis. Paprastai
tuo uZsiima specialistai, kurie tugiairiausiy priemoni; duomenims apsaugotiia pakaks uZsiminti apie paptéeu-
sia informacijos apsaug— kai dirbama kompiuteriu mokykloje arba namuose. Pateiksimes kedadriausi patari-
my.

Kartais kurh nors byh netyia istriname. Sioki tokia apsaugnuo netyinio informacijos istrynimo daZniausiai
atlieka operacié sistema. PavyzdZiui, ,Windows" opera¢iristema pirmiausia Salinamas bylas perkeBaikslin
pries tai pasitikslinusi, ar tikrai norime perkelti SiukSlign. 1S Siuksligs dar galima be didesnpastang prireikus
Latsiimti“ reikalingas bylas. Valant SiukSkn(t. y. Salinant bylas iS jos) taip pat pasitikslinama, ar tikrai jau norima
sunaikinti (Zr. 117 pav.) byl Siuo atveju reikia nepamirsti, kad atkurtiltyly jau gali ir nebepavykti; be to reikalin-
gos specialios programos pasalintoms byloms atkurti.

'\#‘I Arm you e you v send| 9 pdl e B Facpcls Bn?
L

|1 Aaw vou nuw vou vacd a delele: 1 og'™?

) Hﬂlb) — TE b |
a

117 pav.PraSymas patvirtinti bylos peilkmo i SiukSlire (a) arba bylos paSalinimo (b) veiksm

Labai didets bylos netelpaSiukslire, tad jos i$ karto Salinamos. Siuo atveju opekasistema dar kagtpasitiks-
lins, ar tikrai norima paSalinti SiukSén netelpatia byla.

Siukslires talpa daZniausiai yra apie 10% kietojo disko talpos. Jasgdyitha keisti iSsikvietus Siuk3ks nuosta-
ty skyde| (118 pav.). Skydelis iSkvitamas spragtéjus deSiniuoju pek klaviSuj SiukSlirg ir i$ vietinio meniu pasi-
rinkus nuostat (Properties) komand. Siame skydelyje galima parinkti ne tik talet ir kitas Siukslies nuostatas.
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Baigiant kalla apie SiukSlie belieka I |

ispeti, kad diskeliai neturi Siuksligs — bylos Kiekvieno standiojo
Salinamos i3 karto. Tad 3alindami bylas i gisko nuostatas parinkti —— I| ["N'_"__:_Flj:” I"“"'":!""
diskeliy bikite atidis. atskirai :
. .. L. X T G & chirves e wiendiy

Pa§y§ kompllutermmkal Zino, kad fhl &ias nuostatas taikyti Vis%" [ o el et
na tuéti atsargines svarbi byly kopijas. standiesiems diskams ST i
Geriausia informacij jradyti i kompaktines P haen ot rnachaay i e
ploksteles. Bylas 3alinti i$ karto,

aplenkiant Siukslig =

Jei norite visiSkai sunaikinti kakinors in- R S AR
formacij, atkreipkite émeg | tai, kad papras-  Siukslirs talpos nustatymas/ e
tai net i$ Siukslias paSalinta byla ne visuomet i s of acycin i ot of aach dive)

sunaikinama. Nors ir nedidelbet visuomet Reikalauti batvirtini .
yra tikimybe, kad naudojantis specialiomis E;'inzstub'y?:sv' Inimo pries S o s

programomis paSalintas bylas pavyks atstatyti
Reikia gerai pagalvoti apie informacijos,
perduodamos elektroniniu pastu, saugum

Todel nereikia sisti slaptos informacijos [ | e |
kompiuteriy tinklais. Zinoma, galima lais-
kus koduoti bei Sifruoti, taau tam reikia 118 pav.éiukélinés nuostaf skydelis

papildomy pastang ir Ziniy.

Autori y teisiy apsauga

Intelektinis darbas turitti apsaugotas. Redky iSskirti du aspektus: pirma, visuomet tuiitittiksliai nurodomas
panaudoto #&rinio autorius, pavadinimas, antrajriui turi bati atlyginama. ATM pasaulyje yra numatytos aujori
teisgs (angl. k.copyright). Autoriy teisss apimajvairiausy rasiy karinius: knygas, spektaklius, Sokius, mugikarso
iraSus paveikslus, fotografijas, skuigt architekira, kino filmus, kompiuterines programas.

Lietuvoje autonj teises gina Lietuvos Respublikos Autpteisiy ir gretutini teisiy apsaugogstatymas. Bistaty-
ma priemée Lietuvos Respublikos Seimas 1999 m. gegui8 d.

Reikia prisiminti, kad nuo 1994 m. gruodzio 14 d. Lietuva tapo Besgumgos nare ir jojgsigaliojo Berno kon-
vencijos @l literatiiros ir meno Kriniy apsaugos.

1996 m. priimtas Lietuvos Respublikos kompiuteriprograny ir duomem bazi teisires apsaugogstatymas.
Kadangi kompiuteti programoms suteikiama tokia pat teisapsauga kaip ir literatos Kiriniams, o duomenba-
zéms — kaip Kriniy rinkiniams, tai Berno konvencija tampa svarbiu dokumentu, reglamentuojeompiuteriy pro-
gramy ir duomenmy baziy autory teisiy apsaug.

Taigi bet kokio pavidalo ir bet kuria kalba sudarytos kompiutprogramosjskaitant pradia projektire medzia-
ga, laikomos autorj teisss objektu.

Autoriy teisiy jstatymas taikomas: 1) autoriams ir subjektams, kurie yra Lietuvos Respublikdiaipdiba nuolat
gyvenantys Lietuvoje fiziniai bei juridiniai asmenys; 2) autoriams, nepaisailigtybés ir gyvenamosios vietos.

Autoriy teisiy jstatyme iSdstytos pagrindiés svokos, aiSkiai apikiZiami teisires apsaugos objektai, pateikiamas
autoriaus asmeniqiturtiniy ir neturtiniy teisiy turinys, nustatomas autoriaus &sigjaliojimo laikas bei iSsamiai apta-
riamos glygos teigtam kompiuterni prograny ar duomen baziy naudojimui.

Lietuvos Respublikos autarteisiy apsauga taikoma bet kokia programavimo kalba ir bet kokio pavidalo kompiu-
teriy programoms (taip pat operaéms sistemoms bei progranpaketams) ir duomanbazms, jskaitant pirmiip
tekst ir objektin koda.

Kompiuterio programa suprantama kaip komafidstrukcijy), duomen, paaiskininy sistema, iSreikSta objekty-
via forma ir pritaikyta kompiuteriams arba kitiems analogiSki¢rasginiams, norint gauti tam tikrezultah. Pro-
gramai priskiriama ir visa kita medZziaga, gaunama kuriant kompiuterio pregpogramos ar problemos aprasy-
mas, jos vartojimui skirtos instrukcijos ir pan., taip pat garso ir vaizdo iSraiSkos.

Duomem baz suprantama kaip duomgrisuma, parinkta, organizuota, susisteminta taip, kad reikiamus duome-
nis ity galima rasti ir apdoroti naudojant kompiutgiriang.

Lietuvoje teisit apsauga netaikoma kompiuteprogranmy ir duomeny bazi idéjoms, principams, algoritmams
bei programavimo kalboms.

Kompiuteriy programos arba duomerbazs autorius yra fizinis asmuo ar asmegrupe, kurie sukiré prograna
arba duomenbaz.

Autorius gali informuoti visuomenapie savo teises naudodamas aytimisy apsaugos zZerdkl kuri sudaro trys ele-
mentai: apskritime arba apvaliuose skliaustuzsgyta raid C, autoriaus vardas itiknio pirmojo iSleidimo metai.
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Kirinio autorius turi turtines ir neturtines teises. Tusiteiss leidZia atlikti su Hriniu Siuos veiksmus: atgaminti,
iSleisti, versti, perdirbti, platinti, vieSai rodyti, atlikti, transliuoti, retransliuoti, skelbti.

Kirinio autorius visuomet turi Sias neturtines teises:

1) teis reikalauti pripazinti Erinio autorysg, aiSkiai nurodant autoriaus vard

2) teis: reikalauti, kad bet kokiuttllu naudojantdinj biity nurodomas arba naly nurodomas autoriaus vardas;

3) teix prieStarauti bet kokiamikinio ar jo pavadinimo iSkraipymui, pakeitimams.

Autoriaus turtires teiss galioja vig gyvenimy ir dar 70 mef po autoriaus mirties. Autoriaus asmessimeturtirs
teists saugomos neterminuotai.

Programinés jrangos autoriy teisiy problemos

Programir irang pagal jossigijimo ir platinimo polidj galima suskirstyti tris pagrindines grupes:
1) komercireé programir jranga;

2) bendrojo naudojimo programiériranga (angj k. shareware);

3) laisvojo naudojimo programériranga (angj k. freeware).

Komerciniy prograny isigijima ir naudojiny reglamentuoja autariteisiy apsaugosgstatymai.

Bendrojo naudojimo programomis vadinamos tokios, uz kurias autorius nori gauti natlidghima. Tokiy pro-
gramy platinimas daznai grindziamas vartetgjarbingu elgesiu: uz jas galima ir nerdibktatiau praSoma bent kiek
atsilyginti, jei naudojama nuolatos.

Laisvai kopijuojama programinganga gali naudotis kiekvienas.lau iSlieka autoriaus teis: tokiy prograny
negalima pardavii.

Yra dar viena panaSi prograragirangos @Sis, vadinamosios atvirojo kodo (arba teksto) programosy&nélee
software). Ju skirtumas — bet kas jas gali modifikuoti, jos pateikiamos drauge su pradiniais tekstais.

Dauguma komercini prograny parduodamos pagal tam tiklicencija. Licencija paprastai nustato: 1) kompiute-
riy, kuriuose gali bti idiegta programa, skai, ir 2) vartotoj; skatiy.

Programos kopijavimas be autoriaus (ar kompanijos) leidimo visame pasaulyje vadinamas piratavimu, o Sitaip
idiegtos programos — nelegalios.

Labiausiai paplitusios keturios piratavimo formos: 1) falsifikgamyba, 2) elektronés skelbiny lentos, 3) kom-
piuteriy kompanij; nelegalus programidiegimas vartotojams, 4) vartotopiratavimas.

llga laika pas mus gyvass nepakankamas intelekéBinuosavyes suvokimas nuvertino Zzmogaus profoikius,
kurie neturi materialios iSraiSkos.

Daznai kompanijos, numatydamos biudZetus kompiuterinei techsilgati, pamirsta, kad prograndiriranga yra
tokia pat prek kaip ir kompiuteris.

Komerciremis programomisaipinasi tarptautié asociacija BSA, vienijanti astuonis didZiausius pasaulio progra-
minés jrangos gamintojus: ,Adobe“, ,Autodesh®, ,Bentley System Inc.“, ,Integraph, ,Lotus Development®, ,Micro-
soft*, ,Novell“, ,Santa Cruz Operations”. BSA atstovauja §imuy interesams daugiau kaip 65 pasaulio Salyse. Jos
veikla nukreipta u Saliy jstatymy tobulinimo linkme, visuomess Svietimo ir auldjimo kryptimis, patikrinimams
inicijuoti ir savo nanj interesams ginti teismuose.

Klausimai ir uzduotys

1. Pagalvokite, ar jums kur nors ir kada nors teko susidurti su informacijos apsaugos problema. Kas tai buvo?

2. Parasykite referatkompiuteri virusy tema. Parsigsdinkite medziagos i$ interneto, aptarkitdlpssje, parenkite
plam, tada raSykite.

3. Informatikos vado#lyje (IX-X kl.) pateikiama keletas patarimkaip apsisaugoti nuo viruysKokie tie patarimai?
Kiekviena paaiskinkite.

4. Kokia antivirusire programa yratsy mokyklos (nam) kompiuteryje? ISsiaiSkinkite, kokios jos galinégbbei
pagrindires funkcijos.

5. Aptarkite knyg; ir kompiuteriy programirs jrangos autotj teises,  apsaug. Ka galima ir ko negalima daryti?

6. ISvardijame populiarias programas: ,Microsoft Word", ,Open Office®, ,Pegasus Mail“, ,Opera“, ,Netscape“,
.Corel, ,Page Maker”, ,Front Page“, ,Outlook Ekspress”, ,Microsoft Excel”, ,Windows Commander®, ,Ko-
menskio Logo*“, ,Delphi®, ,Free Pascal“, ,Turbo Pascal, ,Visual Basic".

Suskirstykite jag keturias grupes (komercines, bendrojo naudojimo, laisvojo platinimo ir atvirojo teksto).

16. INFORMACIJOS APSAUGA 68



17. DUOMENU APSAUGA

Duomenys — konkreti informacijos iSraiSka. Baht kompiuterigs informacijos srautams dig ir duomen pa-
Zeidimo, jy neteigto naudojimo gisme.

Kalbant apie duomenis pirmiausia réik iSskirti dvi problemas: 1) gay duomerm apsaug ir 2) duomen baziy
apsaug. Duomem baziy apsauga glaudziai susijusi su kompiutgsrograny apsauga — apie tai kakime kitame
skyriuje.Cia aptarsime duomerapsaug apskritai.

Duomem apsaugos problemos

Duomem apsauga vykdoma atsizvelgidardu veiksnius. Pirma, duomenys tuditibpatikimi ir tinkamai tvarkomi,
kad nelnity iSkraipyti. Antra, duomenys turiiki apsaugoti nuo neteit® juy naudojimo.

UZ duomen teisinguna atsako juos kaupi&ios ir apdorojatios institucijos.

Mokykla taip pat turi sukaupugrairiy duomern, kuriy didZiausy dai sudaro duomenys apie kiekvaemoksleiv. Norint
tinkamai surinkti ir pateikti duomenis, rétly kiekviera moksleiv supaZindinti su jo duomerirasais: atidzZiai persked ir is-
taises klaidas, jei tokj pasitaiko, moksleivis téhy pasiradyti. Sitaip duomerautorius garantugtkad duomenys teisingi.

Kur kas daugiau problemrkyla norint apsaugoti duomenis nuo neteigy naudojimo. Neretai asmuo nenori, kaiyb
skelbiama kokia nors informacija apjgtai visiSka jo teig), pavyzdZziui, mobiliojo telefono numeris ar elektroninio pasto
adresas. Tad reikia itin atidziai sekti skelbiamduomenn teisstuma, kitaip sakant, Ziréti ar asmuo bei organizacija, apie
kuri skelbiami duomenys, neprieStarauja duamaesinimui, ar nekelia ypatingalygu ir pan.

Yra gana slapt duomem, kuriy saugumas turiitii itin grieZtai uZtikrintas. Tokiems duomenims paprastai taiko-
mosivairios Sifravimo ir kodavimo priemes.

Yra pasiilyta keletas bdy duomenims apsaugoti (2 lerigl

2 lentel¢e. Duomen saugos priemais.

Administracija Fizin és Technings Programinés
Igaliojimai duomen | Kompiuteris, kuriame yra Tarnybirés ar tinklo stoties SlaptaZzodziai.
tvarkymo jstaigoms bel duomenys, laikomas atski-standziojo disko apsauga. » .
tvarkytojams ir j teists. | roje saugomoje patalpoje. o Atsargires kopijos.
Patikimas elektros srés o o
Kontrolés priemogs. Signalizacija. tiekimas. Vartotojy teisiy apibezi-
Tinklo apsaugos priemg-M Priemogs.

nés: ugniasied, Sifravimo
_funkcijos

Informavimo apie paZzeit Tinklo magistrals apsauga.

dimus sistemos sakimas. Antivirusinés programos.

I¢jimo | patalpas registrg

ini i i ) . S Ivykiy registravimas.
VeiKios atgaivinimo it ] Specili kompiuter apsau|
kreipty duomen atigri- | Kompiutery irangos jud- | 92 BIOS yglo slapiaZodZial, Sifravimas.
mo tvarkos nustatymas. | jimo kontrok. nesiojam informacijosiren- | ,
' giniy pasalinimas, atskyrimasTinklo apsaugos priemd-

nuo visuotinio tinklo. neés.

Duomem apsaugos aktai

Duomen apsauga valstygse reglamentuojama duomgeapsaugos aktais.
Duomem apsaugos aktais paprastai suderinami Sie klausimai:
duomeny rinkimo, kaupimo tvarka;
duomenmy sklaida, t. y. platinimas;
informacini sistemy apsauga;
asmens duomerapsauga;
valstykes registy apsauga.
Pirmasis Europoje Duomerapsaugos aktas buvo patvirtintas 1984 m., o 1998 m. patvirtinta naujoji Akto redakci-
ja, kurioje toliau iSpitoti duomem apsaugos principai. akty paskirtis — uztikrinti asmens teises.
Laikantis duomen apsaugos akto kiekviena organizacija, renkanti duomenis apie asmenigfitinedistruota.
Gali kilti klausimas: o kaip su adneg&nygekmis, kurias susikuria kiekvienas elektroninio pasto vartotojas? Sie duo-
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menys naudojami kitokiais tikslais: adudenygeks kuriamos duomenys naudojami asmémis reiknméms, o ne kie-

no nors pavedimu.

Informacijos apsaugos akte nurodoma, kad duomenis laikanti institucija turi imtis tink@mont, neleidZian-

¢iy paSaliniams susipazinti su Sia informacija. Kai surinkti duomenys nereikalingi, jigitiusubaikinti.
Pagrindiniai Europos duomempsaugos aktai yra Sie:
¢ D¢l asmenini duomem apsaugos ird neribojamos toki duomenm sklaidos (1995).
o D¢l bendiyjy informaciniy technologij saugumo vertinimo kritexjj (1995).
o Dél teisines duomen bazi apsaugos (1996).

Duomem apsaugos priedira Lietuvoje

Pagrindinis duomanapsaug Lietuvoje reglamentuojantis dokumentas — Lietuvos Respublikos Asmens duomen
teisinés apsaugogstatymas — buvo priimtas 1996 m. birZelio 11d. Paskl#ing buvo keistas 2002 m. birZelio 20 d.

ir su Siais pakeitimais galioja nuo 2002 m. liepos 7 d.

Siuo jstatymu reglamentuojami santykiai, susiklostantys renkant, kaupiant, apdorojant, saugant, naudojant ir tei-

kiant duomenis apie fizinius asmenis. Juo siekiama nustatyti duosnéiekt teises ir §j teisiy apsaugos tvask
Siuojstatymu numatyti pagrindiniai duomeapsaugos principai:
¢ Duomem valdytojas privalo saugoti asmens duompaslapi
o Duomenys turi biti saugomi nuo neteito kaupimo, keitimo, perdavimo, paskelbimo, sunaikinimo.

¢ Asmens duomenys galiibh pateikiami pagal sutdrir gavus rastiSk subjekto sutikim, iSskyrus duome-
ny perdavim saugumo, kontrét teisny institucijoms arba duomarperdavim kitam asmens duomen

valdytojui jstatymo nustatytoms funkcijoms atlikti.

Duomen apsaug Lietuvoje reguliuoja Valstybinduomem apsaugos inspekcija. Ji piidi apsaug visose duo-

meny tvarkymoistaigose.

Pratimai ir uzduotys

1. Apibudinkite, kas yra duomerapsauga ir kam ji reikalinga.
PasiaisSkinkite, koki priemoniy imasi jisu mokyklos administracija savo duomenims apsaugoti.

N

3. ISvardytos pagrindiégs duomen saugos priemas (2 lentet). Remdamiesi lentele apifiinkite pagrindinius

duomenmy pazeidimus.

>

jasu mokyklos kompiuteriuose? Kaip ji atlieka apsaugos funRcij
Kas yra JFirewall” ir kam ji reikalinga?

Kokia duomen apsaugos algtpaskirtis?

Kokius Zinote duomapapsaugos aktus?

©ONo G’

kite ju keliamus uzdavinius.
9. Kada priimtas asmens duomgteisires apsaugogtatymas? K jis reglamentuoja?
10.Pateiktas Lietuvos Respublikos Asmens duamtersines apsaugogstatymo fragmentas:

Kam reikalingos antivirusiée programos? ISvardykite pagrindingsfiinkcijas. Kokia antivirusié programa yra

Suraskite kelet nutarimy duomem apsaugos klausimais Lietuvoje (internete ar ,Vyriagsyfiniose") ir uzrasSy-

21 straipsnis. Duomeny saugumas

neteigto tvarkymo apsaugoti. Méos priemoes turi uztikrinti tof saugumo lyg kuris atitikt; saugotink asmen
duomen pohid; ir jy tvarkymo keliam rizikq.

2. Jei duomem valdytojasjgalioja duomen tvarkytoj; tvarkyti asmens duomenis, jis privalo parinktijtdkomen
tvarkytop, kuris garantuat reikiamas technines ir organizacines duomepsaugos priemones ir uZztikrintokiy
priemoniy laikymysi.

tvarkomi tik pagal duomeyvaldytojo nurodymus.

4. Teig tvarkyti asmens duomenis turi tik duomerldytojo arba duomentvarkytojojgalioti darbuotojai.

5. Asmens duomenis tvarkantys darbuotojsidarbindami ir dirbdami, turi rastysipareigoti saugoti asme
duomen paslapf, jei Sie asmens duomenys neskirti vieSam skelbimuijsip@reigojimas galioja pasitraukus
valstyles tarnybos, pefjus dirbti; kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

3. Duomepn valdytojas,galiodamas duomentvarkytoj; tvarkyti asmens duomenis, nustato, kad duomenysiiiri

1. Duomep valdytojas ir duomentvarkytojas privalojgyvendinti tinkamas organizacines ir technines priemanes,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar nétieisunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokig kito

ns
iS

Kokios problemos nagréfamos Siame fragmente?
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18. DARBAS SU KOMPIUTERIU IR SVEIKATA

Kompiuteriy kasmet dauga. 2000 m. Lietuvojey priskatiuota ketvirtis milijono. Manoma, kad per metugsm
Salyje nuperkama 30-4dkstartiy kompiuterip. Dauguma kompiutayivartojama kolektyviai (mokykloséstaigose
ar namuose), taigi galima teigti, kad pusilijono Lietuvos gyventaj didek dalj laiko praleidzia prie kompiuteri

Tockl verta pagalvoti apie kompiuterjtaka Zmogaus sveikatai, mokytis dirbti su kompiuteriu nekenkiant sau.

Elektromagnetiné spinduliuoté

Elektromagnetias spinduliuots itaka Zmogaus sveikatai labiau susidgtanXX a. asStuntajame deSimtmetyje, kai
éme daugti asmenini kompiuterip. Pastaruoju metu vis dazniau galima iSgirsti ir adaymim — elektrosmogas.
Elektrosmogas — tai aplinkos tarSa elektromagnetiniais laukais. wZr&kia elektromagnetiniai laukai, sukeliami
auksStosiostampos elektros tiekimo linjj elektrifikuoty geleZinkeli, Zzemosijtampos elektros tinll televizijos ir
radijo aparaf, kompiuteri;, mobiliyjy telefony. Skirtingai nuo regimo ar juntamo smogo, elektrosmogasym
pojiciais nepatiriamas, bet jis taip pat yra kenksmingas sveikatai.

Apie elektromagnetig kompiuteriy spinduliuot yra daugyb mokslininky apibendring tyrimy rezultat,
straipsniy, ivertinimy. Aptarsime tik esminius dalykus, kad suvoktume problemosamast

Elektromagnetinius laukus spinduliuoja kompiugevaizduokliai. Jie maitinami 50 Hz kintaja jtampa. Tokio
daZnio elektromagnetiniai laukai yra visur — juos spinduliuoja butiresgta elektros instaliacijayairiis elektros
prietaisai. 4 spinduliuojamos bangos ilgis labai didelis: 50 Hz atitinka 6000 kilametr

Elektromagnetinj lauky stipris gerokai susilgia tolstant nuo vaizduoklio
ekrano. Analogisk elektromagnetin lauka skleidzia ir televizorius, tikjj
paprastai Zirime i$ didesnio atstumo, téldr poveikis mazesnis.

Elektromagnetinius laukus kuria ir iSoriniai kompiuterioenginiai:
magnetiniai diskai, maitinimo Saltiniai, spausdintuvai; E&nginiy sukeliami
laukai gali iti deSimi karty stipresni uz vaizduoklio skleidZiamus laukus.

Elektromagnetia spinduliuoé mazinama naudojant kokybiskechnir
kompiuteriy jrangy bei tinkamai sutvarkius darbo \ie{pavyzdziui, reéiau
naudojam jrang iSkélus toliau nuo darbo vietos).

Jungiant kompiutér tinkla reikia Ziiréti, kad prijungimo vieta oty kuo
toliau nuo dirbadiojo. Pagrindiniai elektromagnetisa spinduliucts ir
elektrostatinio lauko Saltiniai — vaizduoklis ir sisteminis blokas — tatii b I-l

]

iScklioti kiek galima toliau vienas nuo kito. 119 pav. pavaizduotas gar
gerai sutvarkytas kompiutarijrangos iSéstymas (dar geriau by, jei
sisteminis blokasiiiy ne ant stalo, bet ant grindreta stalo).

Batinai reikéty iZzeminti sisteminbloka ir maitinimo Saltini. Dirbantysis
turéty sedéti kiek galima toliau nuo tinklo kistukini lizdy ir maitinimo
lizdy. Nerekomenduojama naudoti dvilaidZius ilgintuvugrénginius su trip kontakt, kiStukais, kuni jZeminimo
kontaktas nesujungtas su zeme.

Taip pat reikty Zinoti, kadielektrintos ore es#ios dulles isiskverbiaj prieSais vaizduoklsedin¢iojo veido od,.
Todél bitina patalpas kuo dazniau valyti¢kinti, baigus dark nusiprausti Saltu vandeniu.

Vaizduoklio elektromagneté#s spinduliuots némanoma ijvertinti neturint speciali matavimo prietais
Kompiuteryy jrangos gamintojai ant uZpakaisienels paprastai pazymi techninius rodiklius. Zenklas su uzrasu
MPR 1l reiSkia, kad vaizduoklis itinka standarto reikalavimus pagal elektrostatinic
ekrano pavirSiaus potencial kintamojo elektrinio lauko stipr dviejuose daZmi
diapazonuose ir kintamojo magnetinio lauko srautojtemiejuose dazmidiapazonuose.

Zenklas su uZrasu ,TCO* reikia, kad vaizduoklis atitinka grieZtesnius nei numato MP
standartas reikalavimus elektromagnetinspinduliuots poZziriu. Be pagrindias darbo
veiksenos, toks vaizduoklis gali dirbti dviem energijos taupymo veiksenomis. Nesinaudc
vaizduokliu, po kurio laiko ekranas uZtemstgsijungia pirmoji veiksena, kai suvartojama
galia £ 30W, o nesinaudojant vaizduokliu dar ilgedaika, isijungia antroji veiksena
(iSjungiama aukstgtampa, ekranas tamsus), kai suvartojama ga8sV/. Paspaudus bet kur
klaviatiros klavi§ ar pajudinus pe) vél griztamaj pagrindirg veiksen.

Yra ir daugiau analogiskmaz elektromagnetig spinduliuog Zymirciy Zenkl.

119 pav.Tinkamai iSastyti
kompiuteri; jrenginiai

120 pav.Maza
elektromagneti@
spinduliuot zymintis
Zenklas
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Ergonominiai vaizduoklio parametrai

Vaizduoklis paprastdjungiamas ilgam. Tad geriau sumokti daugiau, beisigyti patog darbui prietais.

Reikia zinoti, kad vaizduoklis ir graftrplokSe, esanti sisteminiame bloke, dirba ,ranka rankon® ir darniai grafinei
sistemai sukurti vienodai svarbu vieno ir kito parametrai. Jeigu grafokSe neuztikrina vaizdo regeneracijos
daznio (75 Hz rekomenduojamas, 70 Hz minimalus), tai ir geriausio vaizduoklio vaizdas. Vimpalogiskai ir
geriausios grafiés plokSés nepads, jei naudojamas senas, pigus, mazo ekrano vaizduoklis.

Neigiama poveik regijimo sistemai taip pat turi vaizdo rySkumas, kontrastiSkumas. PrieS perkant vaizduokl
patartina patikrinti vaizal ekrane naudojantis testine programa, &urjalite rasti internete adresu:
ftp://listsoft.ru/pub/3071/nokia.exe, nes serijiniu bdu gaminam vaizduokly kokyhbé labai nevienoda ir galima
nusipirkti vaizduoki su Zemesis nei vidutires kokykes parametrais.

Isigyjant nauj kompiutef biitina pasirinkti vaizduok] kuris tugty geras pagrindines technines charakteristikas.
Trumpai apraSysime pagrindines.

Ekrano matmenys —tai istrizaires matmenys coliais (centimetrais) nuo vieno ekrano kampo iki kito. Gaminami
kineskopiniai vaizduokliai su ekranetrizaine 14 (36 cm), 18 (38 cm), 17 (43 cm), 19 (48 cm), 21 (53 cm).
Vaizduoklio jstrizaire turéty biti ne mazesékaip 17 colii. Tokio vaizduoklio matomos ekrano dalies plotas beveik
du kartus didesnis nei pigesnio 14 golaizduoklio. MaZesni matmem vaizduoklius tikslinga naudoti tik numatant
juos naudoti kompiuteriniams Zaidimams su prastos kizkgbafine veiksena (skiriamoji geba 3200, 64%480).

Skiriamoji geba — tai taSk eilutéje ir eiluiy kadre skaiius. Skiriamoji geba priklauso nuo ekrano ploto ir
kaukes, kuri iSrySkina vaizdo elementus (tasSkus). Vaizdwokkiriamoji geba bna 326200, 64480, 80600,
1024x786, 1281024, 160@1200. Vienas i$ svarbiawsekrano parameir lemiartiy vaizdo aiSkura, yra atstumas
milimetrais tarp artimiausivaizdo task. Kuo didesg skiriamoji geba, tuo mazesni taSkelio matmenys.

Geriausia, kai taSkas maZesnis nei 0,28 mm. Daugumaiéagtarly pakanka 808600 skiriamosios gebos
vaizduokly. Optimali skiriamoji geba susijusi su ekrano matmenimis: pavyzdZziui, esant 1p vediduoklio
1024x786 skiriamajai gebai, gali padiil akiy jtampa, o su 17 calivaizduokliu to nepatiriama. Vaizdo taskelio
matmenis glygoja metali kaule.

Yra tokie kineskop tipai: 1) su apvali skylwiu kauke; 2) su pailg skylwiy kauke; 3) su vertikali skyluiy
kauke (Trinitron).

Apvaliy skylwiy kauke geriausiai sudaro vaizdo tasSkaludaratias raudonai (R), Zaliai (G) ir ¢tynai (B)
Svytircias triadas, tfau vaizdas gaunamas mazo Sviesumo, nes skykudaro tik apie penktaglaliso ploto.
Trinitron tipo kineskopo kauk sudaro vertikalj horizontaly vielwiy tinklelis. Tokie vaizduokliai pasizymi
Sviesumu, t&iau ju formuojami vaizdo drdeliai ne tokie rySks kaip kitoky kineskom ir jautresni vibracijoms.
Kineskopai su pailg skylwiy kauke yra mechaniSkai atsparesni uz trinitrono tipo kineskopuyskaujés skaidrumas
uzima tarpig packti tarp trinitrono tipo ir apvaii skylwiy kaukes kineskop.

Kadr y skleidimo daZnisrodo, kiek kan per sekunel (Hz) perpieSiamas vaizdas ekrane, pradedant pieSti nuo kairiojo
virsutinio ekrano kampo horizontaliomis ediotis, besileidZiagiomis Zemyn. Kady skleidimo daZnis lemia vaizdo
mirgéjima. Kuo didesa vaizduoklio skiriamoji geba, tuo labiau mirga vaizdas. Esant didesniam skleidimo dazniui, vaizdas
mirga maziau, tofl rekomenduojama pasirinkti vaizdugKkturio kady, skleidimo daZnis ne mazesnis kaip 75 Hz.

PraleidZziamy dazniy juostos plotis —tai daznis, kurio veét lygi skiriamajai gebai, padaugintai iS kadr
skleidimo daznio. Pavyzdziui, vaizduokliui dirbant 1024x764 skigjangeba ir kady skleidimo dazniu 75 Hz,
praleidZiamy daZni; juostos plotis bus apie 58 MHz. Zinant dagjiostos plat nesunku pasirinkti grafinplokse,
kuri turi turéti ne mazesnvideosignal dazni juostos plat

Atspindi mazinanti ekrano danga paprastai pablogina ekrano Sviesnuztat atspindziai nevargina aki
Pasirenkant vaizduokieikia Ziiréti, kad jis silpnai atspingdy Svies. Tai galima nustatyti pasukus vaizduoklio elkran
i Sviesos Saltin(langy, Svies; objekd, lemm) ir jvertinant Sviesos atspipdTuri biti matomas silpnas, geriau vos
matomas, Sviesos Saltinio atspindys ekrane.

Darbo vietose reikia sureguliuoti optinius ekrano parametrus: vaizdo matmenis, aySkpatvas. Tam
vaizduokliuose yra valdymgtaisai — ranke¢glés ar mygtukai valdymo pulte. Dauguma Siuolaikiniaizduokliy
automatiSkai prisitaiko prie grafinio atvaizdo stangartaudojant skirtingus eidiy, ar kadr skleidimo daZznius, o
optiniams parametrams reguliuoti vaizduoklio pulte yra mygtukas parametrams pasirinkti. Vaizdas neturi uZpildyti
viso ekrano. UzZpildZius visekrara, labai padidja vaizdo iSkraipymai ekrano pakiagose.

Sveikatai zalingi darbo su kompiuteriu veiksniai

Reikia stengtis dirbti su kompiuteriu kiek galima maZiau kenkiant savo sveikatai. Stai dar keletas sveikatai
pavojing; veiksniy:
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1. Regos sistemos perkrovos.

2. Netinkama &dima poza.

3. Psichologir jtampa.

Siuolaikiniy vaizduoklyy ekranai yra daug gerasnkokyles nei televizoriaus, #au i vaizduoklio ekraa Ziarima
iS arti, totl jo neigiamajtaka gali lnti didesre. Itemptai dirbant, po kurio laiko Zmogui gali imti skaticar svaigti
galva. Pervarginus regos sistegali nusilpti regjimas, neretai iSsivysto trumparegyst

Maziausiai vargina akis dideli spalvoti vaizdai, lydimi muzikos ar diktoriaus teksto. Blogiau, kai tenka ilgai
skaityti tekst iS ekrano. Dar blogiau ZaidZiant kompiuterinius Zaidimus — sisufkdantys elementai labai
pervargina akis.

Labai kenkia akims darbas su kompiuteriu prieblandoje. Dk@mpiuteris turi Iiti gerai apSviestas, geriausia,
kad Sviesa ity iS kairs puss ir neatsispingty nuo ekrano. Vakare reikia naudoti dirbtinio apSvietimo nukreiptos
Sviesos Saltinius.

Keletas rekomendagijregos sistemos pervargimui mazinti:

e Trumpinti darbo su kompiuteriu trukenIdealus atsipalaidavimas per pertrédek tarp kompiuterini
uzsémimy — tai fizinis aktyvumas, t. y. pasivat8jimas, Zaidimas lauke ir pan.

e Kai kurie specialistai rekomenduoja negtimgus pratimus akims: stéb matymo zonoje judafius
objektus, sukoncentruoti zvilgshnutolusius daiktus.

e Darbo su kompiuteriu paidi jvairinti: darks su tekstais kaitalioti su kompiuteriniais Zaidimais, kuriuose
yra judantys objektai. Taip kaitaliojant akies raumuo dazniau atpalaiduojamas ir maZiau nuvargsta nei
zZiarint j vientisy teksh.

e Labai svarbu imtis priemoni atspindziams nuo ekrano sumazinti. Tam reikia antuylangraukti
uZuolaidas, atitinkamai pasukti vaizduoklio ekfamaudoti ekrano filtrus, iSjungti virSufiapSvietina.

Kitas neigiamas veiksnys Zzmogui, dirlEm su kompiuteriu, yra nepatoguadgimas. IS arti stebint ekrgnir
laikant rankas ant klaviatos, Kinas gangtemptas, ir dl to gali kilti negalavimai:

e pasunkjes kwpavimas. 8dint prie kompiuterio negali laisvai jetl kriitinés lasta, o tai kartais sukelia
kosulio priepuolius, asta

e osteochondraz llgai sdint nuleistais p&ais gali iSkrypti stuburas, pakisti kauir raumem sistemos
patvarumas;

e deél plaStakos snariy jtempimo ranka atliekant daugyhudesi, jie labai pavargsta ir ilgainiui gali
atsirasti chroniski uzdegimai;

¢ ergonomikos specialistai nustatkad rera tokios idealios padties, kurioje Zzmogus gél dirbti visq
darbo dien. Todl labai svarburengti kiek galima patogesrdarbo vie, kur galimos bent dviéslimos
paditys.

Tam reikia fipestingai pasirinkti baldus, ypaaikams.

Sukamoji kdé turety bati su ratukais, reguliuojama atrama nugarai, reguliuojamo ¢auk¥aikai megsta
pasisukioti tokiose édése, o tai naudinga &tinés lastai ir stuburui. Vaiko kojos téty remtisi stabiliy atram.

Stalas tugty bati su iStraukiama lenta klaviaai. RaSant, pieSiant, naudojantis ,pele”, reikalingas aukStesnis
stalas, o suvedant tekstlirbant klaviaira, jis turi kiti (7—10) cm Zemesnis. Tam naudojant iStraukidemta, kiino
pacttis esti geresh

Psichire jtampa — tréias kenksmingas veiksnys. Dirbant su kompiuteriu tenka ne maziau susikatigtiidZziam
nei vairuojant automohil
ir itampos, neiidingosijprastinei situacijai, o vaikdsitraukiaj Zaidima ir gali pakliti j tikra kompiuteriy nelaiss.

Jau keliamas klausimas — kaip darbas su kompiuteriu gali paveikti asiseaydh bei jo vidin pasaul Kai kurie
futurologai prognozuoja, kad ateityje Zmogus gali tapti tikru kompiutegrgu, nesugeii savarankisSkai mstyti,
uzsidaryti irjsikalinti virtualioje interneto aplinkoje.

Kompiuteris — tai intelektinio darbdrankis, ir dirbant su juo reikia sutelktiemieg bei prot. Technir ir
programire kompiutery iranga nuolat atsinaujina, tddkartais pradedama abejoti savo sugietu gyventi ir dirbti
spactiai besiketiancioje aplinkoje. Dideliame darbo kambaryje, matant kitus Salia palinkusius prie kompiuteri
klaviatiiry, taip pat atsirandgampa.

Siuo poziiriu labai jdomius duomenis paskelmaujos darbo formos — nuotolinio darbo —¢jgr. Ju teigimu,
nuotolinis darbas gali patl sumazinti psichologinapkrow:
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¢ ugdomas savarankiSkumas, ébépie 50% apklausfy pripadsta, kad darbas namaplinkoje labai
sumazina stresines situacijas, nors tenka derinti darbo i fikim problemas. Beveik 80% apklaujst
pabgzia, jog atskirai dirbdami jie darbingesni;

¢ néra darbo laiko klausimo — darbuotojas uzduotis neretai gali vykdyti bet kuriuo laiku, pats savo darbo
diem iSskaidyti pagal darbinguarskirtingu paros metu;

¢ taip dirbant daugiau laiko galiib skiriama darbinei veiklai — kai nereikia vyltdarka, sutaupoma laiko,
rySys per kompiut@daiko poziiriu yra efektyvesnis negu tiesioginis.

Nuotolinis darbas yra produktyvesnis ir maziaind nusiskundim dél sveikatos, téiau gali atsirasti naujas
psichologinis veiksnys — socialinio izoliuotumagme. Nuotolinis darbas gali tapti savotiSku naareStu, tod §j ir
kitus naujus darbo organizavimadus reikia taikyti atsargiai ir derinant garastiniais darbo organizavimadbais.

Psichire itamm galima sumazinti laikantis tam tikdarbo taisykhi: darant pertraukas, atliekant fizinius pratimus
ir pan.

Kauno technologijos universiteto mokslininparengtoje kompaktéje plokstetje ,Kompiuteris ir sveikata“ (jos
medziag galima rasti ir interneto svetaje: http://www.kompirsveikata.lj/ yra daug patarigg kaip sveikai
organizuoti darh kompiuteriu. Pateikiame psichiiatrea maZinagiy pratimy kompleks:

1. Atsiséskite ant kdés — nugag laikykite tiesiai,i atlo% nesiremkite, kojas tvirtairemkite i grindis.
Pakelkite rankas. Kaire ranka imkite deSimankos riegir neskuktdami lenkite rankasSora. Pakeiskite
ranky packti ir lenkite jasi kita pus.

2. Atsiséskite ant kdés kraSto, rankas sekite uz nugaros ant liemens. ISsitieskiteipge atloSkite,
isitempkite ir susk&iuokite iki 5.

3. Atsiséskite ant kdés, apgtbkite viers keli rankomis, pakelkitei jaukStyn. Keldami kglneskulsdami
suskatiuokite iki 5.

4. Atsiséskite, iSsitieskite pasukite liemenviena pus. Rankas priglauskite prie to Sorickuria pus: tuo
metu pasisuksite. Suskaiokite iki 5, po to pasisukitgkita pus.

5. Pakelkite iStiestas kojas horizontaliai ir sukryZiuokite jas. Sual@ite iki 5 ir sukryZiuokite prieSingai.

Atsiséskite ant kdées krasto, prazerkite kojas. Pasilenkite Zemyn, kiek galite. Stistkite iki 5.
7. Atsistokite uz kdés ir pasilenkite, laikydamiesi iStiestomis rankomis géék atlo3o. Zirekite Zemyn.

Itempkite ir Btai razykite peius bei liemen

Kiekviena pratima pakartokite po 4-5 kartus. Baigratimus atpalaiduokite visusiko raumenis.

o

Tai reik éty zinoti dirbant kompiuteriu

Trumpai aptarsime kelgbiidy, kad dirbantysis kompiuteriu g pasijusti patogiau, ir maziau nuvargti.

()
L
e i

Sédéjimas. Geriausia tusti  reguliuojany
kéde. Jei ne, galima panaudoti pagglpacdkla,
ir kéde prisitaikyti sau. Kojos iitinai turi siekti
grindis — jei ne, naudokite atram

Vaizduoklio virSus turi bti 5-8 cm Zemiau
akiy lygio. Jeigu turite tinkam kéde, bet
vaizduoklio ekranas yra per aukstai, galite
naudotis paéklu.

Batina atsiminti, kad dirbant nugara turi
remtis | kedés atlod. Neisitempkite. Sdekite @)
laisvai. Nesilenkite prie vaizduoklio. MaZiausias 121 pav.Sédésena prie kompiuterio: a) taisyklinga,
atstumas iki vaizduoklio ekrano turiito 60 cm. b) netaisyklinga
Nes:dekite vis laika vienoje padtyje.

Darbas su klaviatira. Kompiuterio klaviafira turi biti ne kiitinés ar peéiy, o pilvo srityje, sulenktos per alig
rankos lygyje. Jeigu klaviata bus per aukstai, gali greitai peticskaucti rankas, p&us ar kakh. Klaviatira reikia
pasictti arti, kad nereikty jos siekti.

Tiesus rieSai. Stenkits laikyti rieSus tiesiai ir viename lygyje su rankos dilbiu. Per daug iSlenkus rieSus varginami
pirStai, taip pat ir riag sanariai. llssdamiesi vaikai ragsta pasiéti rieSus prieSais klaviata, tatiau spaudant klaviSus
to daryti nereikty.
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Natzraliai iSenkti pirstai. PirStai nairaliai iSlenkti, kaip vaivoryk& ar krioklys. Dirbdami leiskite pirStams
iSlinkti, nesistenkitey tiesinti.

Pagrindine eilute. Jeigu Zinote, kaip remtig pagrindire klaviatiros eilut bei jvesti teksi aklaja sistema,
atsiminkite, kad siekiant tolesnius klaviSus, reikia iStiesty vanka. Netieskite pirdi toli nuo pagrindigs eilugs.
Kartais klaviaiira yra per didel maZiems pirSteliams — tada priartinkite rapkie klavig;, kad pirStai nenuvargt

Iveskite tekst lengvai. Nereikia stipriai spaudyti klavis-pirstai turi liesti klaviSus lengvai, kaip drugelis.

Darbas su peleKai kas meégsta sugniauZti pel To nereikia daryti, kaip ir smarkiai spausti klaurats klaviSus.
Stumdykite ped irgi lengvai. Per stipriai spaudzZiant nuvargsta ranka.

Reggjimas ir Sviesa.Langai ir kambario apSvietimas gali pabloginti vaietkrane. Akims labai sunku prisitaikyti
prie vaizduoklio skleidZziamos Sviesos, kai aplink yra rySki Sviesa. IS ekrano turi sklisti panaSiai tiek Sviesos, kaip ir iS
aplinkos, esatios aplink vaizduokl Geriausia pastatyti kompiutetaip, kad langai ir Sviesaiity ne prieSais, o IS
Sono. Taip pat kartais padeda larag Sviesos Saltinio pritemdymas.

Patenkanti pro largrySki Sviesa pablogina vaizdo matormuwaizduoklyje. Vaizdas atrodo blankus.

Kita problema — kai Sviesa yra ufsj nugaros ir ji atsispindi kompiuterio vaizduoklyje. Kai taip atsitinka, daug
sunkiau perskaityti, kas yra paraSyta ekrane. Pakeitus vaizduokkti padsviesos krypt bity lengviau naudotis
ekrane pateikta informacija.

Pertraukos. Dirbant kompiuteriu ar ZaidZiant Zaidimus, laika&gd nepastebimai. Labai svarbu nepamirsti i kit
darh;. Masy kiinas nepritaikytas dirbti klaviata, pele ar Zaidimo valdymo svirtimi iStisas valandas. Padarykite
pertrauly ir pasitraukite nuo kompiuterio kas 30 mihw — nesvarbu ar jdiate nuovarg bei skausrp ar ju
nejadiate. Jei kas nors skauda, tai reikiatitai pailssti. Isiklausykitej kino siurgiamus signalus — tai galiob
pagalbos Sauksmas.

Atsistokite ir pasivaikdokite kelety minwiy:

e greitu zingsniu apeikite aplink nanar but,
e paskambinkite draugui ir pasidekite, kaip sekasi dirbti su kompiuteriu;
e jei esate alkanas, ugite.

Ka bedarytunate, viskas tinka. Pailsinkite raumenis, kurie ilgai dirbo. Padarykite mankst

Rapinkités savo akimis. Jei jas skauda aiktioja akies vokas, turite pa#s. Galite atpalaiduoti aki raumen
kelety minwiy paZiiréje i viem task tolyn.

Nepasiklyskite. Kompiuteris ir virtuali erd¥ gali suteikti daug malonumo,dau tai neprilygsta nuotykiams ir
kasdieniniams uz&mimas. Nepasiklyskite kibernetije erdwje. Tyrinékite real; aplinkini pasaduil

Klausimai ir uzduotys

1. Raskite fizikos vadadliuose ir pakartokite skyrius apie elektromagnetinius laukus bei elektromagnetin
spinduliuog.

2. Apibadinkite vaizduoklio technines charakteristikas.

3. Raskite medZiagos apie Siuo metu labiausiai paplitusius vaizduoklius, iSsiragiteakteristikas.

4. 1Ssamiai aptarkite kiekvieniS kenksming darbo kompiuteriu veiksai [vertinkite savo darbo kompiuteriu
iprodius — gerus ir blogus.

5. UZsiraSykite perkis patarimus sau, kurie ¢adgerinti jusy sveikus darbo kompiuteriggadZius ir kuri
pageidauturite laikytis. Savo mintimis pasidalykite su kdasdraugais — gal iSgirsite geresmatarimy, tuomet
galite pakeisti savuosius.

6. Atlikite psichine jtampm mazinagtius pratimus. Ar jums jie atrodo pafix) ar padeda?

7. Pus klass tegul dirba kompiuteridprasta poza, o kita péigegul stebi ir uzZraSija, kokius kenksmingus
sveikataiiprocius pastefjo. Po 10-15 minkiy pasikeiskite vietomis. Paskui aptarkite savo &tety iSvadas ir
padiskutuokite.

8. Parenkite taisyklingo darbo kompiuteriu atmigtinpakabinkite § kompiuteri; kabinete.

9. MedZiagoje ,Kompiuteris ir sveikata“ (interneto adreshp://www.kompirsveikata.lt/10 skyrius/index.hjml
pateiktas testas kompiuterizuotai darbo vietai ergonomggketinti. Jis ganadomus. Pabandykite pasinaudoti juo
ir jvertinkite savo mokyklos kompiuterkabinet.

18. DARBAS SU KOMPIUTERIU IR SVEIKATA /75



19. NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIU ETIKA

Kompiuteris vis labiau tampa iy kasdieninio gyvenimo dalimi, vis daugiau zmeuiirba ar pramogauja juo.
Todel iSkyla ivairios etikos problemos, susijusios su manformacini; technologijy naudojimu.

Apie interneto etiketo taisykles kajome | dalyje. Dabar aptarsime bendras naudojimo kompiuteriu etikos pro-
blemas.

Informacin é visuomerg ir socialiniai pokyé¢iali

Pirmiausia reikty priminti, kad informacias visuomegs kirimas — tai Bra siekis iS es#s pakeisti Zmogaus gy-
vensen, tai tik noras suteikti nawjpatogesnj galimybiy, perkeltij skaitmenig erdw dal veiklos, minimaliai kei-
¢iant esmines gyvenimo ir veiklos formas.

Informaciniy technologiy naudojimas vis tiktai neiSvengiamai sukelia socialipbkyiy, o tai kelia etini pro-
blemy. 1S esngs ketiiasi ir kuriamos naujos visuoméensocialis strukfiros: nuotoli medicina, nuotolinis darbas,
nuotolinis mokymasis, skaitmeninis mokymasis, virtualusis mokymas ir patiaiits visuomeeés struktiroms, kei-
diasi ir socialinis elgesys bei pitie; bendravimo, bendradarbiavimo santykiai.

Nagrirgjant informacirs visuomeas pktros socialinius ir etinius aspektus, pirmiausiai iSkyla Sios problemos:

1) visuomens suskaidymagtuos, kurie turi ir geba naudotis informagims technologijomis, ir tuos, kurie
negali ir nemoka jomis naudotis;

2) didéjantys iSsilavinimo lygio skirtumai tarp miesto ir kaimo, tarpwiyrmoter, tarp minimalias pajamas
gaunadiy ir turtingai gyvenadiy ir pan.;

3) Zmony tarpusavio santylisusvetingjimas, kai vis labiau bendraujama ne tiesiogiai, o naudojantis mobi-
liaisiais telefonaisjvairiomis interneto priemamis;

4) didéjantis visuomees technizavimo, nayjpriemoniy kaitos greitis;

5) vis labiau Zmogus ima jaustisasssraigteliu didZiulio mechanizmo, vis labiau jo veikla susijusi su kitu,
vis skaudesiidarosi asmens saugumo problema;

6) gekejimas mokytisjvairiy mokymosi lidy ir metod; jvaldymas.

Pirmosios dvi problemos yra tokios ryskios jaka visuomeés gyvenimui milZiniSka, kad jos net turi pavadini-
ma — nelygyle arba nelygi galimybiy problema.

Nelygiy galimybiy problema

Ne visos Zzmonj grupss gali naudotis informacinitechnologij; teikiamomis galimybmis. Tie, kurie negali ir
nemoka naudotis naujomis informagims technologijomis, éraigije nauy igadziy, gali prarasti darbarba jo neras-
ti ir bati iSstumti iS visuome#s. Kadangi zinios ir informacija tampa svarbiu veiksniu, vis daugiau dglstie, ku-
riy rankose sukaupta informacija ir kurie geba &papasinaudoti informacimis technologijomigvairiose srityse.

Kalbant apie iSteklius reéky aptarti dvi stambiausias grupes: pinigus irdaiRity galima panagriéti Sia proble-
ma imant mokyklos pavyzd Tikriausiai fis i$ karto pasakysite, kad pinigéa reikalingi apaipinant mokykh kom-
piuteriais. Taip, tai reikalinga. Tai yra momentinis finansavimas — suradai ystakirkai kompiuterius. Taau
esama Zymiai didesn finansirs problemos — nuolatinio naujo darbo, mamjetod; finansavimo. Mokytojai turi it
nuolat mokomi, nuolat perkamos ir adaptuojamos naujos programaos ir pan.

Daznai lyginame kompiuterinaudojing versle ir Svietime. Buvo madinga, ypanksiau, o nusy Salyje ir dabar,
mégdZioti verslo institucij darla mokyklose t. y. mokyti to, ko reikia darbdaviams. Sukurtos prakigiidZiy lavi-
nimo programos, netgi iStisa kryptis, kiwardijama mokymu apie kompiuter

Mokymasis mokykloje - visiSkai skirtinga nuo verslo sritis. Kompiuteriai mokyklose reikalingi tam, katlypad
mokytis vigy dalyky efektyviausiu Bdu. Tos Salys ir tos mokyklos, kurios Sitaip naudoja kompiuterius, neabejotinai
iSsiverZiaj prielj iSsilavinimo, gebjimo mokytis srityje.

Kita istekliy problema — laikas -éna vien tik su iStekliais susijusi. Tai ir socialinio pi#d, prioritety perskirsty-
mo problema.

Visy pirma mokytojams turiiiti suteikiamos galimys mokytis, siekti naujoyi Taip pat turi bti atsizvelgiama
tai, kad mokytojo darbas matuojamas ne tik pamokose praleistu laiku. Labai svarbu laikamkytiojas skiria dis-
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kusijoms su moksleiviais naudodamasis internetu, da-
lyvaudamas su jaiprairiuose projektuose, ruosdamas

pristatymus ir pan.
Informacini technologii sukelta nelygi galimybiy

problema dar neretai vadinama skaitmenine nelygybe.

Pasaulyje pastebimas neproporcingas naudojimasis
formaciremis technologijomis tarp ZemynPavyzdZiui,
2000 m. duomenimis i$ 380 milijoriuometiniy interneto

vartotoy apie 44% buvo JAV ir Kanados gyventojai,

27% europidiai, 24% Ryt Azijos (skaitant ir Australi-
ja), 4% Lotyny Amerikos ir tik 1% - Afrikos gyventqj
(122 pav.).

Skaitmenir nelygyke yra ir valstybi; viduje — tarp
rajony, miest;, net tarp mokykl. Stai, pavyzdZiui,
2000 m. duomenimis Liavos rajom mokyklos buvo
Sitaip kompiuterizuotos (3 lente).

Atskiros Salies pasiekimus informaainiechnolo-
giju taikymo srityje diloma vertinti naudojantis te-

chnologires pazangos indeksu ITP (andt. Index of | Moksleiviy ir kompiuteri; santykis Mokyki; dalis

Technological Progress). J sudaro penki 3alies infrast} Mazesnis negu 21 1%
ruktiros pktros rodikliai: 21—40 10%
- . . o . 41—60 17%
1) asmenini kompiuteri skatius vienam 61—80 10%
takstargiui gyventoyy; 81—100 130

2) int?rngtq piagrincvzllimj kompquer'q skakius | 101—140 15%
deSintiai takstartiy gyventojy; 141—200 10%

3) fakso aparat skatius vienam dikstartiui | Didesnis negu 200 15%
gyventoy; 15 viso 100%

Pasaulio interneto vartotojai

Europa
27%

Ryty Azija ir Afrika
Australija
24%

in-

JAV ir Lotyny
Kanada Amerika
44% 4%

122 pav. Interneto vartotojy pasiskirstymas

3 lentel ¢. Kompiutery, tenkagiy vienam moksleiviui,
skakius Lietuvos bendrojo lavinimo vidudse mokyklose
(2000 m. duomenys)

4) mobiliyjy teleforny skatius vienam iks-
tangiui gyventoyy;
5) televizoriy skatius vienamiikstartiui gyventojy.

ITP indeksas buvo apskaiotas 110 Sali. Pagal 1992-1997 m. duomenis pirmoje vietoje yra JAV, antroje —
Suomija, Lietuva — 52 (pirgju 25 Saliy duomenys pateikti lentge uzduotyse).

Informacin és visuomerés pavojai

Informacirgje visuomesgje, ypa& jos pradiniame fimosi etape, atsiranda daug neaiSkumpavoj. Vieng di-
dziausiy — skaitmenin nelygyte - jau aptagme. ISvardysime dar kelesvarbiausi:
1) kompiuteriy galingumas diga labai spafiai, nustatyta, kad jis padviggja kas aStuoniolika emesi, to-
del nuolatos reikia tobulinti darbgiidZius, iSlaikyti temp;
2) itin smarkiai gauga informacija internete, reikia mék ja atsirinkti, apdoroti;
3) aiskiai dictja angl; kalbos, o kartu ir atitinkatnetiniy, moraliniy ir kultiriniy nuostal spaudimas kiek-
vienos Salies kalbai ir kuitai;

4) virtualioje aplinkoje asmuo gali pasijusti pernelyg laisvas nuo visuésnénternete iSnyksta pasaulio
etikos normos;

5) atsiranda noras daugiau vis labiau pasineriitualia erdw, pakegti nuo ZzemisSl problem; — tai vadina-
ma internetine priklausomybe.

Visos $ios problemos keliamos Ziniasklaidoje, apie jas galite pasiskuitytose knygose ar internete. Siek tiek
iSsamiau pakaklsime apie internetinpriklausomyle.

Internetirés priklausomybs terminas atsirado XX a. paskutiniame deSimtmetyje. Psicholpgasgko Sitaip: po-
reikis palggti | internet, nesugegjimas iSeiti i$ interneto. ISskiriami Sie pagrindiniai internetipriklausomybs po-
Zymiai:

1) nenugalimas noras naudotis internetu;
2) nenugalimas noras plépinternete;
3) nuolatinis elektroninio pasto tikrinimas;
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4) artimyjy pastabos @ pernelyg didelio laiko leidimo internete;
5) pernelyg dideis iSlaidos interneto rySiams.

Darbas internete skatina grugsnveiklos poreik kompiuteris tampa tam tikro socialinio pasitenkinimo priemone
— tai teigiama. Kita vertus, internetas gali tapti tam tilk¢gitno nuo realybs priemone, vis labiau didinti nepasiik
jima savo ggomis.

Kai jaunam Zmogui sunku bendrauti su aplinkiniais, jo nesupranta draugai, priefigofpsli rasti pokalhi kana-
luose. Ten susiranda daug draugalbasi iStisas valandas. Tai tarsi savotiSkas Zaidimas, kuris laganttampa
tarsi atskiru gyvenimu. Kuo tai pavojinga?

1) reikia suvokti, kad iliuzinis s&g kirimas dar labiau gilina pratgfarpisivaizduojamo ir realaus sgsj

2) norint tapti visaverte asmenybe, reikia mokytis bendrauti Zmogui su Zmogumi tiesisiggatiant i
jausmus, nuotaikas;

3) kompiuteris ¢ra tik jrankis ir jis negali pakeisti Zmanbendrijos;

4) realiame gyvenimeiina daug problemir reikia jas mokytis spssti, 0 ne bgti nuo j;

5) sveikatos sutrikimai.

Kompiuterinis etiketas

Pirmoje dalyje iSsamiai kadfipme apie tinky, interneto etiket Tai hity dalis kompiuterinio etiketo, ko gero, di-
dZiausia ir pagrindiedalis. T&iau dar kai kas lieka. Apibendrinsime tai.

Kompiuterirg etika — tai informacini technologiy socialires itakos visuomenei atspindys, kurio pléjmklostosi
moralines normos ir aktyvi diegimo politika, skirta visiems kompiutésitechnikos projektuotojams ir vartotojams.
Sitokia samprat siilo DZeimsas Muras.

Kalbant apie kompiuterinetika, bitina atsizvelgti nuosavybs teig, atsakomyb ir valdyma, technologini si-
stemy ir iStekliy kokybe.

Kompiuterinis etiketas — tai elgesio narmaudojantis informac#émis technologijomis visuma.

Yra paskelbtas kompiutega etikos, kompiuterinio etiketo kodeksas. Stai jo esminiai postulatai:

1. Nenaudosiu kompiuterio siekdamas pakenkti kitiems Zmasn
Netrukdysiu dirbti kitiems tinklo vartotojams.
Nesinaudosiu informacija, kuriéra skirta laisvai vartoti.
Nenaudosiu kompiuterio netéteems veiksmams atlikti.
Nenaudosiu kompiuterio klaidingai informacijai skleisti.
Nevartosiu vogtos programisijrangos.
Nevartosiu programigs jrangos bei tinklo iSteldi be atitinkamos kompensacijos.
Nesisavinsiu svetimos intelekés nuosavyés.
Galvosiu apie galimus socialinius padarinigsisteny ir programy, kurias kuriu.
10 Naudosiu kompiutértaip, kad uztikridiau pakanturair pagarl kitiems Zzmogms.

©oNoO~WDN

Pratimai ir uzduotys

1. Pagalvokite ir iSvardykite kelesocialini ir etiniy problemy, atsiradusj naudojant kompiuteriusigu mokykloje.
Apgalvokite ir iSvardykite esminius skirtumus tarp verslo ir Svietimo kompiuterizavimo.

Tarkime, dvi mokyklos vienodai afpintos kompiuterine technika,dau vienos mokinj pasiekimai zymiai ge-
resni, jie nuolatos dalyvauja olimpiadose, projektuose, vykstsier, o kitos — ne. 1Svardykite bent deSjmtie-
Zagiy, kocél taip yra. Diskutuodami iSrinkite svarbiausias.

Apibadinkite, kas yra skaitmenimelygyke. Kur jus ja pastebite?

Raskite internete naujausiuomenm apie interneto naudojisrEuropos Salyse.

ISsamiai aptarkite informaats visuomess pavojus. Pateikite nappavyzdZziy.

ISsamiai aptarkite kiekvierkompiuterinio etiketo protokal Pateikite pavyzdai

ISanalizuokite 4 lentéje pateikus duomenis pagal atskirus punktus. Kurie duomenys turi didZitaksi galuti-
niam indeksui? Pavaizduokite tuos duomenis diagramomis.

wn

© N oA
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4 lentele. ITP indeksas (1992-1997 metuomeys; iStrauka)

Eil. Valstybé Televizoriai |Fakso Asmeniniai Interneto Mobilieji ITP
Nr. aparatai kompiuteriai  |pagrindiniai telefonai
kompiuteriai

1 JAV 808,38 55,28 320,23 293,92 116,40 100,00
2 Suomija 513,94 29,55 207,38 454,06 198,41 95,60
3 Norvegija 518,92 36,04 255,40 280,54 196,82 89,51
4 Svedija 491,19 41,63 227,35 209,82 198,32 84,17
5 Japonija 673,67 93,31 120,51 40,80 112,6378,29
6 Australija 629,95 29,37 264,21 231,05 122,61 78,04
7 Danija 544,50 39,23 243,66 148,71 148,09 75,43
8 Islandija 357,46 15,37 155,09 357,15 124,00 66,33
9 Kanada 669,85 24,49 206,70 154,69 81,09 62,82
10 |Liuksemburgas 518,20 23,20 375,30 58,81 63,83 61,43
11 |Naujoji Zelandija 499,07 14,03 195,44 219,63 86,65 58,56
12 |Honkongas, Kinija 367,33 44,81 145,87 50,52 142,9958,26
13 |Sveicarija 443,12 24,64 254,41 144,42 69,09 57,76
14 | Jungtig karalysé 561,54 25,46 189,89 96,26 83,81 55,34
15 |Olandija 507,34 31,43 192,54 139,72 42,60 53,97
16 |Vokietija 499,16 45,55 177,97 68,36 46,08 53,47
17 |Singagpras 324,02 21,08 202,48 89,20 107,26 50,50
18 |Austrija 484,65 28,91 141,13 79,68 58,31 46,65
19 |Pranazija 589,72 32,44 126,02 32,72 32,80 43,37
20 |lzraelis 297,85 18,22 122,42 65,51 97,79 40,22
21 |Airija 365,63 23,65 156,14 54,20 53,91 40,19
22 |Belgija 471,60 16,00 172,54 48,97 31,85 38,35
23 |ltalija 447,97 25,45 79,41 20,18 76,40 38,19
24 |Farey salos 360,93 29,52 67,11 47,30 59,58 36,12
25 |Kuveitas 419,54 20,55 58,05 11,25 67,35 32,33
42 | Estija 400,51 4,46 6,30 32,80 30,35 19,01
47 |Latvija 477,95 0,31 5,51 12,85 8,92 15,52
50 |Lenkija 350,05 0,97 24,75 8,42 520 12,81
52 |Lietuva 363,49 1,14 5,92 3,42 10,03 12,17
53 |Rusijos Federacija 380,96 0,34 16,50 2,84 0,95 11,93

Panagrigkite visy Saliy ITP lentet (adresas internetéittp://www.infodev.org/library/WorkingPapers/tables.jioc
ISrinkite Europos Salis ir nubraizykite atskiras diagramas pagal kiekroelikl;.
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20. KOMPIUTERIS KASDIENINIAME GYVENIME

Visais laikais Zmogus troSko sukurti priemonesibankius, galigius palengvinti B e e _1:“' |
jo darly bei kasdienipgyvenima. IS semjy Saltiniy Zinoma, kad ne vienas mokslinin- |
kas band sukurti protingas masinas. Pavyzdziui, garsusis XVI a. menininkas ir i$
déjas Leonardas da Vén(da Vinci) pagarsjo sukires ne vien puiky karo, skraidymo
bei buitines technikos prietaas Siekdamas palengvingéuui varginartius bei nuobo-
dZius skatiavimus, B. PaskalisB{aise Pascal) sukiré mechaniim skatiuotuva, véliau
pavading ,Pascalina“. Beveik Simtné&u savo amZininkus apleakr angly moksli-
ninkasC. BabidZas Charles Babbage). Jo suprojektuota analittrmasina buvo Siuo-
laikiniy kompiuteri; prototipas. Deja mokslininkas nesulawmzininky palaikymo ir
jo projektui teko laukti vos ne Simtnjet Sk |

Siame skyriuje nesigilinsimg kompiuteriy karimo istorija bei mokslinink; sek- ' |
mes ir neékmes. Pabandysime bent trumpai 2viléfie] kelet Siuolaikinio gyvenimo ; . J
sri¢iu, kuriose kompiuteriai (ar bent jau kai kurie kompiujeglementai) tapo nepa- " - = e
kei¢iamais pagalbininkais.

123 pav.Leonardas da
Vingi (autoportretas)

Kompiuteriai, mokymas bei mokslas

[T T T E— M=

Né¢ viena Siuo- HEE Bl fes R a:m Lol A Ewjestion 218 %
laikine mokslo bei (L5615 |_|_| |_|_|_|T [ EEl [ =] . |_|_|_|" 3 III ]

mokymo  jstaiga [5%.4% |2

negali apsieiti be | JerfimiegeFririmatke sl’..-Jn sgrake, Tartodueyras S Shonstants, berRUAPLE Soratencsa aeral &
kompiuteri.{. Kom- J i g eri e o Hadk e e pe oo el BT o g Bal AL P L E et £ S, B pe e i =2t
piutel’is tapo | postrgrgfnkomyents g ity

nuolatiniu pagalbi- [#-Int =" xh=int iz, x) g
ninku bei darbo 2,13 =

priemone ir mate- | | SR Ll

matikui, ir inzinie- | f1mex 2" X Int {fix}, x)=0nt{f{x) . x) Ha paramateas .y
riui, ir istorikui, ir T

filologui, ir bet ku- fer il

rios kitos mokslo e a”

Sakos atstovui. Ne- | it

paketiamas kom- [ uitkiplots): plot([sis,oos], -2%0i. . 2=0i}

piuteris ir mokyk- I o

lose — jeigu pries s

deSimt mey kom- -

piuteris buvo vien

tik  informatikos | L
mokytojo darbo [>-animatedd{il, ) w-*. =in
priemore, tai Siuo

metu jis tuéty bati

naudojamas ir ma-

tematikai (Zr. 124

pav.), ir fizikai, ir

dailei, ir muzikai, Taow 1321 Dyt TOGM ~ devadshis | TG
glaigg%%raﬁ]kai‘tli’en":rs 124 pav.,Maple” programa skirta matematikams

dalykams mokyti.

Ypa& daug ir vertingos papildomos informacijos galima rasti internete.

Ivairaus amziaus moksleivi(praktiSkai nuo dar nemoké&m skaityti iki abiturient) karybiSkumui ugdyti skirta
Logo programavimo kalba bej jealizuojastios jvairios programavimo sistemos (125 pav. pavaizduota ,Komenskio
Logo" sistemos programa ).g3program, galima puikiai panaudoti pévairias pamokas — tai priklauso nuo mokytojo
karybiSkumo ir mokini, noro dirbti bei kurti.

Kartu su kompiuteriais atsirado naujos (ar iS @&spasikei buvusios) mokymo(si) formos. Jeigu aéiks nuoto-
linis mokymas buvo suprantamas tik kaip mokymasis suséjasin(pastu siwiamos uzduotys, pastu gaunami
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sprendimai, tik retk&iais
rengiami akivaizdiniai susi-
tikimai-konsultacijos bei eg-
zaminai), tai dabar neiSei-
dami i§ nam galite tiesio-
giai konsultuotis su &btyto-
jais, dalyvauti diskusijose,
konferencijose, patys daryti
pranesimus.

125 pav.,Komenskio Logo“ programa

Bibliotekos ir muziejai

Dideliy permai- B LIBIG - Hicmsalt Imemet Esphmer
ny kompiuteriai at- | Bl E Mea Fpewiss Took Hep

ne& ir i Sias dvi kul- P a—— n = aow
tiaros sritis. Vakar LSRN v s 0 i) S

Salyse jau sunkisi-
Lietuvos Macionaling Biblioteka K ATALDGAS

vaizduoti bibliotel,
kurios fondai ne-
kompiuterizuoti
(Lietuvoje Sie darbai
gerokai atsilieka nuo
kity Saly...). Mo-
dernioje Siuolaikig-
je bibliotekoje ne-
reikia ilgai vargti
norint suzinoti, ar
jums Gpimas leidi-

ISPLESTINE PAIESKA

kolaktyvac | Il v=ideie: | (]
antragts | ""f';'; | =
e I . Lh:m“‘; ik | .
ool IR L 5|
e . indeksas ot
nys yra bibliotekoje. Standartinis |—. o l— .
Bibliotekos kompiu- ki
teris pateikia vis Katoa [viscs Sl P [ =E

h - ) sritls
informacijp — kiek ERMELIEH VERSN

egze_rnpliorq yra, u il - -

kas juos Siuo metu F rhggrmia aitkar

skaito, kada tuty  &]0we [ [ et i
graZzinti  ir  pan. . . . - . .
Dziugu, kad Lietu- 126 pav.Lietuvos nacionaliés bibliotekos knyg paieSkos kortélinterrete

vos hibliotekos jau

orientuojasi link tokios bibliotekos veiklos. Daugelio auk$tmokykly, kai kuriy apskrtiy viejyju bei nacionalias

M. Mazvydo bibliotekos katalogai jau prieinami internete (1267pav.). Kai kurios bibliotekos jau suteikia galimyb
skaitytojams internetu uzsakyti reikiarneidini, nurodant laik, kada noés ateiti skaityti.
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Kai kurios bibliote-
kos nufotografuoja se-

nuosius retus leidinius, Y
ira%o kopijasi kompak- .M:h::'u m[.-'.'mwr'.a'\-c-b'-a-'|tl'.¢"3-_-\!l'-"hi.‘-\--'--\!l_'\-f-"\ﬂ_-\'.\l"\-\-i."ﬂ"ﬂﬂlt:-".l'\lClll‘\lH\i'\-"'\-:'._l‘.‘C-C_-\.‘.'.t-'w.ld ~Ea | Links ®

tines ploksteles ar publi- I REGISTRIVATICANI DA &l

kuoja jas internete (127

pav.). GIOVANNIVIID A PIOIT
Panasiai kaip biblio- Reg. Vail. 1523 (I¥X see. - 1463)

tekos, savo fondus kom-

piuterizuoja ir muziejai. I REGISTRI DELLE SUPPLICHE DA

Siuo metu internete yra

nemazai virtuali muzie- CLEMENTE VI A MARTINO YV
ju, igalinartiy susipazin- Heg. Suppl. 1-265 [1342-1431)

ti su muziey ekspona-
tais, perskaityti y apra- s
Sus, pamatyti netgi tuos %7
eksponatus, kugi Siuo Serd g -
metu réra ekspozicijose. . e F e

#

]I:|'- ROH dellsc v Sogeio ¥alkcano - Mot lslainel Espleis
| Bla Edt Ve Fyeoitez  Jock  Heie

H =
£] Dors B bl

127 pav.Vatikano slapijy archyw dokumenig kopijos jau prieinamos visuomenei

Kompiuterizuotoji rastvedyba ir buhalterin é apskaita

Retajmone beprisimena raStvedgbvaSomja masitle, buhalterig apskaia mediniais skaitytuvais ar elementariu
skakiuotuvu. Bendravimui su kitomignornémis bei uzsakovais reikia &ir elektroniri pass, didesgmsimorgms —
ir galimybe naudotigvairiomis kitomis interneto paslaugomis.

Su tekst rengimu bei rastvedy-
bos pradmenimis (haudojant ,Mic-

“STLEAS - apabaiia™ - Dedhiog kapge - Lesdpkls “Faa™ [SAI0A]

Spcdoopra Zgdne Upmacier Ajachatos jwinr Bodube Lergs Pagaba

osoft Word" program) jau buvo | | o meses | e | 3 breuss | 38 padetii | oo | ] naim |
galima gana plfai susipazinti Sio = =
vadowlio pirmuosiuose skyreliuo- _‘Jﬂ_l
se. Buhalterinei apskaitai mazos| | s | Gas | Fomminn |

imores gali naudoti skaiuokles | | e il e el =1

(su viena i$y — ,Microsoft Excel” '.;"_« IRELLI Pahana WS ke dini

susipazinome pirmojoje Sio vado- | | *

vélio dalyje). Didesams jmorems g ]

vertaisigyti specializuotas buhalte- | [= Bt [Fricts Malh o 5 v |

rinés apskaitos programasy 3iuo 3 GyRata  |Fedal Tt [Dieietan [£aiam [ =]
metu Lietuvoje galima rasti gana | |% m famn : :m —
daug irjvairiy — nuo paprastir ne- f i T

brangi;, skirty nedideéms bei vi- | L TN

dutinio dydziojmorems (128 pav.),

iki didziuliy ir gargtinai brangi,
skirty didekms jmoréms bei kor-
poracijoms.

Buhalterires programos, kitaip
nei kita programia jranga, turi [ti
lokalizuotos bei pritaikytos konkre-
tioje valstylgje galiojantiemsista- 128 pav.Buhalterires apskaitos programos pavyzdys
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tymams bei moke&sy sistemai. DaZniausiai buhaltettapskaitos programas sudaro keli vienas su kitu susieti modu-
liai, kuriais atliekami tam tikri buhalteriniai veiksmai, pavyzdZiui, darbo uzmibegpskaita, medZiagapskaita, pa-
grindiniy priemoni; apskaitajmonreés veiklos bendroji apskaita (daznai dar vadinama ,@jdiinyga") ir pan.

Kompiuterin ¢é leidyba ir elektroniné spauda

Siuo metu jau vargiai rastume leidyldr spaustuy, kurios darbe netty naudojamas kompiuteris. 13 tifg kom-
piuteriai leidybai naudojami nuo pat pukirimo: modergjant kompiuteriams jiems buvo mRrodama vis daugiau
darh;. IS pradZy pakako to, kad kompiuteris pranaSesnis uZ ragpmasirel¢, o dabar moderniose leidyklose-
spaustugse kompiuteriai jau naudojami visose spaudigamybos grandyse: nuo rankfi@Stvarkymo iki galutinio
leidinio.

Kompiuterinei lei-

dybai naudojamos Spe- || fe Ed Gen Faeier Toke el =3

cialios leidybos pro- TR ey r—— B

gramos, pavyzdziui, ]

L,Adobe PageMaker", { vwogeierarn g B

.Adobe Indesign®, Britannica v=e Print FREE COUPONS!

Quark Xpress', TEX [ | v | iee | ot | ore e e 1

ir pan. Siame vadeily- L= (I

je aprasy ,Microsoft The Wab's Beat Search Wl B T —

Word" bei analogiskas Lowin —

teksty rengimo progra- .I..._....

mas irgi galima priskirti e }‘”"— é‘

leidybos sistemoms — et o = N I e

jomis galima puikiai p iy T | e teums e g Ve

parengti dauge! leidi- . ) - e e

niy, keblumy gali kilti - (2= Mg . g s, s, | Brgpeean Reriton mere

tik rengiant laikra&us . K Rncor |

bei kitus daugiaskilus G o B oy T e B8

leidinius. v ! adudes peve e
Vis daugiau atsi- Ll _ I :I_I

randa ir elektroninj o [

leidiniy. 15 pradzi

- . . 129 pav.,Encyclopeaedia Britannica“ internete
vienas kitas Zurnalas

ar laikraStis skelbdavo internete analogipbpieriniam leidiniui versyj. Dabar jau galime rasti kai kurknygy elekt-
ronines versijas. PavyzdZiui, populiari enciklopedija ,Encyclopeedia Britannica“ leidZziama net trimis pavidalais — is-
spausdinta popierin kompaktirtse plokSteise bei publikuojama internete (129 pav.). Dabar vis daugiau kgid@i

turi popieriny analog. Netgi kai kurios knygos publikuojamos tik internete ar kompakérploksteise.

Kompiuteriai ir muzika

Neaplenk kompiuteriai ir muzikos &réjy bei atlikjy. P&y paprasiausiyy muzikines informacijos apdorojimo
programy galima rasti internete ir atsisidinti nemokamai. Profesionaliam darbui tenka pirkti gana brangias, bet pa-
jégiartias pakeisti praktiSkai visorkesty (Zinoma, be program dar reikalinga speciali techiitiranga — galingas
Siuolaikinis kompiuteris, turintis tinkagrmuzikos Kirybai garso plok$t papildoma muzikos technika, jungiama prie
kompiuterio). Sukurtos muzikos programos leidZia imityesiriausius instrumentus, panaudoti papildomasugars
bibliotekas, uzraSyti partitas, jas atlikti ir t. t. (130 pav.).

Sukurty kompiuteriu partiiry nereikia, kaip ank$au, perraSiéti kiekvienam orkestro dalyviui — kompozitorius
gali iSspausdinti kiekvienam orkestrantui jo par({@31 pav. matyti dainos solo partijos fragmentas). Kompiuteris
muzikos Kirinius geba atlikti tokiu tempu, kuris visiSkaijgwaizduojamas, realiam orkestrui. Dainininkai, naudoda-
mi vien tik savo bals@rasus, gali sukurti vischor (pagalvokite: kaip?), otkéjai gali netgi iSgauti tokius garsus, ku-
rie sunkiaiisivaizduojami Zmogaus balsui.

MuzikosiraSai kompaktiese plokSteise irgi skaitmeniniai. Vargu ar kam nors dar gali kilti abejpkad muzika
kompaktirese ploksteise ilgaamziSkesn negu magnetisse juostoselrad; kompaktirese plokSteise garso kokyb
laikui bégant neblogja.
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131 pav.Partifiros dalis — solo partija dainininkui (,Cubase VST/32" programa)
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Jau niekam nebe nau-
jiena taksofon korteks —
mokéjimo priemore uz
pokalbius vieSaisiais tele-
fonais. Labai panaSios
korteks jau senokai nau-
dojamos ir bankuose.
Daugelyje  parduotuyi
jau galima atsiskaityti uz

prekes bei paslaugas ban-

ko kortebmis (132 pav.).
Galima sakyti, kad Sios
korteks pamazu iSstumia
iS apyvartos popierinius
bei metalinius pinigus,
pakeisdamos juos elekt-
roniniais pinigais. Yp&
patogios banko korted
keliaujantiems pqvairias
Salis — nebereikianpintis
valiutos keitimu: daugelis
korteliy galioja ir uzsieny-
je, tad atsiskaityti galima
net neturint tos Salies pi-
nigy — atsiskaitant banko
kortele, kompiuteris susi-
siekia su banku, aptarnau-
jargiu parduotug, o ban-
ko kompiuteris susisiekia
su korte¢ iSdavusiu ban-
ku ir atlieka pinig perve-
dimo parduotuvei opera-
cija (jei reikia — tai dar ir
valiutos keitina).

Banko moljimo
korteks  neatsiejamos
nuo kito elektroninio
irenginio — pinig iSda-
vimo automato, vadina-

mo bankomatu (133 pav.).

Elektronin é bankininkysteé

ELECTTRIC URSE LY
Visa
5 3 Electron

132 pav.Banko mokjimo korteks

W IndssnebiEg - Heoills [Huskd 10 SNOET04)

se: Aldan Lamdaris

WILMNIALT &S

Limbtwwing || English

Operacjos
[SEEL T Ehvaliutos ke imas

o Banin ks

133 pav.Bankomatas
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134 pav.Banko gskaity tvarkymas internetu

Elektronire bankininkys¢ izeng ir i interne. Dabar privais asmenys bémones gali savo gskaitas tvarkyti ir
daugel banko operaaqijj atlikti neapsilank banke. Visus nurodymus galima atlikti internetu, prisijungus prie savo

banko (134 pav.).

Elektroniré bankininkys¢ atne$ ne tik geg dalyky. Atsirado ir naujos nusikaltimraSys, pavyzdZiui, kaip anks-
¢iau buvo padirbigiami pinigai, taip Siais laikais bandoma klastoti bakkrteles ir jomis atsiskaityti uz prekes ir pa-
slaugas. IS kit elektronini nusikaltimy galima pamigti ir bandymusgsilauzti kompiuteni tinklais | bank; kompiute-
rines sistemas bei taip apipti bankus neiSeinant iS nam Kaip tik elektroniniai nusikaltimai skatina tobulinti turi-
mas bei kurti naujas apsaugos sistemas.

Prekyba internete

Apie internet bei jo paslaugas daug ir iSsamiai buvo kalbama pirmojoje Sio slamolalyje bei kituose Sio sky-

riaus skyreliuose, tafl ¢ia tik trumpai susipazinsime su galimybe apsipirkti &asisS nang.
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riui (135 pav.). Ver- A Mt Mol P RePaRDE cracuout 3 Permcacu 3
ta pamiiti viena
didZiausy interneto
parduotuvipy Ama-
zon.com — &ia gali- 135 pav.Popierires ,Encyclopeaedia Britannica“ pirkimo internete pirmasis zingsnis
ma isigyti ne tik
knygu, bet irjvairiy kity prekiy. Tiesa, kit prekiy pristatymas gana komplikuotas, nes neistps muig proble-
mos...

Siuo metu jau gana sg@i gausja ir lietuvisky interneto parduotuyi Gana populiars knygynai, atsiranda ir ki-
ty prekiy parduotuw. IS kity retesni paslaug galima pami#ti, pavyzdziui, ,Ritos siptuves” paslaug — picos uz-
sakyng internetu bei pristatymj namus.

Robotal

Tikriausiai daugeliui teko matyti ne vigrkino
filma apie protingus mechanizmus — robotus (pa
vyzdZiui, filma ,Robotas policininkas* ar televizi-
jos seriad ,Juodoji skorpiog“). Robotai pakeiia
Zmones arba gelbsti jiems daugelyje darb

Patys paprausi robotai atlieka mechaninius
nuolat ir tiksliai pasikartojafius veiksmus. Su ele-
mentariausiu robotu susiduriame buijin technikoje
— muzikos centro kompaktini plokstely grotuvo
plok3teles pakeia robotas. Siek tiek setihgesnis
yra, pavyzdziui, kompaktini ploksteli; jraSyna ap-
tarnaujantis robotas. Jis geba atlikti tokius veiksmus:
paima tusia kompaktire plokste iS plokstely laikiklio, ideda § i iraSymo
irengir, iraSius plokstek turin — paima plokstelis jraSymojrenginio ir per-
kelia ji i spausdintuy virSeliui nupiesti (jeiiraSyti nepavyko ir plokStelbuvo
sugadinta, — ji nukeliama sugading ploksteliy kriva), o paskiausiai — i$
spausdintuvo paima digk padedajji iraSyt; disky laikiklj.

Mégstantiems kaubgj kovas buvo sukurtas robotas-bulius (136 a
pav.), skirtas kaubojamigusti isjodireti laukinius Zirgus. Sis robotas uz-
programuotas taip, kad imitupisiutusio buliaus judesius, kai ant jo nuga-
ros uzgda kaubojus. To paties paveikslo b) nuotraukoje matome angl
kurta roboty — Sun (RS-01), kuris geba bendrauti su Seimininkais: jis girdi L..
mato ir gali nustatyti vieg kurioje jis pats yra.

Viena iS yp& svarbiy roboty savybiy — gekjimas dirbti Zmogms

136 pav.Robotai — gyunai: bulius (a) ir Suo (b)

137 pav.Robotas ,Pioneer”
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kenksmingomis ar net gyvybei pavojingomigygomis. PavyzdZiui, p@&ernobylio (Ukrainoje) atomigs elektrires
avarijos, kurios padarinius likviduodami neiSgydomai susirgo ar net Zuvo nemazaizgfvimokslininkai suliré
roboty ,Pioneer” (137 pav.), atliekantadioaktyvy teritorijy valymo darbus.

IS dar sudtingesni robof; galima pamigti siuntiamusj kitas planetas robotus-laboratorijas. Jie ne tik padaro t
planet; pavirSiaus nuotraukas, bet ir paima grunto medZgmyyzdzy, atliekaivairius matavimus (pavyzdZiui, tem-
perafiros, skgio, \W&jo stiprumo ir pan.)

Kompiuteriai nejgaliesiems
Negala neturi @ti kliatimi siekti i§silavinimo ir integruoti$ visuomeR, ieskoti informacijos,q gauti, skleisti. Si

klitt] didele dalimi gali paSalinti pati visuomgrpaddama visuomeis nariams. Labai svagbvaidmen Sioe srityje
vaidina informacijos technologijos.

Vienas i$ svarbiausiZzmogaus poreiki— bendravimas. Ne X
sivaizduojame sas negatdami suprasti kito. Aklieji bendrauja A P!t B C CDE
Brailio rastu, kurtieji — rank gest; kalba. Fiziskai nesveiki N EBE M B8 M
Zmores daznai nevaldo (ar neturi) tam tikmumem grupiy ar
galiniy. Sie Zmoss gali kalkti ir naudodami alternatyxikla- E E F G H I !
viatiira, jungiklius bei speciadi programirg irangs. Jau Siandien M 2 1 F E] 1% e
jvairiose pasaulio Salyse bendrauti sigabaisiais haudojama
simboliy kalba, dar vadinama augmentatyviosios (arba alterna- % J K L M N O
tyviosios) komunikacijos kalba. Tavairiy simboly kalba. Ji ] E x |
vartojama tada, kai pgalusis turi kaljimo problemy, t. y. ne- @B O8O0
gali komunikuoti garsine kalba, negali patenkinti savo reikmi P R S E T U U
suprasti kito.Jvairios AAK raSys patenkina rigaliyju poreikf FEH PO R B O
kalbeti, skaityti ir raSyti. AAK vartojama visur — ugdymistai- il L
gose, ligonikse, aptarnavimo sferojgyairiose jstaigose, net = ..
mokyklose [skaitant ir auk3sias). Lietuvoje tai dar parasta L \:Ir W £ E
bendravimo forma, tadl specialy techniny priemoni jai igy- B OEl B L El

vendinti turime labai maZzai.

Nejgaliyju gyvenime vis didegnvaidmen ima vaidinti
kompiuteriai ir specialioji programénjranga. Jie padeda lavinti R T Yo T NN T g
jvairius pojicius ir moko geriau orientuotis aplinkoje, ugdo , , J* . 3 Y L. 3f fitt
neigaliyjy savarankiSkum

Siekiant pagel#ti silpnaregiams bei akliesiems sukurtos 139 pav.Zodis ,Kompiuteris* parasytas Brailio
specialios programos Sriftui didinti, raSybai Brailio rasStu, te- rastu
kstams skaityti balsu (t. y. sintezuoti garsus).

Viena i$ perspektyviausibalso technologij naudojimo sy — suteikiamogvairios galimyles ndgaliems Zmo-
néms (akliems ir silpnaregiams, nevailgantiems arba turintiems ribotas fjidho galimybes). Balso technologijos
daZnai esti net vienintelis takZmoni integravimoj visuomer budas. Négaliesiems skirtos balso technologijos i
esIres pagjistos tais péais kalbos apdorojimo technologipasiekimais: kalbos atpazinimu, kalbos sinteze ir kartais
asmens atpazinimu. diau nggalis Zmors daznai neturi alternatyvios galinggbvaldytijrengin ar gauti informaci-
ja kitaip nei balsu. To# tokiems Zmo#éms priimtinas Zemesnis balso technolgdijgis negu eiliniam vartotojui,

t. y. didesnis kalbos atpaZinimo modelio daromas Yklakai-
dius, prastesnis sintetia kalbos kokybs lygis. Kita néggalie-
siems skini priemoniy ypatyke yra ta, kady naudojimu @ipinasi

ne tiek patysy vartotojai (Siuo atveju rigalis Zmows), kiek
valstybires socialirs mpybos tarnybos, turtingose Salyse labda
ros organizacijos ir pan.

Ivairiose Salyse nemaZzai pasiekta Snekamosios kalbos atpa
nimo (Zmogaus tariagngars: atpazinimas iry pavertimas te-
kstu) srityje. Jau senokai yra sukurtos programos, géismeu-
prasti komandas Zodziu.

Lietuvos négalieji dar nedaug kuo gali pasidZiaugti. Lietuvi
kalbai pritaikyt; sisteny dar yra labai mazai, bet darbai jau pra-
déti. Jeigu nekreipsimeéthesio] lietuvisSky gars iSkraipymus,
skaitymui galima pasinaudoti uZsienyje sukurtomis programo-

138 pav.Brailio rasto lietuviska afwélé

140 pav.Elektroninis aklju bloknotas
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mis, pvz., MS-DOS aplinkoje programa HAL (sukurta Dolphin Systems Inc.), ,Windows" aplinkoje programa JAWS
(sukurta Henter-Joice Inc.). Siuo metu daugumajakt silpnaregi Lietuvoje naudoja iitent Sias programas. Egzis-
tuojantys lietuvi kalbos sintezatoriai (,Apollo II ir ,Aistis") gali dirbti tik MS-DOS aplinkoje kartu su ekrano skai-
tymo programa HAL. ,Apollo II* gali dirbti ir ,Windows" aplinkoje, tam reikalingos specialios tvaréykhes ,Ap-

ollo 1" — aparafirinis jrenginys). Daugelis programinisintezatoi su kitomis programomis bendrauja naudodami
Microsoft SAPI (angh k. Speech Application Programming Interface) sasap, pvz., sintezatorius ,Eloquence” (nekal-
bantis lietuviSkai) ir ekrano skaitymo programa JAWS. Nuo 2001, inetuvoje naudojamaseky kompanijos ,Ro-
sasoft” sukurtas lietuvikalbos sintezatorius, kuris kartu 34WS programa veikia ,Windows" aplinkoje.

Pratimai ir uzduotys

1. ParaSykite referatus (pasiskirstkelias atskiras grupes) apie Leonardo dasMsradimus:
a) Leonardo da Vit karo maSinos;
b) Leonardo da Vi skraidymo masinos;
c) Leonardo da Viti buities technika;
d) Leonardo da Viti vandens maSinos;
e) Leonardo da Viti Zemes masinos;
f) Leonardo da Viti matavimo prietaisai.

Daug ir idomios informacijos Siems referatams galima rasti internete, pavyzdZiui, virtualiagjame muziejuje
http://www.museoscienza.org/english/leonardo

2. Pasvarstykite, kuriems dalykams mokyisj mokykloje tikiy kompiuteris. Kokias kitoms pamokoms mokytis (ar
mokyti) tinkamas programas Zinote? Apdlinkite jas.

3. Raskite internete bent penkias Lietuvos bibliotekas bei tiek pat uZsienio bibli®ekinokite svarbiaugiinfor-
macija apie jas (pavyzdziui, turimspaudini kiekj, ar kompiuterizuoti katalogai, galimgluzsisakyti leidinius in-
ternetu, bibliotekos darbo laikr pan.).

4. Raskite internete kelis Lietuvos muziejus bei bent 5 garsiausius pasaulio muziejus. Surinkite syanfoansi-
cija apie juos beiy fondus.

5. Ar gali panaudodamas kompiuterinmuzikos programas Siuolaikinis liaudies daatlikéjas vienagraSyti lietu-
viSkasias sutartines? Atsakynpagiskite.

6. Ar laikytini Sie prietaisai robotais:

a) buitinis dulkiy siurblys;
b) bankomatas;
c) mikrobang krosnet;
d) elektrinis gaztas;
e) meénuleigis (pavyzdZziuil.unochod-1);
f) automatiSkai valdomas igaliojo vezintlis;
g) kompiuteris.
Atsakymus paaiSkinkite.

7. SuraSykite informacij apie jums zinomas banko n¥jikno korteles bei nurodykite pagrindinasgavybes (kokia
valiuta siskaitoje laikomi pinigai, koks korted aptarnavimo mokestis, ar galima atsiskaityti uzsienyje, ar leidzia-
ma pirkti interneto parduotése ir pan.).

8. Raskite internete bent kelias lietuviSkas interneto parduotuves, pabandykite uZsiregistruoti jose, iSsiaiskinkite, ko-
kiais bidais galima atsiskaityti uz prekes, kaip prekescteiftsiimti.

9. Kaip kompiuteriai gali page#ti nejgaliesiems (pavyzdziui, akliesiems)?

10.Kokia alternatyviosios komunikacijos paskirtis?

11.Kodél informacijos ir komunikacijos technologijos yra labai svarbios integruojaniimliesiems visuomer?

12.Kokius Zinote buitinius prietaisus, kuriuose yra kompiuteriniai elementai?

Eksperimentinis leidimas
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