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ZINIATINKLIS IR ELEKTRONINIS PASTAS

1. INTERNETO SAMPRATA

Kompiuteriy tinkly savokas jau zinote i§ pagrindinés mokyklos informatikos pradmeny kurso. Tikriausiai galite paais-
kinti, kuo skiriasi vietinis ir visuotinis tinklai, kas yra internetas, kokias paslaugas galima i§ jo gauti, daugmaz zinote, kaip
narSyti po ziniatinklj.

Sis skyrelis skirtas jiisy turimiems jgiidziams bei Zinioms apie interneta apibendrinti. Jei daug kas jums jau Zinoma, tai
galésite greitosiomis perskaityti ir keliauti toliau.

Internetas — tai tarptautinis kompiuteriy tinklas, apimantis milijonus kompiuteriy tinkly visame pasaulyje. [sivaizduo-
kime — istaigos ar imonés (o gal ir jusy mokyklos) kompiuteriai sujungiami draugén (vietinis tinklas), paskui tie vietiniai
tinklai sujungiami { srities tinkla (regioninis tinklas). Regioniniai tinklai savo ruoztu taip pat sujungiami tarpusavyje (vi-
suotinis tinklas) — taip palaipsniui i$siraizgos pasaulinis kompiuteriy tinklas.

Vietiniai tinklai dazniausiai kuriami naudojant viena i§ tinklo kompiuteriy (paprastai, talpesni, spartesni, papildyta spe-
cialiomis apsaugos priemonémis ir pan.), kuris skirsto bendruosius vietinio tinklo isteklius (laikmenas, pri¢jima prie inter-
neto, tinklo vartotojy teises ir pan.). Sis kompiuteris vadinamas tarnybine stotimi.

Visiskai nesuklysime, jei pavadinsime interneta didziausia informacijos saugykla. Juk ji sudaro milijonai sujungty
kompiuteriy, kuriuose laikoma daugybé teksty, dokumenty, elektroniniy knygu, pieSiniy, muzikos irasy, filmuotos me-
dziagos... Ir visu tuo gana lengvai gali pasinaudoti kiekvienas vartotojas, kurio kompiuteris prijungtas prie Sio tinklo.

Interneto adresai

Interneto ,,0kyje* yra daugybé kompiuteriy. Kaip valdyti informacijos srautus tarp ju, kaip susigaudyti, kuriam kom-
piuteriui kg persiysti, kur ir kas yra laikoma? Suprantama, reikia kiekviena kompiuteri ivardyti. Taip ir padaryta. Bet kuris
i tinkla {jungtas kompiuteris turi savo skaitmenini varda, vadinama IP (Internet Protocol) adresu. IP adresa sudaro 1S ketu-
riy grupiy sudaryti ir 1 baitu uzkoduojami skaiiai (t. y. i§ intervalo [0; 2°]). Pavyzdziui, 193.219.76.39 arba 212.59.0.22.
Pirmosios grupés skaicius reiskia $ali, antrosios — sritj ar regiona, treciosios — tos srities tinklo kompiuterio numerj ir ket-
virtosios — konkretaus vartotojo kompiuterio numerj. Sitokia adresy sistema leidZia sujungti daugiau nei 4 milijardus
kompiuteriy (tiksliau — 2** kompiuteriy). Nors tai tikrai didelis skai¢ius, vis délto jau numatoma perspektyva, kai 32 bitais
koduojamy IP adresy pritriiks. Naujosios kartos IP adresams koduoti jau vartojami 128 bitai — kiekvienas adresas suskirs-
tytas { astuonias 16 bity grupes, atskirtus dvitaskiais. Pavyzdziui, galimas toks IP adresas:

3EOF:1CDE:11FE:2312:34A9:FE34 :1BAF:CABE

Kompiuteriui /P adresq paprastai skiria kurios nors organizacijos, kuri teikia interneto paslaugas, administratorius.

Skaitmeninius adresus zmogui sunku isiminti, lengva suklysti. Todél internete skaitmeniniai adresai dazniausiai kei-
¢iami raidiniais (simboliais), vadinamaisiais sric¢iy vardais. Tuos vardus specialios sri¢iy vardy tarnybinés stotys (angl.
Domain Names servers) pavercia | kompiuteriams priimtinesnj — ka tik apraSyta skaitmenini pavidala.

Raidinio srities vardo démenys taip pat atskiriami taskais. Skyrelio pradzioje pateikty 32 bitais koduojamy pavyzdziy
simboliniu vardy atitikmenys yra yww.ku.It| ir fwww.takas. It} Paskutinis raidinio vardo démuo daZniausiai nurodo Salies
koda (dvi raidés) arba tinklo organizacing struktiira (trys raidés). Stai keletas Saliy kody:

de —Vokietija; pl —Lenkija;

ee — Estija; ru — Rusija

It —Lietuva uk — Didzioji Britanija
lv —Latvija us —JAV

Organizaciniy tinkly sri¢iy vardams vartojama com (komerciniy istaigy), edu (JAV Svietimo institucijuy), gov (JAV
valstybiniy instituciju), mil/ (JAV kariniy struktiiry), net (interneto ir rySiy paslaugas teikianciy organizaciju) bei org (ne-
valstybiniy organizaciju).

Tobuléjant informacijos technologijoms bei sparciai pleciantis internetui kasmet atsiranda naujoviy ir sri¢iy varduose.
Nuo 2001 mety jau galima registruoti sric¢iy vardus nacionaliniais raSmenimis (pavyzdZiui, jau galima uzregistruoti sritj
www.Svencionéliai.net), atsirado ir naujos sri¢iu grupés biz (elektroninio verslo) bei info (informacijos paslaugy). I$sa-
mesng informacija apie interneto sri¢iy vardus galima rasti internete, pavyzdziui, adresu
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Kaip prisijungti prie interneto

Jei norite prisijungti prie interneto, pirmiausia turite susirasti interneto paslaugy teikéja. Lietuvoje ju jau yra nemazai,
pavyzdziui, Lietuvos telekomas (, Omnitel (fyww.omnitel.net), Bité (, Penki kontinentai
(, Delfi (www.delfi.lt ) ir kt. Interneto paslaugy teikéjy vis daugéja, kinta jy paslaugy rasys, kokybé, kainos,
todél informacijos geriausia ieSkoti jy tinklalapiuose.

Vartotojo pozidiriu galimi du jungimosi prie interneto biidai :
a) jungiantis komutuojama (telefono) linija;
b) jungiantis prie vietinio tinklo, kurio tarnybiné stotis teikia interneto paslaugas.

Jungiantis pirmuoju biidu biitinas modemas, jungiantis antruoju biidu — tinklo ploksté. Namuose asmeniniai kompiute-
riai dazniausiai jungiami naudojantis telefono linija (nors pastaruoju metu kabelinés televizijos paslaugas teikiancios imo-
nés pradeda uzsiimti ir interneto paslaugomis — tokiu atveju sukuriamas vietinis tinklas ir modemas nebereikalingas).

Trumpai aptarsime, kaip prisijungti prie interneto, kai kompiuteryje jau idiegtas modemas ir naudojama operaciné si-
stema Windows 98 (arba Windows 95).

Pasirinktas interneto paslaugu teikéjas turéty duoti registracijos varda, slaptazodi, prisiskambinimo mazgo telefono
numerj. Kartais dar reikia ir papildomos informacijos — Zinoti srities tarnybinés stoties (angl. DNS server) adresa, srities
varda (angl. Domain Name), i$¢jimo (angl. Gateway) adresa ir pan. Cia pateiksime jungimosi prie interneto pavyzdzius
pasirinke telekoma interneto paslaugy teikéju Lietuvos telekoma.

Pirmiausia kompiuteryje turi biti jdiegtas TCP/IP protokolas (Transmission Control Protocol/Internet Protocol) — in-
terneto duomeny perdavimo taisykliy visuma. Tai atlickama taip: i§ Windows sistemos [Start] meniu pasirinkite komanda
Settings—> Control Panel. Atsivérusiame aplanke raskite piktograma Network ir dukart spragtelékite { ja pele. Atsivérusio
lango (1 pav.) pagrindinéje srityje turéty biiti TCP/IP protocol irasas. Jei jo néra — reikia jdiegti: spragteléti mygtuka Add
(Papildyti), atsivérusiame langelyje nurodyti, kad norésime papildyti protokolu (t.y. dukart spragteléti i Zodi Protocol). At-
sivers 2 pav. parodytas langelis. Pasirinkite Microsoft firmos protokola TCP/IP ir dukart spragtelékite i ji pele. Taip bus
idiegtas reikiamas protokolas. Uzverkite visus langus ir perleiskite operacing sistema (tiesa, uzveriant Network langa, ope-
raciné sistema gali paprasyti Windows sistemos diegimo disko).

Perleidus sistema reikia toliau diegti tinklo priemones. Dabar reikia patikrinti, ar idiegtos jungimosi prie interneto tele-
fono linijomis priemonés (Dial-Up Networking). 18 Windows sistemos [Start] meniu vél pasirinkite komanda Ser-
tings—> Control Panel. Atsivérusiame aplanke suraskite piktograma Add/Remove Programs ({diegti arba isdiegti progra-
mas) ir spragtelékite i ja du kartus. Atsivérusiame lange pasirinkite antraja kortelg (3 pav.) ir joje patikrinkite, kas jdiegta i$
Communications grupés — | §] Zodi spragteléjus du kartus atsivers skydelis, kuriame Dial-Up Networking turi buti pazy-

métas kryzeliu (jei nepazymétas — butina ji pazyméti ir
spragteléti mygtuka [OK] — tada bus idiegtos reikiamos
priemonés). Po to vél uzveriami visi langai — toliau reikés

Cuillauiaia | Identifisation | Access Contral | nurodyti informacija apie interneto paslaugy teikéja.

Dabar spragtelékite piktograma My Computer, atsivéru-
siame lange raskite Dial-Up Networking aplanka, ji atverki-
te ir pora karty spragtelékite Make New Connection piktog-
rama. Atsivers 4 pav. parodytas langas.

The fallovwing netwark, components are installed:

Client for Microgsaft Metworks
Dial-Up Adapter
TCRAR

Select Network Protocol

? Click the Metwork. Protocol that you want toinstall, then click OF. If you have

Eemowe I Eroperties | an installation digk for thiz device, click Have Disk.

Frimary Metwork Logon;

- - Manufacturers: Metwork Protocals:
IEIlent for Microsaft Netwarks j ™ Barwan PS5 F¥-compatible Protocal
4™ Digital Equipment [DEC] Microsoft 32-bit DLC

File and Print Sharing... |

Microzoft DLC
MetBEUI

— Y Microzoft
Dezcriptiaon 4 Mowell

4 SunSoft

Have Dizk... |
oK I C |
()8 Cancel ree |

2 pav. TCP/IP protokolo {diegimas

1 pav. Tinklo priemoniy tvarkymo skydelis
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EHE

Add/Remove Programs Properties
Install/Uninstall  indows Setup I Startup Disk I

To add or remove a component, click the check box. & shaded box
meansz that only part of the component will be installed. To see
what's included in a component, click Details.

LComponents:

Accessibility Options
=) Acceszanies

2 Digk Tooks 1.2 ME
[ ¢ Micrasoft Fax 26ME =]
Space required: 7.8 MB
Space available on dizk: 1946 MB

Description

Make Mew Connection

Tvpe a name for the computer you are dialing:

| TAKAS

Select a modem:

I Sportgter 28800 ﬂ

Includes accessaries to help pou conkect to other computers

< Back I Mest » I

Cancel |

3 of 5 components selected

and online services.
Details... |
Have Disk. . |

Cancel | Al |

o]

3 pav. Rysio priemoniy diegimas

Jame reikia jrasyti interneto paslaugy teikéjo pavadinima bei parinkti
modema (Select a modem) i$ idiegty modemy saraso bei spragteléti [Next]
(Toliau) mygtuka. Atsivérusiame naujame langelyje (5 pav.) reikia jraSyti
telefono numeri (laukelis Telephone number) bei spragteléti mygtuka
[Next], po to — mygtuka [Finish] (Baigti). Jei jusy telefonas prijungtas
analoginémis linijomis, tai telefono numerj reikia nurodyti truputi kitaip —
8w90155555 (,,w raideé reiskia wait — laukti).

Dial-Up Networking aplanke atsiras nauja piktograma, pavadinta TAKAS.
Belieka nurodyti tarnybinés stoties informacija ir bus galima jungtis prie in-
terneto. Tai atliekama taip: deSiniuoju pelés mygtuku spragtelima §i piktogra-
ma ir atsiradusiame i$siskleidZian¢iame meniu pasirenkama komanda Proper-
ties. Tada atsiveria 6 pav. parodytas langas.

Siame lange pasirenkama antroji kortelé — Server types (Tarnybinés
stoties tipai), o joje spragtelimas TCP/IP Settings (TCP/IP protokolo
nuostatos) mygtukas. Atsivérusiame lange ir reikés suraSyti interneto pa-
slaugy teikéjo tarnybinés stoties informacija (7 pav. pateikta Lietuvos
telekomo informacija).

Suragius visa §ia LARAS 21x]
informacija spragtelimas
[OK] mygtukas ir reikia
dar karta perleisti
operacing sistema. Dabar
jau bus galima jungtis
prie interneto — pakaks
pora karty spragteléti pele
TAKAS piktograma bei
spragteléti [Connect]
mygtuka.

General Server Types | Scriptingl Multilinkl

Tupe of Dial-Up Server:

PPP: Internet, 'win

—Advanced options:
¥ Log o to rehwark
¥ Enable software compression
™ Require encrypted password
™ Require data encryption

™ Becard a log file for this connection

—&llowed network protocols:

[V NetBELII
¥ IP%/5P5 Compatible
¥ ICPAP TCP/IP Settings... |

o]

6 pav. Tarnybinés stoties tipas ir
tinklo protokolai

Cancel |

4 pav. Modemo nurodymas

TAKAS

General I Server Typesl Scriptingl Multilinkl
LT
=

TAKAS

— Phohe rnumber:
frea code: T elephane number:
f 7| - |aan15s55s

[Eaumtr code:
| Lithwiaria (370] =

[~ Usze area code and Didling Properties

— Connect using:

IDiscover}l & Wictory 14, 4K modem j
LCaonfigure... |

o]

Canecel |

5 pav. Skambinimo numeriy nurodymas

TCP/IP Settings
' Server assigned |P address
" Specify an IP address
|F ardiess: | o0, 0,0 |
" Server assigned name server addresses
& Cnecity name server addiesses
Primary DMS: |2'I2 L0 |
Secondary DMS: | 2.8 .0, 2 |
Primnary Wl 5: | o,0,0,0 |
Secondany WINS: | o,o0, 0,0 |
¥ Use IP header compression
¥ Use default gateway on remote netwark
,TI Cancel

7 pav. TCP/IP protokolo nuostatos
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Interneto paslaugos

Visos interneto tarnybos sudaro $itoki sarysi: klientas — tarnybiné stotis.

Tarnybiné stotis, priklausomai nuo joje veikiancios programinés jrangos, gali teikti jvairias informacines paslaugas.
Klientas — $iy paslaugy vartotojas. Klientu deréty laikyti ne tik zmoguy, bet ir jo naudojama kompiuteri, taip pat reikalinga
programing jranga.

Norint pasinaudoti tarnybinés stoties teikiamomis paslaugomis, reikia, kad kliento kompiuteryje biity idiegta atitinka-
ma programa ir uztikrintas rySys su stotimi.

Interneto tarnybings stotys teikia jvairias paslaugas. Siuo metu populiariausios yra tokios: 1) pasaulinis Ziniatinklis, 2)
elektroninis pastas, 3) konferencijos (naujieny grupés), 4) tiesioginiai pokalbiai internete, 5) byly siuntimas, 6) byly paies-
ka, 7) radijo ir vaizdo laidy transliavimas. Siek tiek apie kai kurias paslaugas uzsiminéme pagrindinés mokyklos informa-
tikos kurse. Dabar i§samiau panagrinésime dvi pirmasias, kuriomis §iuo metu naudojasi vis daugiau ir daugiau Zmoniy: zi-
niatinklj ir elektronini pasta.

Ziniatinklis

Interneto sukiirimo istorija sicjama su paketiniu duomeny perdavimu ir elektroniniu pastu. 1972 m. JAV kompiuteriy komu-
nikacijy konferencijoje buvo pademonstruotas ARPHANET (Advanced Research Projects Agency Network) kompiuteriy tinklo
veikimas. I§ konferencijoje irengto kompiuterio buvo galima kreiptis i bet kurj i§ 40 JAV sujungty kompiuteriy. Visuotinai inter-
netas pradéjo plisti ir tapo visiems idomus tik apie 1990 metus, kai visiskai isigaléjo Ziniatinklio (angl. Web arba WIWW) idéja.

Ziniatinklis — { tinkla sujungty kompiuteriy hipertekstiniai dokumentai, kuriais gali naudotis kiekvienas prisijunges
kompiuteris. Taigi hipertekstas yra ziniatinklio Serdis, jo organizacinés struktiiros pagrindas.

Hiperteksto koncepcija internetui 1990 metais pasiiilé Timas Berneris-Lee ir Robertas Cailiau (Europos branduolinés fizikos
tyrimy laboratorija, Sveicarija). Tada buvo pasiilytas ir terminas World Wide Web, kuris netrukus virto santrumpa WWW. Lie-
tuvoje Sis tinklas kuri laika buvo vadinamas Pasauliniu voratinkliu, Voratinkliu, pagaliau apsistota ties Ziniatinkliu.

Ziniatinklis — tarytum milzini§ka biblioteka, kurios knygos yra hipertekstiniai dokumentai, saugomi jvairiose vietose —
ivairiy $aliy kompiuteriuose, sujungtuose i tinkla.

Ziniatinkli sudaro daugybé hipertekstiniy dokumenty — tinklalapiu, kartais dar vadinamy interneto ar Ziniatinklio pus-
lapiais. Tinklalapiuose pateikiami jvairialypiai elektroniniai dokumentai (tekstiné, grafiné, garsiné, vaizdo informacija),
tarpusavyje susieti nuorodomis, leidzianciomis sparc€iai ir patogiai ,,vartyti“ §iuos puslapius (8-9 pav.). Hipertekstiniy do-
kumenty nuorodas iprasta vadinti saitais.
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© Pirmas puslapis nusidévejimo nomatyvus. Siemettaip pat parankiau pasiragyti i Audejos Seke o Informacija apie Seimo Susitkimai, vizitai
[ Naujienos paskolos sutartis su uisienio bankais, nes nuo kity mety Listuvos Dertour Seimno narial % e | posedZius Gywertojy prigmimal Seirme
" {mones turés moketi 10% paskoly palikany mokesij "Kaikuruos  Ekranas ) B
F Nibmaing veiksmus apsimoka atlikt Siemet, kai kuriuas jau 2002 m. - Ekspokontakias ki :ﬁg;;ar“ ekl
Automobiliy rinkes  sigalicjus naujam Pelno mokeséio jstatymui”, - pataria Diana Elgerta Komitetsi . .
[ uzsienio Zinios Dominieng, "PricewatethouseCoapers” Teises ir mokestiy Eineney ministeris i daiz‘ggfgfdz‘”gam feEs R AOR POl Ekskursija | Parlamentz,
[ Paskutinis skyriaus vadybininke. Geruda — b s o iras Virtuali ekekursija po Seima
| Group 1Falck | Seimodarbas Seimo posedzin vaizdo rasas M
TV programa Hiroma i ;
JUKOS = [ Aktualiios [ 1 S M Sy CTE
[ Archyvas [P¥] Naujoji asociacija Fiires kokybes KPMG Lictive et
[ Apie vz Lietuvos kokybes vadybos asociacia (LKVA) steigiantys Kauno o ol g = Konflerencijos, seminarai I e
| [ Tyrimai technologiios universiieto (KTU), AB "Audimas', AB "Ekranas" it [ieinnos omdal el e || Parodos Staguates
1 UAB "Telsbalikos knnsulacia" tetovsi pirmisusia nicijuos, ked  |agpe | Nauusias alstybes Sy it renginiai
bity rengismas kokybes jstatymas. Asociscios nariai keting pedeli | jeiyos bank: f numeris B chaudos kenferenciiy carso
O e M | Seimo telefomuknyasie |
teikdlemi informacis apie jy darbo kokybes gerinime  Lisuwos draudinas e s i Seimo telefonu knygela
s, Li
L Lietuvos energija S
Iy* o letatymo paieska (s i o
[E%] Banky paskaly portelis pilnéja Lietuvos femes okia pavadinime): smens paiefka (pavarce)
Lietuvos banka duomenimis, Salies kemerciniy banky paskaly bankss — » [
ekonaminei veiklai parfelis §iy mety rediojo kewirtio pabaignje,  Linsva
palyginti su 2000 m. tuo pasiu laikotarpiu, padidsjo beveik 13% LUKOIL ES teises akial [ Teisés aktai |
Bankininkai prognozunja. jog jis stores ir kitamet Luko Baltijs (e i e
Mazeikiy nafia s gy o y
75 Lietuvia e METRO ey Nuo 2001.11.30 jsigaliojo Sie jstatymai:
marskinélius ewision Baltic SIS 1. Dél 1954 m. Europos kultiros korvercijos ratifikavime AKSIESNE SVBtaines versija
Lietuviskos buhaltetings apskaitas programas virsta verslo gﬂk‘ﬂ i [STATYMES Teksting svetaings versija
Vel mo programoris kurl Zsmos kainos anot kit privers apitel L T
iki siol rinkoje karali "Navision'. OPEC — . =
"Scala”, "Damgaard AXAPTA" platinojus. Konkurentai sako nebijq ~ ClicewaterhouseConpers . Ra— , . Ziniasklaidos apzvalgos
rungtyniy, nes ji platintojai jau senokai ditba konkurencingoje ;'U“”"‘EIETf " Naujausi teisés akty projektai:
rototechniks
e e o 1. Bedarbiy rémima jstatymo 15, 16 ir 16(1) srappsnio
5 e e & S anildimn TST 8 TYMO PRATFKTAS #2001 11 30 MELA MIES: aL) | NS =l
- - | Dacument Dane (2.14 secs) 5 ) [ P
b b 2 ED Mozilaa oS e Mozillas
. N Vet s . R K K .
8 pav. Dienrascio ,,Verslo Zinios* vieno numerio 9 pav. Lietuvos Respublikos Seimo svetainé
tinklalapis
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Jei yra keletas ar kehohka tlnklalaplq’ Lietuvos Marlyno Mazvydo nacionaline biblioteka - National Libra - NCSA Mosaic
Susietq tarpusavyje ir turinéiq apibendrinanti Eile  Edit History Manager Wiew Navigate Tools Hotlists Help

pradios pusiai (gl k. home pago). i ESL80I S o) Aol sljai o= 3 GG

toki komplekta vadiname svetaine (angly k. (Bt v i T . \ ] 2
Web Site)_ Kartais Sunkoka nustatyti’ ar tal Seccinn Fileg: Liﬂé'ﬁ'ﬂ"ﬂﬁﬂatﬁiunﬂliﬂﬁ Mﬂ.ﬂfynu Mazt“,’du
tinklalapis, ar svetainé. H B I B L I O T E K A

=-F Lietuos Fespublif
Norint perzitiréti ziniatinkli — hiperteks- - B RN

tinius dokumentus — reikalingos specialios

perziliros programos, vadinamos narSykleé- S ﬁgﬁ;l:ﬂi
mis (angly k. browser). Catalogues & DB ' Katalogai ir DB
. . . . .. e Collections Kolekcijos
Pirmaja hipertekstinés informacijos perziti- Events Kot
~ . icati eidinial

ros programa — narSykle Mosaic (10 pav.), e i g Paslaugos
1993 metais Ilinojaus universitete (JAV) suki- . - 3W Resources SN Adtgnynas
ré Marcas Andreessenas ir Ericas Bina. Si pro- g RgeEs) Site Map Tinklapiy

grama tapo interneto plétros varikliu. m e | _’lll
Nardykles ir elektroninj paSta véliau dar [[CHCSA ] | Mosaic | Photo €D | MetasearcH

plagiau nagrinésime $iame vadovélyje. Trum- ‘ _ 7

pai aptarsime keleta kity interneto paslaugy. 10 pav. Mosaic narsyklés vaizdas

Elektroninés konferencijos, diskusijos bei naujieny grupés

Elektroninis pastas ne visada ir ne visiskai tenkina zmoniy bendravimo reikmes. Paprastai pastas yra dviejy tarpusavio
bendravimo priemoné. Gyvas bendravimas yra kitoks: susitinkate su draugais, gin¢ijatés, $nekucéiuojatés. Internetas leidzia
igyvendinti toki realaus gyvenimo modeli.

Konferencijos — tai vienas i§ biidy bendrauti kompiuteriu ne tik dviems, bet ir keletui ar daugybei Zmoniy. Kar-
tais konferencijas dar vadina forumais, skelbimy lentomis (angl. BBS — Bulletin Board System), naujieny grupémis (angl.
News group).

Specialiai sukurtos programos leidzia bendrauti ir bendradarbiauti tuo metu prisijungusiems Zzmonéms. Bendrauti gali-
ma rastu (vadinamieji tiesioginiai pokalbiai — chat), balsu (reikalingas mikrofonas, garso ploksté, garsiakalbiai) bei per-
duodant vaizdus videokamera, prijungta prie kompiuteriy.

Prisijungti prie konferencijos galima netgi naudojantis pasto programa. Registracija yra labai paprasta — tereikia zinoti
tos konferencijos tarnybinés stoties adresa. Pateiksime pavyzdi, kaip prisijungti prie Vilniaus universiteto elektroniniy
konferencijy (tarnybinés stoties adresas news.vu.lt). Naudosimés Microsoft Outlook Express programa (apie elektroninio
pasto programa Outlook Express i§samiau kalbama 5—8 skyriuose).

Paleidg Outlook Express programa, iSsikvieCiame elektroninio pasto saskaity (angl. Accounts) apraSymo langa (Tools
meniu Accounts... komanda), atveriame News (Naujienos) kortelg, o joje spragteléjg Add mygtuka i§ atsivérusio papil-
domo komandy saraso pa-
sirenkam¢ News komanda

(11 pav.). Al |Mail  News |Directory Service | M

Jums bllS patelkta.l(e_ Account |T pe | Connection | Bemawve | D ervice
letas klaU.SIml{ (kOkS Jusy T newsvult news (default) Ay Awvailable
vardas, elektroninio pasto Properties |
adresas ir konferencijos R |

tarnybinés stoties adresas)

i kuriuos atsakius bus ga- Lo |
lima jungtis prie Sioje tar- Eqan |
nybingje stotyje veikian-
¢iy konferencijy. 11 pav.
matomame lange atsiras Seiorn |
naujas jrasas apie ka tik uz-

registruota konferencijy

tarnybing stoti). Toliau bus = . . . .
pasitilyta jungtis prie konfe- 11 pav. Konferencijy tarnybiniy stoCiy registracijos kortelé

Internet Accounts

rencijy tarnybinés stoties ir
pasirinkti, kuriy konferencijy informacija norésime prenumeruoti. Atsakius teigiamai bus pateikta naujieny prenumeratos kor-
telé (12 pav.).
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'i‘, Newsgroup Subscriptions

Tarnybinés stotys

Account(s) D\splay newsgroups which contain:
N ' ™ Also search descriptions
. . / Subscribed I Mew | 7 Subscribe
Atrinkti
konferencijas MNewsgroup [ Deseription A i
1 ' althitterness . =l =
paga nurOdytac =] altbhonehead selHmmolation hi Prenumeruoti / ResetList
relk§m1n1 20d1 aiva.news. |t althonsai
althooks anne-ice
.. altbooks deryni —
Konferencu 0s althooks.isaac-asimov Atnauj 1nt1
11 & ﬂaalt.baoks [ .o
(n%u]lepq .grupes) 7 althooks stepghen-king konfefenCIJll
pazymetoje @ ::: Egg:qset?a?;ucm sarada
tarnyblne.] © alt brotherjed
stotyje alt budcha.shortfat guy
althusiness.misc
Uiprenumeruotos/ altbusiness multi-level LI
konferencijos

(naujienos) Goto | 0K I Cancel |

2

12 pav. Prenumeratos kortelé
Pasirinkus norimas konferencijas spragtelint sarase konferencijos pavadinima bei Subscribe mygtuka), ju medziaga
bus siunciama i jlisy elektroninio pasto dézute. Visa prenumeruojamy konferencijy sarasa galite rasti prenumeratos lango
(12 pav.) Subscribed kortel¢je.

Pokalbiai internete

Tiesioginiai pokalbiai internete (IRC — Internet Relay Chat) — tai pokalbiy vienu metu su keliais pasnekovais sistema.
Pats zodis ,,chat“ reiskia ,,plepéjima‘, nieko neipareigojanti pasnekesi.

Pirmoji IRC programa buvo sukurta ir iSbandyta 1988 metais Suomijoje (autorius Jarkko Oikarinenas).

Pasnekesiai vyksta specialiuose pokalbiy tarnybiniy stociy virtualiuose kambariuose (dar vadinamuose kanalais). Po-
kalbio tekstas renkamas klaviatiira. Visy dalyviy pranesimai vienas po kito pasirodo ekrane.

Pokalbio dalyviai iSvardijami kurioje nors ekrano vietoje. Dalyviai gali siysti laiSkus ir i§ karto visiems kambaryje
esantiems pasnekovams, ir kam nori asmeniskai.

Jei norite iSbandyti IRC, jums reikia turéti kliento programa. Vienos populiariausiy §iuo metu — mIRC ir Microsoft
Chat. Trumpai paaiskinsime, kaip galima prisijungti prie pokalbiy grupés su m/RC programa.

Paleidus mIRC programa pirmiausia pateikiamas parinkéiy langas (13 pav.; tiesa, jei programa neregistruota, tai prie§
tai dar pateikiamas langelis apie autoriy bei kaip uZsiregistruoti programa).

Siame lange reikia uzpildyti informacija apie save (varda, el. pasto adresa bei susigalvoti slapyvardj — pokalbiy daly-
viams nebitina

nurodyti tikrus  ,,7RC programos .  MIAAYALLY | X]| Informacijos apie
vardus),  pasi- parinkgiy langelis \ | Caiegony tarnybines stotis
rinkti prie ku- & conn I RCSevers [A1 =] 4 d tvarkymas:

rios tarnybinés  Pokalbiy —f{optons e jradyti nauja;

. . Y .. .. . Locallnfa IDem _I M\ 1 Yt 4,
stoties diskusijy ~ tarnybings stoties ldentd Do |~ ® keisti duomenis;
grupiy norima  pavadinimas Firswal o . — e pasalinti;
unetis ir sprag- L TRC s Enver | = ﬂ\ .
jung PTag-  Jungtis pric ——— " options o rikiuoti

mlIRC Edit Server Duomenq apie

Mail Address: |aidas@kt.miilt Descrption: [EET tarnybinq StOti
Nickname: [Mailutis IRC Senver frcderir | Keitimo langelis
Alternative; [Kukutis Pon(e) [7567 (i8kvieciamas

mygtuka (Con-  tarnybines stoties
nect to IRC Ser-

ver). Atsivers Informacija apie
langas, panaSus Jus:

teléti jungimosi i Pert
e p351rlqktos . H?ghﬁ,r;;t / EulName: [aidas
| 7E

i 14 pav. paro- * Vardas; [~ Invisible mode Group I Edit mygtuko
dyta langa. Ja- e cl. paSto adresas; ' - spragteléjimu)
me reikia pasi- e slapyvardis;

Passwards are ONLY needed by
special types of users. Cancel
Cancel F
e Fassword I Help

rinkti (ar jrasyti o kitas slapyvardis
1 laukelj ,.Enter
name of chan-
nel to join“)

13 pav. mIRC programos parink¢iy langas
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mlRC Channels Folder BE #FunChat [6] [+nr] _[O] x]

L <Kukutukas> buk gera, elkis pagal 4|aDainius
Enter name of channel to join: = = : HELL
I Sventa rasty: alang papenék, e -LZ
e | istroskusi pagirdyk, neZinangiam @Izide
kelig parodyk. .. @3aMas \K bari
; ; @lloodoo ambario
#Chatterz Fun chatforall =) _I <Izide> kiek tau mety? . ..
#Chatvworld <Kukutukas> nemazai, kaip pradinukui.. pOkalblO dalyVIal
#Chatzone | .
#Cheers <Izide> (:
#Cyhar Edit | <Kukutukas> (turiu omeny, kad pirmg
#Cyberdngels Internet Help and Safety E karta gyuenime prie IRC prisijungiau Pokalbis
#CyherCafte L)
#CyhetChat Delete | xxx JuoduKe has joined #funchat
#CyherFriends xxx JuoduKe has left H#funchat Laukelis. ki I
#CyberParty <Kukutukas> ar suveiké mano pirmeji aukelss, kur galite
i?b%\f\fulﬂd komandélé, Izide? raSyti savo mintis
#FEW'I mehnn (Izide> na taijp — paspaudus
T o Kukubkasy Roskia <Enter> Klavisa j
<Kukutukas> Reikia eiti namugio.. per aVI.SQJOS

:Eunfahdokry TheF o Friendv: Al xxx clown_ has quit IRC (Quit: | | atsidurs pas visus

Lnshac & Funand Friencly. amigos) i pokalbio dalyvius

#Giggles Close
#Hrln hd
” | >

¥ Pop up folder on connect

15 pav. Pokalbio lango pavyzdys

14 pav. Kambariy (kanaly) langas

kambario (kanala), kur norite pasiSnekuciuoti, pavadinima ir spragteléti mygtuka Join (prisijungti) ir pateksime i pasirink-
ta kambarj — atsivers pokalbio langas). Cia jau galime stebéti, apie ka kalba kiti bei patys isijungti i pokalbj (pokalbio lan-
gas pateiktas 15 pav.).

ISsamiau, kaip dirbti su konkrec¢iomis pokalbiy programomis galite suzinoti i$ ty programy zinyny (dazniausiai juos ga-
lima rasti Help meniu komandy sarase).

Siuo metu yra nemazai interneto svetainiy, kurios leidzia dalyvauti tiesioginiuose pokalbiuose naudojantis interneto
nar§yklés programa. Pavyzdziui, Omnitel svetaingje (http:/www.omni.lt/?pramogauk) nuéj¢ i Plepék sritj (tinklalapi), rasite
keleta diskusiju grupiy, kur galésite pasi§nekuciuoti jvairiomis temomis (apie masinas, madas, krepSinj ir t. t.).

Byly persiuntimas (FTP)

Dar viena paslauga — informacijos persiuntimas i§ vieno kompiuterio i kita, vadinamas byly persiuntimu arba angliska
santrumpa FTP (File Transfer Protocol — byly persiuntimo protokolas).

Sia paslauga galima naudotis dviem biidais: 1) pasitelkus kuria nors specializuota programa (pavyzdziui, Ws_ftp, Cu-
teFTP); 2) naudojantis FTP protokolu standartinése ziniatinklio narSyklése. Gana daznai i$ kai kuriy tinklalapiy, vartotojui
net nezinant, kreipiamasi | FTP tarnybing stot ir naudojant FTP protokola atsiun¢iama uzsakyta byla. Galima ir tiesiogiai
kreiptis { FTP byla nurodant narSyklés adreso laukelyje reikiamos stoties varda. FTP rySiui uzmegzti galima pasinaudoti ir
jums tikriausiai zinoma byly tvarkymo programa Windows Commander. (16 pav.).

=|Windows Commander 3 53 - NEREGISTRUOTA _ Ol x|

Bylos  Afranka  Yeiksmal Bodinys Saranka Paleistis Zinynas
M E B E &R % SR ISR

= IE =1d =0 . ..

BaEic |Selsar Jungimosi prie

.. [Fe1 =] [mids] 11.034.240 i5 19.999.136 K 1ai \ | .

cAWindows\Desktop\Operay**

[-&-] = |[aids] 11.034.240i& 19959913 FTP mygtukas
cAWindows\Desktop\Opera\**

[ ¥ardas Prievardis | Dydis Data ir laikas PoZymiai | [I'Vardas Prievardis | Dydis Data ir laika:
-] <DIR> 2002.01.0917:19 — Dl ] <DIR> 2002.01.0917%
[_1[Operos likuiai] <DIR> 2002.01.09 22:09 — [J[Operos likuéiai] <DIR> 2002.01.09 22;
owb00_1.. Ing 105306 2002.01.09 18:07 -a— “Flithuanian Ing 95.272 2002.01.0815:
owb00_1.. Ing 55b4 2002.01.09 18:10 -a— lithuanian rar 32156 2002.01.0911:
lithuanian rar 32.156 2002.01.0911:58 -a— owb00_1.. Ing 55564 2002.01.09 18:
lithuanian Ing 95272 2002.01.08 1512 -a— owb00_1.. Ing 105.306 2002.01.0918:
0is 232 K uZima paZymetos 01§ 4 byly 03 232 K uZima paZymetos 01§ 4 byly
c::\Winduws\Desktnp\Opera)I LI
F3 Perziuréti = F4Taisyi | F5Kopijuoti =~ F6 Perkelti | F7Kurtikatal. ~ F8 Salinti Alt+F4 Baigti

16 pav. Windows Commander programos langas
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http://www.omni.lt/

Ka svarbiausia reikia zinoti,
norint prisijungti prie kurios nors
FTP stoties? Jungiantis prie stoties
praSoma sistemos vartotojo vardo.
Taciau jei jo nezinote, irgi ne béda.
FTP paplito tik dél to, kad suteiké
galimybe naudotis bylomis visiems

norintiems. Tai leidzia daryti
vadinamasis anoniminis fip —
vartotojui suteikiama teisé

prisijungti anonomiskai (paprastai
tokiu atveju reikia nurodyti varda
anonymous). Pavyzdziui, sprag-
telejus Windows Commander pro-
gramos FTP mygtuka, atsivers jun-
gimosi prie FTP tarnybiniy stociy
langas (zr. 17 pav. — didesnis apati-
nis langas). Cia Rysiy sqraso lange
galite pasirinkti tarnybing stoti, prie
kurios norite jungtis. Jei reikalingos
FTP stoties sarase néra,
spragtelékite ApraSyti nauja rysj
mygtuka — atsivers langas, kuriame
reikés jrasyti reikalinga informacija
apie stoti (17 pav. maZesnis langas
— suraSyti Matematikos ir infor-
matikos instituto visiems
prieinamos FTP stoties duomenys).

Nurodzius visa reikalingg infor-

AFTF byly persiuntimo

Bwsiy sarasas

Mell

x|

LZmeczti ned| |

I '|FM5 ne visiems

Apradyti nauja nyg)... |

Aprasyti URL nys|. |

FTP: rygio parametrai m

‘Iaisyti rySio apraéq..l

By pavadinimaslPMS
Korn

p. [jungtis]: Ialduna.mii.lt

Salinti |

Anoniminis rydys (slaptafodis - el. pasto adresas) |

[Zeit |

Abonentowvardas: IanDnymDus

Slaptaiodis: I

Zirynas |

SlaptaZod] laikyti kompiuterio atmintingje NESALGU!

Taolimasis kataluga:l

Wietinis katalogas: Id:\temp|

[T Naudoti apsaugs (Prox" stot))
[T Persiysti pasywviai (kaip WhadA nardykle)

Gerai I

[Eeit Zirynas

17 pav. Jungimosi prie FTP duomeny kortelé

macija (arba pasirinkus FTP tarnybing stoti) spragtelime ,,Uzmegzti rySi* mygtuka — bus jungiamasi prie pasirinktos FTP stoties.
Viename Windows Commander lange turésime FTP stoties katalogus bei bylas, kitame — savo kompiuterio katalogus bei bylas.
Tolesnis darbas su FTP stotimi praktiskai niekuo nesiskiria nuo iprasto byly tvarkymo su Windows Commander.

Pratimai ir uzduotys

1. Susiraskite IX—X kl. vadovélj ,,Informatikos pradmenys* ir pakartokite, kas buvo papasakota apie interneta, ziniatinklj,
narS§yma. Sudarykite pagrindiniy savoky sarasa ir trumpai apibiidinkite kiekviena savoka.

2. [interneta jjungta daugybeé kompiuteriy. Kaip atpazistamas kiekvienas is jy? Paaiskinkite iSsamiau.

3. Kuri skaiciavimo sistema vartojama naujosios kartos IP adresams koduoti? Kiek kompiuteriy gali gauti skirtingus nau-

juosius IP adresus?

4. Kuriose Salyse yra kompiuteriai, turintys Siuos vardus:

a)school.ru
b) pectrum.ce
c) www.al

Www.terra.com.u
WWWw.comnap.aq

Perzvelkite nurodytas interneto svetaines ir iSraSykite pagrindines jose nagrinéjamas temas: Www.egzaminai.lt]

www.delfi.lt] ppww.ipc.It]

&ww.j aunimas.lt] &ww.sgauda.lﬂ

5. Paaiskinkite, kuo FTP skiriasi nuo ziniatinklio, kokie ju esminiai privalumai ir trikumai.

6. Pasinaudokite Windows Commander byly tvarkymo programa (arba kuria nors turima kita), prisijunkite prie kurios
Ftp://ftp.5cilt]

nors FTP tarnybinés stoties (pavyzdziui, ,,Penki kontinentai*:

katalogus ir bent po keleta byly i§ kiekvieno.

7. Pateikta keletas FTP tarnybiniy sto¢iy vardy:

ftp://ftp.mif.vu.l

o ]

ftp://ftp.is.1t] [ftp:/ftp.vdu.lt|

ftp://ftp.microsoft.com|

EQ://sunsite.unc.edu|

Etp://ftp.nesa.uinc.edu]

Pabandykite prisijungti prie kiekvienos i$ jy ir atsisiysdinti bent po viena byla.

ir iSvardykite joje esancius pagrindinius
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http://www.school.ru/
http://www.terra.com.uy/
http://www.spectrum.ee/
http://www.comnap.aq/
http://www.about.ch/
http://www.cs.vu.nl/
http://www.egzaminai.lt/
http://www.delfi.lt/
http://www.ipc.lt/
http://www.jaunimas.lt/
http://www.spauda.lt/
ftp://ftp.5ci.lt/
ftp://ftp.mif.vu.lt/
ftp://ftp.gamta.lt/
ftp://ftp.is.lt/
ftp://ftp.vdu.lt/
ftp://ftp.microsoft.com/
ftp://sunsite.unc.edu/
ftp://ftp.nesa.uinc.edu/

Paieskokite daugiau tarnybiniy sto¢iy, kuriose biity jums ir jisy draugams idomiy bylu. Aprasykite kieckviena stoti:
koks jos adresas ir kas joje saugoma.
8. Issiaiskinkite, kaip vyksta pokalbiai internete, kokiy programy tam reikia, kaip pradéti pokalbj ir pan.
9. Pateikta keletas programy langy. Gerai isizitirékite ir paaiskinkite, kokios programos atvertos, kam jos skirtos.

1y miRc3z _[O] x|

File Tools Decc Commands  Window Help

I:WindowsMediaPlayer !Em 2?'&"@@%'!?@&'“5‘@5

Eile  Wiew Play Tools Help

~ Elstatus El#Beainner
@ @ @ Sample Playlist -

Written bv Beck Hansen Publishe...

EE #Beginner [5] [+nrt]: Skelbimas oro uoste: - Bande leistis 1 - ojo reis__. !Em

xxx Set by Doleris on Fri Dec 28 22:54:54 2|@Cold16
(Tikrai> Atsiliepkit netrukdomieji... BPumpkin

+Draugxxx
+hetrukdyti
+Tikrai

xxx Cold16 sets mode: +u Tikrai

<Tikrai> Apie ka kalbam? |
<Cold16> ko nemiegi?

<Tikrai> Paplepéti noriu...

<Cold16> nu ir... |

B8l Status: Tikrai [+i] on irc _ o x|
PING? PONG!

PING? PONG!?

PING? PONG! :I

ftp:{faldon It{pub/MII/PMS/progr{ - Microsoft Internet Explorer
J File Edit ¥iew Go Favorites Help |
&L & 2 ) X .
Back (S Up Cut Copy Paste Undo Delete  Properties Wiews
JAgdress[Egl ftp:/ faldona.mii t pub MIPME fprogr) ﬂ @Go
| Size | Type | Madified |
File Folder 2001.09.08 20:00
File Folder 2000.07.28 00:00
File Folder 2000.03.15 0:00
File Folder 2001.08.23 09:23
File Folder 2000.06.02 00:00
CJwincrd File Folder 2001.01.23 00:00
CJword-pascal File Folder 2000.09.27 00:00
skaityhk. bt 118 bytes  Text Document 200010.22 00:00
| |User: Anonymous |@ Internet A
=|Windows Commander 3.53 - NEREGISTRUOTA _[o] x|
Bylos  Atranka  “eiksmal Bodinys Saranka  Paleistis Zinynas
M E (8§ & x| B8 90
FrTeE o e i i el ||Laukiame stoties atsakymo... =
‘ FTP Persiuntimo buidas IDveletalnls {.exe. .ﬂr],LI Nutraukti rysj | op o2 SRS AES ZI
Ma|=c|=d|&e|E=0 54
I[—I]—] vlﬂp:HaIduna.mii.lt | \ | - |[-d-] =[] 11.840.576 i% 45.019.136 K laisvi | \ | -
0:fpub/MII;PMS{progr/*=* dAEcdly**
| ¥ardas Prie Dydis Data ir laikas PoZymi| [IVardas Prie Dydis Data ir laikas PoZymi
il <DIR> 1980.00.00 00:00 — D] <DIR> 2001.11.16 18:39 — A
[_J[BlackBox] <DIR> 2001.09.18 20:01 -775 [Z3[01 modulis] <DIR> 2001.11.16 18:141 —
Cd[kodav] <DIR> 2000.07.28 00:00 -775 afo1-07] <DIR> 2001.11.16 18:39 —
[3[Logo] <DIR> 2000.03.15 00:00 -775 [£3[02 modulis] <DIR> 2001.11.16 18:43 —
[a[nc] <DIR> 2001.08.23 09:23 -775 [Z2[03 modulis] <DIR> 2001.11.16 18:43 — e
[Ca[NC] <DIR> 2000.06.02 00:00 -775 [Z3[04 modulis] <DIR> 20011116 18:42 —
[d[wincmd] <DIR> 2001.01.23 00:00 -775 [Z2[05 modulis] <DIR> 2001.11.16 18:41 —
[J[word-pascal] <DIR> 2000.09.27 00:00 -775 [Z2[06 modulis] <DIR> 2001.11.16 18:43 —
(] skaityk bt 118 2000.10.22 00:00 -664 [Z2[07 modulis] <DIR> 2001.11.16 18:141 —
[J[Diskusija] <DIR> 2001.11.16 18:41 — LI
02 0 K uZima paZymeta 0 i$ 1 byly 0i5 752 K uZima paZymetos 05 5 byly
0:/pub{MIl{PMS/progr{> | L|
F3 Periiureti | F4 Taisyti | F5 Kopijuoti Fb Perkelti | F7 Kurti katal. F8 Salinti Alt+F4 Baigti
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2. NARSYKLE IR NARSYMAS

Nar§yklé — tai ziniatinklio hipertekstinés informacijos perzitiros kompiuteriné programa. Nar§yklé perskaito hiperteksto
dokumento koda (HTML), interpretuoja ji ir pateikia vaizda ekrane. Kadangi HTML kodas (kalba) dazniausiai apraso tik
bendra dokumento struktiira, bet nenurodo nei puslapio formato, nei Srifty dydziy, ir pan., tai ta pati dokumenta skirtingos
narSyklés gali rodyti skirtingai.

Narsykliy yra daug. Pladiausiai paplitusios pasaulyje — Netscape Navigator bei Microsofi Internet Explorer. 1lga laika (1995—
1997) Netscape firmos narSyklé buvo laikoma geriausia. Vélesnése jos versijose (pradedant 4.72 versija) integruota keletas pro-
gramy: pati nar$yklé, elektroninis pastas, konferenciju skaitymo programa (Vsenet), HTML redaktoriy, radijo imtuva ir kt.

Dar viena pastaruoju metu iSpopuliaréjusi patraukli nar§yklé — Opera. Ji sparti, nereikalauja pajégaus, didelg atminting
turin¢io kompiuterio.

Narsykliy programos panasios: iSmokus dirbti su viena, lengva dirbti su bet kuria kita. Tod¢l i§samiau aptarsime viena, apra-
Sysime pagrindinius veiksmus, o kitas narSykles tik palyginsime. Miisuose labiausiai paplitusi kartu su Windows operacine siste-
ma platinama Microsoft Internet Explorer (trumpumo délei toliau vadinsime tiesiog Internet Explorer), tad nuo jos ir pradésime.

NarSymo pradzia
NarSymas — tai norimos informacijos paieska ziniatinklyje, t.y. susiradimas ty tinklalapiy, kuriuose galima aptikti dominan-
¢ios informacijos. Pradésime nuo paprastesnio atvejo: kai zinome tinklalapio, kuriame yra reikiamos informacijos, adﬂac
Darbas su narSykle pradedamas kaip ir su bet kokia kita programa: dukart spragteléjus i jos piktograma (2#) arba i§

Start meniu susiradus programos pavadinima. Atsiveria langas, kuriame paprastai rodomas vartotojo nustatytas pradinis
tinklalapis. (18 pav.).

1
; LNB katalogai - Microsoft Internet Explorer !Eﬂ
MFile Edit Miew Favoites Tools  Help ‘ ¥

o N E A . T e - AR e WA =

Priemoniy juosta — [ Back  Forerd = Sop Pohiesh Home || Seoich Fovares Media  Hisoy | Mal  Pint  Edi | Disouss
Address [] hito:/ fwwnka i catelogs_Lhtml ~]| @6n
Adreso eiluté / Links &]Geriausiainemete  &]Hothail pagtas €] I8samioji paisska &]Paieska finiatinklyje  &]Paisskos sistemos
Search x
o / R R——— Lietuvos nacionaline ﬁ

Saltq] uosta Martyno Mazvydo @{Nﬁ,
biblioteka M
] e

Pagrindinis meniu  —_ |

Choose a categary for your sear
| # Find a Web page
€ Find a person's address

© Findab L - S— ’ =
Internet Explorer juosta & pllv‘:g:z:;eg lcP’eiLNB Nacionalinés bibliotekos katalogai:
ioi i biiti ’ © Find smap Katal n?;: ';;g
kurlo]e gah biiti rodoma Mare :ml - ¢ Lietuvos integralios bibliotekn informacijos -
. . .. i er Interneta, v = =
papildoma informacija 2ol o Mokt sistemos (LIBIS) suvestinis katalogas
(§iu0 atveju matome containing had RK.m "| ke + LNB kom, )iulen‘liis katalogas
L egistruotos .
pgleskos (Search) Broughtiovou  agares Kolekcijos .
sistemos anketq by MSN Search —I Renginiai
Leidiniai ®
Paslaugos
@2000 Microsoft Corporation. Al 3W adresynas

DlenOS patarlmq \ rights reserved. Terms of Use

juosta I |
\ = Did you know. .. N

- . I I = “You can mave your cursor into the Address bar by pressing ALT+D.
Biisenos juosta. —— * 4 L]
S| it/ fwwinaclrs It10000/bke/plagl/lies_weh. search_torm T [ imtemet v

18 pav. Internet Explorer (6 versija) darbo lango pavyzdys

Ziniatinklio tarnybinés stotys ir klientai bendrauja naudodamiesi vadinamuoju hiperteksto perdavimo protokolu (angly
k. HyperText Transfer Protocol, sutrumpintai HTTP), todél Ziniatinklio iSkvietimo adresai pradedami .. arba
http://www] lhttp://www3|ir pan. Stai keletas pavyzdziy:
http:/www.smm.It/].. http://miskai.gamta.lt/... http://www3.Inb.1t/]...
http://www.ipc.1t/].. http://aldona.mii.lt/...

Jei norite i§vysti ekrane reikiama tinklalapi, turite nurodyti jo adresa. Pabandysime tiksliau suformuluoti, kas yra adresas.

Kiekvienas informacijos $altinis internete turi savo unikaly (vienintelj) adresa, vadinama URL (angly k. Uniform Re-
source Locator) adresu. Ji sudaro keturios dalys:

1) informacijos perdavimo protokolo pavadinimas (Saltinio rGSis, pavyzdziui, http, https, fip, gopher ir kt.);
2) vartotojo atpazinimo dalis, t. y. vardas ir slaptazodis, kuriuo vartotojas isiregistraves tarnybingje stotyje (dazniau-
siai §i dalis adrese nerodoma, nes dauguma tinklalapiy prieinami be registracijos);
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http:///
http://www/
http://www3/
http://www.smm.lt/
http://www3.lnb.lt/
http://www.smm.lt/

3) kompiuterio adresas (simbolinis vardas);
4) katalogo bei bylos vardas.

Pavyzdziui, 18 pav. tinklalapio URL adresa  (http:/www.Inb.lt/catalogs_Lhtml) galima i§sifruoti taip: informacijos
Saltiniui perzitréti naudojamas Ahtfp protokolas, kompiuterio simbolinis adresas — ‘(jo skaitmeninis atitikmuo —
193.219.130.253). Srities vardas Inb, registruotas Lietuvoje (/f). Rodomas tinklalapis laikomas minétos srities pagrindi-
niame kataloge ir pavadintas

Kai kurios dalys, pavyzdziui, protokolas ar bylos pavadinimas kartais nenurodomi. Tuomet dazniausiai sutariama, kad
turi biiti naudojamas Ahtfp protokolas bei index.html byla.

Reikiamo interneto $altinio adresas nurodomas adreso laukelyje (19 pav.), tiesiog ji surenkant klaviatiira.

| Address |.=g} ftp://aldona.mii lt/pub MILPMS eidiniai/Veidrodis/ ﬂ @ Go |

19 pav. Interneto adreso laukelis

Surinkus adresa ir paspaudus ivesties klavisa (Enter) arba spragteléjus <Go> mygtuka stengiamasi susisiekti su kom-

piuteriu, kuriame laikomas ieSkomasis interneto dokumentas. Judantis narSyklés piktogramos vaizdas (ﬁ ), esantis
lango virSutingje desinéje dalyje, rodo, kad ieSkomas dokumentas dar tebesiunciamas.
Narsyti po ziniatinklj patogiausia naudojantis priemoniy juostos mygtukais ir, Zinoma, saitais (/inks).

NarSyklés priemoniy juostos mygtukai

Trumpai apraSysime pagrindi- . = : - . . - =

: pat aprasy pag - A [ - T - - ARG A . B
nius Inte}"net Explo}"e}" prOgramOS Back Forward Stap  Refresh  Home Search Favortes Media  History Mail Print Edit Discuss
mygtukus. Sios programos rodomy a) Address [ls] hitp:/frwws . events_Lbirml =] @0
mygtuky pavadinimai bei skaiCius

i Syklé 4] . =5 [ o | =) ) B .
pnklauso nuo nal:sykles lang9 ddeIO Back Forward Up ‘ le Copy Paste Undlo Delete  Properties Wiews
(jei visi mygtukai netelpa, tai dalis ju b) | [3 e aldone iy =] oo

gali biiti paslépta — juos galima gauti ; .
paspaudus mygtuka [JBI]), taip pat 20 pav. Internet Explorer mygtuky juostos
nuo naudojamo duomeny perdavimo protokolo (20 a) pav. matome Internet Explorer mygtuky juosta, kai naudojamas http pro-

tokolas, 0 20 b) pav.— kai naudojamas fip protokolas.

Pagrindiniai Internet Explorer mygtukai

Back (4tgal) Spragteléjus §i mygtuka bus griztama prie ankstesnio perzitréto tinklalapio. Programa
7 r gali jsiminti neribota skaiCiy aplankyty tinklalapiy, todél jei spragtelésite greta mygtuko
. esantj papildoma trikampéliu pazyméta mygtuka, tai pasirodys perzitiréty tinklalapiy, i
LTHUANIAN COMPUTER SOCIETY. Horm pags kuriuos galima grizti tiesiogiai (nespragsint <Back> mygtuko), sarasas ir galésite i§ ju

Db i pasirinkti norima.

Forward (Pirmyn) Iskvie¢iamas dokumentas, kuris jau buvo aplankytas ir i§ kurio esame grize¢ <Back>
= mygtuko spragteléjimu.

MF Apskritai nar§ymas po interneta primena knygos vartyma — <Back> mygtuku griztama i
S e jau anks¢iau aplankyta puslapi, <Forward> — { kita atverta puslapi tolyn (pirmyn). Skir-
Pl tumas nuo knygos tik toks, kad $iais dviem mygtukais neimanoma patekti { dar né karto

' Fuzona nebuvusj atverta tinklalapj.

s Jei spragtelésite greta mygtuko esantj papildoma trikampéliu pazyméta mygtuka, pasi-
Terminaiona rodys perzitréty tinklalapiy, i§ kuriy buvo grizta <Back> mygtuko spragteléjimu, sara-
FMSona

] Sas: { juos galima vel grizti.
(5] Histary  Ctrl+H

Stop (Sustabdyti) Kartais norima sustabdyti dokumento siuntima. Tuomet naudojamas Stop mygtukas.
@
Stop
Refresh (Atnaujinti) Prasoma i§ naujo atsiysti (atnaujinti) rodoma dokumenta. Sitaip daroma, kai, pavyz-
B dziui, buvo nutriikes (ar <Stop> mygtuko spragteléjimu nutrauktas) dokumento siunti-
Riafresh mas arba kai manoma, kad tinklalapyje gali biiti pakitusios informacijos (pavyzdziui,

rinkimy metu preliminariy rinkimy rezultaty tinklalapio informacija kei¢iama kas kelio-
lika minuciy...).
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Home

(Pradzios tinklalapis)

Grizti i pradzios puslapi— i ziniatinklio dokumenta, kuris rodomas paleidus narSykle.
Pradzios puslapis dar vadinamas svetaine. Kiekvienas vartotojas gali pasirinkti, kuri

A tinklalapi rodyti paleidus narSyklg. | Heomepage
Home | Tai nurodoma narSyklés parinkéiy au can change which page o use foryaur home page
(komanda Tools/ Internet Op- Addlress:
tions) lango Home page srities ad- UseCurent | UseDefaut | UseBlank |
reso laukelyje (zr. pav. desinéje).
Search (Paieska) Atveriamas paieskos sistemy langas, kur galima pasirinkti interneto iStekliy paieskos si-
7 | stema bei pateikti jai uzklausa.
Search

Favorites (Adresiné)

Narsyklés lango kairéje puséje atveriama vertikali Internet Explorer juosta, kurioje

pateikiami prioritetiniy aplanky sarasas bei interneto adresiné (zr. 21 a pav.)
Fawvarites
Media (Multimedija) Narsyklés lango kairéje puséje atveriama vertikali Internet Explorer juosta, kurioje
@ pateikiama jvairialypés terpés (multimedijos) Saltiniy internete sarasas bei jos elementy
et | (pavyzdziui, garso bei vaizdo irasy) valdymo pultas (arba leistuvas) (Zr. 21 pav. b).
History (Zurnalas) Internet Explorer juostoje pateikiamas aplankyty tinklalapiy registracijos Zurnalas. Sia-
Ta me zurnale kaupiama informacij avapie visus aplankytus tinklalapius (isimenamas tinkla-
History | lapio pavadinimas bei adresas). Si informacija naudojama Back bei Forward koman-
' doms, taip pat galima pasizitiréti, kas buvo aplankyta internete, prisiminti anks¢iau ap-
lankyto tinklalapiy adresus. Zurnale | Hisiow
informacija saugoma tiek dieny, Kiek | [ qieaicion o Sonians ke Iapegse yaube s forick
s SIS DA 05 | ety 2 e
Mail (Pastas) Komandy grupé darbui su elektroniniu pastu bei naujieny grupémis. Jei narSyklés pa-
’E rinktyse nurodyta numatytoji pasto programa, kuria nuolat naudojatés, tai laiSkams skai-
| Mai tyti (Read Mail), rasyti (New Message) bei narSyklés lange rodomam tinklalapiui (Send
Read tail a Page) ar nuorodai i ji (Send a Link) nusiysti elektroniniu pastu toji programa ir bus i$-
D kvie¢iama. Jei numatytoji pasto programa nenurodyta, tai bus iskvietiama Microsoft
Send a Link
Send Page. Outlook Express pasto programa. Naujienoms skaityti (Read News) bus naudojama Mic-
 PosdNows rosoft Outlook Newsreader programa (jei kitaip nenurodyta nar$yklés parinktyse).
Print (Spausdinti) I$spausdinamas ekrane rodomas ziniatinklio puslapis.
=
Print
Edit (Taisa) Taisyti tinklalapi. Bus i§kvie¢iama programa, kuria turéty biti taisomas tinklalapis. Ant
$io mygtuko rodomas numatytosios tinklalapiy redagavimo programos piktograma (Siuo
Edit atveju ant pateikto mygtuko vaizdo matome Microsoft Word programos piktograma)

Discuss (Diskusijos)

Jungtis prie diskusijy grupiy. Spragteléjus §i mygtuka, Internet Explorer lango apacioje
atsiranda papildoma priemoniy juosta registravimuisi bei darbui diskusijy grupése:

Discuss ‘ x | ) e €1 %0 | Subsoribe.., | | @ Discussions nat available o hitp: /Ay pgil-eirdata.org/
‘g‘l |‘ Internet o
Faworites g m—x
BAdd. (3 Organie sek | 100k | 300k
o Find Media
1 Channels i et
FH — Music Yideos:
(21 Corel an the Web No Doubt
e Tenacious D
[ Links alien Ant Farm
1 Media Ja Rule
Mick Jagger

EmsN Movie Previews:
&) Radio Station Guide Harry Potter
&) Weh Events 2‘;’;‘25,”;” e
&) Expresinfn-2001 Manster's Inc.

s Black Knight
@] LMNE leidiniai Ekspresinf... .

I gMore Audia and

@_]Leubra\re Arlga hnp'f,f\f Video...

&) biographies

&) Search the Weh
@&]'Webopedia Online Com...
&) Ken's Dictionary of Com...
&) FOLDOC - Computing Di...
&) http—waa friends-parner... =

a) |42 objeci(s) b)

MSN Music

21 pav. Internet Explorer juostos: a) adresiné, b) multimedijos
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Pagrindinés komandos

Narsant po ziniatinkli, prireikia kai kuriy komandy. Visos jos prieinamos
i§ pagrindinio narS$yklés meniu (22 pav.). Aptarsime pacias biitiniausias. | File Edit View Favorites Tools Help

Radus ziniatinklyje idomy tinklalapi (puslapi), verta ji isiminti — isirasyti i
kompiuteri. Tam paprastai vartojama meniu File (Byla) komanda Save As
(Irasyti kitaip) — esantis ekrane puslapis bus nukopijuotas ir jrasytas i nurody-
ta kataloga. Atkrei-
piame demesj, kad Bkl KHE Nurodoma, kaip jrasyti tinklalapi:
priklausomai nuo Saven | 3 My Documens =1 &l & = Web Page complete — visg tinklalapi (iskaitant
Sios komandos pa- iy Picurss ir iliustracijas);
rink&iy gali bati jra- e s S Web Archive (single file) Ziniatinklio archyvo

&)V_Dagiend, A_Zancaris_ Informaciios technologijos itm

22 pav. Internet Explorer narSyklés
komandy meniu

Soma visa tinklalapy- formatu, .
. .. . Web Page, HTML only — tik teksta HTML
je esanti informaci- f }

ormatu;

ja— su paveikslais,

S Text file — tik teksta i teksting byla.
schemomis ir pan., 0

kartais — tik tekstas. | Fiename: [isstas him
Sios komandos pa' Save as type IWeb Page, camplete * htm:* htrml) 5 Ll Cancal

rinktys i$samiau pa-
aiskintos 23 pav.

Jei  perzilirimo 23 pav. Save As ({rasyti kitaip) komandos parinktys
tinklalapio nenorime
isiminti, taciau jis mums jdomus ir gali biiti reikalingas, tai jo adresa galima jrasyti | adresing (angly k. Favorites). Tam
pasirenkama meniu Favorites komanda Add to Favorites. Esamo ekrane (aktyviojo) tinklalapio adresas bus irasytas i
specialia byla, o jo pavadinimas bus matomas adresinéje. Tinklalapio pavadinima galima pakeisti — svarbu, kad patiems
bty aisku ir lengvai atsimintuméte, apie ka Sis puslapis.

- Nurodoma teksto koduoté

Encoding:

Dar viena labai patogi komanda — nauju nar$yklés langy atvérimas. Paprastai tinklalapio siuntimas trunka gana ilgai — kelias
ar net keliolika minuciy. Todél verta pagalvoti, ka galima nuveikti per ta laika, kol sulauksite. Jei norite atsisiysdinti dar kity tink-
lalapiy, geriausia tai daryti lygiagreciai, t. y. siysti kelis tinklalapius is karto.

Tam reikia atverti nauja nar§yklés langa (meniu File—New— Window). Tada pasirinkti komanda Window (zr. 24 pav.)
ir adreso laukelyje surinkti norima tinklalapio adresa.

Tinklalapiui perzitiréti svarbi meniu juostos komanda View (Rodyti; 25 pav.). Cia esanéiomis komandomis galima re-
guliuoti tinklalapio vaizda ekrane. Tinklalapiy perzitira — svarbus ir daznai atliekamas veiksmas, todél trumpai aptarsime
visas View meniu komandas.

File Edit ¥iew Favorites Tools Help |EJ Faworites  Tools |
I crleN | | Toolbars »
Open... -

Edit with Microsoft Ward IEEREE | Stz B
i S Post | Explorer Bar L4
g;v; A5 : Lontae

Gt Internet Call H GoTo 4
Fage Setup.. ' Stop Esc
Brint... Ctrl+F Befresh F5
Frint Prewiew:

Text Size L4
Send 3 : ;
Import and Expart... Encoding
Froperies Source
Wtk Offline Privacy Report...
Close Eull Screen F11
24 pav. Komanda Window skirta naujam 25 pav. View meniu komandos

narSyklés langui atverti

View meniu komandos

Toolbars Nurodoma, kurias narSyklés priemoniy juostas rodyti (varnelé greta juostos pavadinimo reiskia,
kad §i juosta rodoma). Internet Explorer turi 3 priemoniy juostas — standartiniy mygtuku (Standard
Buttons), adresy juosta (Address Bar) ir saity juosta (Links). Siame meniu dar yra pora komandy
priemoniy juostoms tvarkyti. Tai galimybé uzfiksuoti (t.y. neleisti perkelti i kita vieta) priemoniy
juosta (Lock the Toolbars) bei susikurti sava priemoniy juosta (Customize).
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Status Bar Rodyti (arba nerodyti) blisenos juosta

Explorer Bar Rodyti (arba nerodyti) Internet Explorer juosta

Go To Pereiti:

—  1pries tai lankyta tinklalapi (Back komanda);

— 1 tinklalapi, i$ kurio buvo sugrizta naudojantis Back komanda (Forward komanda);
—  ipradzios tinklalapi (Home page);

— 1 Microsoft naujieny (MSN.com) tinklalapi.

Stop Sustabdyti (nutraukti) tinklalapio siuntima.
Refresh IAtnaujinti tinklalapio informacija.
Text Size Nustatyti tinklalapio pagrindinio Srifto santykini dydi (Largest — didZiausias; Larger — didelis;

Medium — vidutinis; Smaller — mazas; Smallest — maziausias).

Encoding Tinklalapio teksto raidziy koduotés parinkimas (lietuviskiems tekstams rodyti gali biiti naudo-
jamos trys standartinés koduotés: Baltic (Windows), Baltic (ISO) arba Unicode (UTF-8). Ga-
lima nurodyti, kad narSyklé pati parinkty koduote (Auto-Select).

Source Rodyti tinklalapio pradzios teksta (HTML kalba)

Privacy Report... Privatumo parinktyse (interneto parinkciy (Internet Options) privatumo (Privacy) korteléje)
nurodytos stebéti informacijos pasirodymo suvestiné bei galimybé nurodyti, ka su ja daryti.

Full Screen IAtsiystam dokumentui rodyti skirti visa kompiuterio ekrang.

Pratimai ir uzduotys

Atverkite Lietuvos Respublikos Seimo svetaing (. Joje raskite:
a) artimiausios Seimo darbo dienos dienotvarke;
b) naujausiu priimty jstatymy pavadinimus;
¢) informacija apie Seimo vadovybe;
d) spaudos konferencijy Seime garso irasus.
. Atverkite Svietimo informaciniy technologijy svetaine (yww.ipc.It). Apzitrékite joje esancia informacija ir sudarykite
Sios svetainés temy sarasa.
. Kas nar§ykléje vadinama adresine (angly k. Favorities)? Kam ji reikalinga? Kuo ji naudinga?
4. Kair¢je puséje pateikti narSyklés priemoniy juostos pagrindiniai mygtukai, deSinéje — ju paaiskinimai, tik supainioti.
Nurodykite, kuris paaiskinimas kuri mygtuka atitinka.

a) Back 1) Nebesiusti

b) Forward 2) Eiti { pradzios puslapi

c) Stop 3) Tinklalapio taisymas

d) Refresh 4) Atverti paieskos sistemos langa

e) Home 5) I8 naujo atsiysti

f) Search 6) Eiti i tolesnj puslapi

g) Favorities 7) Ziniatinklio puslapiy spausdinimas
h) History 8) Eiti i prie§ buvusi puslapi

1) Mail 9) IS naujo atsiysti

j) Print 10) Aplankyty tinklalapiy registravimas
k) Edit 11) ISsiusti laisSkus

. Atidziai panagrinékite jiisy kompiuteryje idiegta narSykle. Nustatykite jos versija. ISrasykite ir paaiSkinkite tuos myg-
tukus, kurie jums gerai Zinomi, kuriuos daznai naudojate.

. Pabandykite paieskoti medziagos apie kitas narSykles (internete, knygose). Aptarkite pagrindiniy atlickamy veiksmy
panaSumus. Jei turite galimybiu, isidiekite kita narSykle ir aptarkite jos pagrindinius veiksmus.
18 pav. pateikta adresing, esanti kazkuriame kompiuteryje. Ka galite pasakyti apie jos struktiirg?

. Atverkite kurj nors tinklalapi. Spragtelékite bet kurj jame esantj saita, pateksite i kita tinklalapi, jame vél spragtelékite
saitg ir t. t. Sitaip nukeliaukite per 20 saity. Kaip sugrizti i ta tinklalapi, i§ kurio pradéjote eiti? ISbandykite keleta va-
rianty.

. Atverkite lygiagreciai keturis narSyklés langus. [ kiekviena i§ ju atsisiysdinkite jvairiy valstybiy pagrindines svetaines:

http://www.lietuva.lt] http://www.polska.plf http://www.usa.org| http.//www.finland. fi
Suraskite ir iSrasykite pagrinding informacija apie tas valstybes, pavyzdziui, teritorijos plota, gyventoju skai¢iy, admi-
nistracini suskirstyma, didziausius miestus.
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3. PAIESKA ZINIATINKLYJE

Bepigu, jei zinome tinklalapio adresa mums riipimu klausimu. Taciau dazniausiai zinome tik tema, klausima, kuriuo
norime gauti informacijos. Tuomet teks ieskoti.

Internetas yra tokia sistema, kuri néra tvarkoma ir valdoma centralizuotai. Tai ir privalumas, ir trikumas. Ziniatinklis
primena milziniska biblioteka, kurioje knygos sudéliotos bet kaip, kiekvienas kiSa nauja knyga kur tik panoréjes. Atrodo,
nejmanoma ka nors rasti tokiame savartyne. Sunku, bet galima.

Tam sukurtos ir kuriamos vadinamosios Ziniatinklio paieskos sistemos. Jos ieSko pagal vartotojo pateiktus zodzius —
reik§minius Zodzius (prisiminkite i§ IX—X kl. informatikos kurso), apibiidinancius riipima klausima.

Kaip ieSkoma

Norint rasti ziniatinklyje informacijos pagal zodi ar fraze, reikéty bent kiek isivaizduoti, kaip tai daroma. Nuo to gali
priklausyti paieskos rezultaty s¢kmé.

Ziniatinklio paieskos sistemos nuolatos narso po interneta ir i savo duomeny bazes jtraukia informacija apie pasirodziusius
naujus tinklalapius. Radusios naujos informacijos, paieskos sistemos ja klasifikuoja, kad po to biity lengviau ja rasti ir pateikti.
Todél kai pateikiate paieSkai koki nors zodj ir gaunate keleta tiikstanciy (o kartais ir keliasdeSimt...) radiniy, nenulitskite. Tai
budingas paieskos rezultatas. Taciau ir i§ to galima §j bei tg iSpesti. Pirmiausia reikéty atsiminti, kad paieska paprastai atlickama
remiantis vietos ir daznio kriterijais. DaZniausiai pradzioje pateikiami tie tinklapiai, kuriuose norimas Zodis pavartotas antrastéje
ar dokumento pradzioje bei tie, kuriuose $is Zodis pasikartoja. Todél visuomet verta atidziai perzitiréti pateiktus pirminius paies-
kos dokumentus.

Antra vertus, paieskos sistemy kiiréjy kompanijos, norédamos biiti kuo populiaresnés ir pritraukti kuo daugiau ivairiau-
siy sri¢iy vartotoju, stengiasi patenkinti jy norus. Todél neretai pateikiami dokumentai, kuriuose ieSkomas zodis pavartotas
vos karta ir kartais net neturintis nieko bendra su turiniu.

Tinklalapiy kuiréjai taip pat stengiasi paveikti paieskos rezultatus. Kadangi tinklalapius daznai kuria komerciniy siste-
my savininkai, tai jie troksta, kad ju tinklalapiai biity daznai lankomi ir i s¢tm/ teksta (specialiai paieskos sistemoms skirta
sriti) prikemsa jvairiy populiariy ar idomiy zodZiy, net ju virtiniy, kad tik paieSkos sistemos itraukty ju puslapius i kuo
daugiau duomeny bazés sri¢iy ir kuo dazniau pateikinéty ieSkantiesiems.

Vis tik sékmingai paieskai labai svarbu tinkamai, apgalvotai parinkti reikSminius Zzodzius. Kuo taikliau parinksite
reik§minius Zodzius, kuo labiau jie atitiks norimo klausimo esmg, tuo sékmingesné bus paieska.

Panagrinékime pavyzdi. Tarkime, norime rasti informacijos apie kaktusy augintojy draugijas. ReikSminiai zodziai pa-
ieSkai gali biti: kaktusai ir draugijos arba atvirksciai — draugijos ir kaktusai. Jei zinome konkreciy kaktusy pavadinimus
(pavyzdziui, espostoa riteri arba dolichothele baumii), tuomet biity dar geriau — labiau tikétina, kad pataikytume | profe-
sionaly tvarkomus tinklalapius.

PaieSkos sistemy apzvalga

Paieskos sistemy yra daug, jos skiriasi savo sudétingumu, paieskos sparta ir pan. Kartais paieskos sistemos skirstomos {
grupes. Dazniausiai i$skiriamos paieskos tarnybos (dar vadinamos serveriais; anglu k. spiders, crawders), katalogai ir me-
tapaieskos. Paieskos tarnybos — tai kompiuteriy programos, kurios kaupia savo duomeny bazése trumpas anotacijas bei in-
formacija, labai panasia | knygose pateikiamas dalykines rodykles. Vartotojui suteikiama galimybé¢ ieSkoti pagal jvairiomis
loginémis operacijomis sujungtus zodzius ar Zodziy junginius. Taip veikia Lycos, Altavista, Excite, Go, HotBot, Inktomi
ir kitos paieskos sistemos.

Katalogai kryptingesni — jie siiilo ieskoti informacijos pagal ziniy kategorijas, Zingsnis po zingsnio siaurinant rata. Ka-
talogy pavyzdziai yra Yahoo, LookSmart, Open Directory. Lietuvoje galima paminéti V. Palubinsko tvarkoma kataloga

,,Lietuva internete‘ (.

Paieska palengvina metapaieskos sistemos, pagristos keliomis paieskos sistemomis, kurios perduoda joms ieskoma Zo-
di ar frazg, o po to gautus rezultatus surti§iuoja, atrenka, parodo. Metapaieskos sistemu pavyzdziai: All-in-Ohe, Savvy-
Search, MetaCrawler.

Pateiksime sarasa populiaresniy paieskos sistemy bei ju adresy. Norime atkreipti démesi, kad kai kurie adresai gali biiti
pasikeite — raSant vadovélj buvo geri, taciau vienos paieskos sistemos sunyksta, atsiranda naujos, kai kurios susijungia (tai
liudija keli adresai prie kai kuriy paieskos sistemy). ISbandydami pajusite, kuri jums labiau patinka, sparciau ir tiksliau pa-
teikia norima informacija.

All-in-Ohe (http://www.allonesearch.com/all1srch.html) Inktomi (http://www.inktomi.com)
Altavista (http:/www.altavista.com} Lycos (http://www.lycos.com]
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http://www.on.lt/
http://www.allonesearch.com/all1srch.html
http://www.altavista.com/
http://www.lycos.com/

Dogpile (http://www.dogpile.com)

Excite (http:/www.excite.com)
Go (ﬁttp://www.go.com] http://infoseek.go.com]

Hotbot (pttp://www.hotbot.com] http://hotbot.lycos.com]

LookSmart (http://www.looksmart.com)
Netscape Netcenter (http://search.netscape.com)
Open Directory (http://www.opendirectory.com)
Yahoo (http://www.yahoo.com)

Google (http://www.google.com] http://www.dejanews.com)

SavvySearch (http://www.savvysearch.com,| http://www.search.com/)

WebCrawler (http://www.webcrawler.com, http://web.webcrawler.com)

Informacijos apie asmenis (elektroninio pasto adresy, telefono numeriy ir pan.) geriausia ieSkoti Baltuosiuose pusla-
piuose (White Pages). Sios riiSies paieskos sistemos perziliri ivairius vieSuosius informacijos Saltinius (pavyzdziui, uni-
versitety, valstybiniy institucijy, labdaros organizacijy svetaines, kai kuriuos verslo Saltinius bei telefony knygas) ir sudaro

ju rodykles. Stai keletas asmeny paieskos sistemy adresy:

BigFoot (ttp://www.bigfoot.com),
Yahoo (ittp://people.yahoo.com)

Internet Address Finder (http://www.iaf.net},

Switchboard (http://www.switchboard.com),

Whowhere (http://www.whowhere.lycos.com/)

Toliau panagrinésime, kaip konkreciai naudotis viena i paieskos sistemy. Panasiai veikia ir kitos.

AltaVista paieSkos sistema

Issikvieskime,  pa-
vyzdziui, programa Al-

JEI\E Edit ‘“iew Favorites Tools Help

5 AltaVista - The Search Company - Microsoft Internet Explorer

Paieskos sritys: pieSiniai ir
nuotraukos, filmuota medziaga,

taVista (tai galime pada-
J Address |:g‘| http: fwveees altmrvista.comy

muzikos bei garso jrasai,

ryti surinkg jos adresa

5

frww.alfavista.com| nar-
Sykl¢je). Ekrane pasiro-
dys Sios sistemos paies-
kos svetainé (26 pav.).

EMaltavista £

Search for:

Try your search inﬁnages + Video + MP3/4udio « Nev?s

Tin

Hela | Customize Settings |

naujieny sritys

the season

—Paieskos sistemos zinynas

1~ Paieskos sistemos nuostatos

Earnily Filter i off <—_||

—Paieskos rezultaty filtravimas:

Ieskoma zodj jraSo-
me | paieskos laukeli,
parenkame kalba (Any
language reiskia, kad

Tools: Shopping « E-mail » Translate « Maps « Yellow

[£ny language =] off — pateikti visus,

on — filtruoti

Search Assistant | Advanced Search . .
] Kuria kalba bus ieskoma

dokumenty

bus ieskoma tinklalapiy

Breaking news: Tora Bora Attack Advancesmht . New o

< « People MSearch ds
few Tork Jimes « Ne

ISsamesné paieska

bet kuria kalba) spragte-
lekime mygtuka Search
(leskoti). Vartotojui bus
pateiktas ziniatinklio
puslapiy saraSas, sugru-
puotas i temas. Pavyz-
dziui, paieskos laukelyje
izras¢ zodi ,,Mokykla“
gausime daugybe nuoro-
dy (27 pav.).

search

Featured Topies:
B, Shopping
| Electronice, Computers, Toys Mare...
Holiday Gifts: Under $50 $50-$100,$100+
Travel
Flights Cars Hotels

Careers

AltaVista Directory:

Autos
Buy & Sell,Guides Financing...

Music
Arists Genres MP3...

People & Chat
Chat Email Personals

Computing
Hardware Internet, Sales. ..

Entertainment
Culture, Celebrities Movies. ..
|

Personal

Find Jobs Post Jobs Resumes

Family Home Real Estate /.

Paieskos asistentas
Marketp
Eefinance MNow
Inzurance Guotes
CD-R & DvD-F Media
Sports Book
Electronics & Maore

Paieskos laukelis

[vairios pagalbinés priemonés:
parduotuvés,
elektroninio pasto tarnybos,
vertimo sistemos, zemélapiai,
geltonieji puslapiai,
asmeny paieska,
paieskos uzklausy analizé

Credit Repair
Cnline Casing

Eest Beauty Brands
Get Started in IT

Jewelry Gifts

Digital Camera:
Best Weh Hosting
$8.95 Domain Mames
Cuality Personals

ol

~~Katalogai

(&) http:/ furenwerostime s.cam /2001 £12/16/intermational /165 TRA, |

’_’_ “ Internet Z

26 pav. Pagrindinis A/taVista paieskos sistemos tinklalapis

Kadangi rezultaty gauta daug, juos visus sunku apzvelgti, tai galima paieska patikslinti vienu i§ dviejy budy:
1) uzsakyti nauja paieskq pazyméjus paieskos rezultaty tikslinimo langeli (27 pav.);

2) patikslinti uzklausa naudojant
+ Zzodis turi biiti tinklalapyje;
— zodzio neturi biiti tinklalapyje;
" ir "

amerikieti$kasias kabutes, norint nurodyti ieskoti tikslia fraze;

and arba &, or arba /, not, near — logines operacijas paieSkos zodZiams jungti;

*ir?

— Sablono simbolius; * pakeicia visa zodzio pabaiga, o ? — vieng raidg.
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Pavyzdziui, pateikus uzklausa ,Mokykla +vidurin* -special*“ bus ieSkoma tinklalapiy, kuriuose yra Zodis
~mokykla“, zodis, prasidedantis ,,vidurin®, taiau néra zodziy, prasidedanciy ,,special®. Taip susiaurinus paieskq buvo gau-
ta beveik 400 rezultaty maziau negu 27 pav. pateiktoje paieskoje.

AltaVYista - Web Results for: Mokykla - Microsoft Internet Explorer

Paieskos rezultaty |Addlress [2] hip. fumew altevista com/sites fsearch/we b7g=Mokykl a&pg=g&kl=I&search=Search | @G
tikslinimo langelis: ji
pazymeéjus, nauja

‘A;'. a|taViSta Try your search in: [mages « Video + MP3/Audio * News

paie§ka aﬂiekama §iOS Search for: Help | Customize Seftings | Family Filter is off
paieskos rezultatuose \!M?kykla [EETEEII | seerch |
i iBearch within these results Search Assistant | Advanced Search

vgrisig-n Wwm Register a .biz/.info domain TODAY! |

Save over|

Paieskos rezultaty——|
puslapio numeris

gc

———_—
Home » Search Results for Mokykia , page 1 of 20

We found 3,293 results:

Paieskos rezultaty // Shynet

skaiéius Jeigu nori pastoviai gauti m.s. naujienos: Spausk .ia. Mok jimo planas, kai
vartotojai yra jungiami magistral s sparta- 100 Mbps,
URL. http:/fenansy skynet It/ « Belated pages

Omnitel Net

Omnitel.net Omnitel It . Skelbimai . Mozaika . Katalogas . Mug.
Rugpj.io 25, etadienis. Kaip tapti abonentu? | J.s. Klausimai ir
URL: http:/fenaney. omnitel net/ « Related pages

MNaujienos
1ol 5 Maujienos. YU | Yilniaus universitetas | Administracija | Fakultetai Studijos |
Paleskos rezultatal Bihlioteka | Maujienos | Mokslas | Nuorodos. Skelhimai
URL: http:/fenansinfo vu ltf « Belated pages
Wore pages from vy infio vt

"Discovery"; puslapi. s.ra.as

Discovery": vartotaj. puslapi. s.ra.as. Informaciniai projektai; Kuro kainos
Lietuvos degalin.se: http:/discovery ot Wkuras! Discovery zaidimas: ..
URL: htp:ifdiscovery ot Itf « Related pages

More pages from discovery.otlt

\ Jurbarkn 3-oji vidurin. mekykla -
4 | ¥
‘@ hittp: S Drinitelnety | [ ’_lt Internet Y

27 pav. Paieskos ,,Mokykla“ rezultatas

Stai dar keletas uzklausy Altavista paieskos sistemai pavyzdziu:

"Vilniaus Gabijos gimnazija" Bus ieSkoma tiksliai kabutése uzrasytos frazés

Jonas Bus ieskoma tinklalapiy, kuriuose Zodis ,,jonas* parasytas bet
kaip (pavyzdziui, Jonas, jonas, JONAS ir t.t.);

"Petras" Bus ieSkoma tinklalapiy, kuriuose Zodis ,,Petras* parasytas bii-
tent taip, kaip nurodyta uzklausoje (pirmoji raidé — didzioji,
visos kitos — mazosios);

Krep%:!.n:!.o_lyga Dvi identi$kos uzklausos (pabraukimo Zenklas ir minuso Zenk-
KrepSinio-lyga las laikomi ekvivalendiais);
"Lietuv*" and istorija Pirmuoju atveju bus rasta gerokai daugiau rezultaty, negu ant-
n n . . .

Lietuvos 1istorija ruoju (pagalvokite, kodél?);
"Lietuva" +url:lietuva Bus ieSkoma Zodzio ,,Lietuva“ tuose tinklalapiuose, kuriy ad-

rese yra tekstas ,lietuva“ (tekste zodis ,,Lietuva® turés biti pa-
raSytas didziaja raide, adrese — bet kaip).

Jei uzrasome kelis zodzius, tai paprastai ieSkoma tinklalapiy, kuriuose pasitaiko visi tie Zodziai. Taciau jie gali biti pa-
teikti ir toli vienas nuo kito. I§samesn¢ informacija apie uzklausos uzraS§ymo biidus konkreciai paieskos sistemai dazniau-
siai galima rasti jos pagalbos zinyne (angl. felp).

Dar tikslesnei paieSkai blina papildomy priemoniy. AltaVista paieSkos sistemoje galima atverti kortel¢ Advance
Search (patikslintoji paieSka; 28 pav.).
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3 AltaVista - AltaVista - Advanced Search - Microsoft Internet Explorer

JElIe Edit View Favontes Tools

Help |

J Address I@j http:f fwoirw altarvista.cam/sites /search fach

Home = Advanced Search
Uzklausos (loginio
reiskinio) laukas

M altavista

THE SEARCH COMPANY

Try these advanced searches: Images « Yideo « MP3/Audio

What all your customers

want for the holidays:
Secure online shopping.

Help | Customize Seftings | Family Filter is off

=
=l |Any language =

Boolean
query:
Loginés operacijos,
kurias galima vartoti
uzklausoje
Use the terms AND, OR, AND MOT, NEAR
Rezultaty rikiavimo —Sorthy

tvarka (jrasyti paieskos
elementus prioritety
mazeéjimo tvarka) Bate:
Paieskos rezultaty (tinkla-
lapiy) suktirimo data:

ne vélesné, kaip ...

nuo ... iki ... ] Display:
Rezultaty pateikimo
biidas:

tik keleta i$ tos pacios

svetaings;
kiek viename puslapyje

4|”

(Enter terms to prioritize your results )

© by timeframe: | Anytime Vl

by date range: I tul
(ddfrnmidyy)
/

™ top few results per site

I'IO ¥ | results per page

Search Assistant | Basic Search

l&

’_’_|_|‘ Internet o

28 pav. AltaVista sistemos patikslintoji paieska

Patikslintosios paieskos lange galima konkretinti paieska naudojant logines operacijas: and, or, not, near, nustatyti
tarpa tarp reikSminiy Zodziy, nurodyti, kuriuo laiku sukurtuose tinklalapiuose ieskoti ir pan.

Pratimai ir uzduotys

1. Pasirinkite vieng i§ siilomy temy ir sugalvokite joms
reik§miniy zodziy (ne maziau kaip po penkis):

a) informacijos technologija;  d) valstybé;
b) biblioteka; e) pinigai;
c) pirtis; f) geografija.

2. Apziurékite ir palyginkite keleta paieskos sistemy jusu
kompiuteryje (galimi palyginimo kriterijai — rezultaty
i§samumas, rezultaty tikslumas, paieskos patikslinimas,
galimybé rikiuoti rezultatus ir pan.).

3. Paaiskinkite, kaip veikia paieskos sistemos.
Ta pati zodi (pavyzdziui, informatika) iSbandykite su
keliomis paieskos sistemomis. Kokie rezultatai? Ar jie
sutapo? Kaip paaiskintuméte, kodél skiriasi?

5. ISsiaiskinkite ir suregistruokite tuos Lietuvos zurnalus ir
laikra$cius, kurie turi svetaines (arba tinklalapius).

6. Raskite deSimt uzsienio svetainiy, kuriose biity pateikti
ivairis matematiniai uzdaviniai, galvostkiai.

7. Raskite keleta svetainiy apie kompiuteriy bei jy tinkly
istorija. [domiausius tinklalapius i$spausdinkite.

8. Suraskite keleta enciklopedijy bei zodyny internete (pa-
vyzdziui, ,,Encyclopedia Britanica®, angly-lietuviy kal-
bu zodyna ,,Alkonas® ir pan.), trumpai juos aprasSykite
(autoriai, pavadinimas, iraSy arba straipsniy skaicius,
iliustracijy skaicius, adresas internete).

9. Issiaiskinkite garsiausius pasaulio muziejus, raskite ju
interneto adresus ir aplankykite juy svetaines. Pateikiame
keleta adresuy:

http://www.museum.olympic.org

10. Tarkime, jums reikia Leonardo da Vinci portreto. Kaip
ieskosite internete?

11. Raskite medziagos apie mobilyji interneta (kiekvienas turi
atsine$ti bent keleta citaty apie tai). Surenkite klaséje
trumpa aptarima ,,Mobilusis internetas — ateities vizija“.
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http://www.louvre.fr/
http://hermitage.museum.ru/
http://www.iwm.org.uk/duxford
http://www.museum.olympic.org/

4. VEIKSMAI SU TINKLALAPIAIS BEI NARSYKLES PARINKTYS

Nar§ymo rezultatas — tinklalapio atsiysdinimas. Su aktyviuoju tinklalapiu (esanciu ekrane) galima atlikti {vairius veiksmus:
a) pasiysti ji elektroniniu pastu kitiems, b) pasiysti tik nuoroda i tinklalapi (gavéjas galés pats atsiverti tinklalapi), c) iSspausdinti,
d) irasyti tinklalapio adresa i adresing, e) sukurti tinklalapio piktograma darbalaukyje, f) irasyti tinklalapio tik teksta arba tik pa-
veikslus. Aptarsime svarbiausius veiksmus.

Tinklalapiy jsiraSymas

Atverta tinklalapj galima jsiraSyti naudojant meniu File komanda Save As. Ja jau aptaréme antrajame skyriuje (skyrelis
»Pagrindinés komandos®).
Galima jrasyti nebiitinai visa tinklalapi, bet ir atskiras jo dalis.

e Jei norite jrasyti tik tekstq, pazymékite ji,
nukopijuokite ir atvérg kurj nors teksty re-
daktoriy (pavyzdzivi, WordPad) iterpkite
naudodamiesi meniu Edit komanda Paste.

2] x|

Save Picture

=&l & & ==

Sawve jn: I 3 Internetas_kiti

o

seimas.jpg
tinklas.jpg
wietinis_tinklas.jpg

[Bzinios.jpg

terneto_paslaugos.jpg
et_kalbajpg
K_infarm_visuom.jpg

e Jei norite jrasyti paveiksla ar nuotrauka,
spragtelékite paveiksla deSiniuoju pelés
klaviSu, pasirinkite komanda Save Picture
As ir atsivérusiame dialogo lange (29 pav.)
nurodykite katalogg ir bylos varda.

osaicjpg
etscape.jpg
operos_parinktys.jpg

=

e Jei norite jraSyti tinklalapio fong (jei jis turi
koki nors ornamenta), spragtelékite | fona
desiniuoju pelés klavisu, pasirinkite ko-
manda Save Background As ir atsivéru-

File hame:

Save

Save as type: IJPEG *ipa)

ﬂ Cancel |

siame dialogo lange (analogiskas 29 pav.)
nurodykite katalogg ir bylos varda.

Panasiai galime sura$yti ir tinklalapi, { kurj nu-

/

29 pav. Save Picture langas

kreipia hipersaitas — tereikia spragteléti §i adresa pelés desiniuoju klavisu ir pasirinkti atitinkama komanda (Save Target As).
Ant darbalaukio galima susikurti tinklalapio Saukinio piktograma — t.y. piktograma, i kuria du kartus spragteléjus pelés kai-
riuoju mygtuku biity paleidziama narSyklé bei atsiunciamas Sis tinklalapis. Norint tai padaryti reikia spragteléti deSiniuoju pelés

klavisu bet kurioje atversto tinklalapio fono vietoje ir atsivérusiame konteksto meniu pasirinkti Create Shortcut komanda.

Tinklalapio spausdinimas

Tinklalapis spausdinamas kaip ir bet kuris kitas dokumentas — tiesiog spragteléjus priemoniy juostos mygtuka Print
HE

(Spausdinti). Taciau jei
norime nustatyti spausdi-
nimo parinktis, tai turime
pasinaudoti File meniu
Page Setup (Lapo para-
metrai) bei Print koman-
domis. Paaiskinsime
kiekvieng iSsamiau.

Lapo parametry pa-
rinkimo komanda skirta
informacijai apie lapa,
ant kurio bus spausdina-
ma (30 pav).

Daugelis  parametry
paaiskinti pacioje iliust-
racijoje (30 pav.), tad is-
samiau aprasSysime tik la-
po antrastés ir poraStés

Page Setup
Lapo matmenys [P
Size
X =
Popieriaus tickimo e
§altinis *ﬁ’AutDSe\ectTray ;I

Lapo rodinys
(bendras vaizdas)

—Headers and Footer
Header

Lapo antraste \>|&w&b Ap puslapis i5 &P 8b&D

Eooter

Lapo poraSt¢ ——— [eois

—Lapo paraStés:

Left — kairioji,
Right — desinioji,
Top — virsuting,

LapO kryptis: Orientation Margins (millimeters)
Staéias * Parrait Left: 20mm Right 20rmrn
arba  Landscape Top IZDmm Bottam:  [20mm
gulscias
QK I Cancel | Frinter... |

Bottom — apatiné

30 pav. Popieriaus lapo parametry langas
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informacijai
nurodyti var-
tojamas  ko-
mandas.

a) ‘ Lietuvos Respublikos Seimas 1 puslapis 18 3 2001 m. gruodzio 13 d. ‘

Is pateik- b)‘ http:/Avww Irs 1t/ ‘

tos iliustraci-
jos (30 pav.)
matome, kad
kiekviena komanda pradedama ampersendo zenklu (&).Visa kita tekstiné informacija, esanti tarp minéty komandy, bus
spausdinama kiekviename lape. Pavyzdziui, jei lapo antrasté ir porasté aprasytos taip, kaip parodyta 30 pav., ir jei esame
Lietuvos Respublikos Seimo svetainéje (9 pav.), tai spausdinimo atveju lapo antrasté ir porasté buty tokios, kaip parodyta
31 pav.

31 pav. Puslapio antrastés (a) ir porastés (b) pagal 30 pav. aprasa pavyzdys

Galima vartoti tokias komandas:

&w  — narSyklés lango pavadinimas;

&u — tinklalapio adresas (URL);

&d — data (trumpuoju biidu; datos uzra§ymo biidai nurodomi Windows sistemos Salies (Regional Settings)
parinktyse);

&D — data (ilguoju bidu);

&t — laikas (Windows sistemos Salies (Regional Settings) parinktyse nurodytu budu);

&T — laikas ilguoju btudu (nuo 0 iki 24 val.);

&p — puslapio numeris;

%P — puslapiy skaicius (i§ viso);

&& — ampersendo zenklas;

&b — informacija, esanti §ios komandos desinéje, bus raSoma lapo centre;

&b &b — informacija, esanti po pirmojo ,,&b* bus rasoma lapo centre, o po antrojo —,,&b* — lapo desinéje puséje

(dirbant su tekstais tai atitinka deSinigja lygiuotg).

Spausdintuvo parinktis nustatome naudodamiesi File meniu Print komanda. Atsiveria parinkciy langas (32 pav.). Reikia at-
kreipti démesi, kad Sio lango informacija gali skirtis, ji priklauso nuo kompiuteryje idiegtos spausdintuvo tvarkyklés.

et A £ ,
. Spausdintuvo
Spausdintuvo ~Printer ypatybés
.. \A\
pavadlnlmas " Mame = IHF> Laserlet BF/EMF - FostScript L! Eroperies
Status: Default printer; Feady
Type: HF Laseret 6F/EMP - PostSeript |_Spausdinti i byla
Withere: LPT1: 1e1 7 5
€1 pazymeta
o [ Printta file ('] pazy )
Ka spausdinti:
° Vlskq | [~ Printrange Copies //Klek kOpl_]UL
\ . .
° Nurodytus e Number of copies: 1 g spausdmtl
. — 1 et -1 -5
puslaplus = Pages  from: o -
¥ . . 1 55(e el I
e Pazyméty stitfi — 7 @@EE Q
Printframes Brositiruoti (t.y., jei
Tlnklalaplo reme- ‘ © As lajd out on screen paiyméta — kOpijaS
livose spausdinimas: ‘  Only the selected frame spausdinti atskirai)
L Kalp rodoma ‘ / Al frames individually
ekrane ‘
e Tik pasirinktq ocurments ™ Printtakle of links
rémelj ,—I
e. cll . . oK Cancel
e Visus rémelius
atskirai S ! T
Spausdinti visus Spausdinti saity
susietus dokumentus lentelg

32 pav. Spausdintuvo parink¢iy langas

Adresiné

Narsykliy adresiné gali biiti kaupiamas ir laikomas ivairiai. Antai, Netscape Navigator narSyklé adresing laiko specialioje by-
loje (Bookmarks.html) o adresus galima tvarkyti komanda Bookmarks (Adresiné). Internet Explorer narSyklé interneto adresyna
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laiko kartu su nuorodomis { kitus kompiuterio (ar kompiuteriy tink-
lo) isteklius ir visa tai vadina Favorites (Adresiné, dar sitloma va-
dinti rinkle). Taciau visais atvejais adresinés paskirtis vienoda —
tinklalapio adresas bei pavadinimas jraSomas i tam tikra vieta, kad
prireikus kita karta, nebereikéty rinkti adreso, o biity galima pasi-
naudoti mygtuku (arba meniu komanda) Favorites.

Su adresynu galima atlikti keleta komandy. Svarbiausia jy — pa-
pildymas naujais adresais. Tai atlieckama naudojantis Favorites ko-
manda Add [to Favorites] (33 pav.).

Norint sutvarkyti adresus patogia tvarka naudojamés Organi-
ze [Favorites] komanda.

Priemoniy juostos mygtuky keitimas

Kaip ir daugelis kity kompiuteriniy programy, Internet
Explorer leidzia keisti priemoniy juostos mygtukus. Tai atlikti
galime pagrindinio meniu View komandos Toolbars punktu
Customize. Ja ivykdzius, atsiranda 34 pav. parodytas skydelis,
leidziantis pakeisti priemoniy juosta.

Priemoniy juosta nauju mygtuku papildyti galima taip: gali-
my mygtuky sarase (Available toolbar buttons) reikia pasizymeti
reikalinga mygtuka ir spragteléti Add (Papildyti) mygtuka. Pana-
Siai galima paSalinti mygtuka i§ priemoniy juostos — reikia esan-
¢iy mygtuky saraSe (Current toolbar buttons) pazyméti nereika-
linga mygtuka ir spragteléti Remove (Salinti) mygtuka.

Papildyti adresing__|

Tvarkyti {rasus

Katalogai

Adresai internete <

Faworites &

> [ Add }3 Organize...

%ﬂels

/1 Carel on the ‘Wab
2"':] Links
Camedia
EIMSN
&) Radio Station Guide
&]'"Weh Events
&) Expresinfo-2001
&] LME leidiniai Ekspresinformacija a... :
& LeLibraire Arléa
&) hingraphiss
&) Searchthe \Weh
&) Webopedia Online Computer Dictl... s
&] Ken's Dicionary of Computer Stand. .-
@ FOLDOC - Carmputing Dictionary
(&] hitp—wwaw friends-partners org-coi-h —
&) Search Dictionary of PC Hardware
Ej The Probert Encyclopaedia- Cam.. |
&) _Angly_k_gramatika_The Mancau...
&) Javascript'o pavyzdiiai
&]'Welcome to IFIP
& Imported bookmarks
(1 Business and Finance
[ Directaries
1 Kompiuteriai it internetas

| »

£

}@ Dane

33 pav. Narsyklés adresyné

EHE

Close

Paplldytl paSi- Customize Toolbar
rinktu mygtuku Awailable toolbar buttans Currenttoolbar buttons:
priemoniy juosta Separt__ - @ tecin
@ Folders @ History
FuII Screen Add-> Separator
SN | [ sie = (=3 Mail
Galimi priemo =
. . % Cut & Eemmye Prirt
niy mygtukai 5 copy —&J Eit
Paste
%Encudmg - Separator
<] ;l_l <]

Ar rodyti uzra-
Sus ant mygtuky

Textoptions

lcon options

ﬂ Reset
/

I me Ui <

- fifEse anréf/

ILarge icons

\'J\

Priemoniy juostoje
| esantys mygtukai

Priemoniy juostos
~ mygtuky eilés
tvarkos keitimas

Pasalinti pasirinkta
~mygtuka i$ prie-

Mygtuky dydis

34 pav. Priemoniy juosto

s keitimas

Narsyklés darbo bendrosios parinktys

Bendrasias narSyklés darbo parinktis nustatome naudodamiesi General (Pagrindinés) kortele, kuri atveriama Tools

meniu Internet Ooptions komanda (35 pav.).

Sioje korteléje yra trys sritys:

1) svetainés (Home page) nustatymo sritis (svetainés — pradzios tinklalapio pagrindinio tinklalapio adresas jraSomas

laukelyje Address);

2) laikinyjy interneto bylu (Temporary Internet files) sritis, turinti slapuky (Delete Cookies) bei kity interneto byly
(Delete files) $alinimo ir nuostaty (Settings) parinkimo mygtukus (slapukas — speciali byla, kuria interneto pro-

gramos jsiraso { kliento kompiuterj);

3) interneto lankymo registracijos zurnalo (History) sritis, kurioje yra laikymo trukmés nustatymo langelis bei Zurna-

lo i8valymo (Clear History) mygtukas.

moniy juostos

Jokiai sri¢iai nepriskirti papildomi keturi mygtukai (kiekviena ju paspaudus pateikiamas atskiras skydelis):

1) narSyklés spalvy parinkimas (Colors...),
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2) pagrindiniy 3riftu parinkimas bei ju savybiu nusta-

tymas (Fonts...), Genaral ISecurltyl Prlvacyl Contentl Connecﬂonsl Programsl Advancedl

3) daugiakalbiy tinklalapiy kalby prioritety nustatymas e
(Languages...) [ “r'ou can change which page to use for your home page
4) veiksmy su tinklalapiuose naudojamomis spalvomis,

stiliais ir Sriftais (4ccessibility) nusakymas.

Address:

Use Current Use Default Use Blank

— Temporary Intemet files

Pagrindinés nar§yklés parinktys (‘@ Fages you view on the Internet are stored in a special folder for

quick viewing later.

Pagrindinés nar$yklés parinktys tvarkomos Tools meniu Detale caeies. ) Lekiagss: P

Internet Options komandos skydelio Advanced korteléje. Cia

. . v " oo —History
yra 11gas pa.rln.kcu{ qurasas (36 pav. .matom.e tll?_]O fra%mentaﬁ)' @ The History folder contains links to pages you've visited, for quick
Naudodamiesi saraSo punktais galite parinkti (ar uzdrausti) £ accesstorecenty viewed pages.
kai kurias narSyklés savybes, nurodyti, kaip elgtis su pieSinu- Days o keep pages in histary [0 =] | Clear Hitery |
kais (atsiysti juos ar ne, mazinti juos automatiSkai ar ne ir
pan.), paleisti (ar ne) muzikos ir vaizdo irasus, kaip rodyti hi- = — | i | e

persaitus (pabrauktus ar ne ir pan.).
Kitose nar$yklés parink¢iy kortelése galima nurodyti pa- oo |
keisti Srifta, spalvas, paveiksléliy rodymo biida, kalbas. =

Cancel | Al |

35 pav. Internet Explorer parinkéiy
General (Pagrindiné) kortelé

Perziiiros spartinimo galimybés

Vis labiau tinklalapiuose naudo- Internet Options
jamos ivairios daugialypés terpés

. . . . . .. General' Securityl Privacyl Contentl Connecﬂonsl Pragrams Advanced |
priemones: pavelkslal, animacija,

garsai, faktai. Tai grazu, tatiau esant ‘ Seftings:
létesniam interneto ry§1u1 (kas Lie- ia\]/s programavimo > E Jawa console enabled (requires restarf) ;l
. — g . albos priemoniy Java logging enabled
tU.VO_]e gana bUd.lnga) 1abal neefek- tvarkymas > JIT compiler forwirtual machine enabled (requires restar)
tyvu — tenka ilgai laukti, kol narSyk- 18, Muttimedia
1é atvers Vienq ar kltq tOki modemq O Don'tdisplay Dn.lme medlacon?ent\nthe media bar
. . Enable Automatic Image Resizing
tlnklalapl. Mu]timedijos Enable Image Toolbar (requires restar)
Jei jums riipi susipaZinti su tink- priemoniy leidimo Play animafions in weh pages

Play sounds in web pages

Flay videos inweb pages

Show image download placeholders
Show pictures

Smart image dithering

Tai paprastai galima padaryti, nuro- Ar spausdinti fona—_T g Printing

.- v . P .. = O Frint background calors and images
d21us, kac narsykle turl siysti 1r ko Paieskos reguliavimo<g§ Search from the Address bar

ne- parinktys N AT e -
Jei atsisakome paveiksly ir fil- <] | _'I_|
muotos medziagos perzitiros bei
.. - . Eestore Defaults |
garsinés medziagos perklausos (Zr.
36 pav.), tai atvérus tinklalapi, vie-
toj ju matysime tik rémeli ir pa- S P
veikslo pavadinima, zinoma, jei jis
nurodytas. 36 pav. Internet Explorer parink¢iy skydelis

(ar draudimo) rodyti

lalapvi néi rindine infor- .
alapyje esanCia pagrindine o parinktys

macija, tai pirmiausia pakakty atsi-
siysdinti teksting tinklalapio dalj.

EEEEEEEE

Pratimai ir uzduotys

1. Atsisiyskite tinklalapj ir jrasykite ji ivairiais blidais: a) visa tinklalapi; b) tik teksta; c) tik paveikslus.
Paskui atverkite kickvienu biidu jrasyta tinklalapi ir panagrinékite, kuo skirsis kiekvienas i§ btidu.
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AW

8.
9.

Atsisiyskite tinklalapi su paveikslu ar nuotrauka ir jrasykite tik nuotrauka. Kaip tai padaréte?

ISspausdinkite tinklalapi parinke skirtingas antrastes ir porastes.

Isvardykite, kas sudaro popieriaus lapo nuostatas. Pabandykite paaiskinti nuostaty terming. Kur jis vartojamas? Pateiki-
te pavyzdziy.

Pakeiskite kompiuteryje esama pagrindini puslapi kitu. Paskui vél atstatykite ankstesniji.

Atsisiyskite tinklalapi, kuriame biity vienas ar keletas paveiksly. Ka reikia daryti norint i§spausdinti tik jame esantj te-
ksta be paveiksly?

Atsisiyskite tinklalapi, kurio fonas padengtas ornamentu. Pakeiskite tinklalapio spausdinimo nuostatas taip, kad bty
spausdinamas ir fonas.

Atsisiuntg tinklalapi, i$siaiSkinkite, kaip pakeisti jo teksto Srifto dydj.

34 pav. pateiktas priemoniy juostos pakeitimo dialogo langas. ISsiaiSkinkite, kam jis reikalingas, kada naudojamas.

10. 37 pav. pateiktas nar§yklés Opera (6.0 versija) multimedijos parink¢iy tvarkymo langas:

B Startas irpabaiga

Kalbos

Asmening informacija Paveikslai
Reklama

Paiedka & Bodyti pieginius

P Nordyklés iSvaizda
MNardyklés maketas

Langai. © Nerodyti paveiksly
Fasiekiamumas

 Rodyti tik krepsio piesinius

Garsai
[} Sriftai irspakvos
Puslapio stilius

¥ Naudoti GIF snimacijg

ultirnedija Media tipai
Programos ir kelial ¥ MNaudaoti jdéta video
Elektroninis pastas
Maujienas ¥ Naudoti jdets audia
Bvly tipai
Pagrinding nargykle ¥ Mauduti Jave
€0 L 5 ¥ Naudati prigdus Basti prigdus. .
Zumalai ir krepsys
Privaturnas
Saugumas —JavaScript

V' Naudoti JavaScript

I™ Pateikii JawaScript klaidas

QK I Alsisakau | Pritaikyti | Pagalba

37 pav. Opera narSyklés (6.0 versija) multimedijos priemoniy parinktys

Kokius pastebite panasumus su analogisku Internet Explorer langu? Kokius skirtumus izvelgiate?
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5. ELEKTRONINIS PASTAS

Elektroninis pastas — seniausia ir populiariausia interneto paslauga. Mokslininkai, verslininkai, vadybininkai, politikai
jau nebejsivaizduoja savo veiklos be kasdien gaunamy ir siun¢iamy zinu€iy po visa pasaulj.

Elektroninius laisSkus perskaityti, parasyti, i§siysti gana paprasta. Su tuo jau susipazinome pagrindinés mokyklos infor-
matikos kurse, aptaréme bitiniausias savokas ir galimybes.

Darbui su elektroniniais laiskais yra sukurta daugybé elektroninio pasto programy. Vienos ju paprastesnés, atlickancios
tik pagrindines laisky siuntimo ir ra§ymo funkcijas, kitos — didesnés, turin¢ios daug ivairiausiy galimybiy.

Kai renkamés elektroninio paSto programa, pirmiausia turime pasidométi, ar galime naudotis lietuviskais raSmenimis.
Tam reikia iSsiaiSkinti, ar pasto programa leidzia nustatyti tokia kodu lentelg, kurioje biity lietuviy kalbos abécélé. Paais-
kinsime Siek tiek iSsamiau.

Kody lentelés elektroniniame paste
Biity nuostabu, jei visy valstybiy raidziy kodai bty vienoje kody lenteléje. Jau pradéta taip daryti (prisiminkite Uniko-

da), taciau kol kas tik nedaugelis programy tai geba. Todél naudojamos jvairios kody lentelés ir reikia bent §j ta zinoti apie
simboliy kodavima, tinkama raSmeny vartojima elektroniniame paste.

Kompiuteriy tinkluose susitarta vartoti tarp-

tautinius kody lenteliy standartus — ISO (Interna- &

tional Standart Organization). Dainiausi(ai varto- ISO 8859-13 ;I PASTO PROGRAMA | ISO 8859-13 >
jama ISO 8859 standarty serija. Lietuvos standar- ‘ Bet kuri operaciné sistema ’

tas yra tryliktoji Sios serijos dalis, vadinama LST

ISO/IEC 8859-13:2000. Si kodavimo lentelé (pa-

prastai vadinama trumpiau, ISO 8859-13) yra pa- 38 pav. Tarptautinis ISO standartas nusako kody lentelg
grindiné, nepriklausoma nuo operacinés sistemos nepriklausomai nuo operacinés sistemos

(38 pav.), todél vartotina telekomunikacijoje
keistis duomenimis tarp kompiuteriy su jvairiomis operacinémis sistemomis.

Lietuvoje dauguma vartotoju dirba su Windows operacine sistema, tad tik apie tai ir kalbésime.

ISO 8859-13 kodavimo lentelés (39 pav.) atitikmuo Windows terpéje yra Windows-1257 lentelé (40 pav.). Ji nuo tarp-
tautinio standarto skiriasi tik keturiais zenkly kodais (lietuviskos kabutés ir apostrofai), kurie raSant laiSkus néra esminiai.

39 ir 40 paveiksluose pavaizduotos tik deSiniosios koduy lenteliy pusés, t. y. 128-255 kodus atitinkantys simboliai, nes
visy lenteliy pradzia (0—127 kodas) yra ta pati — ja sudaro ASCII (7 bity lentelé) simboliai.

Savitosios lietuviskos raidés, kuriy néra lotyni$koje abécéléje, pateiktos pilkame fone, saviti simboliai yra uzbriik$niuo-
tuose langeliuose. Be to, Windows-1257 lenteléje yra daugiau specialiyjy simboliy (dvi virSutinés eilutés).

Pastebésime, kad ISO 8859-13 lenteléje yra ir vokiskos, suomiskos bei Svediskos raidés, o ju kodai sutampa su tose
valstybése vartojamos kody lentelés ISO 8859-1 kodais. Todél galima drasiai rasyti laiSkus ir i $ias valstybes juy kalbomis.

Vadinasi, jei norite siysti ir gauti lietuviy kalba parasytus laiskus, turite pasirtpinti, kad pasto programoje buty nustatyta ISO
8859-13 kody lentelé. Deja, ne visos
elektroninio pasto programos turi Sia

galimybq. Jeinaudojama elektroninio 128 129] 130[ 131]\\ 132 133] 134 135| 136| 137 138 139] 140 141| 142| 143
pasto programa negali siysti laiSky

ISO 8859-13 lentele, tuomet reikia 144) 145\ \146| | \147| | \148] 149 150| 151| 152 153| 154| 155 156 157] 158| 159
pasirtipinti, kad laiskai bty siuncia- Tle | £1€ PISIOIOIR|«| | -|®AE

. . 22 >
mi Windows—1257 koduote. 160\ 161|162 163 164| \'16s| 16| 167| 168] 169| 170| 171 172 173 174] 175
. .. .. le)
Windows-1257 lentelé jvairiose + Sy et |l

programose neretai vadinama skir- 176| 177 179\ 180 181| 182| 183| 184 185| 186[ 187] 188| 189| 190| 191

arba Baltic Alphabet Windows. 103 194] 195| 196] 197| 198| 199 0 201] 202] 203| 204] 205| 206] 207

Taigi Lietuvoje visiskai gerai NIN|O[O|O O] x UlL|S|U Ul|Z|Z

2
178
tingai, dazniausiai Baltic (Windows) | A| T |A|C|A|A|E|E|C|E|Z|E|G|K|I
192 20;
S

)
galime radyti laiskus nustate elekt- 208] 209 210 211 212| 213 o214 215| 216] 217 218| 219| 220| 221] 222| 223
s . v . 3 - 4 . o - v r I3 . 3 -
roniniame paste koduotg Windows- a|l|a|c|jajajeg|€c|C|Cc|z|€|g lg 1 1
1257 (41 pav.) — tik nepatartina 204| 205 206 227| 208| 209 230| 231] 232| 233 234] 235| 236| 237 238 239
vartoti ty keturiy nesutampanéiy S njpn|é|o|o|o|+|ullt|s|la|lu|z]|z]|’
simboliy. 240 241 24| 243| 44| 245\ 246| 247] 248| 240| 250 251 25| 253| 254] | 1255

39 pav. ISO 8859-13 lentelé
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Kody lentelés pavadini- o
mas nurodomas laisko antras- > LR R T I 00 <
L . 128 129 130| 131]\\132| 133| 134] 13s| 136] 137] 138] 139 140| 141| 142 143
tés vienoje i$ eiluciy, ji gali- : WaN RPPRY ARE ™
ma vienaip ar kitaip pasizit- RO R >
réti gautame laiske (pavyz- 144 14s)\\146] | 147)\\\148| 149 150| 151 152| 153| 154] 155| 156| 157 158 159
dziui, pasirinkus komanda, ¢ | £|0 1§D |O|R|«| |- |®|AE
kad buty rodoma visa laiSko 160[ | \161) 162 163 164| \\1e6s| 166 167| 168 169 170 171| 172| 173 174 175
antra§té). Turéty buti viena i§ Sl + |23 TR ol |lriy | Y|%I|3
v . o 3
Siy eiluciu: 176] 177) 178 179\ \180| 181 182 183| 184 185| 186| 187 188 189| 190| 191
Content-Type: A|T|A|C|A|A|E|E|[C|E|Z|E|G|K|I
text/plain; charset » 3
) /p 192| 193] 194 195| 196| 197| 198 199 200| 201 202| 203 204| 205 206 207
= 1s0-8859-13 7 7 7 = ~ pr 7 = m : v
Content_Type : S N N O O O O X U L U U Z Z
text/plain; charset 208| 209 210| 211 212| 213 214 215 216| 217| 218| 219| 220] 221 222 223
. o — 14 X3 o — v 14 14 . . —
= windows-1257 ali1|a|c|dalale|E|Cc|ec|z]|¢e K 1 1
224| 225 226] 227| 228| 220 230| 231] 232] 233 234] 235 236] 237] 238 239
v 4 4 - ~ . . I - . . v
S(n|in|oé6|(o|o|o6|+|u|l|s|lu|u|z]|z
240 241) 242| 243| 244| 245 246 247| 248] 240] 250| 251 252 253 254 | 255

40 pav. Windows-1257 lentelé

. N
1508859-13 | PASTOPROGRAMA | 150 8859.13

Windows (95, 98, ME)
operacine sistema

>

Windows-1257

Windows-1257

\Windows—l 257 kody lentel@

41 pav. Laisky persiuntimas

MIME reikalavimai

Laisky, parasyty ivairiomis kalbomis, siuntima elektroniniu pastu reguliuoja MIME protokolas (Multipurpose Internet
Mail Extensions — daugiatikslés interneto pasto taisyklés).

MIME - tai rinkinys taisykliy, kuriy laikydamiesi galite biti tikri, kad iSsiystas laiSkas tikrai pasieks adresata toks,
koks buvo i$siystas, t. y. jeigu buvo iSsiystas lietuviy kalba paraSytas laiskas, tai nebus sugadinta né viena lietuviska raidé.

Apie tai, kad elektroninio pasto laiSkas atitinka MIME reikalavimus, galima spresti i§ $itokio uzra$o laiSko antrastéje:
MIME-Version 1.0

Elektroninio paSto riiSys

Bendriausiu atveju skiriami du naudojimosi elektroniniu pastu biidai: 1) Ziniatinklinis — kai esame prisijungg prie in-
terneto ir darbui su pastu naudojame interneto narSykles; 2) paprastasis — kai elektroninio pasto programa yra misy kom-
piuteryje, laiskus raSome ir skaitome paprastai neprisijungg prie tinklo, o jungiamés tik tada, kai norime issiysti parasytus
ir pasiimti mums skirtus laiskus.

Paprastasis elektroninis pastas, be abejo, visy pirma naudojamas tada, kai neturime nuolatinio rysio su internetu, kai
naudodamiesi modemu ir telefono linijomis tik trumpai prisijungiame prie pasto stoties. Taip taupomas prisijungimo laikas
(ir pinigai), todél laiSkai skaitomi ir raSomi atsijungus nuo interneto.

Taciau net ir turint nuolatinj interneto ry$i, daZniausiai naudojamas paprastas elektroninis pastas. Vartotojui patogiau,
kai ir elektroninio pasto programa, ir laiskai yra jo paties kompiuteryje ir jis néra priklausomas nuo interneto rysio kokybeés
kuriuo nors metu. Be to, paprastojo elektroninio pasto programos turi gerokai daugiau ir patogesniy darbui su pastu gali-
mybiy nei ziniatinklinés.

Ziniatinklinis pastas labai reikalingas keliaujant, kai reikia i§ bet kurio kompiuterio ir bet kurios pasaulio vietos skaity-
ti, raSyti, siysti bei pasiimti laiskus.
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Elektroninio paSto programa Outlook Express

Dabar konkreciai aptarsime pagrindinius darbo su paprastojo elektroninio pasto programa principus. Pasirinksime Mic-
rosoft korporacijos Outlook Express programa, kuri tiekiama kartu su /nternet Explorer programa bei Windows operacine
sistema (arba galima papildomai atsisiusti i3 interneto, adresas: http://www.microsoft.com/windows/ie).

Outlook Express (naudosime 6-aja versija) pastas turi daugybg galimybiy. Kai kurios jy retai tenaudojamos. Mums riipi
susipazinti su svarbiausiomis galimybémis ir pagrindiniais veiksmais.

Standartinis Outlook Express langas parodytas 42 pav. Ji galima keisti nustatant kitas parinktis. Tai daro bent kiek pa-
tyrg vartotojai, kai nori prisitaikyti programa pagal savo skoni.

8 Inbox - Outlook Express - Aidas !Em
%EHE Edit Wiew Tools Message Help |

Pagrindinis meniu—_|

. i 2 @ g X = 3 G~
MygtuquUOSta Create M. Reply  Reply Al Forward Print Delete Send/R.. Address.. Find
: % Inbox Aidas
Aplankai smbox  Adas
\ Folders = ‘ { | ] | ® | Frarm | Subject | Feceived | o
.. E:;] Outlook Express A Microsoft Oullook Expre...  Welcome to Outlook Express B 2001.02.23 1822
Paslrlnkto aplanko —_é_@J_DcaLEDJ_d_ers E)Ramuté Zandariené Pasto testas 2001.12.23 21:32
v . N ) Aidas Zanclaris Gieros naujienos 2001.12.23 21:36
(I nbox deZuteS) turlnys - %2 Inbox (5) 1] (=1 Cintautas Grigas ) : 5 (pirmoji dalis. ) 200 39
@ Outbox a Sy Riva (by way of Aidas 2. Priminimas 2001.12.2321:40 s
Aplanko elemento | s | 0 Stendeniee it iz
tarnybiné informacija ~ O Delated ttems (1 SrValenting Dagiené (by .. Re: Komenskio CO 20011223 2141
o ... & Dratts ERomualdas Krukaus... Re: Progr. jrangos teisinés ... 2001.12.23 21:11 LI
(lalsko antraste) FAViladar Tumacanic § MNramn 1 IRN_ARKA_12 vinree anni 12 22 21-41
From: Gintautas Grigas (by way of Aidas Zandaris <aidas@ki.mii i) To: aza@emaill @
Pasirinkto aplanko Subject: Re: Zodynas bx (pirmoji dalis..)
elemento ($iuo atveju —|conacs ~ x|| > siungiu Zodyno pirmosios dalies terminy kritika bei pastabas, o
_ lai§k0) turinys @Gima?‘\\\>> pasiolymus. Visi mano taisymai - raudoni arba fonas geltonas ir t.t...
[Bvala
Adresiné Dékui uz pastabas. Daugelj jau pataisiau.
resme > LPirmyn“ man regis geriau tinka negu ,| pieki‘. Ir gra%iau poruojasi
_ . nirmnm abtmal Rinmn narafas Dirnmun® hat Vald maana cinmaAd3iaia LI
Biisenos JuOSta — |1 8 message(s). B unread |@ ‘Warking Online | i

42 pav. Elektroninio pasto Outlook Express pagrindinis langas

Pirma karta paleidus Outlook Express programa gaunamas bendras, reklaminis langas. Tam, kad i§ karto biity rodomi
gautyjy laiSky sarasai, reikia pazyméti lango kairéje apacioje esanti maza kvadratéli (When Outlook Express starts, go di-
rectly to my Inbox — Paleidus Outlook Express programa, rodyti mano laiSky dézute). Sis langas vadinamas pagrindiniu.

Pagrindini Outlook Express langa sudaro Sios dalys:

1. Meniu ir priemoniy juostos. Tai visy kompiuteriniy programy atributas.

2. Aplanky — laisky dézuciy — langelis (Folders) — tai vieno ar keliy vartotoju laiSky dézutés (aplankai), kuriose kau-
piami ju gaunami ir siunc¢iami laiskai. Outlook Express pateikia standartines laisky dézutes — Inbox (Gauti lais-
kai), Outbox (Siunciami laiskai), Sent Items (ISsiysti laiskai), Deleted Items (Pasalinti laiskai) bei Drafts
(Juodrasciai). Siy laisky dézuciy negalima pasalinti. Taciau vartotojas gali susikurti papildomai savo laisky dézu-
tes ir pagal paties sumanytas taisykles skirstyti gaunamus bei siunc¢iamus laiskus.

Adresy (adresinés) langelis (Contacts) — susirasinétojy elektroninio pasto adresai.
Langelis, kuriame matomas pasirinkto aplanko (pavyzdziui, /nbox) turinys.

Pasirinkto laisko perziiiros langelis.

SANAIIE

Lango apacioje — programos biisenos juosta.

Pasto ir laiSky dézutés

Kadangi pasto dézutés savoka vartojama keliomis prasmémis, tai panagrinésime ja Siek tiek iSsamiau.

Bendriausia prasme pasto dézute laikoma pasto kompiuterio (tarnybinés stoties) diske iSskirta vieta, kurioje laikomi
pasto abonento laiskai. Paprastai abonentui nelabai rtipi, kaip laiSkai tvarkomi pasto stotyje bei dézutéje — jam svarbu, kad
jis visuomet galéty pasiimti (parsisiysti) savo laiSkus, taip pat nuspresti, ar perskaityty laiSky originalus i$trinti i§ pasto dé-
zutés, ar palikti ir joje.

Kai vartotojas parsisiuncia laiSkus i savo kompiuteri, juos elektroninio pasto programa jraso i tam tikra vieta (vieta ir
laisky laikymo kompiuteryje forma priklauso nuo konkrecios pasto programos). Jei Siuo elektroniniu pastu naudojasi vie-
nas vartotojas, tai paprastai nesukame galvos ir sakome, kad naujai parsisiysti laiSkai padedami gauty ar neskaityty laisky
aplanke (Outlook Express paste — standartiniame Inbox aplanke).
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Taciau neretai tenka ta pacia paSto pro-
grama dalytis keliems vartotojams (pavyz-
dziui, Seimos nariams arba vienos klasés
moksleiviams). Tuomet kiekvieno vartotojo
laiSkams laikyti tenka sukurti atskiras dézu-
tes — vadinamasias laisSky dézutes (daznai jos
vadinamos taip pat — pasto dézutémis, nors ge-
riau buty pasto dézute vadinti tik pasto stotyje
abonentui suteikta vieta). Susikiir¢ savo laiSky
dézute (ar dézutes), joje tvarkysités nepriklau-
somai nuo kito vartotojo: gausite ir raSysite
savo laiSkus, susikursite savo adresing, savo
norima tvarka grupuosite laiSkus bei atliksite
kitus veiksmus.

Pakeisti pasto abonenta galima naudojantis
File (Byla) meniu Swich Identity... (Pakeisti
abonentq...) komanda: atsiveria skydelis (43

Laisky dézuciy abonenty
saraSas

Slaptazodzio laukelis
I

Tvarkyti pasto abonenty
informacija

Uzverti atvertas dézutes ir
§i skydeli

2] x|

Switch Identities

Current identity: Aidas

To switch identities, selectthe name below To
add or modify an identity. click Manage
Identities.

ain ldentity
Famute

/ Log Off Identity Manage Identities |
]9 I

43 pav. Pasto dézutés pakeitimo skydelis

Cancel |

pav.), kuriame galima nurodyti, kurio vartotojo laisky dézutg (ar dézutes) atversime. Abonentui pageidaujant — dar gali bi-

ti reikalaujama surinkti slaptazodi.

Outlook Express pasto programoje yra numatytas vienas standartinis abonentas — Main Identity (pagrindinis asmuo),

kuris uzregistruojamas i$ karto.

Esant keliems pasto abonentams, galima nurodyti laisky dézute, kuria norima atverti tik paleidus Outlook Express programa.

Reikia spragteléti viena karta i to asmens varda bei pazyméti parinkti Use this identity when starting a program (paleidziant pro-
gramg naudoti §io asmens duomenis). Spragteléjus Manage Identities mygtuka, bus pateiktas skydelis (44 pav.). Kitame pasi-
renkamajame langelyje (Use this identity when a program cannot ask you to choose an identity) galima nurodyti dézute, kuri tu-

réty buti atveriama tuo atveju, kai programa neturi galimybés paklausti, kurig dézut¢ parinkti.

Jei reikia jrasyti | vartotojy sarasa nauja asmeni, spragtelima File meniu Identities (4smenys) komanda, po to — komanda

Add New Identity (Pridéti naujq asmeny).

Atsiveria dialogo skydelis (45 pav.), kuriame reikia jrasyti savo asmens varda (laukelyje Type your name) ir, jei norite,
nurodyti slaptazodi, kurj pateikus atsiverty jisy laisky dézuté (zymimasis langelis Require a password — Reikalauti slapta-

Zodzio).

Pazyméjus zymimaji langeli Require a password (Reikalauti slaptaZodzio), bus pateiktas slaptazodzio jvesties dialogo
skydelis (46 pav.). Jo abicjuose laukeliuose (antrasis reikalingas kontrolei: ar nesuklydote rinkdami slaptazodi) reikia ira-

Syti ta pati jusy pasirinkta slaptazodi.

Outlook Express reikalaus slaptazodzio ir tuomet,
kai norésite pasalinti §i asmeni i$ pasto abonenty sa-
raSo arba pakeisti jos parinktis.

2] x|

To add a new identity, click New. To modify an identity, selectit,
and then click Froperties. To delete an identity. select it and
then click Remowe

Manage Identities
&

Identities:

Iain Identity

Ramute
Bermowe

Il

Properties

¥ Use this identity when starting a program

IRamuté LI
Use this identity when & program cannot sk you to choose an identify
Aidas LI

Close

Mew Identity X

[cdentity
¢] (]

Type your hame: I

Password

S

You can require a password for this identity. This provides a moderate lewvel
of security. Howewer, other users may still be able to see your data. For
information about security, click Help.

Ehianse Eassward |

Help |

0] Cancel |

44 pav. Pagrindinés laisky dézutés parinkimo skydelis

45 pav. Asmeninés laiSky dézutés kiirimo
dialogo pirmasis skydelis

Enter Password m
MNew Password: I
Confirm New Password: I
] I Cancel

46 pav. Slaptazodzio jvedimo langas

5. ELEKTRONINIS PASTAS / 28



Asmeninés laisky dézutés lango bei aplanko pavadinimy juostose pamatysite iraSyta savo varda (pavyzdziui, 42 pav. pavaiz-
duotame Outlook Express lange matoma atvertoji dézuté priklauso asmeniui, kurio vardas Aidas).

Pasto déZutés sqskaitos tvarkymas

Dar viena labai svarbi procediira,

kurig turi atlikti kiekvienas pradedantis | .~ 4

Internet Accounts |

| MNews | Directory Service I

naudotis elektroniniu pastu — nurodyti

pasto programai savo pasto dézutés in-
formacija (Sia informacija jiis turétu-
méte gauti i§ elektroninio pasto pa-
slaugos teikéjo). Jei jiis esate pirmasis
kompiuterio elektroninio pasto vartoto-
jas, tai Outlook Express programa,
pirma karta praleista, pati reikalaus
Sios informacijos. Jei §ia pasto pro-

Account | Type | Connection ‘ Bemove
= Aido Delfi pagtas rnail (default) Ay Avvailable
Properies |

Setas Hefault

Import |
Export |

Bt @rder., |

grama jau kas nors naudojasi (ar nau-
dojosi), tai informacijos apie pasto dézu-

Cloge

tés saskaita dialoga galima iSkviesti
Tools meniu Accounts komanda. Atsi-
vérusiame lange reikia pasirinkti Mail
kortelg ir ivykdyti Add-> Mail komanda (47 pav.).

47 pav. Pasto saskaitos informacijos nurodymas (dialogo inicijavimas)

Atsivers naujas langas, kuriame reikia jra$yti varda ir pavardg, kuris bus nurodomas jiisy siunc¢iamuose laiskuose kaip

siuntéjas (48 pav.).

Irasius varda spragtelimas [Next] mygtukas — tada atsi-
veria antrasis dialogo langas, kuriame reikia nurodyti tiksly
savo elektroninio pasto adresa (49 pav.).

Toliau vél spragteléjus [Next] mygtuka, atsiveria trecia-
sis langas — cia reikia nurodyti informacija apie pasto tar-
nybines stotis (50 pav.).

Informacija, kuria reikia jvesti §iame lange, turétuméte
suzinoti i§ savo interneto bei elektroninio pasto paslaugu
teikéjy (kartais — tai gali buti skirtingos imonés). Gaunamo
pasto stoties tipa (My incomming mail server is a ...) bei
adresa (Incoming mail (POP3, IMAP or HTTP) server) tu-
réty nurodyti elektroninio pasto paslaugos teikéjas. 50 pav.
matyti, kad bus naudojamasi Delfi pastu. ISsiun¢iamo pasto
stoties (Outgoing mail (SMTP) server) adresa turéty pasakyti
interneto paslaugos teikéjas. 50 pav. matyti, kad prie interneto
bus jungiamasi per Lietuvos telekoma (mail.takas.lt
priklauso Lietuvos telekomui) — tad ir laiskus i$siys Lietuvos
telekomo pasto stotis.

Internet Connection Wizard m

Internet E-mail Address

“our e-mail address is the address other people use to send e-mail messages to you

E-mail address Iaza@emall if

Fior example: someone@microsoft.com

| Dlext > |

49 pav. Elektroninio pasto adreso ivesties langas

< Back Cancel |

Internet Connection Wizard m

Your Name

When you send e-mail. your name will appear in the From field of the outgaing message
Type your name as youwould like itto appear.

Display name: Aidas Zandarig|

For exarnple: Jahn Srith

<Bachk

| Next> |

48 pav. Pasto dézutés vartotojo vardo ivesties langas

Cancel |

Internet Connection Wizard m

E-mail Server Names

Iy incoming mail serverisa  |POP3 > | sener,

Incoming mail (POP3, IMAP or HTTF) server:

il delfi lt

An SWTF server is the server thatis used for your outgoing e-mail

Outgoing rmail (SMTF) server:

mail takas I

I Next> I

50 pav. Pasto tarnybiniy stoc¢iy informacijos ivesties langas

< Back Cancel |
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Internet C tion Wizard i ] i
* mail delfi It Properties

Internet Mail Logon

|ServerS| Connedionl Securityl Advanced

Type the account name and password your Internet service provider has given you Mail Account

Type the name by which wou would like to refer to these

Account name: IBZﬂUUmE| It WL g R "
servers. Forexample: "Wark" or "Microsoft Mail Server'.

Password: |“"’“"“" Imail.delfi.lt

¥ Remember password
User Information

If your Internet service provider reguires you to use Secure Password Authentication (SPA) to _
access your mail account, select the 'Log On Using Secure Password Authentication (SPA)' Mame: IAidas Zandaris
check box. - :

™ Log on using Secure Password Authentication (SPA) Organization' I

E-mail address: Iaza@email.lt

<Bock [ Mea> | Cancel Reply address: I

¥ Include this account when receiving mail or synchronizing

51 pav. Pasto dézutés saskaitos nurodymas

Nurodzius pasto stociy informacija vél spragtelimas [Next]
mygtukas. Atsiveria pasto dézutés saskaitos ir pri¢jimo prie jos
slaptazodzio jvesties langas (51 pav.).

Saskaitos pavadinima (Account name) ir slaptazodi
(Password) turite suzinoti i§ elektroninio pasto teikéjo (daznai ok I
pasto paslaugy teikéjai juos leidzia pasirinkti patiems vartoto-
jams registruojantis elektroninio pasto abonentu). Jei elektroni-
niu pastu naudosités vienas ir nenorite kiekviena karta paleide
pasto programa nurodinéti slaptazodzio — pazymékite Remember password ({siminti slaptazodj) zymimaji langelj.

Cancel Al

52 pav. Informacijos apie pasto déZutés saskaitg langas

Toliau spragteléjus [Next] mygtuka, informacijos apie saskaita {vedimas bus baigtas. Atsivérusiame sveikinimo skyde-
lyje spragteléje [Finish] (Baigti) mygtuka, griSite i elektroninio pasto saskaity skydeli (47 pav.), tik dabar bus atsiradusi
nauja eiluté — ka tik jvesta pasto saskaita. Jei visa informacija jvesta teisingai — spragtelimas [Close] mygtukas (saskaitos
informacija sutvarkyta).

Jei turite ne viena elektroninio pasto adresa — galite ivesti informacija ir apie kitas pasto dézutes — reikés pakartoti ka tik apra-
Sytus veiksmus. Tuomet visais jlisy elektroninio pasto adresais siunciami laiskai pateks i vieng laisky dézute.

Kartais reikia pakeisti ar pasitikslinti pasto dézutés saskaitos informacija. Tai atlikti nesudétinga — reikia atverti pasto
saskaity informacijos langa (47 pav.), pazyméti saskaita (t. y. spragteléti i jos pavadinima) ir spragteléti [Properties] (Savy-
bés) mygtuka. Atsivers saskaitos informacijos langas (52 pav.).

Cia galima patikslinti ar pakeisti bet kuria ir bet kurioje korteléje esancia informacija apie pasto dézutés saskaita.

Outlook Express priemoniy juosta

Aprasysime pagrindinius Outlook Express priemoniy juostos mygtukus (53 pav.), kurie vykdo dazniausiai naudojamas meniu
komandas. Vartotojas gali keisti priemoniy juostos mygtukus — juos pasalinti ar pridéti naujy.

(B [+TRN « PR ¢ = I =

Create M. Rephy Reply All - Forward Frint Delete Send/R..

E2 T

Address.. Find

-

53 pav. Outlook Express priemoniy juosta
Atsakyti autoriui

T Spragteléjus $i mygtuka galima rasyti atsakyma pazyméto laiSko autoriui. Gavéjo adreso rasyti nerei-
Reply kia — ji uzraso pati programa.

Atsakyti visiems gavéjams

2 Spragteléjus §1 mygtuka, bus rasomas atsakymo laiSkas pazyméto laisko autoriui bei visiems gavéjams,
Fiephy Al kuriems buvo adresuotas pazymétasis laiskas.
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Naujas laiSkas (Create Message)

[P

Create M.

kalbai.

. .. . .‘L New Message
Pagrindinis meniu — |

JEMe Edit ¥iew Insert Format Tools Message Help

Spragteléjus §i mygtuka, atveriamas naujo laiSko ra§ymo langas (54 pav.). Spragteléje greta esanti tri-
kampéliu pazyméta papildoma mygtuka (=), gausite iSsiskleidzianti sarasa, kuris sitilo tam tikry laisky
(pavyzdziui, sveikinimo, kvietimo) trafaretus. Béda tik ta, kad juy siilomos formos nepritaikytos lietuviy

4

(Z

=3
Send

Priemoniy juosta

m @& =

Copy Paste Und

g ¥

Check Spelling

0

Aftach  Priority Sign  Encrypt  Offline

O | = 3 OB

Adresatas (Kam:) ——— @Ta

|
[ Cc I
|

Laisko kopijos adresatas —7_ .
P Subject

Laisko tema —

Laisko turinio langas

IR

54 pav. Naujo laisko rasymo langas

Persiysti

W2

Forward

Spausdinti

Print

Pasalinti

X

Delete

ISsiysti ir gauti

=3

Spragteléjus $i mygtuka gautasis laiSkas persiunciamas kitam adresatui, kurio adresa reikia nurodyti.

Spragteléjus §i mygtuka, iSkvieiamas spausdinimo skydelis pazymétam laiskui spausdinti (jei naudo-
jamasi meniu, tai bus meniu File komanda Print)

Siuo mygtuku pazymétas laiskas ar keli pazyméti laiskai istrynimi i3 atvertos laisky dézutés: jie bus
perkelti i pasalinty laisSky (Deleted Items) aplanka.

Sis mygtukas skirtas paraytiems laiskams i$siusti bei gautiems laiskams atsisiusti. Vartotojo kompiuteris

susijungia su pasto stotimi, kuri uzsiima lais§ — e
jung P ? ky Send and Receive All Ctrl+M <{— Atsiysti ir iSsiysti viska

Beceive Al <—————— 1 Atsjysti viska
gendAll<——— | I$siysti viska

rail.delfilt (Defaulf)

mend/F.. o . oSt .

siuntimu. Spragteléjus greta esanti trikampéliu
pazyméta papildoma mygtuka (=),pateikiamas
iSsiskleidziantis sarasas, kuriame galima patiks-
linti komanda (Zr. pav. greta).

Adresiné

Ed:
Address ti, pataisyti ar iStrinti nereikalingus. Dar vadinama adresy knygele.
PaieSka

&

Find

trikampéliu pazyméta papildoma
mygtuka (=), pateikiamas i$si-
skleidZiantis saraSas, kuriame ga-
lima patikslinti paieskos komanda
(Zr. pav. greta).

< 'H Numatytoji pasto stotis

Adresy tvarkymas. Spragteléjus §i mygtuka, pateikiamas adresy sarasas, kurj galima papildy-

Tam tikro laisko ar adresato paieska laisSky dézutése arba adresinéje. Spragteléjus greta esanti

— IeSkoti laisko
— IeSkoti laisko Siame aplanke
I Ieskoti kito

Message... Ctrl+5Shift+F<]
Message in this Folder.. ShiftF3<— |
Find [Next... Fi«e— |
People... Cil+E <—|

— IeSkoti Adresingje

AiextimtiisflessEnel e |

— IeSkoti teksto Siame laiSke
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Pratimai ir uZduotys

1. Prisiminkite, ka suzinojote apie kodavima ir kodu lenteles per IX—X klasés informatikos pamokas. Palyginkite Vakary
Europos Windows-1252 ir Baltijos Saliy Windows-1257 kodu lenteles (Informatikos pradmenys, I dalis, 76 psl.): kurie
zenklai skiriasi, kuriy valstybiy raides randate Siose lentelése.

2. Matome du Outlook Express langus. Paaiskinkite jy esminius skirtumus ir kaip $ie skirtumai galéjo atsirasti?

¥ Outlook Express - Ramute !Em
J File Edit %iew Tools Message Help ‘
R E2 R
Create M. Send/R.. Address... Find
= Qutlook Express Ramuté
Folders X| N0k Go tomsn® |
I Outlook Express for Ramuteé
= @ Loeal Folders Find a Message... Identities -
LB Inbiox
5 Outbio UL §%) Outlook Express - Aidas _ O] x|
T4 Santltems ] J File Edit View Tools Message Help ‘
(3 Deleted tems C :
48 Drafts F |j3 - ﬂ S @‘
Create M. Send/R... Address... Find
Newsgro g "
il = Outlook Express Aidas
Folders Go tomsn" =
Contacts ~ % || contacts ] ‘. : olely _I
o for Aidas
[There are no contacts to display. I E@ ] w
Click on Contacts to create a new © Inbox (5) Find a Message... Identities «
contact. [ _ 5 .
@ Outbox E-mail . Tip of the day %
™ when ¢ & Sentl There are 6 unread Mail messages in your
ent ftems Inboy & different help
(CEEED GE EEEEgE {# Deleted items (1) [P Create a new Mail message tip will be
L5 Drafts Read Mail d_ispla\,ied e_ach
time you wvisit
Newsgroups this page.
Set up a Newsgroups accaunt,..
Click Nesxt or
Contacts = x | Contacts Previous at the
bottom of this
%3;}?3 Open the Address Book... P e——
B} Fing People... th? fips G
) quickly.
™ when Outlook Express starts, go directly to my
Inbox. P
| @ Working Online 4

3. Parinkite Outlook Express komandas taip, kad gautuméte $itoki lango vaizda:

ocal Folders - Outlook Express - Aidas
J Eile Edit Yiew | Tonls Message Help
@ ] Send and Receive Al Cirl+hd
T Beceive All
Create M... B2l Synchronize Al Al
CHETETR GO0 [ Address Book. Ctil+Shifl+& -
mail.delfi.lt (Default)
Falliers A Sendente Adnress Bk
3 Qutlaak Exprass tMessage Fules »
£ Local Folders A .
% Inbox (3) 6;?2:'; =
- Outbox ) Folder [ Unread] Total
B Sent ltems Elinbox 5 77
(@ Deleted ltems (1) | Outbox 3 9
5B Drafts R Sentltems i 1
(@ Deleted ltems 1 3
Contacts v X| B Drafts i 0
[RIGintas
[HWale
Sends e-mail messages from your Outhox, i

Paaiskinkite, kas ketinama daryti ir koks bus rezultatas, kai spragtelésite komanda.

Raskite, kurioje Outlook Exspress vietoje reikia nustatyti lietuviy kalbos koduotg.

Isvardykite Outlook Exspress standartinés laisky dézutés aplankus ir paaiskinkite, kam jie skirti.
Paaiskinkite pasto ir laiSky dézuéiy paskirti, ju pagrindinius skirtumus.

N o

Aprasykite algoritma (pazingsniui), kaip susikurti naujq laisky dézute. Pasikeiskite apraSais su klasés draugais ir pagal
gauta aprasa sukurkite dézute. [vertinkite draugo apraso logiskuma, aiSkuma, tiksluma.

5. ELEKTRONINIS PASTAS / 32



8. Kiekvienam apraSytam priemoniy juostos mygtukui raskite komandy meniu atitikmeni.
Pateiktas elektroninio pasSto programos The Bat! langas su atverta komanda. Kokj veiksma atlieka $i komanda? Atsi-

siyskite §ig programa i§ interneto (galite rasti, pavyzdziui, nuéje i http://www.bestdownload.com) ir aptarkite pagrindi-
nius veiksmus.

] The Ban EISEE
Message Specials  Folder Account Tools | Wiew Options  Help i
Kame Unread| Total Toolhars o = - —!
I RS o Yl
B@ aza 2 Message Autc-view Shift+Ctrl+E
3 Inhaox 1 Address Auto-view Shift+Ctrl+0 hject | Sawved I Cre:
2 Outhox 0 Memo Auto-wview Shift+Ctrl+1 m
) Sent hail i v Log Panel Shift+Ctrl+L -
J Trash 1 Attached Files »
9 Ink o - Ko 1] —
Display »
Sort by r
Wiewthreads by r
Message List Columns
SplitMode 4
Pl tessage Header » ﬂ
RFC-822 headers Shift+Ctrl+l, ‘
® MNone

Lithuanian (I50-8659-13)
Lithuanian (IS0-6859-4)
Lithuanian (Windows-1257)

T

Latin-1 (1IS0-58565-1)

Central European (I130-8853-2)

Central European (Windows 1250)
Crillic (KOI5-F)

Cyrillic (Windows-1251)

Cyrillic (150-8855-5)

Cyrillic (IBM-866/DOS)

Cyrillic (KOI8 autoconverted from 1251)
Cyrillic (1251 autoconvered from KOIG) J
Cyrillic (Apple Standard) [~
Ukrainian (KOI8-U) ‘4

Auto-detect
Setas default

IEDDZ 01.02, 21:43:23: SEND -connection finished -1 of 1 messages sent

10. Pateiktas elektroninio pasto programos Pegasus Mail (4 versija) dialogo skydelis. Turétuméte atpazinti, kam jis rei-

kalingas.
Pegasus Mail Users ).

Mailbox
| CAPMAILYMAIL | Pites.

dar 7 m Delete

Uzers currently

fmll!

* dagiene  “alentina Dagieng
jura JElatn_a .ﬂ.u%la!tn_a \ Brohie
uraa Jliraté Auraité e
juratea Juiraté Augraité

;I . Cloze

Pegasus Mail programa galite atsisiysti i§ interneto (ji nemokama, ta¢iau reikés patiems pasipildyti ISO 8859-13
koduote) arba pasiimti i§ Matematikos ir informatikos instituto ftp srities:

ftp://aldona.mii.lt/pub/MII/PMS/elpa/windows
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6. VEIKSMAI SU ELEKTRONINIAIS LAISKAIS

Elektroninio pasto programa skirta elektroniniams laiSkams skaityti, rasyti, i§siysti, atsisiysti, sugrupuoti, iSmesti ir pa-

nasiems veiksmams atlikti.

Pagrindiniai veiksmai yra du: 1) laisky parsisiuntimas (pasiémimas) ir skaitymas; 2) laisky raSymas ir i§siuntimas.

Elektroniniy laisky raSymas gana i$samiai aptartas informatikos pradmeny kurse, tam skirtas visas vadovélio skyrius.
Jau Zinote, kaip rasoma laisko antrasté, ka rasyti kickviename laukelyje, kaip uzbaigti laiska. Taciau nedaug paaiSkinta ap-
ie laisky parsisiuntimg ir iSsiuntima, priedy skaityma ir prisegima. Tai buvo palikta praktiskai parodyti mokytojui. Dabar

tai aptarsime.

LaiSky parsisiuntimas ir skaitymas

Elektroniniai laiskai gali baiti raSomi ir siunc¢iami bet kuriuo paros metu. Jums skirti bei jisy siunciami laiSkai pirmiau-
sia patenka { interneto paslaugy teikéjo jums suteikta pasto dézute. Ji yra teikéjo kompiuteryje — pasto stotyje — kuris vi-

suomet biina jjungtas.

Paprastai laiskus galima
parsisiysti  (pasiimti, gauti)
dviem biuidais:

¢ automatiskai, vos tik pa-
leidus elektroninio pasto
programa;

e protarpiais  susijungus
su internetu ir pasinau-
dojus laisky gavimo
komanda.

Pirmuoju bidu reikia turéti
nuolatini interneto ry$i. Tuo-
met jums teks nustatyti keleta
pasto programos parink¢iy,
kad laiskai nuolat biity jums
tiekiami. Naudojantis Outlook
Express programa, tai daroma
spragteléjus Tools (Priemonés)
meniu  Options (Parinktys)
komanda. Atsiveria dialogo

[=] Options B
Paleidus programa, i$ karto Spelling | Security | Connection | Maintenance I
atverti gautq la1§kq aplanka General | Fead | Receipts I Send | Compose I Signatures
General

Informuoti api€ naujas naujieny
™ When starting, go directly to my 'Inbox’ folder
grupes =
. . v Maotify me if there are any new newsgroups
Rodyti aplankus, kuriuose yra

. ,V T ¥ Automatically display folders with unread messages
neskaityty laisky

Send / Receive Messages

Perspéti garsu apie gautus laiskus
|7 Play sound when new messages arrive

Paleidus programa, is karto
Ssiusti i usti past > Send and receive messages at starup
1SS1ySt1 1r parsiys

W P ysti pasta / ¥ Check for new messages every 156 3: minutels)

Naujq la1§kq parsiuntimq tikrinti If my computer is not connected at this time
kas ... min. =

Jei kompiuteris neprijungtas prie
tinklo:
® nesijungti;
e jungtis, jei nenustatyta

This application is the default News handler

take Default
Ielahe Mefault

parinktis ,,dirbti atsijungus; o | conce | =y |

e jungtis.

55 pav. Atverta Tools meniu Options komandos General kortelé

langas su keliomis kortelémis. Pagrin- [ e o
diné yra General (Bendrosios parink- |/ El= Edt ¥iew Tecls Message Help
.- . < -2 Ve & x - €3] 54
Z,)/S) _Jqlr Spragtehme (55 paV~)~ Create M. Rephy Reply Al Forward | Print Delete ‘ Send/R - | Address Find
Antrasis laiSky gavimo biidas pa-  F&al[jl:157 Aidas
prastai naudojamas dirbant namuose, |Falders x| o6 = [ Fem [Subject [Received I |
k . k 3 . . : : 4 Outlook Express E1valerijonas Zalkauska.. RE: Seminaras 20011223 21:40
a1 kompiuteris prie interneto jun- [Tl EyVelentina Dagiens by . Fe: Komenskio CD 20011223 21:41
giamas skambinant telefonu. Tuomet Einbox ) i
J . . .. . @ Dutbox
relkla nurOdytl’ kad norite parSISluStl A Sentltems B4 Paulius Baltrugaiti .. Kauno kolegija: paraiska 2001.12.23 21:42
ar iSsiysti laiskus — tam yra komanda & Deleted Hems (1) E1Rimas Miseviius (by .. Re: [komp_i] Kreipimasis irweb.. 2001.12.23 2142
N . a Eicizabel (oyway of Aid..  PHOTOS 2001.12.23 21:43
Send/Receive (arba analoglskas & Dratts &4 Jonas Skendelis (..  Prausyklés 2001.12.23 21:43
. .. £y D¥ugas Juknys (bywa.. PW. Infobalt laikas 2001.12.2321:44 -
priemoniy juostos mygtukas). 1 Amwied Palting (oy way .. Atsakymas 200112232144
e L] =1 Ranaldas Gudanskas ( IFIP 200112 23 21 4k hd
@ From: Vladas Tumasonis (by way of Aidas Zandaris <aidas@kl.miils) To: aza@emailkt
SEI‘]d,l"R M Subject: [komp_K] 1S0-8859-13 versus 1IS0-8859-47 (buvo Re: [komp ] Koduodiy ginco tgsa)
| ]
a Sveikil
‘ Send and Receive All  Ctrl+M [Conms~ x| m
| Beceive All %3'5‘;5 Rytis Umbrasas wrote:
Send All
} . > Mano sitlymai veikti:
Aido Delfi pastas (Defawly (|
. . . > 2. Paruosiamas $ioje grupéje ar Vlado individualiai rastas (Lietuvos =
56 paV. LalSkq SIuntlmo komandos 17 message(s). 2 unread @ ‘Working Onling | A

Send/Receive i$siskleidZiantis

sgraSas

57 pav. Laisko skaitymas
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Jei su ta pacia elektroninio pasto
programa dirba keletas vartotojy ir yra
kelios laisky dézutés, tuomet veikiausiai
pageidautina, kad vienu metu biity iSsi-
unCiami ir parsiunciami visy vartotojy
laiskai. Tam patogiausia spragteléti greta
mygtuko Send/ Receive esancia rodyk-
l¢éle ir iSsiskleidzianCiame sarase pazy-
méti, kas norima daryti (56 pav.). Uni-
versaliausia komanda: Send and Re-
ceive All (Viska issiysti ir gauti), kuria
nurodoma issiysti visus laiskus ir parsi-
ysti visy laisky dézucdiy abonenty gautus
laiskus.

Gauti laiskai skaitomi. Skaityti
laiskus paprasta — tereikia pazymeti
gauto laiSko pavadinima (57 pav.) ir
apatinéje lango dalyje bus rodomas
laisko turinys.

& [komp_H] IS0-8859-13 versus IS0-8859-47 (buvo Re: [komp If] Koduoéiy ginéo tgsa)

JEiIe Edit View Tools Message Help

oo 2] Ve = X S - E3l
Feply  Reply Al Foreward Print Delete Presious MNext Address
From: “Wiadas Tumasonis by way of Aidas Zandaris <aidas@kt.mii i)
Date: 2001 m. gruodgio 23 d. 22:38
To: aza@emaillt

Subject:  [komp_l] IS0-8859-13 versus IS0-8855-47 (buvo Re: [komp If] Koduodiy ginto tasa)

Sveikil
Rytis Umbrasas wrote:

> Mano sitilymai veikdti:

> é...lgaruoéiamas Sioje grupéje ar Vlado individualiai rastas (Lietuvos

> institucijy ir kompiuteriy specialisty vardu), reiklaujantis visas Microsoft

> programas pritaikyti Lietuvos standartams su jspéjimu, kad MS programos,

Nk

58 pav. Visas langas — darbui su gautu laisku

Norint skaityti laiska visame lange, reikia du kartus spragteléti gauta laiSka — tuomet atsivers atskiras langas, skirtas tik

tam laiskui (58 pav.).

LaiSkas su priedu

Zinome, kad laiskai gali biiti su priedais, t. y. kad prie rajomo laisko galima prisegti bylas. Paprastai visos elektroninio

pasto programos jas perduoda.

Outlook Express programoje laiSka su priedu galima i§ karto atpazinti — jis pazymétas savarzélés paveiksléliu (atkreipiame
démesj, kad vienas laiskas su priedu matyti ir 57 pav.). Perzitirint laiska su priedu po jo antrastés (tarnybinés informacijos juostos

desiniajame kampe) atsiran-

da papildomas mygtukas,

From: svarstom (by way of Aidas Zandaris <aidas@kt.miilt) To: aza@emaillt
Subject: KVIECIAME PASYARSTYTI -tai nauja Lietuvoje!

pazymétas savarzéle ( ),
kuri spragteléjus, pateikia-
mas papildomas meniu
(59 pav.).

Siame meniu yra priedo

@ specialistams.doc (36,9 KB)

Sawve Attachments..

59 pav. Laisko su prijungta byla antrasté bei atvertu priedo meniu

bylos pavadinimas bei dydis, taip pat komanda, kad bty galima iraSyti prieda i diska (Save Attachments). Spragteléjus
Sia komanda, atsiveria dialogo langas, kuriame bus galima pasirinkti, kur jrasyti §j prieda. Prie laisko gali bati prijungtos

kelios bylos, tuomet bus rodoma informacija apie kiekviena i$ ju. Turésime pazyméti tas bylas, kurias norime irasyti.

LaiSko persiuntimas kitam adresatui

Gauta laiSka galime persiysti

kitam asmeniui. Tai labai pato-
gu, kai norime pasidalyti gauta
informacija. Taciau reikéty buti
mandagiam ir pirmiausia pasi-
klausti laisko siuntéjo, ar galima
jo laiSka persiysti kitam. Ypac
jei laiSkas skirtas asmeniskai
jums.

Laiskas persiunc¢iamas koman-
da Forward (priemoniy juostoje
yra atitinkamas mygtukas). Atsive-
ria dialogo langas (60 pav.), ku-
riame automatiskai pakartojama
persiunciamo laisko temos eilute,

it Fw: PHOTOS _[o] x|

JEiIe Edit %iew Insert Format Tools Message Help ‘

e
Check Spelling

0 v = =) B

= F 2 - .
Attach  Prigrity Sign  Encngat Offline

Send S0t Copys  Paster Uhds

B3 To: Iijsk@b\te.\t; Gintas; Vale|
Cc I
Subject: [Fw: PHOTOS

Aftach: l_ﬁaidas.JPG (405 KB)

----- Original Message ---— .
From: "c.izabel (by way of Aidas Zandaris <aidas@ktl.mii.lt>)"
<c.izabel@wanadoo fr> =l

N

60 pav. Laisko persiuntimas
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tik priekyje priraSomos raidés Fw: (Forward — persiysti). Gavéjy adresy eilutéje To: reikia jrasyti naujo gavéjo adresa arba gavé-
ju adresai (keli adresai vienas nuo kito skiriami kabliataskiais). Adresus galima parinkti ir i§ adresy knygelés, spragteléjus knygu-
tés pavidalo piktograma, esancia Salia laukelio To:. Atkreipkite démesj — jei adresas i§ adresy knygelés, tai adresato eilutéje ro-
domas ne pats adresas, bet gavéjo vardas — taip, kaip nurodyta adresy knygeléje. 60 pav. matome viena adresa ne i$ adresy kny-
gelés bei dviejy adresaty tik vardus — tai reiskia, kad adresai paimti i$ adresy knygelés (adresy knygelés jraSai matyti 57 pav. kai-

riajame apatiniame kampe).

LaiSky raSymas ir iSsiuntimas

Kiekviena elektroninio pasto programa turi viena svarbiausiy komandy, kuria pradedamas raSyti naujas laiSkas. Tam
paprastai btina ir mygtukas — kad biity patogiau ir greiciau.

Naudojantis  Out-
look Express programa,
naujas laiSkas prade-

damas ra$yti spragtelé-  Laisko kopijos gaveja

jus priemoniy juostos (ar gavejai)

mygtuka Create Mes-  Slaptosios laisko kopijos
(R

Create M...|”
sage (S ) arba Laisko tema —————— Subject |

Message meniu New
Message komanda. At-
siveria laisko raSymo
langas (61pav.).

Laiska sudaro dvi
dalys: laisko antrasté
ir pats laiSkas. Laisko
antraste turi keturis laukelius:

.. L. . it New M
Gavéjas (ar gavéjai) R =Iol
File  Edit Aiew |nsel ormat  Tools Message Help
| File Edit Miew Insern Fomat Tooks M Hel ‘
B ¥ B & = (& %[0 o | = =2 B
Send (Suf; Eapy  Paster Undo Check Spelling | Attach  Priority Sign  Encrypt  Offline
To: I
.. o ce |
gaveéjas (ar gavéjai) \E,JBEC |
. . . Attach: @Ka{alngas.pdf (343 KB)
Laisko priedai —
Sveiki, j
Laigko teksto langas siundiu naujausia knygy kataloga. =l
\ 4

61 pav. Laisko raSymo langas

1. To (kam) — adresato (gavéjo) elektroninio pasto adresas;

Cc (santrumpa i$ angly k. Carbon copy — tiksli kopija) — to paties laisko kopiju siuntimas kitiems adresatams;

Bee (santrumpa i§ angly k. Blind carbon copy — tiksli slaptoji kopija) — to paties laiSko siuntimas kitiems adresa-
tams, taciau neinformuojant apie tai gavéjo, nurodyto To lauke; §i eiluté rodoma tik jvykdzius View meniu All

Headers komanda;

Subject (tema) — siunc¢iamo laisko ivardijimas, apibtidinimas.

Siuntéjo adresa iraso pati elektroninio pasto programa — tokia, kokia nurodyta pasto saskaitos savybiy pagrindinéje kor-

teléje (62 pav.).

Siunt¢jas pildo Te, Ce,
Bee ir Subject laukelius.
Elektroninius adresus geriau
ne i$ naujo rinkti, o paimti i§
adresy knygelés — tam reikia
spragteléti laiSko antrasStéje
matomas knygutés piktog-
ramas.

Apie laisko antrastés
laukelius bei laisko rasyma
nemazai raSyta IX—X kl. in-
formatikos kurse. Todél cia
iSsamiau neaptarinésime.

Toliau rasomas pats lais-
ko tekstas. RaSant laiSka
patogu naudotis priemoniy
juosta (63 pav.).

Prie laisko (kaip ir prie
persiunciamo laisko ar atsa-
kymo) galima prijungti i$
anksto paruosta viziting kor-
tele (Business Card) arba

*. Aido Delfi pastas Properties m

General |Servers| Connecﬂonl Secumyl Advancedl

Ivail Account

Twpe the name by which you would like to referto these
senvers. For example: "Work" or "Microsoft kail Senver.

Pasto dézutés pavadinimas —— 1
[iddo Dplfi pastas

Informacija apie laiSky dézutés User Information
abonenta: Name [icas
e vardas;

: / Organization: |Matematikos irinformatikos instututas
darbovieté;

°

e clektroninio pasto adresas; — Emaiadsss; ezo@erai

e elektroninio pa§t0 adresas, > PFeplyaddress: Iaidas@ktl mii.lt
kuriuo pageidauju gauti ¥ Include this account when receiving mail or synchronizing
atsakymus (komanda
Reply) | laiskus.

(0] I Cancel | Apply

62 pav. Informacijos apie pasSto dézutés saskaitg kortele
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I3siysti Kopijuoti AtSaukti Tikrinti Laisko Laisko uzkodavimas
raSyba prioritetas saugumo sumetimais
L | )
— n = N N \4
= 4 o e %0 ¢ . 5
Send Cut Copy Paste  Undo Check Spelling | Aftach  Friority Sign Encrypt Offline
i } 1 : |
Iskirpti Ideti Tikrinti Pridéti Skaitmeninis  Dirbti atsijungus
pasta prieda parasas nuo tinklo

63 pav. Laisky raSymo lango standartiné mygtuky juosta

skaitmeninj parasa (Signature).
Tam reikia pasirinkti Insert me-
niu My Business Card arba Si-
gnature komanda.

Prie laisko galima prijungti
vieng ar kelis priedus (Attach-
ment) — bylas. Tuomet reikia
spragteléti priemoniy  juostos
mygtuka Attach (Prijungti), at-
sivérusiame  dialogo lange
(64 pav.) pasirinkti norima byla
ir spragteléti mygtuka Attach
(arba paspausti ivesties klavisa).

Kai laiSkas turi priedy, siunti-
mo lange po laisko antraste atsi-
randa dar vienas laukelis Attach
(zr. 60 pav.) su nurodytu prijung-
tos bylos vardu, prievardziu ir dy-
dziu.

Galite prijungta byla nuo
laisko atkabinti — tam ter-
eikia spragteléti jos pava-
dinima deSiniuoju pelés
klavisu ir pasirinkti ko-
manda Delete.

Parasius laiska, ji reikia
i§siysti — tam naudojamasi
komanda Send (arba myg-
tuku). Laiskas gali bti i$-
siystas i§ karto arba tik po
tam tikro laiko — Zifirint
kokios parinktys nustatytos
elektroninio pasto progra-

A - . . oy  HTML i HTML Settings Flain Text Settings
moje. Bet kuriuo atveju, formatu, kokiu buvo gautas laiskas Pl Ton |
spragteléjus Send mygtu- o .. . .
kp % .ka .. .yg Lai$ky ir naujieny siuntimo Rt Sereling ot

4, a1§ as plrmlauSIa pa_ formatai: C HTHL HIML Settings... | Flain Text Settings... |
tenka 1 Olltbf)x apla.nkQ: e HTML formatu/“‘ Flain Text
Norlflt nedelgant 1ss1y;s.t1 o grynuoju tekstu
parasyta  laiska, reikia e =
spragteléti  Send/Receive

mygtuka — Outlook Ex-
press programa prisijungs

2] x]

Insert Attachment

Lookin: |3 Knygos = =}
_Kopijos [ buzika '@Katalugas-didelis.pdf
Billiotekinink [(INatos
filosof [AParoda
GraZing A Tiksligji
Hitrnl T8l Copy of Katalogas.phs
Informatika '@Katalugas pEE
Istarija L [

Kalba GKataIDgas.ps

File name: IKataIDgas.pdf

Files of type: |AII Files () LI Cancel |

[~ tdake Shorcutto this file

. . U 1 Options 2] ]
ISsiysto laisko kopija irasyti i
,,Sent Ttems* aplankq Spelling I Security | Connection I Maintenance |
General I Read I Receipts Send | Compose | Signatures

Laiskus iSsiysti nedelsiant Sending
. e v e . ¥ Save copy of sent messages inthe 'Sent ltems' folder
Automatiskai jrasyti asmenis {

mano adresy knygelg, jei
atsakoma { jy laiska

v Automatically complete e-mail addresses when composing
Renkant adresa, automati§kai/ ¥ Inglude message in reply

sifilyti i§ jau rinkty
Atsiysta laiSka itraukti i atsakyma

Atsakyma { laiSka iSsiysti tokiu

64 pav. Bylos prijungimas

v Send messages immediately

\ ¥ Automatically put people | reply to in my Address Book

v Beplyto messages using the format in which they were sent

=

bdail Sending Format

International Settings

!

65 pav. Laisky siuntimo parink¢iy nustatymo kortelé

prie pasto stoties ir iSsiys visus Outbox aplanke esancius laiskus.

Siek tiek aptarsime laisko siuntimo parinktis. Jas galima rasti Options (Parinktys) meniu korteléje Send (65 pav.).

Atkreipiame démesi, kad raSomo laiSko eiluciy ilgis automatiskai nustatomas pasirinkus HTML arba grynojo teksto (Plain
Text) parink¢iy mygtukus — kiekvienu atveju atsivérusiame dialogo langelyje galima nurodyti didZiausia leisting laisky eilutés
zenkly skaiciy (patartina nurodyti ne daugiau kaip 72).
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10 patarimy rasantiems elektroninius laiSkus

Siuolaikinés informacinés visuomenés pilie¢iams jau nei§vengiamai tenka rasyti ir skaityti elektroninius laiskus. UZsi-
enyje iSleista daugybé elektroninio pasto etiketo, gero laiSky stiliaus knygu, kuriose aiSkinama, kaip raSyti ivairiy profesi-
niy ar visuomeniniy sri¢iy laiSkus, kokia turi biiti ju forma. Gaila, kad Lietuvoje kol kas §ia tema pernelyg mazai domima-
si. Taciau retkarciais viename ar kitame zurnale i§spausdinamos elektroniniy laiSky raSymo taisyklés. ISsamiau apie elekt-
roninio pasto etiketa kalbésime kitame skyriuje. Cia nurodysime tik pacias batiniausias taisykles.

1. Nepamirskite nustatyti koduotés (Baltic (Windows) arba Baltic (ISO), jei rasote lietuviskai), kad elektroninio pas-
to programa teisingai traktuoty vartojamus kodus ir nesugadinty lietuvisky raSmeny.

2. Temos eilutéje trumpai apibudinkite, apie ka raSote laiske. Isidémékite, kad tai pravercia, kai susikaupia daug
laisky ir tenka kurio nors ieskoti.

3. Etiketo taisyklés reikalauja, kad kreipdamiesi | asmenj, visada pasisveikintuméte, o laiSko pabaigoje — atsisveikin-
tuméte. Zinoma, jei per dieng keiciatés keleta karty dalykinémis zinutémis, tai galima sveikintis ir atsisveikinti
trumpiau, ne taip oficialiai.

4. Laiska rasykite trumpomis (5—7 eilu¢iy) pastraipomis, kurias vieng nuo kitos geriausia atskirti tuscia eilute.
5. Eilutés ilgi nustatykite ne ilgesni kaip 72 zenklai.

6. Rasykite paprastu tekstu (Plain Text), jei nezinote, ar adresato pasSto programa gali skaityti HTML formato lais-
kus. Tam pasinaudokite Format meniu komanda Plain text — ja pazymékite.

7. Parase laiska patikrinkite raSyba. Nemaloniai nuteikia daugybé praleisty ar sukeisty raidziy.

8. Juokaukite apdairiai. Supraskite, kad i$ teksto sunku suvokti rasanciojo nuotaika ir ketinimus. Jeilabai norite, pa-
sinaudokite nuotaika nusakanciais sutartiniais Zenkliukais.

9. Nerasykite paryskintomis ar pasvirusiomis raidémis, kadangi nemazai elektroninio pasto programy laiskuose jy nerodo.

10. Kai atsakote i laiSka, nepalikite automatiskai i atsakyma perkelto viso originalaus laisko teksto. Nereikalingas vie-
tas iStrinkite. Cituojami fragmentai neturéty bti ilgesni negu jusy atsakymai.

Atsakymas j laiSkg
Kiekviena elektroninio pasto programa suteikia galimybg ne tik rasyti nauja laiska, bet ir atsakyti | gauta. Tai labai pa-

togu ir Sia galimybe paprastai nuolat naudojamasi susirasinéjant.
Outlook Express atsakymui { gauta

1 .Vk t . . . . " tuk .‘h Re: Fwd: Biography facts ... !EE
I:IS la‘ (XI: irlgl)n(?)snlq _]U(l)s 08 vmyg q J File Edit Miew Inser Format Tools Message Help |
€] SaKkyll). ragieicjus S| mygtu- —
epVIAEION), SRS IVEL TR Y e @ o (e 9 0 o B B B
4 atsiveria atsakymo 1 [a1Skg rengimo 1r Sencd it Capy Paste Unclo Check Spelling | Aftach  Priority Sign  Encrypt  Offline

siuntimo langas, kuriame automatiskai
pakartojama laisko, | kur] atsakoma,
temos eiluté, tik priekyje priraSomos rai-
dés Re: (Reply). Gavéjo adresas taip pat
iraSomas automatiskai (66 pav.)

Kai atsakote i gauta laiska, Sio te- . Q[ﬁi"al “’('3?155396 e T
kstas gali automatiSkai atsirasti atsa- rom: "Noam Chomsky” <chomsky@MIT.

To: <aza@email.lt>
kymo lange. Outlook Exspress papras- | Sent: 2001 m. gruodsio 23 d. 22:37

tai paiymi J[ kokiu nors simboliu: dvi- Subject: Re: Fwd: Biography facts ...
taSkiu, vertikaliu brukS$niu ar Zenklu
daugiau* (kaip matyti 66 pav.). Lais- | > Dear Sir,

1.(0’ i kuri atsgkoma, teksta.s ltevrplamas > We suggest that you get on the web and look Prof. Chomsky up under a
1 atsakyma tik tuomet, kai pasto pro-

gramos parink¢iy (ZTeols meniu Op-
tions... komanda) Send korteléje pa-
zymima [Include Message in Reply
(Iterpti laiska i atsaka) parinktis.

G Ta: !Noam Chrrnsky (by wey of Aidas Zandaris <aidas@kl mii )
Co |
Beo |

Subject: |Re: Fwd: Biography facts ..

L

£

66 pav. Atsakymo i laiSka ruosimo langas

Jei atsakote { konkrecius klausimus, savo atsakymus galite parasyti greta, vir$ ar po klausimais. Visuomet verta pacituoti lais-
ko fragmenta, i kuri atsakote, nes siuntéjas gali biiti pamirsgs, apie ka ra$é savo laiSke. Senojo laisko teksta, kuris nesusijgs su at-
sakymu, biitinai iStrinkite, palikite tik esmines vietas — nemandagu apkrauti adresata nereikalinga, neaktualia informacija.

ParaSius atsakyma { laiSka, jis iSsiunciamas kaip ir visi kiti laiSkai — spragteléjus Send mygtuka. Kaip ir raSant naujq laiska,
atsakas gali biiti iSsiystas arba i§ karto arba tik po tam tikro laiko, priklausomai nuo elektroninio pasto programos parink¢iy.
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LaiSko siuntimas keliems adresatams

Ir naujai parasyta, ir persiun¢iama laiska galima siysti keliems adresatams. Laisko antrastés laukelyje To: (Kam) gali-

ma jraSyti kiek norima adresuy, atskiriant juos kabliataskiu.

Galima pasinaudoti ir kitokiu biidu keliems adresatams nurodyti. Apie tai bus kalbama skyriaus ,,Adresaty grupés* skyrelyje.

LaiSky Zyméjimo piktogramos

Outlook Express kiekviena laiska pazymi tam tikra piktograma, kuri informuoja apie $io laisko pobiidi. Taip vartotojui

lengviau orientuotis laisky Siisnyje. Paminésime dazniausiai vartojamas piktogramas:

— naujai atsiystas, dar neperskaitytas laiskas;
— laiSkas su priedu;

— perskaitytas laiskas;

— 1 laiska jau atsakyta;

— laiskas persiystas kitam adresatui;

— véliavéle pazymétas laiskas; ja galima pazyméti bet kurj laiska, kuri norésite véliau perskaityti arba atsakyti;

Tt el e[k

— siuntéjas pazyméjo, kad laiskas svarbus;

— siuntéjas pazyméjo, kad laiskas nesvarbus.

Pratimai ir uzduotys

1. Pakartokite 9—10 kl. ,,Informatikos pradmeny™ IV dalies 14 skyriy ,,Elektroniniy laisky raSymas*. Kokios savokos jame
aptariamos? ISraSykite jas, kiekviena trumpai apibtdinkite.
2. Panagrinékite Sias elektroniniy laisky antrastes.
a) Content-Type: text/plain; charset = is0-8859-13
b) Content-Type: text/plain; charset = windows-1257
¢) Content-Type: text/plain; charset = windows-1252
Kokia informacija pateikta kiekvienoje antrastéje?
3. Ar galima i$ karto matyti, kad laiSkas turi prieda? Paaiskinkite ir pademonstruokite, kaip perskaityti laisSko prieda.
4. Trumpai aprasykite, kaip prijungti prieda prie siunc¢iamo laisko (suformuluokite algoritma). Pasikeiskite aprasu su kla-
sés draugu ir pabandykite pagal apra$a atlikti uzduoti praktiskai. Jei reikés, pasitlykite aprasa pataisyti.
5. I8siaiskinkite, kaip sukurti viziting kortelg.
6. Kurie i§ pateikty 10 laisSky raSymo patarimy jums atrodo svarbiausi? Kodél? Savo nuomong argumentuokite.
7. Kuo atsakymas i laiska skiriasi nuo naujo laiSko rasymo ir kokie kiekvieno biido privalumai?
8. Paai§kinl§ite, kuo skiriasi komandos |pryses——" M=
Reply bel Reply to All- J File Edit “iew Tools Message Help |
9. Surinkite i§ knygy bei Ziniatinklio vi- b2 @ s =] X > > £
sokiausius emocijas reiékianéius sim— Reply  Reply Al Forward Frint Delete Prewvious [R=F Address..
bolius — ,Sypsenéles®, ,.grimaséles” — | ¢ T“‘Smessﬁ_‘ge is Low Priort.
ir 1§ra§yk1te jas. Frl:lrl’lri Aidas Zandaris
Date: 2002 m. sausio 3 d. 06:03
10. Issamiai aptarkite visus laisky raS§ymo | Te: aza@email

11. Tomas gavo elektroninj laiska (Zr. gre- L.
ta) — sveikinima: Sveikas! B _
e e Linkiu Tau laimés ir meilés. Pasizidrék, ka pridedu.
Jam smalsu, kg gi Cia siunCia — sprag- | pigas
teli prijungta byla... Ar tinkamai elgiasi
Tomas? Kokie galéty buti jam pasiily-
mai?
H
| z

Subject:  Pamirfau atsiysti...

lango standartinés priemoniy juostos o [Sfforoete 2 Ga165

mygtukus, iSbandykite kiekviena ju.
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7. LAISKU TVARKYMAS IR ADRESU KNYGELE

Outlook Express pasto programa visus gaunamus laiskus sudeda i Inbox kataloga. Nuolat naudojantis pastu, laisky ga-
na greitai daugéja ir juos tenka tvarkyti. Savo laisky dézutéje galite sukurti kiek norite aplanky, nereikalingus laiskus pasa-

linti, reikalingus sudélioti i aplankus pagal temas ir pan.

LaiSky Salinimas

Nereikalingus laiskus reikia pasalinti. Tai paprasta — terei-

kia laiska pazymeéti ir paspausti Delete mygtuka. LaiSkas bus
perkeltas i Salinamy laisky kataloga (Deleted Items). Tai pato-
gu, jei kartais netyCia iStrynéte reikalinga laiska — galite ji su-
sigrazinti. I§ Salinamy laisky katalogo iStrinti laiskus galima
pasinaudojus Edit meniu komanda Empty ,,Deleted Items* xres
Folder (ISvalyti Salinamy laiSky aplanka) arba, atvérus Dele-
ted Items kataloga, dar karta pazyméti nereikalinga laiska ir
paspaudus Delete mygtuku pasalinti ji. Tiesa, prie$ tai pasto

Outlook Express m

& Areyou sure you want to permanently delete these message(s)?

67 pav. Ar tikrai norite neatstatomai sunaikinti laiska
(laiskus)?

programa pasitikslins, ar tikrai norite neatstatomai sunaikinti

laiska (67 pav.).

Outlook Express programa isskirsto elektroninius laiskus i standartinius pagrindi-
nius aplankus: gaunami laiskai dedami i Inbox aplanka, siun¢iami — i QOutbox, i$siys-
ti— 1 Sent Items. Taciau norint tvarkingai laikyti laiSkus savo laisky dézutéje, nepa-
kanka ty standartiniy aplanky. Patartina sukurti aplankus pagal gaunamy laisky temas.

Kaip sukurti nauja aplanka?

1. Desiniuoju pelés klavisu spragtelékite bet kuri Outlook Express aplanka, kuriame
norite sukurti nauja aplanka, ir iSsiskleidusiame meniu (68 pav.) pasirinkite ko-
manda New Folder (naujas aplankas). Ta pati galite padaryti ir pasirink¢ meniu

LaiSky iSskirstymas j aplankus

File komanda New, o po to — Folder.

Open
Find...

Mew Folder...
Rename. .
Delete

At Dotk B

Properties

68 pav. Naujo aplanko
kurimo i$siskleidziantis meniu

2. Atsivers aplanko kiirimo langas, kuriame reikés irasyti naujo aplanko pavadi-

nima (69 pav.).

3. Aplanko kirimo dia-
logo lange reikia pa-
zyméti aplanka, { ku-
ri norésite jsidéti
naujai sukurtaji.

4. Spragtelékite [OK]
mygtuka — aplankas
bus sukurtas: jo pa-
vadinima pamatysite
aplanky sarase.

Sukiirus reikiamus aplan-
kus, reikia iSskirstyti { juos
laiSkus. Tai daroma Sitaip.
Spragtelimas laiSko pavadi-
nimas ir laikant nuspausta
kairiji pelés klavisa laiskas
perkeliamas ant norimo ap-
lanko piktogramos, tada atlei-
dziamas pelés klavisas.

Jei norite pazyméti keleta
laisky i§ karto, laikykite nu-
spausta <Ctrl> arba <Shift>

Kuriamo aplanko
pavadinimas

Standartiniai
aplankai

Vartotojo sukurti {
aplankai

Eolder name:

Create Folder m

o]

—

Selectthe folder inwhich to create the new folder:

Cancel |

13 Outlook Express
=43 Local Folders

S Aplankai,
{7 Sentltems turintys vidiniy
(3 Deleted ltems aplanky
-8 Drafts

-5E Diskusijos

-$E Straipsniai
-5E Terminija
B Vadovelis

69 pav. Naujo aplanko kiirimo langas
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< Atverti
< Spausdinti

Open
Erint

Mowve the itern(s) to the selected folder:

i

Feplyto Sender <—— Atsakyti siuntéjui 53 Outlaok Express
Reply to Al < Atsakyti visiems EH gt‘al‘fﬂ'ders
. . nbo;
Em"argA . hR‘ Persiysti o
orward As Attachment <— . . . . £ Sent tems
Persiysti kaip prieda 5 Deleted lems
Matas Feadl < Pazymeéti kaip perskaityta % Drafts
-
n SSR—— Someti kal :
izt zs Uliieee — Pazyméti kaip neskaityta Epy D:Zul;.”ius
tove to Folder.. <—— Perkelti { aplanka g Erllysgos
CopytoFolder. « | Nukopijuoti { aplanka - $E Straipsniai
Delete N IRTIT & Terminija
D | i
< Pagalinti A8 Vadovelis
Add Senderto Address Book <—— [rasyti siuntéja i adresy knygele
) < &
Froperies SaVybes

70 pav. laiSky tvarkymo iSsiskleidziantis meniu

Cancel

Mew Folder

a8

klavisa: <Ctrl>, kai zymime pavienius laiskus, <Shift>, kai lai$kai eina paeiliui.

Kai norite perkelti laiskus i§ vieno aplanko i kita, reikia juos pazyméti, o tada spragteléti desiniuoju pelés klavisu ir i§-

71 pav. Laisky perkélimo i aplankus dialogo langai

siskleidusiame sarase (70 pav.) pasirinkti komanda Move To Folder (Perkelti {) arba Copy To Folder (Nukopijuoti).
Atsivers laiSky perkélimo arba kopijavimo dialogo langas (71 pav.).

Tuomet belieka aplanky sarase pazyméti aplanka, i kuri norite perkelti ar nukopijuoti viena arba kelis laiskus.

LaiSky rikiavimas

Visose, ir standartinése, ir vartotojo sukurtose
laisky dézutése laiskai gali bti rikiuojami pagal
ivairias savo savybes: siuntéjo varda, tema, data
irt. t.

Norint surikiuoti laiSkus, reikia pasinaudoti
Edit meniu Sort By komanda (72 pav.) ir i$ sa-
ra8o i$sirinkti rikiavimo biida bei norima tvarka.

Dazniausiai rikiuojama pagal gavimo data
(nurodomas punktas Received), o po to pasiren-
kama didéjanciai (Sort Ascending) arba mazé-
janciai (Sort Descending).

Rikiavimo tvarka galima nurodyti ir papras-
¢iau — pakanka pele spragteléti laisky saraso vir-
Suje esancius stulpeliy pavadinimus (73 pav.).

Viena karta spragteléjus, laiSkai bus rikiuo-
jami did¢janciai, antra karta spragteléjus — rikiuo-
jama prieSingai, mazéjanciai.

“iew Jools Message Help

A

Current Yiew

Columns...

| Layout...

Text Size 3
Encoding »

=

e

Priority <— |
Attachment < |

Flag

Fram

Subject
® Received

T

Rikiuoti pagal:
— e prioritetus
— e priedus
— e véliavéles
— e siuntéjus
| e temas

ErevimusEssaye B
IeExt »

® SontAscending
Sort Descending

N

e gavimo data
Rikiavimo tvarka:

Go to Folder... Crl+y

I Exardl
1 0| [z

E&
F&

i)
Beftash

e mazéjanciai
e didéjanciai

72 pav. Laisky rikiavimo aplanke btidai

| Subject

| Feceived

4 | ] | i | From
1} S cizabel | of .
2. Jonas Leikauskas .

£ Rimas Misevitius (...

FHOTOS
Dekoju
Re: [komp_f] Kreipimasis irwebmail vardas

43
20011223 21:4
200112.2321:.42

2

Subject: FRHOTOZ

From: cizabel (by way of Aidas Zandaris <aidas@kt miilty) To: aza@emaillt

73 pav. Laisky rikiavimas pagal gavimo data

Adresy knygelé

Kai turite daugiau adresy, patogu juos surasyti | viena vieta — vadinamaja adresy knygelg.

Naudojantis adresy knygele, galima atlikti Siuos pagrindinius veiksmus:
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1) i§ adresy knygelés pa-
rinkti adresato, kuriam
raSomas naujas laiskas,
adresa;

2) papildyti adresy knygele
nauju adresu;

3) sudaryti grupinius ad-
resus;

4) atkelti adresy sarasSus i$
kity adresy knygeliy ar-
ba perkelti { kitas;

5) iSspausdinti bet kurig
adresy knygelés dalj.

Adresy knygele (74 pav.) ga-
lima iSkviesti keliais budais —
spragteléjus priemoniy juostos
mygtuka Address book arba pa-
sinaudojus Tools meniu ir pasi-
rinkus komanda Address book.

Adresy knygeléje gali bati
kaupiama ijvairi informacija apie
mums reikalingus asmenis. Du
kartus spragteléje reikalingo as-
mens adreso eilute (arba pazymé-
j¢ adresa bei spragteléje Proper-
ties mygtuka), gausime informa-
cijos apie ji langa, kurj sudaro 8
kortelés. Svarbiausios informaci-
jos suvestiné pateikiama Su-
mmary korteléje (75 pav.).

Toliau aptarsime, kaip pasi-
naudoti adresy knygele raSant
laiskus. Pirmiausia — kaip i§ adre-
sy knygelés parinkti adresa?

Naujo laisko arba atsakymo ra-
Symo lange spragtelékite antrastés
eilutéje To (arba Cec, arba Bec)
esancia adresy knygelés piktogra-
ma — atsivers adresy pasirinkimo i§
adresy knygelés langas (76 pav.).

IS kairéje puséje esancio adre-
su knygelés irasy saraso pasirin-
kite reikiamus adresus ir nau-

dodamiesi mygtukais M,

Co > Beo > ‘

el surasyki-
te juos i reikiamus laisko ant-
rastés adresu laukelius (To, Cc
arba Bee). Po to spragteléje OK
mygtuka grizkite i laiSko raSymo
langa. Laisko antrastés adresy
laukeliuose bus surasyti pabrauk-
ti adresaty vardai — tai reiskia,
kad Outlook Express rado adresy
knygoje $iy asmeny elektroninio
pasto adresus.

Adresy knygelés jrasai mato-
mi ir pagrindinio Outlook

W Address Book - Aidas _ Ol x]
File Edit “iew Tools Help
[RI=y Froperties Delete Find People Frint Action
Type name or select fram list I
MName - | E-Mail Address | Busziness Fhone | Home Fhone |
@Bendradarbiai
EZlGintas grigas@ktl.mii.lt
EZINoam Chomsky chomskyEIT.EDU
Rita Dapkuté rital@rita. it
E=lVladas Tumasonis .. viadasumasonisi@. .
|E iterms o
74 pav. Adresy knygelé
Yalentina Properties m
Summary | MName | Home | Elusinessl Personall Other | NetMeetingl Digital IDsl
Summary of information about this contact
Narne: ‘alenting|
E-tdail Address:  dagiens@kil.miilt
Home Phone:  +(370-2) 474 304
Fager:
Mobile:
Fersonal Web Page:
Business Phone:  +(370-2) 209 732
Business Fax:  +(370-2) 729 209
Job Title:  Skyriaus vadowve
Deparment.  Programavimo metodologijos skyrius
Office:  Akademijos g. 4-601
Comparny Mame:  Matematikos irinformatikos institutas
Business Weh Page:
0K I Cancel

75 pav. Svarbiausios informacijos apie asmenj suvestinés kortelé

Select Recipients m
Type name or select fram list:
| Find...
IA\das's Contacts LI Massage recipients:
Mame ~ | E-Mail Address Tao:-» | E=lMNoam Chomsky (by. %7’1‘0 lauko adresams
==l Gintas grigas @kdl.mii.lt E=lvale
EZIMNoam Chomsky chomsky@MIT.EL
EXlvale dagiena@kil.miilt
E=lvladas Tumasonis .. viadastumasonis
- Cc lauko adresams
-Bcce lauko adresams
KN —
New Caontact | Pfo/ﬁemes | 4 | | »
7 \ Nurodyti adresata
/ ‘ Ok I Cancel | lauke:
e To
. / . \ " e Cc
IraSyti nauja ~ Informacija Adresy e Bec
adresata apie adresata  knygelés jrasai

76 pav. Adresy pasirinkimo langas

7. LAISKU TVARKYMAS IR ADRESU KNYGELE /42 42



Express lango apatinéje kairiojoje dalyje —
Contacts — srityje.

Kita svarbi adresy knygelés funkcija —
irasyti nauja adresa. Tam yra keletas biidy.

Paprasciausia — spragteléti srities Con-
tacts pavadinima, tada pasirinkti komanda
New Contact.

Atsivers adresy knygelés iraSo savybiy
(Properties) dialogo langas (77 pav.).

Cia korteléje Name reikia jrasyti naujo
adreso turétojo varda, pavardg bei jo elektro-
ninj adresa, o tada bitina spragteléti [Add]
mygtuka — tik Sitaip bus jsimenamas elektro-
ninio pasto adresas. Jei asmuo turi keleta
elektroninio pasto adresy, tai reikia nurodyti
pagrindinj (Set as Default), kuriuo bus siun-
¢iami laiskai, jei nenurodysime kitaip.

Jei norite, galite uzpildyti ir likusias 6 in-
formacijos apie asmeni korteles (77 pav.).
Tiesa, tai galima atlikti ir véliau, pavyzdziui,
iSsikvietus svarbiausios informacijos apie
asmenj suvesting (75 pav.).

Kartais labai patogu aprasSyti adresaty grupe — sarasa adresy, kuriais reikia iSsiysti ta pati laiska. Pavyzdziui, klasés va-
dovas gali susikurti adresy grupg ,,Auklétiniai®, mokyklos direktorius — ,,Mokytojai“, krepsinio komandos narys — ,,Krep-

Properties

EdE3

MName |H0me I Elusinessl Personall Cither | NetMeetingl DigitaIIDsl

E Enter name and e-mail infarmation aboutthis contact here

Eirst: || Middle: I Last: I

Title | Display: |

LI Micknarme: |

E-ail Addresses: I

Aatled

[T Send E-Mail using plain text anly.

Edlit |
Bermuve |
Seties Default |

Ok I Cancel

77 pav. Naujo adreso jraSymo kiirimo kortelé

Adresaty grupés

Sinio komanda“ ir pan. Po to pakanka adreso eilutéje nurodyti tik grupés pavadinima — ir laiSkas bus iSsiystas visais tos
grupés adresais. PaaiSkinsime, kaip patiems susikurti adresaty grupes.

Issikvieskite adresy knygele (pavyzdziui, parodyta 74 pav.). Spragtelékite mygtuka New ir pasirinkite komanda New

group.
Atsivers adresaty grupés kiirimo langas (78 pav.).
Klases draugai Properties m
Group | Group Details |
% Type a name for your group, and then add members. After creating the group, you can add
ar remaove members at any time
Group Marme: Klasés draugai ||

Y'ou can add to a group in three ways: select someone from yvour address book, add & new contact for the
group and your address book, or add someone to the group but notto vour address book.

Group Members:

i SelectMembers ¢

Mew Contact ﬁ i
EErmnye ﬂ-‘
Praperies SI

Mamg: I

E-tdail: I

Al

Ok | Cancel

78 pav. Adresaty grupés kiirimas

~Grupés pavadinimas

ISrinkti narius

Irasyti naujg asmenj |
adresy knygele

~Pasalinti grupés narj

Grupés pozymiai
Nesancio adresy kny-
geléje asmens jtrauki-
mas | grupg (reikia nu-
rodyti jo varda ir el.
pasto adresa)

Irase grupés pavadinima (laukas Group Name) spragtelékite Select Members mygtuka. Atsivers adresy knygelés lan-

gas (78 pav.), i$ kurio bus galima iSrinkti adresus, — jie ir sudarys jisy norima grupg.
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Select Group Members m

Type name or select from list:

| Fing...

IAidas's Contacts LI

| Marme ~ I E-Mail Address Select-»
@Bendradarbiai

ExlGintas griggas@ktl. mii lt

E=IMNoam Chomsky chomsky@MIT.EI

E=IRita Dapkute rita @ rita.lt traukti i
E=lvale dagiane @kt miilt [ L
E=l"ladas Tumasonis .. wladas tumasanis grupQ Gmpes nariq sqraéo

Memhbers:

laukas
Adresy knygelés
irasy laukas
K 2
MNew Contact | Properties | 4 | _}I
0K | Cancel |

79 pav. Adresaty grupés sudarymo langas

Adresai iSrenkami taip: pazymimas reikalingo asmens adresas ir spragtelimas Select mygtukas — tada to asmens
adresas atsiranda grupés nariy sarase (79 pav. matomo lango Members sritis).

Pratimai ir uZduotys

1. Savo (pavyzdziui, Tomo) laisky dézutéje sukurkite desinéje pavaizduota aplanky hierarchija:
. Irasykite i adresy knygelg bent penkiy draugy elektroninio pasto adresus ir visa kita informa-
cija apie juos.

Pakeiskite laisky pozymius:

a) perskaityta laiska pazymékite vél kaip neskaityta;

b) pazymékite véliavélémis keleta laisky, po to vél panaikinkite Zymas.

4. Sukurkite keleta grupiniy adresy bei i$siyskite jiems po laiska.

. I8siaiskinkite, kam skirta ir kaip veikia adresy knygelés priemoniy juostoje esanti komanda
Find People.

. Kam reikia nurodyti laiSky prioritetus? Parenkite ir iSsiyskite laiSka, pazyméta aukSciausiu
prioritetu.
. I8nagrinékite kurio nors laisko siuntimo protokola. Ji galite gauti, pavyzdziui, taip: kairiuoju
pelés klavisu reikia spragteléti laiSko pavadinima bei atsiradusiame i$siskleidzian¢iame me-
niu pasirinkti komanda Properties; pateiktame lange — pasirinkti kortelg Details, o joje
spragteléti mygtuka Message Source.
Pabandykite i$siaiskinti:

a) kokiu keliu laiSkas pateko i$ siuntéjo i jlsy laisky dézute;

b) koks siuntéjo bei koks atsako i §i laiska adresas;

c) kiek laiko ¢jo laiskas iS siuntéjo laisky dézutés iki jusy laisky dézutés;

d) kokia elektroninio pasto programa naudojosi laisko siuntéjas;

e) kokia laisko koduoté;

f) koks laisko prioritetas.

. I8siaiskinkite, kas yra profilis. Ji galima rasti taip:

Tomas

Draugai
Jonas
Petras
Saulé

Mokymasis
Istorija
Lietuviy
Matematika

Oficialas
Kvietimai
Paskaitos

Zaidimai
Loginiai
Strateginiai
Sim City
StarCraft

¢ i§ Outlook Express pagrindinio meniu Tools komandy saraso pasirinkite Internet Options komanda;

e pasirinkite Content kortel;
e Personal information srityje spragtelkite My Profile.
. Susikurkite savo laisky dézute, joje — reikiamus katalogus, taip pat —savo adresy knygele.
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8. NAUDOJIMASIS PASTU ZINIATINKLYJE

Nar$ant po ziniatinkli, galima rasti daugybe svetainiy, kurios teikia elektroninio pasto paslaugas, t. y. savo tarnybinéje
stotyje suteikia vietos vartotojo pasto dézutei ir atlieka kai kuriuos veiksmus su elektroniniais laiSkais. Vadinasi, kiekvie-
nas, kas turi bent kokia galimybg naudotis internetu, gali uzsiregistruoti ir turéti savo elektroninj pasta.

Taciau reikia labai atidziai patikrinti, ar pasirinktas interneto paslaugy teikéjas leidZia nustatyti reikiama pasto koduote,
kad biity galima rasyti laiSkus taisyklinga lietuviy kalba.

Siame skyriuje pavyzdzius pateiksime remdamiesi ,,Delfi svetainés (http://webmail.delfi.lt) elektroniniu pastu. Kitos
ziniatinklinio pasto sistemos veikia panasiai, tad prireikus lengvai pasinaudosite bet kuria kita.

Registracija

Jei norite turéti Ziniatinklyje
elektroninio pasto dézutg, pirmiausia
turite uzsiregistruoti (pateikti duo-

; hitp:/ fwebmail.delfi.ltf - Microsoft Internet Explorer

JE|Ie Edit “iew Fawvorites Tools Help |

menis apie save). Tam elektroninio e =S Q9 A Q (5 k) = ”
$to int ¢ tainéie bi Back fEE Stap Fefresh  Home Search Fawvorites  Media  Histary
intern in n -
pgs .O erneto S\./e a .?‘le una spe JAQEWBSS Iﬂj hitp:/ fwebmail defi it/ j @ Go
ciali nuoroda: registracija (80 pav.).
. v .. g e -
Pravartu susipazinti ir su teikéjo D LFI ! . . 1 Uzsidék kq nors linksmesnio! —
sitilomomis elektroninio pasto nau- weoman | lb 2N}
dojimosi taisyklémis (nuoroda ,,Tai-
syklés®), taip pat galima perzvelgti
Delﬁ Webmail elektroninio pa§t0 Zi- Kodél webmail.delfi.lt?
nyna (nuoroda ,,Pagalba®). e Todit Kad:
Spragteléje nuoroda ,,Registraci  Pagaiba '
e p g JQ q ” g R . Tai & b disko vietos jGsy laiskams nemokamai.
ja“ gauname langa su keletu tuSciy dasy o paito sdresas: o o
P . . o . . I Tai momenting ir lengva redistracia.
laukeliy: vienuose ju reikia patiems
irasyti reikiama informacija, kituo- Tlamaindisr (pamiriote?) er;;gfol'rgigemgr;ﬂg;rkﬁtﬁgé:T{zzrgkrm savo
se — pasirinkti i§ i$siskleidziancio sa- _ _
. I prisiminti adresa Tai patogu, grefta ir patikima.
raSo (81 pav.). :
Uzsiregistruojama tik uzpildzius _prisait | Naujienos
Visus IllerdytIlS laukehus' Tuomet Seng sistems galima rasti adresu mailman.delfif.
suteikiama pasto dézuté, kuria i§ kar-
to galima pradéti naudotis.

« |
|§'| Daone ’_,_’_|¢ Internet

80 pav. ,,Delfi* elektroninio pasto pagrindinis langas

§|_|<|

Veiksmai Delfi Webmail elektroniniame paste

Pagrindiniame Delfi Webmail elektroninio pasto lange iSvardytos visos galimybés, kurias $is pasStas teikia vartotojui
(82 pav. kairéje puséje).
_ Dauguma Ziniatinklio elektroninio pasto programuy atlieka tik pagrindinius veiksmus su elektroniniais laiskais, t.y.
Siomis programomis lengviau naudotis, nes jos paprastesnés.

Biitiniausi elektroninio pasto veiksmai — skaityti ir rasyti laiSkus. Taip pat laiSkai gali baiti riSiuojami — sudéliojami i
katalogus, susikuriama ir naudojama adresy knygelé.

Norint atlikti kuri nors i§ i§vardyty veiksmuy, reikia spragteléti jo nuoroda.
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http://webmail.delfi.lt/

.php?language2=Iit - Microsoft Internet Explorer

JEiIe Edit “iew Favorites Tools Help |
JAddeSSI@http,-",-"webmaiI.deIfi.It,-"reg,-"registratiDn.php?languag92=lit j Go

Naujos pasto dézutés Al
b Titulinis registracija

! Registracija

k Taisyklés

» Pagalba Jidzy vardas: I
» Pamirsai slaptaiodi?
Jzy pavardé: I

Pagirinkite pasto adress; I @ [delfi t
il it
centras ft
oo it
email
bamba

Adreso pradzia irasykite, o
pabaiga pasirinkite.

Sugalvokite ir jveskite slaptaZod; l—
Pakartokite slaptaZod] I—
Papildomas klausimas uZmirius slaptaZod) l— (ruo 5 ki 40 simboliy)
Msakymas: [ (nuo5iki 20 simhoily
Kitaz elektroninio pasto adresas (jei turite): l— Mebitting

Gimimo datalmetsifménuoidiena): I I—I—
Jiisy gimtoji kalba: IW
Salis: IPasirinkite al vl
Jis gyvenate mieste: lm
Lytis: wyras € Materis ©
"From" lauka=(radant laiska): I Mebitina
W Moriu gauti laiskus su webmail.delfi ft najienomis

[T Sutinku naudatis vartotojo taisyklemis. Taisyklés Sial

Registructis | —lj
»

81 pav. Registracijos lango pagrindiné dalis

JEiIe Edit “iew Favorites Tools Help |
JAQdFBSS I@ http:/ fweebmail delfilt/mbx/mailbox php?. SID=a8a34db0b7ac1 29778a7a71722%acke j @ Go

INUSIuSk draligan:
DELFI | s

webmail
aza@email EN|LT
rFY
KATALOGA Tikrirti padty  Tikrinti pop padts
® Norédami atsakyti - spauskite ant Salia laifko autoriaus esandio ufraio (<<<).
® Norédami perskaityti laidks spauskite ant laifko temos arba autariaus.
® Norédami ragiucti laidkus pagal siurtéja, laikg ar tema spauskite atitinkamai "Muo”, "Data”, "Tema"
(MBI Drvdiz: Ok Wiz O k
pagalba -

Siame kataloge laisky néra.

atsijungti

82 pav. Pagrindinis Delfi Webmail langas
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LaiSky raSymas

Spragteléje nuoroda

ot T4l o : . J File Edit Yiew Favortes Tools Help
Hrasyti laiska“ pateksime i
laisko raéymo langq JAQdeSS |$§| http:/ fwebmail delfi Ity mibx/mailbox php?.SID=aaa3ddb0b?acl 2977 §afar1 7229acke ﬂ i Go
83 pav.). = = T
83 p ) V), o D LF] INUSiyskisavoldraugams ;

VirSuje pateikiami lau- m——— eleltroninifatvinuka) g -

.. v v, . 'y
kehal. laisko antrastei for- R SR
muoti jums jau Zinomi. =

Atkreipkite démesi, kad Hio s bt

e .- .. .y | | Adresal
desinéje lango puséje, pries

. « oo |

laisko teksto raSymo langa, i

o . . BCC:
pateikiamas koduotés lau- wie]

. oy e . awe v ema; .
kelis su issiskleidzianéiu b s
sqraéu (84 paV.). P—— ® Laikydami Ctrl galite pasirinkti kelis adresus.

. .. . m n = ® ‘izada lzukiame JOsy laifky su pasidlymais ar klausimais adresu:

Pirmoji pateikta LS support@webmail.deffilt

Windows-1257  koduoté —
Koduote : | Ligtuviy (wincomws-1257) Vi

jei nieko nedarysime, ji bus
pasirinkta automatiskai. Va-
dinasi, Delfi Webmail pas-
tas gali korektiSkai nurodyti
lietuvisko laisko koduote.

Laiskui raSyti skiria-
mas nemazas laukelis —
jame renkamas laisko te-
kstas (83 pav. pateiktoje
iliustracijoje laisko rasy-
mo sritis pateikta suma-
zinta).

Laisko raSymo lango
apacioje, po laisko teksto
lauku yra keletas komanduy,
skirty jau parasyto laisko uzbaigimui — pridéti parasa (viziting kortelg), iSsaugoti laisko $ablona (tai ypa¢ naudinga, kai tenka pa-
nasy laiska siysti jvairiems adresatams), prijungti prie laiSko priedus — bylas (komanda Prisegti).

Viena svarbesniy komandy — priedo prijungimas. Siame paste tai nurodome spragteléje mygtuka ,,Prisegti. Tagiau
pries tai turime biti pasirinkg norima prijungti dokumenta — tam kairéje puséje yra perzvalgos mygtukas (Delfi pasto sve-
taingje paliktas vienintelis mygtukas angliSku Browse pavadinimu...), kurj spragteléjus, atveriamas prijungti reikiamy pri-
segti byly perzvalgos langas (85 pav.).

Pasirinke norima prijungi dokumenta (jo pavadinimas bus irasytas ,,Prisegti dokumenta™ laukelyje) ir spragteléje mygtuka
»Prisegti, dokumento pavadinima i$vysime

prijngiamy dokmenty gy, Glis

prijungti ne viena dokumenta, o kiek nori- . — =
ma. Jei pastebime, kad kurio nors dokumen- Lookin: | & Deskiop = ci
to nereikéjo prijungti, ji paZymime ir sprag-

sveiki,
pirmiausia noré&iau pasveikinti Jus su Sv. Kalédomis iﬂ

™ Ar igsaugeti 'Sert! kataloge?
[ Ar reikalauti patvirtini mo?

Siysti I15saugoti kaip éablona |

-- Prisegti dokumentai :I Prisegti

Browse... I = Atseoti -
4 | »

83 pav. Delfi Webmail laisky raSymo langas

Prisegti dokurnerts

=ty Cormputer Cllines

telime mygtuka ,,Atsegti. =5 My Documents CILTB_saskaitos_files
Parengus laiska, belicka ji iSsiysti— 125 MNetwork Meighbarhood Bty Briefcase
. " 1 CD virseliai (1 0pen Office
spragtelime mygtuka ,,Siusti®. 1 Elekironines_krygos CAPtimera

C1Garmes [ Sircak
1 Internetas [ sonex
1 Knygos Cltania

Hoduate : | Listuviy (windows-1257) [ |

Cieturvitg (IS0-6859-13)

_ ol
% . ELropos (iso-5859-1) File name: |

Daugiakalbe (utf-3)

P (fkoif-+) Files oftype: [l Files % =] Cancel |
A

84 pav. ISsiskleidzian¢iame sarase pa-
teiktos koduotés 85 pav. Browse mygtuku atveriamas byly perzvalgos langas
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3l htip://webmail delfi It/mbx/mailbox.php?.SID-aaa34db0b7acl 297178a7a717229acke - Microsoft Internet E... [l [=] [E3

LaiSky skaitymas

JEHe Edit Miew Fawvortes Tools Help

. JAQdFBSS I@ http:f fweebmail.delfilt/mbx/mailbox php?. SID=aaa34dbib?acT 29717 8a7 071 7229acke j @G
Spragteléje nuoroda -
»Skaityti laiSkus® patenkame i D LF]
gauty laiSky langa — Inbox i
laisky dézute (86 pav.). oza@smelll £ ""

Siame lange galime tvarkyti Tierinti padta  Tikrinti pop pata
laiskus — perzitiréti, perskaityti
gautus, pasalinti nebereikalin-
gus, perkelti | katalogus. Nori-
me atkreipti démesi, kad yra du

laisky Salinimo budai — Trinti

#®  MNorédami atsakyti - spauskite ant Salia laisko autoriaus esandio uFraga (<<<)
®  norédami perskaityti laidkg spauskite ant 1sigko temos arba autoriaus.

®  Norédami risiuoti laidkus pagal siuntéjs, laiky ar temg spauskite attinkamai "Nua”
"DE[E”. "Tema"

[1-5] (NBOX) Dydis: 01k Viso: 865 k

bei Perkelti i Siuksling (jinai Detel  Tema

vadinama angli§ku zodZiu » atsijungti [ = Technikos redakcija <... (=<<) 01011225 del TE straipsniu 11k
TI"ClSh). Pirmuoju atveju laiskas [ 9= Gintautas Grigas <gii.. r===) 01.0113:25 Re: Zi)dynas @1 (pirmoii da... M5k

v, . . .. . [T 9= svarstom <svarstomg@kt... (z==) 01011324 KVIECIAME PASVARSTYTI - tai... Sk
lsmnal,nas’ a}ntru.op.l - Jis t_lk [ = Rytis Umbrasas <iytum... (<==) 01011324 reikia i$verstij Angly kalba 19k —d
perkehamas 1 Salinti Sklrtl'l lai3- [T = Aidas Zandaris <aidas... (<=<) 01.0113:22 Su Naujaisiais metais 1k

kLL aplankq (Trash), bet kol kas [ Pafymetus laiskos = Trinti | Perketii | [Trash =]

i¥lieka atmintyje. =l
Norint perskaityti laiska rei- 86 pav. Gauty laisky dézutés langas
kia spragtele.tl Jo pav.adlnlmq - Z} htip:/ fwebmail delfi Ity mbx/mailbox php? SID=3f8ai83f39ac7a811644590220b2d0ab - Microsoft Internet Explorer
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Laisko skaitymo lango
apatinéje dalyje pateikiama
informacija apie priedus, pri-
segtus prie $io laisko. Sprag-
teléjus priedo pavadinima, bus
sitiloma atsiysti ji i jusu kom-
piuteri (88 pav.).
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rai skirta programa savo kom-
piuteryje). Spragteléjus Save
mygtuka, dokumentas bus atsiystas ir jragytas i jlsu
kompiuterio diska (pries tai bus praSoma nurodyti konk-

- . . _ . RV . “ou are downloading the file
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87 pav. Laisko skaitymo langas

Nepatartina naudotis Open mygtuku nesant visiSkai
isitikinusiam, kad priede néra virusy. Geriau pirma jrasyti
prieda i diska, patikrinti ji antivirusine programa ir tik tada
atverti.

Would yvou like to open the file or save itto your computer?

Save | Cancel | bore Info |

V' Always ask before opening this type of file

88 pav. Bylos atsiuntimo uzklausos skydelis
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Net ir Ziniatinklio
elektroninj pasta ga-
lima Siek tiek pritai-
kyti savo reikméms.
Tam yra nuoroda
JKonfigliravimas®.
Spragteléje i Sia nuo-
roda pateksite | langa,
kuriame sitloma pa-
sirinkti, ka norime
keisti (89 pav.).

Spragteléjus nuo-
roda ,Pasto dézutés
konfigtiravimas®“ at-
sivers langas, kuria-
me bus nurodytos tu-
rimos pasto dézutés
parinktys.

Delfi Webmail pasto parinktys
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89 pav. Delfi Webmail parink¢iy keitimo langas

Jei reikia, galima keisti parinktis bei iraSyti kitas.

Naudojimosi Ziniatinklio pastu saugumas

Didziausias Ziniatinklio pasto privalumas — ji galima skaityti biinant bet kurioje vietoje, i§ bet kurio kompiuterio, svar-
bu, kad biity interneto rysys.

Taciau reikia zinoti, kad Sis paStas néra saugus ir reikalauja budrumo. Todél Delfi Webmail Zinyno pradzioje nemazai
vietos paskirta pasto saugumo problemoms iSaiskinti.

Svarbiausia priemoné laisko slaptumui uZztikrinti — slaptazodis. Ji reikéty pasikeisti kas keleta ménesiy.

Baigus darba su pastu, patariama spragteléti nuoroda ,,atsijungti* ir biitinai uzverti nar$ykle, kad kitas vartotojas nepa-
sinaudoty jusy duomenimis.

Pratimai ir uzduotys

1. Isigykite savo pasto dézute Ziniatinklyje. ISbandykite ja nusiysdami laiskus mokytojui bei draugams.

2. Perskaitykite Delfi Webmail elektroninio pasto naudojimo taisykles. Kas, jlisy nuomone, svarbiausia? Irinkite i$ jy de-
§imt svarbiausiy naudojimosi elektroniniu pastu taisykliy.

3. Kuriuos veiksmus su elektroniniais laiskais leidzia atlikti Delfi Webmail programa? Veiksmy apraSus susiieSkokite pa-
galbos zinyne, nukopijuokite svarbiausius teiginius, i$ ju parenkite trumpa veiksmy aprasa.

4. Istyrinékite (eksperimentuodami ir pasitelke zinyna) Delfi Webmail adresy knygelés sudarymo principus. Susikurkite
savo draugy adresy knygelg.

5. Panagrinékite kita Ziniatinklio pasta: Kokius veiksmus jis leidzia atlikti? Kokie jo skirtumai nuo Delfi

Webmail?

6. Issiaiskinkite i§ Delfi Webmail parink¢iy (89 pav.), kas yra filtrai, kokia ju paskirtis. Sudarykite keleta filtry pavyzdziy.

7. Susikurkite bent pora savo vizitiniy korteliy (Delfi Webmail paste vadinamy parasu) ir panaudokite jas iSsiuntinédami

laiSkus draugams.
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9. INTERNETO ETIKETAS

Zmonés viesumoje elgiasi laikydamiesi tam tikry paprogiu, tradiciju, elgesio taisykliy. Visa tai nusakoma etiketu ir eti-
ka.

Etiketas (pranc. etiquette — etiketé, kortelé) — tinkamo, deramo, privalomo elgesio viesumoje taisykliy visuma. Sios
taisyklés dazniausiai negrindZiamos teoriniais paaiSkinimais, kodél taip yra.

Etika (gr. ethos — paprotys) — moralés normy visuma, kuri grindziama teoriskai ir kuriai pritariama asmeniskai. Etika
nagrinéja moralés principus ir bando juos pagristi, paaiskinti, kalba apie gérj ir blogj.

Per etikos pamokas jiis nagrinéjote jvairiausias gyvenimiskas situacijas, poelgius, aptarinéjote jausmus, pojii¢ius, poel-
gius, mintis. Tac¢iau kazin, ar pakankamai démesio skyréte zmogaus santykiams su kompiuteriu, informacijos technologija
nagrinéti. Tad stabtelékime Siek tiek nuo technologijos ir pazvelkime i Zmogiskasias problemas.

Tinklo etiketo sagvoka

Pries Siek tiek daugiau nei $imtq mety iSrastas telefonas suteiké galimybeg tiesiogiai (ne laiskais, kurie pasiekdavo adre-
satus po keleto savaiCiy, ar, geriausiu atveju, po keliy dieny) bendrauti Zzmonéms, gyvenantiems toli vienas nuo kito. Tele-
fony linijas imta tiesti gyvenvietése, tarp gyvenvieciy, tarp valstybiy ir pan.

Prie§ pora deSimtmeciy atsirade kompiuteriy tinklai suteiké dar daugiau galimybiy zmonéms bendrauti. Kai kuriuos
darbus dabar galima atlikti nepalyginamai sparc¢iau, pavyzdziui, elektroniniu pastu susisiekti su bet kurios $alies istaigomis
ar tolimiausiais jy filialais, naudojantis faksu nusiysti ivairius dokumentus, ekrane pateikti gaminio pavidala (arba norimo
gauti aprasa) ir po keliy valandy sudaryti sandorius, net jei to sandorio $alis skirty tiikkstan¢iai kilometry...

Vis daugiau reikaly tenka tvarkyti naudojantis kompiuteriy tinklu, vis dazniau Siuo biidu tenka bendrauti su jvairiy ins-
titucijy Zzmonémis. Tam ir buvo sukurtas tinklo arba interneto etiketas. (Angly kalba paprastai vadinamas ,,Netetiquette*,
arba dar trumpiau — ,,Netiquette®).

Interneto etiketas — tai visy interneto vartotojy elgesio taisykliy visuma.

Interneto etiketa biity galima palyginti su garbés kodeksu. Ji kuria daugelis Zmoniy, tai ne vienos institucijos ar orga-
nizacijos reikalas. Jis néra privalomas, taciau jo taisykliy laikytis yra kultiiros pozymis.

Interneto etiketo savoka imta vartoti beveik nuo paciy kompiuteriy tinkly atsiradimo, bet tik pastaraji penkmetj inten-
syviau tuo riipinamasi. Ypac¢ patrauké vartotoju démesi 1995 m. Tarptautinés interneto inzinerijos organizacijos
( iSleistas dokumentas, vadinamasis RFC 1855 (Request for Comments: 1855).

Visa §i dokumenta galima rasti internete adresu:

http://marketing.tenagra.com/rfc.1855.html}

Su Sio dokumento dalimis supazindinama ir lietuviskai:

http://www.labas.com/internet/netiquette/netigl.html|
http://perkunas.vtu.lt/kompiuteriai/rfcl855.htmlf

Etiketas bendraujant dviese

Dviejy bendravima pirmiausia suprantame kaip elektroniniy laisky ra§yma. Kartais tam priskiriami ir pokalbiai interne-
te, nors juose daznai dalyvauja daugiau nei du pasnekovai. Cia daugiausiai démesio skirsime elektroniniy laisky ragymo
etiketui.

Svarbiausia, ka reikia atsiminti, — internete dera laikytis ty paciy mandagumo taisykliy kaip ir kasdieniame gyvenime,
tik dar atidziau, nes bendraudami internetu nematome zmogaus, negalime reaguoti i jo veido iSraiSka, zZvilgsni, neperduo-
dame informacijos gestais, mimika, balso tembru ir pan.

Pateiksime keleta svarbiausiy bendravimo elektroniniu pastu bei pokalbiais etiketo taisykliy. Dauguma Sio skyrelio pa-
tarimy galioja ir apskritai naudojantis internetu.

1. Pries prisijungdami prie interneto turétuméte sudaryti sutarti su pasirinktu interneto paslaugy teikéju. Atidziai
perskaitykite sutarti ir isidémékite pagrindinius reikalavimus — ju turétuméte laikytis. Jei internetu naudojatés ne
asmenis$kai, tai biitinai suzinokite, kokios yra elektroninio pasto naudojimosi taisyklés jusy jstaigoje, pavyzdziui,
mokykloje.

2. Nepamirskite, kad elektroninis pasStas néra saugus. Todél geriau nerasyti to, ko neras§ytuméte, pavyzdziui, atvir-
laiskiu. Informacijos saugumui uztikrinti ji uzkoduojama.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Nesiuyskite grandininiy laisky, nepersiuntinékite reklaminés informacijos, taip pat ir pranes§imy apie galimus viru-
sus. Prie§ siysdami tokia informacija turétuméte isitikinti, ar ji teisinga ir ar tikrai bus naudinga tam, kuriam si-
unciate.

Nesiuskite (neprijunkite) dideliy byly. Atminkite, kad uz laiSko siuntima mazdaug po lygiai moka ir siuntéjas, ir
gavéjas (arba jy institucijos). Tuo elektroninis pastas skiriasi nuo kity rysio priemoniy (telefono, radijo, televizi-
jos). Siysdami laiska, jis naudojate ir gavéjo iSteklius. Tai svarbus ekonominis veiksnys. Todél biity geriau nesi-
ysti didesniy kaip 50 Kbaity byly. Jei biitinai reikia nusiysti dideles bylas, deréty pirma pranesti apie tai, paklaus-
ti respondento, ar geriau siysti jam didelg byla i§ karto, ar skaidyti i dalis ir pan.

Rasgydami laiska bitinai nurodykite jo tema (eiluté ,,Subject™), kuri kuo tiksliau atspindéty laisko turinj arba pa-
brézty tai, kas svarbiausia. Sitaip jis pagelbésite laisko gavéjui: gaves laiska jis i§ karto supras, apie ka bus kal-
bama, o svarbiausia — laiska, kuri norima i§saugoti, jam bus lengviau atsiminti ir surasti.

Stenkités biti paslaugus laisSko gavéjui. Nepamirskite pabaigoje parasyti savo vardo ir kitos papildomos informa-
cijos, kuri gali biti reikalinga respondentui, pavyzdziui, pavardés, organizacijos, kuriai priklausote. Daugelyje
elektroninio pasto programy numatyta laisko pabaigoje pridurti vadinamaja viziting kortelg (angly k. signature),
kurioje pateikiama trumpa informacija apie laisko siuntéja (3—4 eilutés po 20—40 Zenkly).

Jei kasdien gaunate daug laisky, tai i§ pradziy perzvelkite ju temas, atrinkite skubiausius ir tik tada pradékite at-
sakinéti i laiskus. Jei kuris nors laiSkas yra itin skubus, tuoj pat nusiyskite trumpa pranes$ima, kad ji gavote ir kad
véliau parasysite i§samesni atsakyma.

Neskubeékite kreiptis su klausimais, praSymais tiesiogiai | programy kairéjus, interneto sistemy administratorius,
firmy vadovus. Sie zmonés paprastai yra labai uZsiéme ir nevertéty jy trukdyti ne itin reik§mingais klausimais.
Geriau pagalvoti, ar negaléty padéti draugai ir pan.

Venkite ilgy laisko eilu¢iy. Zinokite, kad gavéjui gali biiti nepatogu skaityti ilgesne nei 65-70 Zenkly eilute. Kai
kurios elektroninio pasto programos automatiskai skaido laiskus { tokio ilgio eilutes, taciau jei matote, kad eiluté
neskaidoma, patys laiku paspauskite ivesties klavisa.

Nesiuyskite pikto tono (angly k. flames) laiSky, net jei patys gausite tokiy laisky ir biisite provokuojamas. Reikéty
stengtis tiesiog nereaguoti i tokius laiSkus arba bent atidéti atsakyma rytdienai — i$laukti, kol emocijos atlégs.
Bendravimo elektroniniais laiSkais stilius priklauso nuo jiisy santykiy su gavéju ir diskusijos pobiidzio. Bendrau-
dami su artimais Zmonémis galite vartoti santrumpas, zargona. Ypac pravercia Sypsenélés, kurios atspindi rasan-
¢iojo nuotaika ar jausmus. Taciau to visai nedera daryti rasant oficialiems asmenims ar tiems, su kuriais retai te-
bendraujate.

Atsakydami | laiska, nepamirskite pacituoti klausima. Atminkite, kad Zmonés gali daug susirasinéti ir kartais
sunkiai susivokti, i koki ju klausima buvo atsakyta pernelyg trumpai, pavyzdziui, ,,gerai*. Kita vertus, nereikia ir
persistengti su citatomis. Neetiska persiysti visg laiska, o po juo parasyti trumpa atsakyma. Geras stilius — iStrinti
nesvarbig laisko, i kurj atsakoma, informacija ir palikti tik klausimus, i kuriuos atsakote. Siuo atveju svarbu, kad
cituojamas klausimas vizualiai skirtysi nuo rasomo atsakymo. Daugelis paSto programy automatiskai jterpia
pries kiekviena cituojama eilutg specialy zenkla (pavyzdziui, ,>).

Jei persiunciate gauta laiska, nekeiskite jo teksto. Jei laisSkas buvo jums asmeniskai, tai prie§ persiusdami turétu-
me atsiklausti autoriaus leidimo.

Biikite atsargtis su adresais. Kai kurie adresai atrodo kaip vieno asmens, o i§ tikryjy tai yra keliy zmoniy bendras
adresas. Taip pat prie$ atsakydami i laiSka patikrinkite laiSko antra$tés cc laukeli: gal jiis nesate pagrindinis lais-
ko gavéjas, o tik norima jus informuoti. Tokiu atveju jlsy reakcija turéty biiti kitokia.

Visuomet prisiminkite, kad gavéjas yra zmogus, kurio kultiira, kalba ir jumoro jausmas galbiit skiriasi nuo jasy,
ypac jei bendraujate su kitos Salies atstovais.

Nerasykite laisky vien didziosiomis raidémis. Tokie laiSkai internete suprantami kaip isakms, reikalaujantys, net
rékiantys. Tik jei norite pabrézti, atkreipti démesi i kuri nors zodi, galite parasyti ji didziosiomis raidémis. Taip
pat patogu pabraukti norima isskirti Zodj ar frazg. Kabuciy ir apostrofy lietuviskuose tekstuose geriau nevartoti,
nes jie susijg su skirtingomis kodavimo lentelémis.

Dalyvaudami pokalbiuose vartokite didziasias ir mazasias raides, taisyklinga skyryba — taip pat kaip ir ra§ydamas
laiska — stenkités, kad pasnekovas lengvai suvokty jisy mintj.

Dalyvaudami pokalbiuose, kaip ir laiSky atveju, pagalvokite apie pasnekova: kad biity patogu skaityti, nerasykite
ilgy eiluciy (ilgesniy kaip 70 Zenkly), nerasykite vienu ypu ilgy teksty (daugiau kaip 12 eiluciy), neperzenkite
nurodytos linijos ribos, nerasykite iki pat ekrano krasto ir pan.

Naudokite tuscia eilute (paspausdami jvesties klavisa) kaip zenkla, kad jiis jau baigéte ir kitas zmogus gali pradé-
ti rasyti.

Pries§ uzbaigdami pokalbi, visada atsisveikinkite ir palaukite, kol pa§nekovas atsisveikins.
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21. Atminkite, kad bendravimas priklauso ne tik nuo jisy valios, bet ir nuo ivairiy techniniy detaliy, pavyzdziui,

tinklo pralaidumo. Todél biikite tolerantiskas ir atlaidus, jei negaunate atsakymo. Nemanykite, kad viskas vi-
suomet veikia be priekaisty.

Etiketas bendraujant keliems i$ karto

Bendraujant su keliais zmonémis galioja tos pacios taisyklés, kaip ir bendraujant dviese. Tik reikia buti dar atidesniam,
nes tada bendrauja skirtingi zmonés, su skirtinga pasauléjauta, jausmais, charakteriais. Todél reikia dar labiau apgalvoti
savo déstomas mintis.

Bendravimas keliese apima keleta interneto paslaugu: elektroninio pasto konferencijas (ar diskusijas), naujieny grupes,
ziniatinklio forumus. Mokykloje jums nedaznai tenka dalyvauti diskusijose internetu, galbiit prieinamiau uZzsisakyti nau-
jieny grupes kuriuo nors klausimu ir jas perzvelgti bent pora karty per savaitg. Todél $ia tema pateiksime tik pacius reika-
lingiausius patarimus.

1.

10.

11.

Turékite omeny, kad jlisy mintis gali perskaityti bet kas — ir draugai, ir nepazistami ar vyresni zmonés. Todél vi-
sada apgalvokite, ar norite visiems paskelbti tai, ka raSote. Be to, neretai konferencijy bei naujieny grupiy infor-
macija saugoma ir todél jisy mintys gali biiti ilga laika visiems prieinamos.

Zinutés ir straipsniai turi biti glausti irtaiklds. Prie§ raSydami pirma karta, perskaitykite, ka kalba kiti, suzinokite
kiek jmanoma i§samesng informacija.

Nekaltinkite sistemos administratoriaus dél netinkamo kity diskusijos (naujieny grupés, forumo) dalyviy elgesio.
Nepradékite patys daryti tvarkos.

Supraskite, kad kiekvienas kalba tik uz save, o ne uz istaiga ar organizacija, kuriai priklauso.

Pries§ klausdami viesai pirmiausia paieSkokite atsakymo instrukcijose ar programos pagalbos zinyne. Tik jei ne-
randate atsakymo | jums riipima klausima, pasiteiraukite, kur galima apie tai rasti informacijos. Nesitikékite, kad
kas nors jums skirs pusdieni laiko ir, pavyzdziui, i§samiai aiSkins, kaip isidiegti kuria nors programa ar susikurti
tinklalapi. Tai galite suzinoti i§ daugybés kity Saltiniy.

Nepamirskite prie savo laisko pridéti viziting kortelg. Tada visi matys, kas siunté $i laiska ir zinos, kaip su jumis
susisiekti.

Atsakydami i klausimg ar komentuodami kieno nors mintj, biitinai pacituokite pirmini teksta, kad bty aiSku, apie
ka kalbama. Tai biitina, nes visada pasitaiko véliau prisijungusiy vartotojy, kurie gali biiti negave klausimo, be to,
pasto stotys jvairiais buidais keiciasi informacija ir gali nutikti taip, kad pirma bus gautas atsakymas, o tik po to
klausimas. Tac¢iau nejterpinékite viso originalo — jlisy teksto paprastai turi biiti daugiau negu cituojamo.

Jei nesutinkate su vieno zmogaus nuomone, nusiyskite laiska jam asmeniskai. Jei su tuo Zmogumi diskutuojate
tema, kuri gali biti idomi ir visai konferencijai, tai galite véliau visiems pasiysti apibendrinta asmeniniy diskusiju
santrauka.

Nesivelkite { barnius. Nei rasykite, nei atsakinékite | izeidziancius ar pikto tono laiskus. Yra galimybé pasinaudoti
specialia programine jranga, kuri atrinkty ir panaikinty jums nepriimtinus laiskus (pavyzdziui, tam tikros religinés
bendruomengs).

nuté gal biit pasirodys ne i§ karto, gal tik kita diena, o gal ir i§ viso bus atmesta. Jeigu taip atsitiko — nepykite ir
nepriestaraukite, turite paklusti administratoriaus valiai.

Neretai ir lietuviskuose laiSkuose vartojamos angliskos santrumpos — visiems suprantami akronimai. Pateikiame
keleta pagrindiniy.

AFAIK (As Far As 1 Know) Mano Ziniomis (kiek teko girdéti...)
AKA (Also Know As) Vadinamasis...

ASAP (As Soon As Possible) Kaip jmanoma greiciau

BTW (By The Way) Tarp kitko

CU (See You) Viso gero

CUL (See You Later) Iki pasimatymo

FAQ (Frequently Asked Questions) Dazniausiai uzduodami klausimai
FYI (For Your Information) Jitsy Ziniai

IMO, IMHO (In My (Humble) Opinion) Mano nuomone

ROTFL (Rolling On The Floor Laughing) Juokiuosi susiémes uz pilvo
RTFM (Read The Fucking Manual!) Skaityk prakeiktq instrukcijq!
SYSOP (System Operator) Sistemos administratorius
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DeSimt interneto etiketo taisykliy

Amerikieté Princetono universiteto déstytoja Virginija Shea neseniai para$é knyga ,,Netiquette“ (jos fragmentus galima
pasiskaityti ir internete: http://www.albion.com/netiquette/introduction.html). Sioje knygoje ji suformulavo ir aptaré de-
$imt bendriausiy kompiuteriy tinklo etiketo taisykliu. Sios taisyklés yra labai artimos kiekvienam moralés normy besilai-
kanc¢iam zmogui, jos tokios paprastos, kad atrodo, nieko naujo jomis ir nepasakoma — visi taip galvoja... Isiklausykime i
jas, analizuokime, aptarkime.

1. Gerbk zmogy
Sis priesakas dar vadinamas aukso taisykle. Prisiminkime, ko mus nuolatos moké tévai ir mokytojai: Nedaryk to,
ko nenori, kad biity daroma tau paciam. Visuomet prisiminkite, kad kompiuteriy tinklu naudojasi gyvi Zzmonés ir
reikia gerbti ju pazitras, jausmus, isitikinimus.

2. Naudodamasis internetu laikykis ty paciy etikos taisykliy kaip ir jprastame gyvenime
Kartais manoma, kad internete galima elgtis kaip norima, kad ¢ia niekas nemato... Tadiau visuomet reikia prisi-
minti, kad internetu bendrauja gyvi, konkrettis zmonés. Ir reikia laikytis ty paciy etikos taisykliy, kaip ir kasdieni-
niame gyvenime.

3. Zinok, kurioje interneto vietoje esi
Yra daugybé interneto paslaugy, ivairiy sri¢iy, kuriose galima Siek tiek skirtingai elgtis. Todél jei patenkate i kuria
nors nezinoma kibernetinés erdvés vieta, pirmiausia apsizvalgykite, ir tik tada pradékite veikti.

4. Taupyk kity Zmoniy laikq
Pries siysdami informacija pagalvokite, ar ji idomi, ar reikalinga tam, kam siunciate. Ypac¢ jei siunciate didelj kieki
informacijos.

5. Sukurk gerq jvaizdj internete
Atminkite, kad internete jlis vertinamas pagal gebéjima rasyti: aiskiai, logiskai reiksti mintis, nedaryti gramatiniy
klaidy. Taip pat svarbu suprasti kity mintis ir tinkamai | jas reaguoti. Niekuomet nereikéty veltis | barnius, kars-
ciuotis.

6. Dalykis savo Ziniomis
Jei ka nors idomaus ir vertingo suzinojote, pasidalykite su kitais, patarkite, kaip ka nors lengviau susitvarkyti
kompiuteryje, pavyzdziui, gave ,,8vepla“ laiska, paaiskinkite pasnekovui, kaip pasirinkti teisinga kodavima ir siysti
laiskus taisyklinga lietuviy kalba.

7. Valdyk savo jausmus
Internete galima iSsakyti savo griezta pozicija. Galima ir aistringai ka nors pareiksti. Galima supykti ir i$sisakyti.
Taciau tai neturéty ilgai trukti, ypa¢ neturéty biiti pikty serijiniy laisky tarp ty paciy poros ar keleto Zzmoniy, kuriy
diskusija pasidaro nebejdomi kitiems diskusijy grupés nariams.

8. Gerbk kity zmoniy privatumq
Jums tikriausiai né | galva neateina ljsti | kito Zmogaus krepsj ar ranking. Taip pat reikéty tramdyti nora skaityti
svetimus elektroninius laiskus. Jokie motyvai (i§skyrus nebent itariamus nusikaltimais asmenis) dél svetimy laisky
skaitymo néra pateisinami.

9. Nepiktnaudziauk savo padétimi
Niekuomet nederéty puikuotis savo Ziniomis ar savo padétimi. Pavyzdziui, sistemos administratorius niekuomet
neturéty skaityti privaciy laisky.

10. Atlaidziai zZiireék j kity Zmoniy klaidas
Visuomet pasitaiko jvairiy laisky ar pokalbiy — ir piktoky, ir ilgy, ir netaisyklingai zargonisky, ir kvaily klausimy.
Reikia stengtis reaguoti { tai ramiai, nepulti tuoj pat mokyti. Jei nusprendziate ka nors informuoti apie klaidas, rei-
kia stengtis tai padaryti kuo mandagiau, privaciu laisku, nerodant savo nepasitenkinimo.

Trumpai aptaréme V. Shea suformuluotas interneto etiketo taisykles. Biity galima pateikti ju dar daugiau, gal net kai
kuriais poziiriais ir aktualesniy. Taciau svarbiausia prisiminti pirmaja taisykle: ,,Gerbk zmogu®, kuria dar buty galima pra-
testi: ,,Gerbk kito nuomong*, ,, Toleruok kita zmogy*.

Pratimai ir uzduotys

1. Apibudinkite, kas yra tinklo arba interneto etiketas. Padiskutuokite, kam jis reikalingas. Ar mokétés tinklo etiketo per
etikos pamokas? Jei ne, pabandykite pasamprotauti, kodél ne.

Pagalvokite ir pabandykite pagristi, kuo tinklo etiketas panasus ir kuo skiriasi, kai bendraujama dviese ir kai keliese.

3. Kazinote apie dokumenta RFC 1855? Gal galite ji atsisiysti i§ interneto ir papraSyti angly kalbos mokytoju panagrinéti
drauge, aptarti turini?

4. Kurios i$ tinklo etiketo taisykliy jums atrodo svarbiausios? ISrasykite jas, paskelbkite klaséje ir pagriskite savo apsi-
sprendima.
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5. Pabandykite atsisiusti V. Shea knygos ,,Netiquette* fragmentus, pasiskirstykite klaséje po vieng taisykle, atidziai iSnag-
rinékite ir po to aptarkite. Pateikite pavyzdziy, konkreciai pagrindzianc¢iy kiekviena etiketo taisyklg.

6. V. Shea yra pateikusi internete trumpa tinklo etiketo testa (Netiquette Quiz):
http://www.albion.com/netiquette/netiquiz.html. Jei turite galimybiu, pabandykite ji atlikti.

7. Tarkime, jiis Sitaip atsakéte | gauta laiska:

'E No Recipient. No Subject !En

[ =] standard W[==~[llo BB e @[5 ] 1] & send |

To: Aides Zandaris <aidas@lt] i 1t>
From: dagiens @ktl. mii 1
Subject:
Ce:
Bee:
Attached:

Labas, Aidail -
MeZinau, ar terminas ADRESINE yra priimtines. Kol kas dar pagalvokime. Gal pasitarkime su
kalbininkais?

Tk

Valentina

>Bveika, Valentinal

=PerfiGréjau paralytus pirmuosius penkis knygos skyrius. Sutvarkiau nawjat pavetkslus.
=hian atrodo, kad reikia daugiau konkretesniyuZduodiy, Ilgai galvojau apie terminus —
> adresylomygute | adresyknyea-, -adresynas |, adresing Vis tik man labiausial

»patinka paskutinysis, ADRESINE. Eokia Tave nuomoné? Beje, jdiegiau Tavo

=kompiuteryje nawja Pegasus Mail versija Atkreiplk | tai demesi.

=Geros dienos!

>Aidas

|
Kokios elektroninio pasto etiketo taisyklés nesilaikoma Siame laiSke? Kaip bty galima pataisyti laiska?
8. Pateiktas elektroninis laiskas. Kas jame netinkama etiketo pozitiriu?

From Aidas Zandatis <aidas@kilmiilt 109 b
To ara@email lt

Labas !
Atsiuskite man informacijos
aple interneto etiketa. Skubial reikia atsiskaityti mokykloje.
Ciau LI
9. Pateikta keletas elektroniniy laisky fragmenty:
a) Sig savaite vietoj matematikos pamoku bus informatika. Visi turime ateiti { kompiuteriy klase. SusipaZinsime su
kompiuterinémis matematikos programomis.
b) Pranesu, kad pasikeité mano darbo telefonas. Dabar skambinkite 209392. Beje, jei norite paskambinti bidami ins-
titute, tai galite naudotis vidiniu numeriu.
¢) Gal zinote, kuriame Zurnale buvo raSoma apie tinkly etiketa? Jei Zinote, tai gal galite nurodyti tiksliau metus bei
numerj?
d) Nupirkau bilietus | Taling balandzio 17 dienai. ISvykstame vakare, 21:45. Prasyc¢iau visus biti stotyje 21:30. Ne-
véluokite. Nepamirskite pasiimti paso.

Sugalvokite kiekvienam laiSkui tinkama tema (kuri biity raSoma Subject eilutéje).
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SKAICTUOKLES

10. LENTELES IR SKAICIUOKLE

Lenteles Siek tiek aptaréme 1X—X klasés vadovélio 11T d. 11 skyriuje. Taigi zinome, kas yra lentelé, kuo ji naudinga,
kaip ja parengti kompiuteriu: pasirinkti eiluciy ir stulpeliy skaiciy, prireikus juos papildyti, iréminti, kitaip sakant, pateikti
duomenis lentele. Taciau nenagrinéjome priemoniy, pagelbstinCiy tvarkyti lentelés turini.

Skaiciuoklés paskirtis

Lenteléms apdoroti parengtos kompiuterinés programos, turincios daug ir ivairiausiy galimybiy. Tokios programos va-
dinamos skaiciuoklémis (angly k. spreadsheet). Skai¢iuokliy programos greitai ir patikimai apdoroja lenteliy duomenis.
Per pastaruosius keliolika mety skaic¢iuoklés buvo taip iStobulintos, kad jas émé vartoti daugelis {vairiy sri¢iy specialisty
savo darbams atlikti.

Kokie gi tie darbai? Dazniausiai tai duomenys, kuriuos patogu analizuoti surasytus i lentelg, rikiuoti juos pagal ivairius
pozymius, grupuoti, atlikti su jais aritmetinius, loginius ar kitokius veiksmus, pagal tuos duomenis braizyti diagramas,
rengti iSvadas, apibendrinimus — ataskaitas.

Skaic¢iuokles naudojamos, ypaé kai duomeny labai daug ir jie sudaro sudétingos struktiiros lenteles. Pavyzdziui, buhal-
teriy apskaitos darbams jos pravercia, kai reikia i§ duomeny baziy paimti dali duomeny ir atlikti su jais skai¢iavimus, kai
reikia susisteminti duomenis, nubraizyti grafikus. Ir mokykloje ivairiems uzdaviniams spresti gerai tinka skaiciuoklés.

Programos sukurta objekta galima vadinti elektronine lentele arba tiesiog lentele, nes dazniausiai i§ konteksto supran-
tama, ar tai rankiniu bidu nubraizyta lentelé, ar kompiuteriu parengta.

Maziausias lentelés elementas, skirtas duomenims jvesti, vadinamas lentelés narveliu. Sios savokos sinonimai: lange-
lis, celé, lastelé. Iprastas terminas, atéjes i8S ty laiky, kai lentelés buvo rengiamos tik popieriuje, yra langelis. Galima ji var-
toti. Béda tik ta, kad jis labai daznai vartojamas $Snekamojoje kalboje ir kartais sunku suvokti, kada kalbama apie kompiu-
teriu apdorojamos lentelés langeli, kada apie programos dialogo langeli, o kada apie popierinés lentelés langel;.

Terminas celé atsirado i§ angly kalboje skaic¢iuoklése vartojamo ,,cell”. Jis kilgs i§ lotyny kalbos zodzio, reiskiancio vienute.
Lastelés terminas vis tik labiau priskirtinas biologijai. Pastaruoju metu sitilomas narvelio terminas.

Skaiciuoklés taikymo privalumai

Jau nekyla abejoniy, ar reikalingos teksto tvarkymo sistemos — visiems aisSku, kad patogu rinkti tekstus kompiuteriu,
juos taisyti, maketuoti. O kokius privalumus teikia skai¢iuoklé?

Mokykloje dazniausiai reikia nedideliy lenteliu, jomis susisteminami kokie nors faktai, nekintami duomenys, o veiks-
mai atlickami tik karta. Tokios lentelés vadinamos statinémis. Tac¢iau paméginkime isivaizduoti, kad lenteliy duomenis
reikia keisti.

1 pavyzdys. Tarkime, jis sudarote klasés mokiniy sarasa — lentele, kurioje nurodote informacija apie kiekviena mokinj:

) Trimestro pazymiai
o0 3
n v E E . < <
Vardas, 2 & < g . ; g % % 2o & <
pavardé = S ) Sl z S g g 2=l 5 =
< |la |» 2 |2 |8 |8 |58 |REZ |
2 = L = < = =) —
e B -
Algis Antanaitis 14 65 170 97 9 10 7 9 10 10 10

Sios lentelés duomenys kintami, juos reikia bent kas keleta ménesiy pataisyti, papildyti, gali tekti pridurti naujuy stulpe-
liy, atsisakyti kai kuriy eiluciy (pavyzdziui, mokiniui iSvykus i§ mokyklos ar peréjus i kita klase). Jei tokius duomenis nu-
matoma tvarkyti ilgai, kelerius metus, tai kompiuteriu sukurtos ir nuolat papildomos lentelés — nepamainoma priemoné.

2 pavyzdys. IS kompiuteriu apdorojamy lenteliy galime tikétis dar daugiau. Sakykime, klasés dienynas sudarytas kaip
duomeny lentelé (ar lenteliy rinkinys) kompiuteryje. Kasdien jraSomi kiekvieno dalyko pazymiai. Ir, be abejo, skaiciuoja-
mas kiekvieno mokinio mokymosi pazymiy vidurkis. Naudojantis iprastu dienynu, kasdien suZinoti pazymiy vidurki biity
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gana nuobodus darbas — papildzius bent vienu pazymiu viska reikéty i§ naujo perskaic¢iuoti. O kompiuterio skaic¢iuoklé tai
atlieka pati — pakitus duomenims automatiskai perskaiciuojami vidurkiai.

Vadinasi, didziausia skai¢iuoklés vertybé — jos dinamiskumas apdorojant duomenis. Kitaip sakant, pakeitus lenteléje
bent viena duomeni, skai¢iuoklé automatiskai atliecka visus reikiamus veiksmus.

Dinaminéms lenteléms sudaryti ir apdoroti pasaulyje parengta ir teberengiama daug ivairiausiy skaic¢iuokliy programy.
Galima paminéti Microsoft Office programy rinkinio skai¢iuokle Microsoft Excel (gana brangiai kainuojanti, komerciné
programa), Open Olffice programy paketo — Spreadsheet (nemokama skaiCiuoklé — pakanka atsisiysti i§ interneto ir dirbti).
Skai¢iuokliy programos turi daugybe jvairiausiy funkcijy bei galimybiy. Zinoma, mokyklai daZniausiai pakanka tik dalies
ju atlieckamy veiksmuy.

Toliau aptarsime, ko labiausiai reikia norint skaic¢iuokle tvarkyti lenteles. Pavyzdzius pateiksime Microsoft Excel 2002
versijos skaiciuokle.

Pazintis su skaiCiuoklés programa: pagrindinés sagvokos

Su skai¢iuokle Microsofi Excel pradedama dirbti kaip ir su bet kuria kita programa — pirmiausia ji iskviec¢iama darbui.
Universaliausias btidas — iSskleisti programa i§ Start meniu: i§ pradziy spragtelimas uzduoéiy juostos Start mygtukas, po
to — komanda Programs, o tada atsivérusiame sarase randamas ir spragtelimas Microsoft Excel pavadinimas. Ekrane atsi-
veria pagrindinis skai¢iuoklés langas (91 pav.)

. .o . E' Microsoft Excel - testas.xls !Em
Pagrindinis meniu o _ . _
\*@ File Edit View Insert Format Took Dats  Window  Help Type a question for help - @ X
Priemoniy juostos = FEEENSAY yBR-I o o aToA G M@ 0.

- Arial ¥ 10 B (5 %6 5 W% | F
Aktyviojo narvelio koordinatés ——————> DB #

=] 517 ¢ 1IEE = | F [ &= [ 8 | =

Langelis pagalbos klausimams — 1

v~

Formulés laukelis

| EER
1 |

Aktyvusis narvelis

Aktyviojo laksto auselé

z
R

|

i
=

Aktyviojo laksto slinktukai

=36

Skai¢iuoklés laksty auselés \\ (15
16
;

Laksty auseliy slinktukai

3

18 |

. . - M4 b w] 1lakStas / Zlakdtas b Sheet3 / she| < |
BraiZzymo priemoniy juosta — ———
T Dpraw-~ [} | AutoShapes- . W [ O E 4l 3 B oS- A-STEERE.
Biisenos juosta ———————————————>; Ready HUM .

91 pav. Pagrindinis Excel darbo langas

Microsoft Excel programos pagrindinis langas yra panasus i kity programy langus, tadiau jame yra ir jvairiy specialiy
priemoniy, buidingy tik skai¢iuokléms. Daugumos ju sudarant paprastas lenteles né zinoti nereikia. Tacéiau yra keletas sa-
voky, kurias verta isidéméti.

Kaip ir bet kurios Microsoft Windows operacinéje sistemoje veikiancios programos, taip ir Excel programos langas turi
pavadinimo juosta, meniu juosta, dvi ar keleta priemoniy juosty, laukelj formuléms rasyti, dokumento (lentelés) sritj ir bi-
senos juosta.

Svarbiausias lango elementas — jo centriné dalis, suliniuota kaip popieriaus lapas — jis vadinamas lakstu (angly k.
sheet). Jame rengiamas dokumentas (lentelé), todél neretai vadinamas dokumento langu. Visas Excel dokumentas vadina-
mas darbo knyga (angly k. work book) — ja sudaro keletas ar keliolika laksty.

Kai paleidziate Excel programa, jos lange pateikiama pirmoji tus¢ia darbo knyga, kurios pavadinimas Book!. Pirmoji
darbo knyga pateikiama maksimalaus dydzio ir jos dokumento pavadinimo juosta sutampa su programos pavadinimo juos-
ta (jei norite, galite atverti kita darbo knyga, tuomet jai automatiSkai bus parinktas vardas Book2; vardy pavadinimus gali-
ma keisti).
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Darbo knyga — tai Excel formato knyga (prievardis .x1s). Knyga sudaro lakstai (kartais jie vadinami lapais). Lakstai esti
dviejy tipy: darbo lakstai (angly k. worksheets) ir diagramy lakstai (angly k. chart sheets). Vienoje knygoje gali biti abiejy tipy
laksty. Tarkime, atvéréme nauja knyga, kurioje pateikiami 3 darbo lakstai (automatiskai pavadinti Sheet!, Sheet2, Sheet3). Laks-
ty pavadinimai matomi knygos lango apacioje, jie uzrasyti ant auseliy (angly k. Tab). Laksty pavadinimus nesunku pakeisti — pa-
kanka dukart spragteléti kairiuoju pelés klavisu i auselg, ir galima jrasyti nauja pavadinima (1 pav. pirmyjy dvieju laksty pavadi-
nimai pakeisti — / lakstas ir 2 lakstas).

Darbo knyga visuomet galima papildyti naujais lakStais — tam reikia pasirinkti Insert meniu komanda Worksheet arba
desiniuoju pelés klavisu spragteléti | lakSto auselg ir atsivérusiame iSskleidzianiame meniu pasirinkti komanda Insert
({terpti), — naujas lakstas bus iterpiamas pries laksta, i kurio auselg buvo spragteléta.

Lakstas, su kuriuo §iuo metu dirbama, t. y. kuris yra priekiniame plane, vadinamas aktyviuoju — tik jame galima dirbti.
Aktyvuyji laksta galima pakeisti spragteléjus pele kito laksto auselg. Kai reikiamos auselés nesimato, reikia spragteléti ati-
tinkamus auseliy slinktukus.

Darbo lakstas dar kartais vadinamas lentele, elektronine lentele arba skaiéiuoklés lentele. Kiekvienas Excel darbo laks-
tas yra staCiakampé lentelé, turinti 256 stulpelius ir 65536 eilutes. Susitarta eilutes numeruoti natiiraliaisiais skaiciais: 1, 2,
3,4, ..., o0 stulpelius zyméti lotyniSkomis raidémis bei ju kombinacijomis: A, B, ...,Z; AA, AB, ...,AZ; ...; 1A, 1B, ... IV.

Labai svarbu nusakyti kiekvieno lentelés narvelio vieta — koordinates, kurios sudaromos i§ dviejy daliy: raidés ar rai-
dziy, zyminciy stulpely, ir skaiciaus, zymincio eilutg, pavyzdziui, A2, E7, D1.

Norint pradéti rasyti duomenis i narveli, pirmiausia reikia ji suaktyvinti —
spragteléti pelés klavisu arba krypciy klavisais nuvesti zymekli iki jo. Tas
narvelis jgauna paryskinta konttira (92 pav.). Bet kuriuo metu biia pazymétas
bent vienas aktyviojo laksto narvelis. Narvelis, { kurj raSoma, vadinamas ak-
tyviuoju. Aktyviojo narvelio koordinatés matomos ekrano virSuje kairéje pu-
séje esanciame narvelio laukelyje.

Prie§ pradédami pildyti narvelj, turétume pasirinkti $rifta, jo dydi, ar-
ba tenkintis numatytuoju. Rasyti narvelyje teksta arba skaiCius gana pa-
prasta — tiesiog klaviatiira surenkamas norimas tekstas ar skaicius.

Dirbant su skaiciuoklés lentele dar vartojama narveliy bloko savoka. Taip vadinamas gretimy stulpeliy arba eiluciy
narveliy rinkinys. Pazymétas narveliy blokas ekrane issiskiria kitokia spalva. Bloko koordinatémis laikomos dviejy narve-
liy koordinatés: narvelio, esancio kairiajame virSutiniame kampe, ir narvelio, esancio deSiniajame apatiniame kampe, at-
skiriant jas dvitaskiu, pavyzdziui, A1:C10. Sudétiniu bloku vadinama sritis, kuria sudaro keli pazyméti ne gretimi narveliai
arba blokai.

1
2
3
92 pav. Pazymétasis (aktyvusis) narvelis

Skaiciuoklés lango pagrindinés dalys

Jau mingjome, kad pagrinding ir didZiausia skai¢iuoklés lango dali sudaro lentelé (suliniuotas lakstas). Darbui su ja rei-
kalingos komandos, priemonés. Tam yra meniu ir priemoniy juostos (93 pav.).

Eil= Edit “iew [Insert Formst Tools Data  Window  Help
NEEY™ SRY BRI & = -4 W@ 3.
Arial ~10 -~ B I U E=E=EBEH T %, HUBEE -bd-A-

93 pav. Skai¢iuoklés meniu, priemoniy ir formaty juostos

Meniu juostoje dauguma punkty yra Zinomi i$ kity programy: File (Byla), Edit (Taisa, Redaguoti), View (Rodyti), Insert
({terpti), Format (Formatuoti), Tools (Priemonés), Data (Duomenys), Help (Zinynas). Spragteléjus kuria nors parinktj, atsiveria
komandy langelis, kuriame galima pasirinkti norima komanda. Dalis komandy jums jau zinomos, kai kurias reikalingas koman-
das aptarsime atlikdami konkrecius veiksmus.

Excel skai¢iuok- Spausdinti Atstatyti atSaukta Kurti
1é turi daug ivairiy Pradéti nauja Rasybos  Kopijuoti  veiksma  Rikiuoti ~diagrama Rodymo
priemoniy, kurios | darbo knyga l tikrinimas ~ formatus didéjanciai mastelis
paprastai i§déstomos
priemoniy juostoje. D Sy §BR-<r W = -2l 1 i 4% 100% v 2
Dazniausiai,  bent 7 0 / N N . Y
kai pradedama mo- Atverti | Paieska T Kkirpti | [deti ~ AtSaukti lterpti T BraiZymo Pacalb
kytis,  naudojama s o veiksma funkefia | priemones  o8APA

. . Syti Spaudinio Nk opijuoti i Rikiuoti

standartiné priemo- IraSyti perziiira uKopy Iterpti R
niy juosta (94 pav.). hipersaita _mazejancia

Joje yra bitiniausi 94 pav. Standartiné priemoniy juosta
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mygtukai, daugelis atlicka panaSias funkcijas,
kaip ir kitose programose.

Priemoniy juosta, kaip ir bet kuri kita
Windows terpés objekta, galima perkelti { kita
vieta, perskelti i dvi eilutes ar net ikelti | pacia
darbo knyga — pastaruoju atveju priemonés bus
irémintos kvadratiniu skydeliu. Norimy rodyti
priemoniy juostos elementus — mygtukus — ga-
lima pasirinkti i§ View komandos Toolbars
(95 pav.).

Skaic¢iuoklés lange dar matome dvi slink-
ties juostas: staciaja, kuri yra lango deSinéje
puséje, ir gulsCiaja laksto apacioje. Laksta ga-
lima paslinkti patraukus slinktuka reikiama
kryptimi arba laikant paspaustus slenkamosios
juostos galuose esan¢ius mygtukus ﬂ, ﬂ, Ll
arba . Jie leidzia patraukti darbo laksta sta-
¢iai iki reikiamos eilutés bei gulsciai — iki rei-
kiamo stulpelio.

Dokumentto lango apacioje yra eiluté, ku-
rioje rodoma informacija apie atlieckamus
veiksmus, apie kai kuriy klaviSy biiseng — tai
vadinamoji biisenos eiluté. Pavyzdziui, 91 pav.
bisenos eilutéje matome uzraSg NUM — tai
reiSkia, kad skaitmenine klaviatira bus renka-
mi skaitmenys (nesant Sio uzraso — ji veikty
kaip krypciy klavisy klaviatra).

=

Mormal

Page Break Praview

=0 Ilnsert Format Tools Dats  Window  Help

© - @ E -8 2}

=E=EH9 %,

Toolbars

]

Zoom...

b
W

_Standard < |

Formatting «<—
Borders €<——
Chart <«———
Control Toolbox
Drawing «——
Exit Design Mode
External Data

Forms

Farriula Auditing
Picture <——
PivotTable

Protection

Reviewing

Task Pane

Text To Speech

Wisual Basic

Watch Windaw

Weh <————
Wiordart

Customize.,, €|

— Standartiné
— Formaty
— Krastinés

— Diagramos

— Braizymas

— PieSiniai

| Tinklalapiy
perzitiros priemonés
__ Priemoniy juostos

keitimas

95 pav. Priemoniy juosty bei mygtuky pasirinkimas

Pratimai ir uzduotys

1. Paaiskinkite, kam knygose ar zurnaluose reikalingos lentelés. Parinkite pavyzdziy ir juos aptarkite. Pagalvokite, kokiy
tipu lenteliy jiis esate mate (pagal ju iforminima, duomeny iSdéstyma).

2. Kaip manote, kodél buvo sukurtos vien lenteles apdorojancios kompiuterinés programos? Atsakyma argumentuokite

pateikdami pavyzdi.

3. Kuo skaiéiuokle parengta lentelé pranasesné uz nubraizyta ranka? I$vardykite keleta jos privalumy.

4. UzrasSykite pateiktos lentelés (96 pav.) uzbruksniuoty narveliy koordinates:

Ed Microsoft Excel - Book2 !Em
@J Eile Edit “iew Insert Format Tools Data  Window  Help Type a question for help ry_ 7 X
DEEHE SRy BR-<C v o @ =-4] % [leén 03,
Arial vo ~[B]lzru SEEE F %, @28 EE @A
AB22 - F
w [ o x [ v [z [ s [ A | Ac [ AD [ T
17
18 1
19 2
20 3 4 5 6
21 7
22 8 9 J
23 =
M 4 » W[\Sheet1 /Sheet2 /Sheet3 / 1KY | L|JJ
Ready MU £

96 pav. Narveliai, kuriy koordinates reikia nustatyti
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5. Sudarykite pagrindiniy skai¢iuoklés savokuy lentelg:

Savoka Atitikmuo angly kalba Apibiidinimas
skaiCiuoklé spreadsheet kompiuteriné programa lenteléms apdoroti
narvelis cell stulpelio ir eilutés sankirtos langelis
stulpelis

6. Atverkite nauja skai¢iuoklés darbo knyga. Raskite nurodyty koordinaciy narvelius (A6, C3, D10, G7, J4, Al15, C1, DI,
73, AAS, CC3) ir | kiekviena irasykite jo atitinkama koordinate.

7. Pazymékite nurodytus narveliy blokus: a) C2:D5; b) E4:G13; ¢) A5:A15.

8. UzraSykite pateiktos lentelés (97 pav.) uzbriksniuoty bloky koordinates.

D Microsoft Excel - Book2 !Elm
E@ Bile  Edit Wiew Insert Format Tools Data  Window  Help Type & question for help r - 8 X
DEEY SRY I RR-<C o-0- @2 -4 @B100% -0,
arial v9 ~[B]lzu =ESE=EE I %, W3 EE@H- DA
AC1E - & 4
z A8, N

31 s+ [ [ [ [ ] —
€7 » w\Sheet1 /Sheetz / Sheet3 / iKY [
Ready Sum=10 UM S

97 pav. Blokai, kuriy koordinates reikia nustatyti

9. Paaiskinkite, kaip pakeisti darbo knygos laksty pavadinimus (Bookl, sheetl, sheet2, sheet3).

10. Pateiktas skaiciuoklés langas (98 pav.). Trumpai apibidinkite, kam skirtas arba kokius veiksmus atlieka rodykle ir skri-
tuliuku nurodyti objektai (mygtukai, komandos, lango elementai).

Ed Microsoft Excel - Book2
@ File Edit Wiew Insert Format Tools Data  Window  Help ‘e Type a question for help [=fa @ X

ED#E@@@W dEBR-< -0 @z -8 2] 0% FE)
IU|E==E P %, B8 EE @H-o-A-

4

- Arial ~10 v B
A B2 - A~

A\
AN T c e T E T F e Tw s
o ©)

AN @ hd
M 4 » W[\Sheet1 /Shdetz /Sheets / 1= @ _>|jJ
UM A

Ready

98 pav. Pazyméty elementy turinys
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11. PAGRINDINIAI SKAICIUOKLES VEIKSMAI

Prie§ pradedant dirbti su skaiciuokle — pildyti lentelg, pirmiausia reikia susidaryti lentelés projekta: numatyti, kokios
bus antrastés, kiek mazdaug stulpeliy, kokie ju pavadinimai ir pan. Sudétingesnés lentelés eskiza geriausia nusibraizyti po-
pieriaus lape, kad tiksliau isivaizduotume, ko reikeés.

Lentelés kiirimo pavyzdys

Tarkime, norime sutvarkyti informatikos olimpiados rezultatus. AiSku, kad lentel¢je turés biiti jraSyta mokinio pavardé
ir vardas bei uz kiekviena uzdavini surinkty baly skaiCius. PaprascCiausia lentelé turéty atrodyti mazdaug taip:

Vardas 1 uzd. 2 uzd. 3 uzd. 4 uzd.

Pavardé Suma

Pirmiausia ivesime duomenis. Papras¢iausi duomenys — tai tekstas ir skai¢iai. To mums ir reikia.

Teksta bei skaiéiy jrasyti i narvelj labai paprasta — tereikia du kartus spragteléti pelés kairiuoju klavi$u reikiama narveli
ir klaviatiira surinkti informacija. Renkamas tekstas rodomas ir aktyviajame narvelyje, ir formulés laukelyje (virs lentelés).
Baigus rinkti teksta paspaudziamas ivesties klavisas — tik tada duomenys jraSomi { narveli. Duomenys jraSomi ir tuo atve-
ju, jei pereiname i gretima narveli (naudodamiesi krypc€iy arba tabuliacijos klaviSais) arba spragtelime pele ivesties mygtu-

ka — formulés laukelio kairéje esantj
t ) ! Ed Microsoft Excel - olimp.xls !EI X

maza kvadratuka, pazyméta varnele

(jiS atsiranda renkant duomenis nar- E@_] Eile Edit %iew [nsert Format Tools Data  Window Help - 8 X

velyje). D &Y BRI o @ = -2 &l i 0w 20
Nieko baisaus, jei renkamas te- = A4 U1 - BIUSSEEF%, WS FEFE -S4

kstas netelpa narvelyje: jis gali perei- F12 M A 100

ti { gretimus laisvus narvelius, arba A | B | ¢ | b | E [ F | & | -

netelpantys duomenys gali buti pa- | 4 Informatikos olimpiados rezultatai

slépti po gretimu narveliu. Si infor- 2

macija niekur nedingsta: pakeitus 3 |Pavarde Vardas 1 uzd. 2 uzd 3 uzd. 4 uzd. Yy

narvelio dydj (eilutes auksti arba |,

stulpelio ploti) ar kitaip pertvarkius |5 "antanaitis |Antanas 70 65|  100] 100|335

formatus ji tampa matoma. 6 Banaitis  |Jonas 95 99 100 98 392
Pirmoje skai¢iuoklés eilutéje uzra- 7 |Cicinas Rytis 36 51 80 87 254

Soma visos lentelés antrasté, pavyz- 2 |Dauba Petras 56 54 70 90 270

dziui, Informatikos olimpiados rezulta- 9 |Einoris Stasys 89 58 95 85 327|

tai. Toliau reikéty praleisti viena eilutg, 10 |Krukas Frankas 65 52 85 60 262

ir tada pradéti sudarinéti pacia lentelg. 11 |Grusas Stepas 48 63 100 95 306

Pirmiausia surenkamos stulpeliy ant- | 12 | Jonaitis Mikas 93 75 100 100 368

raStés — taip uZpildomi septyni narve- [ 43 Vidurkis| _ 69,00] 64,63 91,25] 8938 314.25| _

liai. Tada eilutése pradedama rinkti pa- 4> W\Sheet1 /Shestz / Sheets / [« T

¢ius duomenis (99 pav.).

Kol kas visai nekreipiame déme-
sio 1 lentelés apipavidalinima — tai
aptarsime kalbédami apie formatus.

Ready

U

)

99 pav. Skaiciuokle tvarkoma olimpiados rezultaty lentelé

Narveliy ir bloky Zyméjimas

Norint atlikti veiksmus su narveliu ar ju bloku, pirmiausia reikia juos pazyméti. Tai vienas svarbesniy veiksmy skai-

¢iuokliy lentelése.

Narvelj ir bloka galima pazymeéti naudojantis pele arba klaviatiros klavisy kombinacijomis. Pazymétos dalies fonas
nuspalvinamas kita spalva, pro kurig persi§viecia narvelyje esantys irasai.

Viena narveli jau mokame pazyméti — tereikia ji spragteléti pele. Norint pazyméti keleta gretimy eilutés (arba stulpelio) nar-

veliy, t. y. narveliy bloka, reikia nuvesti pelés Zymeklj i narvelj, nuo kurio pradedama zZyméti, tada, nuspaudus kairjji pelés klavi-
Sa, zymeklis velkamas iki paskutinio Zymimo narvelio ir tik tada atleidziamas pelés klavisas. Norint pazyméti visa eilutg arba
stulpeli, pakanka dukart spragteléti juy antrastes.
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Galima pa-

E3 Microsoft Excel - olimp xls

i{nﬁétl Ir kel?tq File Edit %iew Insert Format Tools Data  Window Help Type a question for help =i 8=
oky — pazy- - » ; 2
méjus  vieng DS HBSGRYV IBB-<F o-o- @ -4 @00 20,
bloka, reikia nu- Arial -0 v B U SE=EEF %, @8 =5 - A
spausti ir laikyti D25 - f
nuspausta =] y c | o | E | F [ & [ H N
<Ctrl> klavisa, 18 P "
aZymeéta eiluté
© lt.ada vvelkaﬁ‘.[ 19 Langelis, i kuri spragteléjus y/
peies - zymekit 20 pazymima visa lentelé /
suzymetli  visus
reikalingus blo- 2
kus SIOO Pav.). 33 Aktyvus narvelis
Zyméjimo
; - 24
pele ir klaviatii- 5
ra biuidai pateikti
1 ir 2 lentelése. -
27
28
| Pazymeétas stulpelis
31
a2 Pazymétas blokas —
4 4 » M]\Sheetl f Sheet? / sheet3 / | «] | E
Ready ML Z

100 pav. Pazyméty eiluciy, stulpeliy ir bloko pavyzdziai

1 lentelé. Narveliy Zyméjimas pele

Zymimas objektas

Atliekami veiksmai

Narvelis

Spragtelimas pasirinktas narvelis.

Blokas

Pelés zymeklis nuvedamas | viena i§ kampiniy bloko narveliy, nuspaudziamas
kairysis pelés klaviSas ir zymeklis velkamas bloko istrizaine iki prieSingo kampi-
nio narvelio.

Visa eiluté

Spragtelima eilutés antrasté.

Visas stulpelis

Spragtelima stulpelio antrasté.

Keletas eiluciy (eiluciu blokas)

Spragtelima eilutés, nuo kurios pradedama zyméti, antrasté, nuspaudziamas pelés
kairysis klavisas ir Zymeklis velkamas eiluciy, kurias norima pazyméti, antrasté-
mis.

Keletas stulpeliy (stulpeliy blo-
kas)

Spragtelima stulpelio, nuo kurio pradedama Zyméti, antrasté, nuspaudziamas kai-
rysis pelés klavisas ir Zymeklis velkamas stulpeliy, kuriuos norima pazymeéti, ant-
raStémis.

Visas darbo lakstas (visa lentelé)

Spragtelimas viso lakSto Zyméjimo mygtukas — virSutinis kairysis lentelés lange-
lis.

2 lentelé. Narveliy zyméjimas klaviatira

Zymimasis objektas

Atliekami veiksmai

Narvelis Naudojantis kryp¢iy klavisais zymeklis atvedamas i reikiama narvelj — tada $is
tampa pazymeétu, t.y. aktyviu.

Eiluté Pazymimas vienas norimos eilutés narvelis, tada paspaudziama klavisy kombina-
cija: <Shift> + <Tarpas>.

Stulpelis Pazymimas vienas norimo stulpelio narvelis, tada paspaudziama klavisy kombi-
nacija: <Ctrl> + <Tarpas>.

Blokas Pazymimas vienas kampinis bloko narvelis. Tada paspaudziamas F8 klavisas. Ek-

rano apacioje, biisenos eilutéje atsiranda uzrasas EXT. Tuomet naudojantis kryp-
¢iy klavisais pazymimi visi reikiami narveliai. Uzbaigus vél paspaudziamas F8
klaviSas — i§jungiama Zyméjimo biisena.

Visas darbo lakstas (visa lentelé)

Paspaudziama klavisy kombinacija: <Ctrl> + <Shift> + <Tarpas> arba <Ctrl> + <A>.
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Veiksmai su eilutémis ir stulpeliais

Svarbiausi veiksmai su eilutémis ir stulpeliais yra tokie:
a) stulpeliy plocio keitimas;
b) eiluciy aukscio keitimas;
¢) Salinimas;
d) kopijavimas;
e) jterpimas.

PaprasCiausia stulpelio ploti keisti naudojantis pele:
nuvesti pelés zZymekli ties stulpeliy skiriamaja linija ir su-
laukus, kol pasikeis Zymeklio forma, trukteléti linija i kaire
arba { desing.

Norint tiksliau nustatyti stulpelio plotj, reikia naudotis
meniu Format komandos Column papildomu meniu. Jame
yra komanda Width (101 pav.).

Spragteléjus Sia komanda, atsiveria dialogo langelis,
kuriame nurodomas stulpelio plotis — reikia irasyti skai¢iy
(102 pav.).

Pastebésime, kad stulpelio plo¢io matavimo vienetas
yra standartinio dydzio (Arial Srifto 10 punkty) simbolio
plotis, mazdaug lygus 2 mm.

Jeigu norime pakeisti keliy stulpeliy ploti, tai pries at-
likdami komanda Width turime pazyméti visus Siuos stul-
pelius.

Analogiskai nurodomas ir eiluéiy aukstis: galima pelés
zymekliu nuvilkti eilutés skiriamaja linija zemyn arba
aukstyn, arba pasinaudoti meniu Format komandos Row
papildomu meniu. Jame pasirinkus komanda Height, atsi-
veria dialogo langelis (103 pav.).

Eilutés aukstis nurodomas punktais (1 punktas lygus
0,354 mm).

Norint pakeisti keliy eiluciy auksti, jos pirmiausia pa-
Zymimos, ir tada atliekama komanda Height.

Keliy stulpeliy ploti arba keliy eiluciy auksti galima
keisti ir pele. Tam pazymimi keli stulpeliai (arba kelios ei-
lutés) ir velkant pelés zymekli pakei¢iamas bet kurio vieno
pazyméto stulpelio plotis (arba eilutés aukstis). Atleidus
pelés klavisa, visy pazyméty stulpeliy plotis (arba eiluciy
aukstis) pasikeiéia ir pasidaro vienodas (104 pav.).

Dukart spragteléjus pele bet kurio vieno pazyméto stul-
pelio antrastés rémelj, automatiskai nustatomas visy pries
tai pazyméty stulpeliy plotis pagal esama didziausia ty
stulpeliy plotj.

Analogiskai pele galima pakeisti ir keliy pazymeéty ei-
luciy auksti.

Labai paprasta pasalinti vieng arba kelis stulpelius.
Tam reikia juos pazymeéti ir tada pasirinkti meniu Edit
komanda Delete. Visiskai taip pat Salinamos ir eilutés.

Viena ar kelios eilutés bei vienas ar keli stulpeliais
kopijuojami pries tai juos pazyméjus ir pasirinkus meniu
Edit komanda Copy. Eilutés arba stulpelio duomenys bus
nukopijuoti, tadiau isliks ir ankstesnéje vietoje.

Iterpti viena ar kelias eilutes bei viena ar kelis stulpe-
lius galima vartojant meniu Insert komanda Rows arba
to paties meniu komanda Columns. Nauja eiluté jterpia-
ma vir§ tos, kuri pazyméta. Naujas stulpelis iterpiamas
kairiau pazyméto stulpelio.

Format I Tools Data  Window
cells... criil
Eoim 4
| Caolumn 4 | B Wit
Sheet » AUtoFit Selection
AutoFormat... Hide
Conditional Farmatting... Lnhide
Style... Standard Width. ..
101 pav. Meniu Format komandos Column papildomas
meniu
Column Width 2] x|
Colurmn width: 0,11
Ok I Cancel |

102 pav. Stulpelio plocio nustatymo dialogo skydelis

Format I Tools Data  \Window

Cells... Crl+1

| row ¥ [RC Height..
Colurmn ’ AUtoFit
Sheet L4 Hide
Conditional For matting. .. Unhide

¥
Row height:

o]

103 pav. Eilutés aukscio nustatymo komanda Height ir at-
sivérgs dialogo langelis

Cancel |

A B_+HC.  Kajpelés zymeklis igyja
1 dvigubos rodyklés forma, reikia
2 nuspausti kairjji pelés klavisg ir
3 patraukti linija i deSing arba |
kairg — taip bus paplatintas arba
susiaurintas stulpelis
Kai pelés zymeklis igyja A B[ C
dvigubos rodyklés formg, reikia 1
nuspausti kairjji pelés klavisa ir —>|F
patraukti linija 7emyn arba i

aukstyn — taip eiluté bus
b) praplésta aukStyn arba Zemyn

104 pav. Stulpelio plocio (a) bei eilutés aukséio (b) keitimas
pele

11. PAGRINDINIAI SKAICIUOKLES VEIKSMAL/ 62



Reikéty ypaé atkreipti démesi i komandy Delete (Salinti) ir
Clear (iSvalyti) skirtumus. Delete

pazymétieji narveliai, taip pat ir ju Zyméjimas. Atsiradusi

,,skyle panalkmamavpastﬁmps peis1r.1nkta krypt‘lml‘ k.1t.us nar- - oikinti istisg eilute ———= € Entire row
velius (105 pav.). Taciau Sitaip paSalinus narvelius ir { jy vieta R N - o=
- : X . - : : naikinti iStisq stulpelj =
pastimus kitus, pasikeiCia lentelés struktiira, pakinta ir pas-
tumty narveliy koordinatés, todél duomenis lengva supainioti. oK I P —

Duomeny Salinimas ir iSvalymas

Yra keletas bidy duomenims i§ darbo laksto pasalinti. — HEl

L . R e o patraukti narvelius kairén )
Pasirinkus meniu Edit komanda Delete, pasalinami visi ] ] ) 0 shift cells Ieft
patraukti narvelius auk§tyn —— &

Pasirinkus meniu Edit komanda Clear, atsizvelgiant i tai,

ka nurodéme papildomame meniu, iSvalomas arba narveliy tu- 105 pav. Narveliy pastimimo krypties nurodymas

rinys, arba formatas, arba komentarai, ar-
ba viskas i§ karto (106 pav.).

licka darbo lakste — tik jie biina tusti. Narve-

Edit | ¥iew Insert Format
¥ Undo Delete  CrHZ

[ oOffice Cliphoard. ..

ISvalius narvelj ar keleta jy, narveliai i$-

liy turinj (duomenis) galima i$valyti ir nau- Paste Special... Valyti:
dojantis <Delete> klavizu. Fill 4 [ o] viska;
Isidémeékite, kad niekada nereikia va- | clar 4 Y | formgtus; N
lyti narveliy tarpo klavisu. Toks duomeny Delete.. . Eormats (/ turin (analogiska
iStrynimo biidas pats blogiausias: nors E Contents Del < komandai Delete);
narvelis ekrane rodomas tuscias, taciau Comments  <— pastabas.
ivestas tarpo simbolis suteikia narveliui
teksto formata ir jo koordinaéiy jau nebe- 106 pav. Papildomas iSvalymo komandos (Clear) meniu

galésite vartoti matematinése formulése.

A

Pratimai ir uzduotys

ISvardykite visus veiksmus, kuriuos galima atlikti su narveliu.
Kokius veiksmus galima atlikti su eilutémis ir stulpeliais?
Kokius veiksmus galima atlikti su blokais?

Kuo skiriasi narvelio duomeny $alinimo ir iSvalymo komandos?

Stulpelio (narvelio) plotis matuojamas simboliais. Standartinis stulpelio (narvelio) plotis lygus 8,11 simbolio. Eilutés (narve-
lio) aukstis matuojamas punktais (sutrumpintai pt). Standartinis eilutés (narvelio) aukstis lygus 13,2 punkto. Stulpelio ploti ir
eilutés aukstj galima keisti naudojantis meniu Format atitinkamomis komandomis.

a) Atvére kurios nors turimos lentelés pavyzdi, pakeiskite trecios eilutés auksti 24 pt, o C stulpelio ploti — 16 simboliy.

b) Pakeiskite 1, 3 ir 5 eilu¢iy aukscius 30 pt, o B, D ir E stulpeliy plocius — 20 simboliy.
Parenkite skai¢iuokle savo klasés mokiniy tigiy ir svoriy lentelg.
IS turimos moksleiviy Gigiy ir svoriy lentelés padarykite dvi: atskirai figiy ir atskirai svoriy. Aprasykite, kaip atlikote
uzduoti.
Suprojektuokite ir parenkite skai¢iuokle savo klasés mokiniy mokymosi pazangumo lentelg. Joje turi buti visy mokiniy

pavardés ir vardai, visy dalyky trimestry (arba semestry) ir metiniai pazymiai. Véliau apskaiciuokite kiekvieno mokinio
pazangumo vidurkj.

Hidrometeorologijos tarnybos nuolat rengia ivairias ory lenteles. Pateikiame viena i$ jy (Duomenys paimti i§: Lietuvos
hidrometeorologijos tarnybos ménrastis, 2001, sausis.)

Oro temperatiira 2001 m. sausio mén.

Stotis Maks. Min. Vidut. Norma
Birzai -0,1 -2,6 -1,2 -5,7
Dotnuva 0,2 -19 -0,7 -54
Diukstas -0,9 -3,5 22 -6,8
Kaunas 0,2 2,1 -1,0 -5,2
Kybartai 0,6 -22 —0,8 4.4
Klaipéda 2,1 -1,2 0,4 -2,8
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Laukuva -0,2 -2.8 -1.,5 53
Lazdijai 0,3 -2,6 -1,2 -5,5
Nida 1,9 -1,0 0,3 -3,2
Palanga 1,8 -1,4 0,2 -29
Panevézys 0,2 -2,0 —0.,8 53
Raseiniai 0,1 -2.5 -1,2 -5.4
Siauliai 0,2 23 -1,1 -5,1
Silute 1,2 -1,8 -0,3 38
Telsiai 0,2 -2,6 -1,1 4,7
Ukmergé 0,4 2,2 —0.8 -5,7
Utena 0,0 -2.5 -1,2 -6,0
Varéna 0,2 23 —1,1 —5.8
Vilnius -0,4 -2,8 -1,6 -6,1

Norma apskaiciuota i§ 1961-1990 m. laikotarpio.
a) Pabandykite parengti analogiska lentelg skaiciuokle. Panagrinékite lentelg. Kuriame mieste buvo Sal¢iausia, kuriame
— §il¢iausia? Sudaryta lentele irasykite ir i§saugokite. Véliau galésite nubraizyti ory kitimo diagramas.
b) Perdarykite lentelg rugpjii¢io ménesio temperatiirai pavaizduoti.

Oro temperatira 2001 m. rugpjicio men.

Stotis Maks. Min. Vidut. Norma
Birzai 22,6 12,8 17,4 15,9
Dotnuva 22,9 12,9 17,7 16,4
Diikstas 22,0 13,1 17,1 15,9
Kaunas 22,6 13,1 17,9 16,4
Kybartai 23,6 13,5 18,1 16,5
Klaipéda 22,3 15,0 18,4 16,3
Laukuva 21,4 12,6 16,7 15,5
Lazdijai 23,6 13,0 17,8 16,2
Nida 22,1 16,8 19,1 17,3
Palanga 21,6 14,3 17,8 16,5
Panevézys 22,8 12,7 17,4 16,2
Raseiniai 22,6 12,4 17,1 15,8
Siauliai 22,5 13,1 17,5 16,1
Silute 22,8 13,4 18,0 16,3
Tel3iai 21,9 13,1 17,2 15,7
Ukmergé 23,5 12,8 17,7 16,2
Utena 229 12,7 17,3 15,9
Varéna 24,0 11,5 17,5 16,2
Vilnius 23,7 13,2 17,8 16,3

Norma apskaiciuota i§ 1961-1990 m. laikotarpio.

10. I8 pateikty oro temperatiiry lenteliy sudarykite viena, kurioje biity ir sausio, ir rugpjii¢io temperatiiros. Pasalinkite tem-
peratiiry normos stulpelius.

11. Naudodamiesi pasaulio geografijos zZinynu, atlasu arba kompiuterine enciklopedija uzpildykite Sitokia lentele (galite
pasiskirstyti { grupes, vieni teieSko duomeny i§ Europos, kiti — i§ Azijos, treti — i§ Afrikos ir t. t.).

Salys ir skaiciai

Valstybé Sostiné Plotas Gyv. skai- Piniginis vienetas
(tiikst. km?) ¢ius (min.)
Afganistanas Kabulas 65,09 24,8 afganis (AFA)
Airija Dublinas 70,28 3,6 Airijos svaras (IEP)
Albanija Tirana 24,75 33 lekas (ALL)
Australija Kanbera 7682,3 18,6 Australijos doleris (AUD)
Austrija Viena 83,853 8,1 Austrijos Silingas (ATS)

12. Sudarykite lentelg, i kuria itraukite didziausias pasaulio upes: nurodykite joje upés pavadinima, valstybiy, per kurias ji
teka, pavadinimus, upés ilgi bei baseino plota.

13. Pasvarstykite, kokios informacijos lentelés jums praversty kuriam nors dalykui ir pasidarykite po tokia reikalinga lente-
le (pavyzdziui, angly kalbos netaisyklingy veiksmazodziy pagrindinés formos, matematikos trigonometriniy funkcijy
pagrindiniy kampy reik§més, pagrindiniy maisto produkty kaloringumas, riebaly kiekis ir pan.)
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12. FORMULES IR FUNKCIJOS

Paprastai lentelése reikia pagal turimus duomenis atlikti jvairius skai¢iavimus. Juos patogu atlikti naudojantis formu-
lemis bei funkcijomis. Cia ir pasireiskia skai¢iuoklés lenteliy dinamiskumas — pakeitus bent viena duomeni, skai¢iuoklé
pagal atitinkamas formules arba funkcijas automatiskai perskai¢iuoja visy narveliy turinius. Galima netgi sukurti tuséias
lenteles, vadinamuosius trafaretus (Sablonus), ju langelius aprasyti formulémis, o prireikus surinkti ar jkelti pradinius
duomenis — ir visos lentelés reik§més bus tuctuojau apskaiciuotos.

Susidaro isptdis, tarsi skai¢iuoklé visa laika laukty pokyciy, kad galéty tuétuojau perskaiciuoti reikSmes, netgi sakoma, kad
skai¢iuoklés lentelé yra ,.gyva“. Sitokia skai¢iuoklés lenteliy savybé labai patogi vartotojams ir padeda iSvengti klaidy, atsiran-
danciy iprastais biidais perskaiciuojant sudétingos struktiiros lentelés duomentis.

Formulés raSymas eilutéje

Formulé — tai tam tikrais simboliais uzraSyta taisyklé, nurodanti, kokius veiksmus reikia atlikti su reiskiniu, norint gauti
jo reikSme (iraSoma | narvelj arba narveliy bloka). | ja ieina konstantos (skaiciai), narveliy koordinatés (arba jy vardai),
ivairlis matematiniai veiksmai (sudétis, atimtis, daugyba, dalyba, lyginimas ir pan.) bei kreipiniai { skaiciuoklés funkcijas.

Formulé visada pradedama

lygybés zenklu (=). Pagal for- Narveliy koordinatés Narveliy blokas

mule skaiciuoklé apskaiciuoja

nauja narvelio reikSme. /\]

108 pav. pateikta keletas for- =Al*B1l+Cl*D1l =SUM(A1:A10) *C25+5

mulés pavyzdziy. Pagal pirma-
ja formule sudauginamos dvie-
ju narveliy reik§més ir rezulta-
tas sudedamas su kity dvieju
narveliy sandaugos reikSme,
pagal antraja — susumuojamos stulpelio (bloko) reik§més, suma padauginama i§ C25 narvelio reikSmés ir pridedama 5.

Operaciju zenklai Funkcija Operacijy Zenklai  Konstanta

108 pav. Formuliy pavyzdziai

Formulés renkamos ir redaguojamos formulés laukelyje skai¢iuoklés lango virsutinéje dalyje (109 pav.).
Pazyméjus narvelj ir formulés laukelyje surinkus reikiama formule, pagal ja bus skaiCiuojama narvelio reikSmé.

Galima rinkti bei redaguoti formulg ir paciame narvelyje. Tam reikia dukart spragteléti kairiuoju pelés klavisu norima
narveli. Tada formulé ir jterpties Zymeklis (statmenas plonas briiksnelis) rodomi narvelyje. Jei formulé ilga, tai jos tekstas

nusikels L gretlmus B3 Microsoft Excel - olimp.xs !EIB

narvelius, nesvarbu, ar

L. 1 L . t' @__‘J File Edit Wiew Insert Format Tools Data Window  Help mouse * - 8 X
J(lleoga;:"/l’) ir y“Z‘tfé‘r‘ NS HBSGRY|IBR-|(v-o-[@ -2 3|l Sw @,
mules tek;taé \./isuo— |Aria| .||11 .| B F U|E=E= B %, WBEE DAY
met bus matomas HOW > X J A =(DIHETHFIIGT)
L A 1B | | 0D e i NS
Formul¢  uzbai- Narvelio N Rei8kinio 85 327
giama paspaudus jves- S Formuleés rinki- (formulés) | 60 262
> o koordinatés M : . .
ties klavisa arba for- ba funkei mo atSaukties ivesties laukas | 95 306] J
mulés eilutéje spragte- (arba Hr; c)l]q bei jvesties 100 =(D11+E11+F11+G11)/
PR agalbos ' 64,63 91,25 89,38 31425
1 ties mygtu- pagaibe mygtukai , , , , .
lfius {vesties mygtu langelis ver Narvelis,
' M 4 ¥ W[\Sheetl { Sheet2 / Sheeta /. [« kuriame renkam

Formulés laukelyje
(arba narvelyje) gali-
ma surinkti formule su
klaviatira, tatiau
Excel programa turi ir patogesniy priemoniy. Keleta i3 ju paminésime. Stai kaip renkamos atskiros formulés dalys:

formulé

Enter

109 pav. Formulés laukelis

1. Skaiciai, operacijos Zenklai bei skyrybos zenklai renkami tik klaviatiira.

2. Narveliy ir bloky koordinatés | formulg jterpiamos automatiskai. Surinkus lygybés Zenkla ir prireikus narvelio arba
bloko koordinaciy, spragtelimas Sis narvelis arba pazymimas narveliy blokas — tada aplink narvelj arba bloka atsiranda
punktyrinis rémelis ir jo koordinatés automatiskai jraSomos i formulg. Surinkus operacijos Zenkla, kabliataski arba uzda-
rantjji skliausta, formulés biisena pasikeicia.

3. Funkcijas | formulg galima jterpti keliais biidais: a) naudojantis meniu Insert komanda Function, b) funkcijy jterp-
ties mygtuku (EH — reikia spragteléti i trikampiuka) arba c) spragteléjus funkcijy pagalbos langelyje — atsivers 10
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paskiausiai  naudoty |[ER RIS AR ol x|
funkcijq Sqraéas ir ga- File Edit View Insert Forat Tools Dats  Window  Help % . 8 x
lésime pazyméti jame D& M@ S B & BB 0o @ = -2
norima funkcija. Pa- 1% AR R %, .
vyzdziui, spragteléjus i R D1+ )
109 ’ q O e D B F G H | J |3
. .pav. parodyta ;E;NC Vardas 1 uzd. 2 uzd 3 uzd 4 uzd. ¥
funkeijy pagalbos lan- M \_Antanas 70 65 100] 100|335
%61:15’ gahmz gF ul I:VPERLINK N Dskleistas 10-es :? 123 gg zgi
- pav. paro yia fun- FO "o paskiausiai vartoty
k P 54 70 90 270
cijy sarasa. MAx L funkeii .
Lo st funkcijy sarasas  Jsg 95 85 327
SLUMIE Frankas 65 52 85 60 262
More Functiogs. . Stepas 48 63 100 95 306
11] 8lJonatis_ [Mif” - < .. \75 100 100 =(D11+E
12 .J.el SArase NCra — rer™ 9128 89,38] 314,25|
Een reikiamos funkcijos, ¥
M 4 > b\Sheetl ; Sheet? | tai ieskokite & || i H
o ~ | taiieSkokite Cia. ) o b

110 pav. Pagalba renkant formules — funkcijuy sarasas

Aritmetiniai ir loginiai reiSkiniai

Formuliy reiskiniai sudaromi i§ skai¢iy, narveliy bei bloky koordinaciy, ivairiy veiksmy ir funkcijy. Aptarsime pacius
paprasciausius veiksmus ir funkcijas. Vartojami §ie aritmetiniaiveiksmai: sudétis (+), atimtis (-), daugyba (*), dalyba (/),

kélimas laipsniu (*).

Veiksmy atlikimo tvarka nusako prioritetai ir skliaustai. Prioritetai jprasti i§ matematikos: pirma keliama laipsniu, pas-
kui dauginama ir dalijama, tik po to atlickama sudétis ir atimtis.

Gana daznai prireikia apskaiciuoti procentus — bet kurio skaiciaus (arba aritmetinio reiskinio) 1% gaunamas prirasius
formulés pabaigoje procento Zenkla (jis turi buti raSomas i§ karto po skaiCiaus ar formulés). Pavyzdziui, formulé
=(20%2+25) $*15 nusako tokius veiksmus:

1) skai¢ius 20 pakeliamas kvadratu (operacija ,,*) — gauname 400,

2) pridedama 25 — rezultatas lygus 425,

3) apskai¢iuojamas gauto rezultato 1% (operacija ,,%) — gauname 4,25,

4) 3-iojo veiksmo rezultatas padauginamas i§ 15 (i§ tikryjy apskai¢iuojama 15%) — rezultatas 63,75.

Vadinasi, galima teigti, kad po skaifiaus ar reiSkinio parasius procento zenkla, $is skaicius arba reiskinio reik§mé pada-

lijama i§ 100.

Labai reikalingos lyginimo (arba dar kitaip vadinamos santykio) operacijos: lygu (=), maziau (<), maziau arba lygu (<=),
daugiau (>), daugiau arba lygu (>=), nelygu (<>). Sios operacijos atlickamos paskiausiai — jy prioritetas Zemiausias. Lyginimo
operacijy rezultatas — loginé reikSmé. Jei reiskinyje pavartota bent viena lyginimo operacija, gaunamas loginis reiskinys. Loginiai

reiSkiniai reikalingi sudarant logines
funkcijas IF (apie tai bus kalbama
véliau).

Gana patogi operacija — teksto
eiluéiy jungimas (8ios operacijos
zenklas &). Jos paprastai prireikia,
kai norime graziau iSdéstyti lente-
lés teksta. Pateiksime teksto eiluéiy
jungimo pavyzdj. Tarkime, kad tu-
rime 111 pav. pateikta informacija.

Rasant knyguy sarasa, iprasta
pirma nurodyti autoriaus varda, ta-

Ed Microsoft Excel - knygos.xls !ﬂm
E@J File Edit Yiew Insert Format Tools Data  Window Help % *r_ 8 X
DEHdy &Gy fBER-I 9o @ =-2] 2| |4 00% 0,

arial -0 - B U SEEES%, W% EE _-H-A

EE - s
A | B | C | D ] E =

| 1 |Pavardé Vardas Knygos pavadinimas Kaina Inv. Nr. J
| 2 |Baltusis Juozas Parduotos vasaros 10,00 5852
| 3 |Meris Salomeéja Lakstingala negali neciulbéti 4 50 7958
| 4 |Granauskas Romualdas Gyvenimas po klevu 7,00 5698

5 [Vainilaitis Martynas EZio namas 2,50 2587
S —V
4 4 » d]\Sheetl /Sheetz / Sheets / |« | ﬂjJ
Ready LR v

da pavarde, o knygos pavadinima

uzradyti tarp kabuiy. Sitai galétu-

me gauti pagal tokias formules:
=B2& " "&A2&"

” n &Cz&ll wn

111 pav. Knygy saraso fragmentas
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=B3& n n &A3&|I " n &C3&II wn
=B4& n n &A4&II " n &C4&II wn
:BS& n n &AS&II " n &CS&II wn

Kaip matome, jei formulé turi teksting dali, tai tas tekstas raSomas tarp amerikietisky kabuéiy " ". Siuose pavyzdZiuose
prireiké papildomo teksto norint atskirti tekstiniy narveliy informacija — tarpais atskirtas autoriaus vardas nuo pavardés, o
knygos pavadinimas paraSytas tarp lietuvisky kabuciy.

Pagal Sias formules sutvarkius 111 pav. informacija, gaunamas 112 pav. pateiktas rezultatas.

B3 Microsoft Excel - knygos xls _ O x|
@J Eile Edit Yiew Insert Format Tools Data  Window  Help % - _ & X
Dy 2LV &BR-J v-c- @ = -2 8 {40 0,
Tirnes New RomanBalt v 12~ B 7 U0 = = = oo, W% EE DAL
A16 v A =B5& " "AA5&" "A&CHE""
A | B | C | b [ E | F | 3

13 |Juozas Baltusis , Parduotos vasaros™
14 |Saloméja Néris , Lakstingala negali ne¢iulbéti

15 |Romualdas Granauskas ,,Gyvenimas po klevu* J
16 [Martynas Vaihilaitis . EZio namas*

17 -
M 4 » r[\Sheetl /Sheetz / Shests / |« L|J_‘
Ready LR S

112 pav. Sujungti tekstai

Sudéties ir vidurkio funkcijos

Funkcija — tai skai¢iuoklés komanda, skirta kokiam nors veiksmui su duomenimis atlikti. Naudojant funkcijas daug
lengviau uzrasyti formules.

Excel skaiGiuoklé turi daugybe funkcijy — per 300. Siame skyrelyje aptarsime tik pora paiy reikalingiausiy: tai sudé-
ties ir vidurkio skai¢iavimo funkcijos.

Sudéties (neretai vadinama sumos) funkcija SUM sudeda visus argumentus ir pateikia ju suma. Argumentai raSomi

skliaustuose, atskiriant
viens o kito kablia-
taékiu. Tarp funkCijOS @J Eile Edit “iew Insert Format Toolk Data  Window Help - 7 X
pavadinimo (3iuo atve- DEEdy LY sBRa- C _ z -8 m«%:ou% o8
ju SUM) ir atidaromo- o R e e
jo skliausto neturi bati /i:/f/B/f%fUM(rmé) —F T F | & =
tarpo! Formule —— | 1 10 5 30 =
Kaip konkreciai uz- | 2 | 15 5
raSoma ir atlickama §i Narve]yje rodoma ne ,/% g
funkcija, geriausia su-  formulé, bet rezultatas 5 | 5
vokti panagrinéjus pa-  (norint narvelyje matyti | & |
vyzdi. formule, reikia dukart |7
Sudarykime papras- ~Spragteléti ji pele). %
ta lentele (113 pav.). | 10|
A3 narvelyje ma- \41 1< » ¥ [\Sheetl /Sheet? /sheet3 / |« | _>|Jﬂ
tome skaiéiy 25, o for- Ready Sum=75 UM 4

mulés laukelyje — for-
mule =SUM(AI1; A2).
Tai reiskia, kad A3 narvelyje yra Al ir A2 narveliuose jraSyty duomeny suma.

Jei C1 narvelyje norime iraSyti penkiy B stulpelio narveliy reik§miy suma, tai galima panaudoti kuria nors i$ $iy formu-

liy:

113 pav. SUM funkcijos pavyzdys

B1+B2+B3+B4+B5;
=SUM (B1;B2;B3;B4;B5;B6) ;
=SUM(B1:B6) .

Paskutiné formulé patogiausia ir geriausia — aiSkus ir trumpas uzrasas.
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Norint suskaiciuoti keliy skirtingy stulpeliy (ar eilu¢iy) suma, argumenta nurodyti yra Siek tiek kebliau. Pavyzdziui, no-
rint susumuoti 113 pav. pazyméty narveliy reikSmes (nuo Al iki A3 ir nuo B1 iki B5), galima taikyti Sias formules:

=SUM (Al1:A3; B1l:B5)
=SUM (A1:B1l; A2:B2; A3:B3; B4:B5)
=SUM (A1:B3; B4:B5)

Panasiai uzraSoma ir kita populiari funkcija AVERAGE (Vidurkis), skirta pateikty argumenty aritmetiniam vidurkiui
apskaiciuoti (114 pav.). Si funkcija sudeda narveliy reikSmes ir sumga padalija i§ reikSmiy skai¢iaus.

Pateiktiems duomenims F3 Microsoft Excel - 12-04.xls _ O] x|

buvo paVaI'tOtOS Sios funk- @__] File Edit Wew Insert Format Tools Dats  Window Help - 8 x
cijos (B10, C10 ir D10 nar- NEHG SRY LER-<F - o- @& = -2 21| [l me 3.
veliuose): &rial Baltic vi0o ¥ B 7 O §§ H %, WS EEH-O-A-,
=AVERAGE(B3:BY9); C10 - A =AVERAGE(C3:C9)
=AVERAGE(C3:C9); A B—1 ¢ [ D E | F | ¢ [ &
_ . 1 Dalykai
_AVERAGE(D3 ,D9), 2 Angy k. |Matermnatika|  Istorija
Funkcijas galima vartoti 3 10 8 g
jvairiuose  aritmetiniuose  Formulé 4 g 7 10
rei§kiniuose kaip iprasta 5 18 8 10
démeni. Funkcijos gali turé-  Rezultatas— | © ! 0 10
. 7~ 5 8 8
ti daug argumenty (papras- 5 s ) :
tai iki 30), ju argumentai o 6 5 7
gali buti kitos funkcijos. 10 Vidurkis| 7.857143] = & | 8,857143
Ei\(l)yz?rzmll)’ 1})06n§12'1\>,e.1if13(1§e’ PRI }\sheet1 /Shestz /Sheetd / <] | L”J
.. . . . . Ready NUM 4
esanCiy vidurkiy vidurkj
galima apskaiciuoti vienu i§ 114 pav. Vidurkio skai¢iavimo pavyzdys
Siy budy:
=AVERAGE(AVERAGE(B3:B9); AVERAGE(C3:C9); AVERAGE(D3:D9))
=AVERAGE(B10:D10)

=AVERAGE(B10; C10; D10)

Pastebésime, kad ypac¢ daznai skaiiavimuose vartojamai sudéties funkcijai skirtas mygtukas . Ji spragteléjus, gali-
mi dvejopi skai¢iuoklés veiksmai:
1) jei nebuvo pazyméty narveliy, tai { aktyvyji narvelj bus jraSoma =SUM();
2) jei buvo pazymétas narveliy blokas, tai apatinéje eilutéje bei deSiniausiame stulpelyje bus surasomos ty eiluciy
(arba ty stulpeliy) narveliy sumos (115 pav.).

&) Bookl o=l EETES _[O] %]
A B C D E & A B C D E &
1 1
2 1 4 7 J 2 1 4 T 12 J
3 2 5 8 3 2 5 8 15
4 B 53 9 4 3 6 9 18
5 o] 6 15 24 45
6 h 6 -
4 4 » rySheetl /Sheetz / sheeta || | 2| ([0« v mfssheet1 /Sheetz [ Sheeta |« | | 2

115 pav. Narveliy blokas prie$ funkcijos mygtuko spragtel¢jima ir po jo

Loginés funkcijos

Labai daznai rezultatas neiSreiSkiamas tiesiogiai, bet priklauso nuo kuriy nors salygy. Pavyzdziui, nuéje i parduotuve
pirkti kompaktiniy ploksteliy matome, kad viena kainuoja 3 Lt, o perkant 11 (arba daugiau ploksteliy) — vienos kaina jau
tik 2,75 Lt. Kaip skai¢iuoklei nurodyti plokstelés kaina, kad galétume kompiuterizuoti prekiy apskaita? Siame pavyzdyje
matome, kad plokstelés kaina priklauso nuo salygos — kiek ploksteliy perkama:

jei ploksteliy > 10 tai plokstelés Kaina yra 2,75 Lt
priesingu atveju — plokstelés Kaina yra 3 Lt
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Salygoms uzrasyti skai¢iuoklése vartojama loginé funkcija IF (Jeigu), turinti tris argumentus: pirmasis — salyga (logi-
nis reiskinys), antrasis — veiksmas, kuri reikia atlikti ir gauti rezultata, jei salyga teisinga ir treéiasis — veiksmas, kuri reikia
atlikti ir gauti rezultata, jei salyga neteisinga. Argumentai vienas nuo kito skiriami kabliataSkiu. Apibendrintu atveju IF
funkcija galima uzrasyti Sitaip:

IF(Sqlyga; Veiksmasl; VeiksmasZ2)

Skyrelio pradzioje minéto ploksteliy kainos uzdavinio sprendimas pateiktas 116 pav.

@ Microsoft Excel - 12-05_xls !EE

4] File Edit Yiew Insert Format Tools Data Mindow Help  Typeaquestonforhelp v o & x

DEEy Q@Y & BR-< v-a- @ =-2] 5 @[l 4w »0E)

Arial BZIUS=E=B9%, B9 EFE H-D-A-
=IF(B1>10; 2,75; 3)

Funkcija

il
I

Disky kiekis

. . A~ | B | c p | E | F | & [T
Disko kaina — sk 12 —
2 |1 disko kaina: 2,?5_
3 | Galuting suma: a3
4 h
4 4 » »[\Sheetl (Shest? [ Sheets / |« | L”J
Ready LM A

116 pav. IF funkcijos taikymo pavyzdys
Plokstelés kainos skaiCiavimo funkcija galima uzrasyti ir kitaip: =IF(B1<=10; 3; 2,75). Trumpai paaiskinsime, kaip gali
biti uzraSomos salygos arba tiksliau — loginiai reiskiniai.
Priminsime, kad loginis reiskinys — tai reiskinys, kurio rezultatas gali biti tik loginé reikSmé: arba ,.teisinga® (angl. true)
arba ,klaidinga“ (angl. false). Paprasciausiems loginiams reiskiniams uzrasyti vartojamos reik§miy lyginimo operacijos:

= lygu
> daugiau
>= daugiau arba lygu
< maziau
<= maziau arba lygu
< nelygu
Pavyzdziui, galimi tokie loginiai reiskiniai (salygos):

B5>B7
AVERAGE(B1:B55) > SUM(C1:J1)
(B10-C25)>H13

Reikéty atkreipti démesi i treciaji pavyzdi. Siekiant iSvengti painiavos, kuris veiksmas pirmiau turi biiti atliktas (atimtis
ar lyginimas), Siame reiSkinyje panaudoti skliaustai. Ir jums patartume visuomet vartoti skliaustus, kai abejojate dél
veiksmy atlikimo tvarkos.

Loginiams reiSkiniams uzraSyti gali biiti panaudojamos ir loginés funkcijos NOT (ne), AND (ir), OR (arba). Jos uzra-
Somos bei vartojamos laikantis ty paciy taisykliy, kaip ir kitos funkcijos, t. y. pirmiausia raSomas funkcijos vardas, po to
skliaustuose — funkcijos argumentai. Vienas argumentas nuo kito atskiriamas kabliataskiu. Trumpai apibudinsime visas tris
funkcijas.

NOT funkcija turi tik vieng argumenta — loginj reiskinj. Jos rezultatas — prieSingas argumento (loginio reiskinio)
reik§mei (t. y. paneigiamas argumento rezultatas).

AND funkcija gali turéti neribota skaiciy argumenty. Visi argumentai turi biiti loginiai reiskiniai. Jei bent vieno argu-
mento reikSmé klaidinga, tai ir funkcijos rezultato reikSmeé klaidinga. Jei visy argumenty reik§més teisingos, tai ir rezultato
reikSmé teisinga.

OR funkcija taip pat gali turéti neribota skai¢iy argumenty. Visi argumentai turi biiti loginiai reiskiniai. Jei bent vieno
argumento reik§mé teisinga, tai ir funkcijos rezultato reikSmé teisinga. Jei visy argumenty reikSmeés klaidingos, tai ir rezul-
tato reikSmé klaidinga.

Stai keletas iy triju funkcijy panaudojimo pavyzdziy.

Loginis reiskinys Rezultato reikSmé
NOT(B1>10) teisinga, jei salyga B1>10 klaidinga,

klaidinga, jei salyga B1>10 teisinga,
NOT(AVERAGE(B1:B25)>=0) teisinga, jei eilutés narveliy B1:B25 vidurkis neigiamas,

klaidinga, jei eilutés narveliy B1:B25 vidurkis teigiamas arba lygus nuliui;
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NOT(SUM(A1:A5)=SUM(B1:B5)) teisinga, jei A1:AS stulpelio reik§miy suma nelygi B1:BS5 stulpelio reik§miy
sumai,
klaidinga, jei minétos sumos lygios;
AND(A1>=5; A1<=10) teisinga, jei Al reikSmé priklauso intervalui [5; 10],
klaidinga — priesingu atveju;
OR(B1>5; C1<5) teisinga, jei B1>5 arba C1<5,
klaidinga — visais kitais atvejais;
AND(A1>10; OR(B1>5; C1<5)) teisinga, jei reiSkiniai A1>10 ir OR(B1>5; C1<5) teisingi (abu);
klaidinga — priesingu atveju.
Pateiksime pavyzdziy Siame skyrelyje minimoms loginéms funkcijoms iliustruoti.
1 pavyzdys. Du broliai, nesutardami kuriam tvarkyti kambari, nusprendé mesti kauliuka — jei i8kris 1, 3 arba 5 — tvar-
kys jaunélis, jei 2, 4 arba 6 — vyresnysis. Parasykime reiskini, kurio rezultatas — kambari tvarkysiantis brolis.
Jei i8kritusi kauliuko reik§mé jrasyta A2 narvelyje, tai reiSkinys gali biiti toks:
=IF(OR(A2=1; A2=3; A2=5); "jaunélis"; "vyresnysis")

2 pavyzdys. Darius nusprendé uz visas savo santaupas nusipirkti obuoliy. Turguje 1 kg obuoliy kainuoja 2,50 Lt. Perkant
3 kg — uz viena kg reikia mokéti 2,20 Lt, o perkant daugiau kaip 5 kg — 2 Lt. ParaSykime reiskini, kurio rezultatas — Da-
riaus nusipirkty obuoliy svoris.

Pries ragydami reiskini apskai¢iuosime, kiek kainuoja 3 kg ir kiek 5 kg obuoliy. Pagal uzdavinio salyga — uz 3 kg reikia
moketi 6,60 Lt, uz 5 kg — 10 Lt. Siuos du skai¢ius ir panaudosime reiskinyje. Jei Dariaus turimy pinigy suma jradyta Al
narvelyje, tai reiSkinys galéty biti Sitoks:

=IF(Al<6,6; Al/2,5; IF(A1l<10; Al/2,2; Al/2))

Narveliy bei bloky koordinaciy tipai

Zinome, kaip nurodomos narveliy bei bloky koordinatés. Dabar atkreipsime démesi, kad btina atvejy, kai formulése
vartojamos koordinatés turi keistis priklausomai nuo lentelés vietos, o kai kada — prieSingai, reikia, kad iSlikty nepakitu-
sios. Pagal tai skiriamos triju rii§iy koordinatés: a) santykinés; b) absoliuciosios ir ¢) misriosios.

Koordinatés, kurios formulése gali kisti priklausomai nuo jy perkélimo vietos, vadinamos santykinémis (iki $iol pavyz-
dziuose buvo vartojamos tik santykinés narveliy bei bloky koordinatés).

Koordinatés, kurios perkeliant (ar kopijuojant) formulg nesikeicia, vadinamos absoliuciosiomis. Absoliu¢ioji koordina-
té nurodoma pries stulpelio raidg ir eilutés numerj prirasius po dolerio Zenkla (,,$°), pavyzdziui, $D$4 (Sios koordinatés
kopijuojant nesikeicia). Jei dolerio zenklas priraSomas tik prie§ stulpelio raidg arba tik pries eilutés numeri, tai gaunama
misrioji koordinaté (kopijuojant keiciasi tik toji koordinaté, prie§ kuria néra dolerio zenklo), pavyzdziui, D$1 (keisis stul-
pelis) arba $D1 (keisis eiluté).

Formuliy kopijavimas

Skaiciuokliy lentelése daznai tenka ta pacia formulg vartoti daug karty, atliekant analogiskus veiksmus su kaskart kitais
lentelés narveliais, stulpeliais, eilutémis. Tokiais atvejais tos pacios formulés rinkti kelis kartus nereikia. Galima pasinau-
doti formulés kopijavimu.

Kopijuojant formules, jose vartojamos koordinatés keiciamos laikantis tokiy taisykliy:

1. Visos narveliy bei bloky santykinés koordinatés formuléje pakeiciamos per tiek stulpeliy ir eiluciy, per kiek stul-
peliu ir eiluéiy perkeliama kopijuojamoji formulé.

2. Narveliy bei bloky absoliuciosios koordinatés formuléje nekei¢iamos.

3. Kopijuojant misrigsias koordinates, kei¢iamos tik santykinés koordinatés — tik stulpeliai arba tik eilutés.

Narveliuose esancios formulés kopijuojamos taip pat, kaip ir narveliy turinys. Reikia {sidéméti, kad kopijuojant narvelj, nu-
kopijuojamas ir turinys, ir formatai — spalva, skai¢iy formatas, teksto lygiuoté, rémeliai, ir formulés.

Pavyzdziui, jei A10 narvelyje yra formulé =SUM(A1:A9)*5, tai nukopijavus ja 1 B10 narvelj, pastarajame bus
=SUM(B1:B9)*5 formulé. Jei ta pacia A10 narvelio formulg¢ nukopijuosime i C20 narveli, tai Siame narvelyje jau bus for-
mulé: =SUM(C11:C19)*5. Jei kopijuotoje formuléje prie kurios nors koordinatés biity buves dolerio Zenklas, tai toji koor-
dinaté bty nepasikeitusi.

Kopijuoti formules galima jvairiais biidais. Papras¢iausiai galima panaudoti Edit meniu Copy komanda (nukopijuoti
narvelj) ir po to, nuvedus Zymeklj i reikiama vieta (narveli), atlikti Paste komanda (idéti formulg).
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Daznai reikia pagal ta paCia formule [edi|vew Insert Format Iools Data window He
apskai¢iuoti visus vieno stulpelio arba [ undoFil crkz fm. ot el @ E - Uzpildyti:
vienos eilutés narveliy duomenis. Tuomet Paste Special... Ju ===F 92 — * Zemyn
daroma Sitaip: [ M B oown cekd | e deSinén
1. Pirmoje stulpeho eilutéje suren Clear 4 Right creR | aukstyn
kama formulé. Delete... w < | o
2. Pazymimas visas stulpelis, i kurio = et < * kairén
narvelius turi biiti nukopijuota for- | o reikSmémis, keiCiant
mulé, jtraukiant ir pirmaja eilute su Jﬁert'e; — pagal nurodyta taisykle
Justr

pacia formule.
3. lvykdoma Edit meniu Fill (Uz- 117 pav. Uzpildymo komandy meniu
pildyti) komandos papildomo
meniu (117 pav.) Down (Zemyn) komanda. Formulé automatiskai nukopijuojama { visus stulpelio narvelius. Pa-
zymétojo stulpelio narveliuose pateikiamos pagal nukopijuota formulg apskai¢iuotos reik§més.
Analogiskai narveliai uzpildomi ir kitomis kryptimis — de$inén, auk$tyn bei kairén (117 pav.). Svarbu tik, kad pirma-
jame narvelyje, nuo kurio turi biiti pradedama pildyti, biity iraSyta reik§mé.
Gana patogus uzpildymo biidas yra uzpildyti reik§mémis. Pasirinkus ji pateikiamas papildomas langelis (118 pav.), ku-
riame reikia patikslinti, kokiomis reik§mémis uzpildyti.
UzZpildyti reikSmémis: UZpildymo biidas:
o cilutes 1 — etiesiSkai
o stulpelius - e didéjanciai
| e datos elementais
L e automatinis uzpildymas

eries in Type
& Rows * Lingar < |

 Growth < |

Cpae
Uzpildymo Zingsnis — e ameit <

reiksmé, kuria padidi- \rTre\nd AutoEl Galutine reikSme (ja
nama (ar sumazinama) priéjus, kiti narveliai

kiekvieno tolesnio Step value: |15 Stop value: IlDDl nebus pildomi)
narvelio reik§mé
oK I Cancel |

118 pav. Uzpildymo reik§mémis komandos langelis

" caolumns

Jei pradiniame narvelyje jraSyta formulé, tai atskaitos pradziai imama pagal ta formulg apskaiCiuota reikSmé. Pagal
118 pav. pateikta uzpildymo langeli, uzpildytas blokas parodytas 119 pav. (pries uzpildant, reik§Smés buvo jrasytos tik pirmojoje
eilutgje).

Ipratus patogiausia Ed Microsoft Excel - Bookl !Elm
formules kopijuoti naudo- @_] File Edit View Insert Format Tools Dats  Window  Help - F X
jantis pele. Reikia atlikti NEEHR SRY {BR-<v-o- @& =-22 e 0% ~3 .

S1uosS VGIkSI}lus:. Arial »i0 = B I U | === o o2, twW gg .gz o oy . é -
1. Pazymimas nar-
. . A1 - A D
velis, kurio for- —
mulg norima ko- A [ B | ¢ | b [ E | F | ¢ H 4]
pijuoti  (pavyz- 1 5 20 35 50 65 80 a5
dzivi, Cl13; Zr. 2 20 35 50 65 g0 95
120 pav.); 3 35 a0 65 a0 a5
. . . 4 a0 55 g0 95
2. Pele;sdal zzmel;lrlli 5 &5 a0 95
nuvedamas B 80 95
pazymeto narve-
. .. .. T a5
lio apatinio desi-
. . g
niojo kampo (ja- = -
me yra juodas [l 4 » M[\Sheet1 /Sheet2 f sheets / | 4] | Bl
kvadratélis, va- | peady i —— T 4

dinamas uzpildo
rankenéle). Pelés
zymeklis  igyja
juodo pliuso pavidala (120 pav.);

119 pav. Automatiskai uzpildyta lentelé

3. Paspaudziamas kairysis pelés klavisas ir, laikant ji nuspausta, pazymimas narveliy blokas, i kuri norima kopi-
juoti formulg (121 pav.);
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4. AtleidZiamas pelés
klavisas. Formulé
automati$kai nuko-
pijuojama  atitin-
kamai  pakeiciant
santykines koordi-
nates. Pazymeétojo
bloko (Siame pa-
vyzdyje — stulpe-
lio) narveliuose ro-
domos pagal nuko-
pijuota formulg ap-
skaiciuotos  reiks-
més, t. y. susumuo-
ti uz kiekvieng uz-
davini gauti balai
(122 pav.).

Norint pakeisti uzpildy-
mo tvarka, galima iSsikvies-
ti vietini uzpildymo meniu
(122 pav.), spragteléjus Sio
meniu iSkvietimo mygtuka
(123 pav.).

EJ Microsoft Excel - olimp xls

@J Eile Edit Yiew Insert Format Tools Data  Window  Help Type a guestion for help . 8 X
DEExR SRV &BR-< o9-c- 1@ =2 5] [l 410% =03,
Arial ~11 v+ B I U E=E=EH 9 % , %% : - H AL
C13 v A =SUM{C5.C12)/8
A B [ D E F G H <
8 |Dauba Petras 56 54 70 90 270
9 Einoris Stasys 89 58 95 85 327
10 |Krukas Frankas 65 52 85 60 262
11 |Grusas Stepas 48 63 100 95 306
12 |Jonaitis Mikas 93 75 100 100 368
13 Vidurkis | 69,00
E ¥F
15 .
4 4 » M]\Sheetl ; Sheet? /shests / <] | L|JJ
Ready LR S
120 pav. Pazymétas C13 narvelis bei greta jo matyti pasikeitgs pelés Zymeklis
Ed Microsoft Excel - olimp.ds !Em
EQ__] Eile Edit Yiew Insert Format Tools Dats  Window Help Mause pointer y_ 8 X
DR &Ry LBR-<F 9o @ =-2] 8] [l 4w -0,
arial 11 + B I U EE=EEH TP %, W EE  -h-A
C13 - A =SUMICHCI12)8
A B C D E F G H 3
8 |Dauba Petras 56 54 70 90 270
8 |Einoris Stasys 89 58 95 85 327
10 |[Krukas Frankas 65 52 85 60 262
11 |Grusas Stepas 48 63 100 95 306
12 | Jonaitis Mikas 93 75 100 100 368
13 Vidurkis 69,00
Er +
[ 15 ] =
I\« v wSheetl /Sheetz 7 sheeta / [ [ LUJ
Drag outside selection to extend series or fill; drag inside to cle UM S
121 pav. Pazymétas blokas, kuris bus uZpildytas
E3 Microsoft Excel - olimp.xds !EB
@._] Eile Edit ¥ew Insert Format Tools Data  Window Help Mouse pointar . 8 %
DEes &Y & BRI o-c- @ = -2 5] il ¢wos 0,
Arial il v B 7 U E=E=EE T %, W% EE -H-A-
C13 > A =SUM(C5.C12)/8
A B C D E F G H &
8 |Dauba Petras 56 54 70 90 270
9 |Einoris Stasys 89 58 95 85 327
10 |Krukas Frankas 65 52 85 60 262
11 |Grusas Stepas 48 63 100 95 306 J
12 | Jonaitis Mikas 93 75 100 100 368
| 13 | Vidurkis | 69,00 64,63 91,25 89,38| 314,25
=]
% (Mygtukas vietiniam - =
[« » w|\Sheetl / Sheetz / Sheets / uzpildymo meniu iskviesti LIJJ
Ready L(tik Excel 2002) MUM 4

122 pav. UZpildyti narveliai (atleidus uzpildo rankenélg)

-

Copycells < | Kopijuoti narvelius
Fill Series < ——+—Uzpildyti reikSmémis
o | Uzpildyti tik formatais

Fill Eormatting Only < | P
- Eermetna LT Uzpildyti nesilaikant formaty

Fill Without Formatting < |

el

123 pav. Vietinis uzpildymo meniu
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Pratimai ir uZduotys

. Sudarykite lentele, kokiy ir kiek maisto produkty vidutiniskai suvartoja jisy Seima kasdien (duomenis rinkite vieng sa-
vaitg).

. Paragykite formules, kurios atskirai susumuoty, kiek kiekvieno produkto suvartota per savaitg, kiek vidutiniskai tenka
vienam Seimos nariui, taip pat kiek i§ viso maisto suvartoja Seima kasdien.

. Kurie reiskiniai aritmetiniai, o kurie — loginiai? Kaip nustatéte?

a) Al:A10*B1:B10-300;

b) SUM(E2:E10)>SUM(F2:F10);

c) (A1:B4)*2%*15;

d) AND((A1=D1); (C1=F1));

e) Gl10<>HI0.

. Duota lentelé (zr. desinéje). Paaiskinki-

. ) (=1 S
te, kas bus apskaiciuota kiekvienu atve- A B C D E =
ju panaudojus Sias formules: 1 Lietuvos apskritys

a) SUM(B3'B12)’ 2 Apskritis Gyventojy sk. Plotas
) ’ 3 Vilniaus 897300 973000

b) AVERAGE(C3:C12); 4 [Kauno 758000 809000
¢) SUM(C3:C12)/SUM(B3:B12); 5 |Kaipedos 402400 520700
o ) ) . 6 |Alytaus 202400 547500

. Kokiy tipy narveliy bei bloky koordina- 7 |Siauiy 395500 858900
tes zinote? Pateikite pavyzdziy. 8 |Panevezio 322200 788100

.. . e . . 9 Marijampoles 198300 446700 o

: Remdqm1es1 formules. kOPIJ?}’llr_lo L 10 Taurages 142600 441100
stulpeli aprasu, aprasykite kopijavima { 11 | Telsiy, 188300 430300
eilutg. 12 Utenos 202400 720800

13
. . L WOy ¥ [\ Sheet1 (‘Sheet2 f Sheet3 / =] | |y

. Sudarykite savaités pirkiniy lentelg. Jos -

projektas geléty biti Sitoks:
Prekés pavadinimas Kiekis Mat. vnt. Kaina Lt Suma
Duona 3 vnt. 2,15 <formulé>
Aliejus 10 1 4,30 <formulé>
Mésa 10 kg 13,78 <formulé>
1§ viso: <formulé>

Keisdami jrasyty skai¢iy reikSmes, isitikinkite, ar bus i§ karto perskaiciuojamos formulémis apraSytos reikSmes.

. Sudarykite klasés mokiniy sarasa ir mokymosi dalyky pazymius. Naudodamiesi formule nesunkiai uzpildysite likusia
lentelés dali. Antrasté galéty biti tokia:

Pavarde Vardas Matematika Informatika Angly k. METINIS

. Naudodamiesi 3-iame pratime sukurta lentele bei teksto jungimo operacija, parasykite formulg tokiam saraso elementui
gauti (kai, tarkim, mokinys yra Jonas Petraitis ir jo pazymiy vidurkis — 9,5 balo):

Jonas Petraitis, metinis pazymiuy vidurkis - 9,5 b.
Pasinaudodami formuliy kopijavimo komandomis, sudarykite tokio pobiidzio visos klasés mokiniy sarasa.

. Baikite pildyti gyventoju uzimtumo Lietuvoje 1991-1995 metais lentelg.

Metai Darbingi gy- Dirbantys Bedarbiai Darbo jéga Nedarbo lygis | Uzimtumo lygis
ventojai (tiikst. gyventojai (tikst. zm.) (tikst. zm.) (%) (%)
zm.) (tikst. zm.)

1991 2128 1898 3

1992 2120 1855 81

1993 2108 1778 82

1994 2102 1675 66

1995 2096 1611 108
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10. Zinoma, kad i viena raso-

E3 Microsoft Excel - Book1 !EB

mad[ A4 formato lapao va- @J File Edit Wew Insert Format Tools Data  Window  Help IMouse pointer . 8 X
dinama masinrasciu, telpa DEdn SRy L BEa-< - - @ = -2 2] s 03,
1800 zenkly (30 eiluciy po srial 10 v B I U === B %, WillEE g DA
60  zenkly). ParaSykite C10 - &
formule, pagal kuria nusta- A B ¢ | b | E | F | 3
tytuméte, kiek ir kokio 1_|Lapo formatzs: 26 =
formato lapu urims knyga 2 | Flenkly Skfiiéius: 1800

3 |Lapy skaifius: 4

(124 pav.). Yra zinomas

Zenkly skaiCius bei tai, p—

M4 4 » r[\Sheetl /Sheetz /Sheet3 /

[«]

TNUM

kad:

e A6 formato lapas lygus
pusei A5 formato lapo,

124 pav. Knygos apimties skai¢iavimo pavyzdys

o AS formato lapas lygus pusei A4 formato lapo,
o A3 formato lapas lygus dviems A4 formato lapams.

Pastaba: salygose teksting informacija raSykite tarp amerikietiSkujy kabuciy (pavyzdziui, "A4"). Pasitaikius nenumatytam la-
po formatui, rezultatas turéty biiti "nezinomas lapo formatas".

11. Surinkite kompiuteriu lentelg:

Pajamos Proporcinis Vid. mok. Regresinis Vid. mok. Progresinis Vid. mok. norma
Lt mokestis norma mokestis norma mokestis %
Lt % Lt % Lt
1500 450 600 270
3000 900 1050 600
5000 1500 1500 1200
7500 2250 1875 2100
10000 3000 2000 32000

Kiekvienu atveju apskaiciuokite viduting mokescio norma.

12. Naudodamiesi automatinio uzpildymo komandomis suraSykite nelyginius natiiraliuosius skai¢ius nuo 1 iki 99 bei uzra-
Sykite ju sudéties formulg. Toliau suraSykite lyginius natiiraliuosius skai¢ius nuo 2 iki 100. Siems skai¢iams sudéti nu-
kopijuokite sudéties formulg (iSbandykite visus formulés kopijavimo budus).

13. Kompiuterine iranga prekiaujancios imonés vadybininkui reikia parengti ataskaita apie parduotas prekes. Yra zinoma
tokia informacija: prekiy pavadinimai, vienos prekés kaina be PVM (pridétinés vertés mokesc¢io), parduoty prekiy kie-
kis. Sudarykite lentelg, kurioje automatiskai biity skai¢iuojama vienos prekés pardavimo kaina (ja sudaro vienos prekés
pirkimo kaina bei 20% prekybinis antkainis) be PVM, visy parduoty prekiy kaina, PVM, (8is mokestis yra 18% nuo
prekés pardavimo kainos) bei parduoty prekiy kaina (su PVM). Lentelé gali biiti, pavyzdziui, tokia:

Prekés Pirkimo Parduoty | Pardavimo I§ viso pa- I8 viso pa-
Kodas Pavadinimas kaina prekiy kaina rduota PVM rduota
(be PVM) kiekis (be PVM) (be PVM) (su PVM)
IS viso:

14. Tarkime, kad inventoriaus nusidévéjimas imonése skaiciuojamas taip:

1) i§ inventoriaus nusidévéjimo lentelés suzinoma, per kiek mety tas daiktas gali visidkai susidévéti (arba pasenti ir
tapti nebetinkamu naudoti), t. y. jo verté tuomet prilyginama nuliui;

2) apskaiCiuojama, kiek procenty per metus sumazéja inventoriaus verté;

3) zinant inventoriaus isigijimo metus bei metus, kuriy pradzioje skaiCiuojama jo verté, apskai¢iuojama likutiné
verté (t.y. kiek tas daiktas kainuoja ty mety pradzioje);

4) jei inventoriaus likutiné verté mazesné kaip 100 Lt, tai toks daiktas laitkomas mazaverciu ir jo nusidévéjimas ne-

beskaiciuojamas.
Parasykite formules daikty likutinei vertei apskaiciuoti. Lentelés struktiira gali biti, pavyzdziui, tokio pobudzio:
Inventoriaus Inventorinis Pradiné Isigijimo Einamieji Nusidévéjimo per Likutiné
pavadinimas numeris verte metai metai metus procentas verte
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15. Reikia apskaiciuoti deklaruojamo turto vertg. Pavyzdziui, buto verté apskai¢iuojama taip:
1) pradiné 1 m* kaina priklausomai nuo namo tipo:
a) monolitiniame name — 1660 Lt,
b) muriniame name 1609 Lt,
¢) blokiniame name 1398 Lt;
2) pradiné 1 m* kaina padauginama i§ vietovés pataisos koeficiento (pvz. 1,35; 1,20; 0,65 ir pan.);
3) rezultata padauginus i$ buto ploto suzinoma buto pradiné kaina;
4) buto verté kasmet mazéja:
a) 0,7% monolitiniame name,
b) 0,8% miiriniame ir blokiniame name;
Reikia sudarykite lentelg buto vertei apskaiciuoti, kai Zinoma: buto plotas, namo tipas, vietovés pataisos koeficien-
tas, buto amzius.

16. Ivezant uzsienyje pirkta automobili, kuris muitinéje ivertintas & lity suma, reikia mokéti m lity muito mokesti. Muito m

dydis priklauso nuo automobilio amziaus metais:
a) uz naujesnius nei 7 metai automobilius muitas neimamas;
b) jei automobilio amzius nuo 7 iki 10 mety (imtinai) — muito mokestis 5% nuo sumos k;
¢) uz senesnius nei 10 mety automobilius imamas 10% nuo sumos k£ muito mokestis.
Sudarykite lentele importuojamy automobiliy muito mokesciui m apskaiciuoti, kai zinomos automobiliy jvertinimo
sumos ir automobiliy amzZius.

17. Studenty galutinis dalyko mokymosi vertinimas priklauso nuo pazymiy, gauty uz kontrolinj, kolokviuma, laboratorini
darba bei egzaming (imamas gauty pazymiy vidurkis). Rektoratas priémé nutarima uz kiekvienas dvi praleistas uzsié-
mimy valandas sumazinti pazymi 1 balu. Sudarykite lentelg, kurioje suras¢ gautus pazymius ir praleisty uzsiémimy va-
landy skaiciy, gautuméte studento galutini pazymi. Jei vertinimas mazesnis nei 5, tai pazymio narvelyje turi biiti raso-
ma ,neislaikyta“.
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13. FORMATAVIMAS

Lenteléje pateikiama informacija turi biiti sutvarkyta taip, kad ja biity patogu naudotis ir kad ji graziai atrodyty. Tam,
kaip ir dirbant su Microsoft Word programa, vartojamos formatavimo priemonés. Dauguma ju jau zinote — tai Srifto tipo,

dydzio, duomeny (dazniausiai teksto) i§lyginimas narvelyje (lygiuotés), fono ir teksto spalvos parinkimas, narvelio ar nar-
veliy bloky iréminimas (krastinés) ir pan.

Skaic¢iuoklés lentelése didziausia duomeny dali sudaro skaiéiai, tad ju pavidalui nusakyti vartojama daug ivairiy skaiéiy

formaty.

IS tiesy Excel skaiCiuokléje yra tiek daug ivairiy formatavimo komandy, kad apie tai galima bty paraSyti atskira kny-
ga. Mums svarbu zinoti keleta svarbesniy formaty ir gebéti juos taikyti taip, kad lentelé atrodyty tvarkingai ir vaizdziai.

Formaty parinkimas

Pagrindinius formatavimo veiksmus galima pasirinkti formatavimo priemoniy juostos mygtukais (125 pav.).

Srifto Srifto Lygiuotés Valiutos Procentai Krastings  Srifto
pavadinimas dydis T, Zymeéjimas / Tabuliacija i spalva
v ' L Vs
arial ~10 v B I US=E=E T %, W% E=E H-D-A-
- — ey ﬁd' ti
& o Suiuneti  DeSimtainés adidint Narvelio
Srifto savybés: jungtt dalics (ar sumazinti) .
pusjuodi (B), kursyvas (1), narveliusir - dUSS L yskaicy o
pabrauktas (U) centrinti skirtukas po kablelio spalva
125 pav. Formatavimo priemonés
Visi formatai randami atvérus —po—r—— EE3

narveliy formaty dialogo langa For-
mat Cells, kurji sudaro net SeSios
kortelés (126 pav.).

Formaty dialogo langa galima is-
kviesti vienu i§ trijy budy:

1) pasirinkus meniu Format
komanda Cells;

2) spragteléjus deSiniuoju pe-
1és klaviSu bet kurioje ekra-
no vietoje ir atsivérusiame
i$siskleidzian¢io meniu lan-
gelyje pasirinkti komanda
Format Cells;

3) davus koma nda
<Ctrl>+<1> (t. y. vienu me-
tu paspaudus tuos du klavi-
sus).

Toliau aptarsime pagrindines
formaty korteliy parinktis: skaiiy ir
teksty formatus, lygiavima bei narve-
liy krastines (rémelius).

| Alignment | Font | Border | Patterns | Protection |
Categary® arrple

General - 5500% Narveliy apsaugos
Number parametry kortelé
Currency Decimalplaces:
g;fé“”t'”g Narveliy fono uZpildy
Time (rato ir spalvos) kortelé
Percentage . L.
Fraction Narveliy krastiniy
Scientific parinkimo kortelé
Text
Special Qs ; :
g [ Srifto savybiy kortelé
Teksto lygiuociy kortelé
Percentage formats multiply the cell value by 100 and displays the result Skaiciy vaizdavimo
with & percent symbal. formatq kortelé

o ]

Cancel |

126 pav. Formaty parink¢iy dialogo langas

Skaiciy formatai

Kiekvienam narveliui gali biiti suteiktas tam tikras formatas. Tuomet jame surinkti duomenys ir bus pateikiami tuo
formatu. DaZzniausiai reikia nurodyti, kokiu tikslumu rodyti skaiCius, t.y. kiek skaitmeny po kablelio. Pastebésime, kad ek-
rane pateikiami skaiciai nurodytu tikslumu, taciau veiksmai atliekami su tiksliais skaiciais, ir tik po to gautas rezultatas su-

apvalinamas.
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Jeigu kompiuteryje nustatyta lietuvisky raSmeny sistema, tai skaiCiaus trupmeniné dalis nuo sveikosios atskiriama kab-
leliu. I skai¢iy galima jtraukti taskus, kurie skiria tikstancius bei milijonus, pavyzdziui, 1.000.000. Prie§ skai¢iy nurodytas
pliuso Zenklas ignoruojamas. Neigiama skaic¢iy renkame su minuso zenklu.

Skai¢iy formatai nurodomi formaty nustatymo dialogo lango skai¢iy kortelé¢je (Number). Kategoriju grupéje yra iSvar-
dyta 12 formaty (juos matome ir 126 pav. — ten kaip tik ir atversta skaiciy formaty kortel¢):

General — bendrasis; Persentage — procenty;

Number — skaiciy; Fraction — paprastyjy trupmenuy;

Currency — valiutos; Scientific — eksponentiniy skaiiy;

Accounting — apskaitos; Text — tekstiniy duomenuy;

Date — datos; Special — specialusis;

Time — laiko; Custom —vartotojo pasirinktas arba sukurtas (individualus).

Visiems naujo darbo lak$to narveliams i§ pradziy suteikiamas bendrasis formatas (numatytoji reik§mé). Bendruoju
formatu skaiCius pateikiamas didziausiu galimu tikslumu. Jei skaiCius netelpa narvelyje, tuomet jam suteikiamas ekspo-
nentinis formatas, pavyzdziui, 9,8 |E+07. Pastarasis formatas leidzia rodyti iki 11 Zenkly, iskaitant ir raide ,,E“ bei ,,+ ar-
ba ,— Zenklus.

Jei surinkote skai¢iy ir po jo nurodéte lity (Lt) arba procenty (%) zZymeni, tai bendrasis narvelio formatas bus automatiskai
pakeiCiamas valiutos arba procenty formatu. Pirmuoju atveju prie skai¢iaus priraSomas piniginio vieneto Zymuo (pavyzdziui, Lt),
antruoju — rodomas skaicius, padaugintas i§ 100, ir prie jo priraSomas procento zenklas.

Visy kategorijy skaiciy vaizdavimo biidy neaptarsime. Jei idomu — likusias formaty grupes galite rasti zinynuose ar iSsames-

nése Excel aprasanciose knygose. Format Cells EE

Aptarsime dar skaic¢iy (Nu-

. Nurmber | Alignment Font Border | Patterns | Protection
mber) bei véliau — teksto (Text) l l ll l l |
format =l e | Skai¢iaus vaizdavimo
" Skaiiy for | d

Skai¢iy formaty grupe (Nu- burer _ pavyzdys

. . . . Urrenc Decimal pl : I 5

mber) galima nurodyti sveikuosius Accountrng SeeTe e — [ Zenkly skai¢ius po
bei realiuosius skaiius ir skaiius ?_BUB Kablelio

- v . . Ime
su tiikstanéiy skirtukais (127 pav.). Percentage

1&3 H Fraction : : 1X1 ;

. Skalc.:luc formaty kortelés laqk§- it 2343210 o Dlde}lq Sk?.lClq grupavimo
lyje Decimal places (trupmeninés Text 1.234,3210 po tris skaitmenis skirtukas
pozicijos) nurodomas deSimtainiy Specal =~ pL23d5210 o o
Zenkly skaicius. Pavyzdziui, jei nu- T Ne'l%ilamq skaiciy
rodysime 2, tai narvelyje bus ro- vaizdavimas
dpmas skaiCius .Su dviem S.kaltme_ MNurnber is used for general display of nurmbers, Currency and Accounting
nimis po kablelio. PaZzymejus lau- offer specialized formatting for monetary value.
keli Use 1000 Separator (.) (nau-

doti 1000 skirtuka) Simtai nuo toks-
tanciy bus atskiriami tasku. Pateik- ’Tl
tame saraSe Negative numbers
(neigiami  skaiCiai) parenkamas
neigiamy skai¢iy rodymo biidas.

Cancel |

127 pav. Skai¢iy (Number) vaizdavimo parinktys

Skaiciy tikslumas

Skai¢iuoklés narvelyje gali biiti jrasytas skaidius, turintis iki 15 skaitmenu. Si skaigiaus reik§mé vadinama tikraja
reikSme. Labai dideli skaifiai pateikiami eksponentiniu pavidalu. Pats didziausias teigiamas skaiCius yra
9,99999999999999, padaugintas i$ skaiciaus 10, pakelto 307 laipsniu, o maziausias teigiamas (nelygus nuliui) skaicius — 1,
padalintas i$ skai¢iaus 10, pakelto 307 laipsniu.

Jei atlikus veiksmus su skai¢iuoklei dar tinkamais skaiciais (ne per dideliais), gaunamas per didelis skaicius, tai narvelyje ro-
domas #FNUM! uzrasas. Jei skai¢iuojant kurio nors narvelio reik§me jvyko klaida (pavyzdziui, buvo nurodyta dalyba i$ nulio arba
bandyta atlikti aritmetinius veiksmus su ne skai€iais), tai tame narvelyje rodoma grotelémis prasidedantis pranesimas apie klaida
(minétais atvejais buty rodoma #DIV/0! arba #VALUE! reik§més).

Skaiciuoklés lenteléje skaicius rodomas narveliui suteiktu formatu. Todél narvelyje galima matyti skaiCiy, besiskirianti
nuo kompiuterio atmintingje laikomo tikrojo skaiciaus. Taciau veiksmai atliekami su atmintinéje esanciu tikruoju skaiciu-
mi, nesvarbu, kaip jis rodomas ekrane.

Jei skaicius yra per didelis ir netelpa narvelyje, tai vietoj jo rodoma groteliy eiluté (#####). Kai stulpelj iSplésime, jame
pasirodys skaicius, rodomas nustatytu narvelio formatu.
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Teksto formatas

I skaiciuoklés lentelés narveli galima jrasyti dviejy pagrindiniy riiSiy duomenis:
1) konstantas;

2) formules. FA Microsoft Excel - Book2 _ O] x|
Konstantas galima suskirstyti i @_‘] File Edit Wew Insert Format Tools Data  Window  Help -8 x
tris grupes: L DEeEdx SAY §BRR-T vo-c- @ 22 [@4wx 0B 2
g fgggzl Arial ~0 - B JUE=EE=EF %, BN B-D-A 2
3) datos ir laiko reiksmeés. & M A _
Jau aptaréme formuliy raSyma ir _“A - | - o | .(.: - | D | E | F | G Al
pagrindinius skaié¢iy formatus. Da- i) SkalCly valzdavimo pavyzdzial: =
bar apzvelgsime, kaip tvarkomas I =taicitvaizds 23 &
tekstas, esantis narvelyje. B = =
.. . 4 |Per didelis skaiéius: HHEERARE
Jau buvo minéta, kad labai pa- 5 :I
prasta rasyti teksta narvelyje — ter- " Jj
eikia tik pazyméti narvelj ir surinkti 1M € * M h\Sheet1 /Sheet2 [ Sheet3 / [l 3
klaviatiira norimus simbolius. Skai- ~_Ready NUM v

¢iuoklé atpazista, kad tai tekstas, ir
galima nieko nenustatinéti — galioja
bendrasis formatas.

128 pav. Netelpancios narvelyje informacijos vaizdavimo pavyzdziai

Jei tekstas pernelyg ilgas, tai renkant teksta, formulés eilutés papildomos keliomis eilutémis, o narvelio tekstas iSple-
¢iamas | gretimus narvelius.

Kai tekstas netelpa narvelyje, baigus ji rinkti ir paspaudus jvesties klavi$a, su juo elgiamasi trejopai (128 pav.).

1. Jei gretimi narveliai tusti, tekstas automatiskai iSple¢iamas i juos (zr. Al narveli). Tai labai svarbi narvelio savybé.
Ji leidZia naudoti skai¢iuokle kaip teksty redaktoriy ir rengti lenteles tame paciame puslapyje ir su tekstais, ir su
skaiciais.

2. Jei gretimi narveliai uzimti, tai tekstas paslepiamas uz gretimy narveliy, bet nesunaikinamas (zr. A2 narveli — jame

buvo jrasyta ta pati informacija, kaip ir Al narvelyje). Praplatinus narvelj arba iSvalius gretimus narvelius, vél atsi-
randa visas tekstas.

3. Jei skaiCius netelpa i narveli, tai jo dalis neslepiama (nes galima apsirikti) ir vietoj viso skaiciaus rodomi ispéjamieji
simboliai # — grotelés (zr. C4 narvelj). Padidinus narvelio plotj, skaiius tampa matomas.

Narveliui galima suteikti teksto formata (formaty nustatymo lango Number kortelés kategorija Text). Taciau tai reika-
linga norint atlikti sudétingesnius veiksmus. Pavyzdziui, kai norime laikinai paslépti skai¢iy ar formulg, tai tam narveliui
nurodome teksto formata.

Narvelio duomeny lygiavimas

Skaiciuoklés lentelés narveliuose esancius duomenis reikia tvarkingai iSdéstyti. Jei patys nieko nenustatingjote, tuomet
vartojamos numatytosios reik§més. Surinkti duomenys pritraukiami prie apatinés narvelio krastinés, o narvelio Sonuose ly-
giuojami priklausomai nuo duomeny tipo:

e raidinis arba miSrus tekstas pritraukiamas prie kairiojo narvelio krasto;
e skaiCiai, taip pat skaiciai su valiutos Zymeniu bei datos pritraukiami prie desiniojo narvelio krasto.

Duomeny i§déstyma narvelyje galima keisti. Ypac jei lenteléje yra nemazai teksto. Teksto iSdéstymas narvelyje nusta-
tomas narvelio formaty lango lygiuo¢iy (Alignment) korteléje (129 pav.).

Svarbiausia nustatyti horizontaly ir vertikaly narvelio teksto lygiavima. Tam lygiuociy korteléje yra du langeliai su iSsisklei-
dzianciais sarasais. Daugiausiai parinkciy yra lygiuojant vertikaliai. Trumpai apibiidinsim kiekvieng komanda:

General (bendrasis lygiavimas) — tai numatytoji reikSme, kuri buvo aprasSyta anksciau;

Left (kairioji lygiuoté) — tekstas pritraukiamas prie kairiojo narvelio krasto;

Center (centrinti) — tekstas narvelyje centrinamas;

Right (desinioji lygiuoté) — tekstas pritraukiamas prie desiniojo narvelio krasto;

Fill (uzpildyti) — tekstu uzpildomas visas narvelis;

Justify (abipusé lygiuoté) — surinktas ilgas tekstas iSdéstomas keliomis eilutémis, kurios i§lygiuojamos pagal abu nar-

velio krastus;
Enter across selection (centrinti pazymétame bloke) — tekstas perkeliamas | pazyméta narveliy bloko centra.
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Horizontaliai  lygiuojama

teksta galima perkelti | virSy
(Top), pateikti centre (Cen-
ter), nuleisti | apacia (Bottom)
arba kelias teksto eilutes pri-
traukti prie virSaus ir apacios
(Justify).

Lygiuo¢iy korteléje galima

dar nurodyti teksto pasukima,
skaidyma { eilutes, sutalpinima
1 vieng narvelj bei narveliy su-
liejima:

Orientation (posukimas) —
galima nustatyti
kampa, kuriuo no-
rima pasukti teksta;

Wrap text (lauzyti tekstq)

— netelpantis narvelyje
tekstas iSskaidomas |
kelias eilutes;

Shrink to fit (sumazinti,

Horizontalioji il ~Orientation
lygiuoté Horizontal:

e e Center Y| Inden
Vertikalioji J

lygiuoté

Jei tekstas netelpa

narvelyje:

e lauzyti teksta; ————F wrap text

e mazinti tiek, kad 7 Shrink to fit
tilpty narvelyje;

e jungti narvelius

. glContext - I
Teksto raSymo

kryptis (i§ kairés |
desing ar atvirksciai)

\gertical ;

Teksto

itrauka
Fant | Barder | Pt et

Mumber  Alignment |

IBUttDm

™ Justify distributed
Text contral

Y
Degrees

45

/’_ Marge callz
Right-to-left

Text direction:

=]

Cancel |

Teksto pasukimo

kryptis

Teksto pasukimo
kampas

129 pav. Narvelio formaty nustatymo lango lygiuociy kortelé

kad tilpty) — netelpantis narvelyje tekstas mazinamas, kol sutelpa i narveli. Véliau keiciant stulpelio ploti, automa-
tiSkai kei¢iamas ir ekrane rodomo teksto dydis;
Merge cells (sulieti narvelius) — pazyméto bloko narveliai suliejami { viena didelj narvelj. Tokio narvelio koordinaté-
mis laikoma virSutinio kairiojo narvelio koordinaté.

Rémeliai

Prie§ uzbaigiant lentele reikéty apgalvoti, kuriose lentelés vietose reikalingos krastiniy linijos (ar rémeliai). Linija ga-

lima brézti ties bet kuria pazyméto bloko narveliy riba ir net jos istrizainémis. Taip pat galima nuspalvinti, uzdéti rasta pa-
zymeéty narveliy fonui. Visa tai nustatoma narvelio formaty korteléje Border (krastinés; 130 pav.).

Border (krastinés) korteléje galima pasirinkti rémeliy linijos tipa (Line laukelio Style langelyje), spalva (Line laukelio

Outline (kontiras) — bréziama tik aplink pazyméta narvelj ar bloka;

Inside (viduje) — bré-
ziama tik pazyméto
narvelio ar bloko vi-
dinémis kraStinémis;

None (niekur) — panai-
kinamos visos pazy-
métame bloke nu-
bréztos krastinés.

Krastiniy parinkimo kor-

telés apatinéje srityje yra
krastiniy perziiiros schema,
kurioje taip pat galima nu-
rodyti,
krastines.

kur reikia brézti

Iréminimo budas:

o tik vidinés
sienelés

o tik iSorinés
sienelés;

e be rémeliy;

Pasirinkty rémeliy

pavyzdys

Krastinés, kuriy
linijas norime
parinkti

Format Cells ﬂm
Murrber | Alignrment | Farit Border | Pattertis | Protection |
Fresets rLine ;

% - Style: e
. Marne  -—--—
Ouitline Inside

Text Tet || ||
Text Text

Colar:
Automatic -

The selected border style can be applied by clicking the presets, preview
diagram or the buttons above,

Ok Cancel

130 pav. Narveliy krastiniy parinkimo kortel¢ Border

Color langelis; numatytoji spalvos reikSmé — juoda), linijos vietos Zyméjimo mygtukai. Standartinius {réminimo biidus ga-
lima parinkti Presets (Numatytieji) srityje trimis mygtukais:

Linijy stilius

Linijos spalva
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Pratimai ir uzduotys

. Daugumos vadovéliy paskutiniame puslapyje pateikiama lentelé, kurioje turi biiti iraSomi duomenys apie Sia knyga
naudojusius moksleivius ir knygos biiklg. Parenkite tokia pat lentelg naudodamiesi skaiciuokle.
2. Paaiskinkite, kam reikalingi skai¢iy formatai ir kada jie naudojami.
. I8siaiskinkite, kokie skaic¢iy formatai vartojami kitose Salyse (i§ Format meniu Cells komandos skydelis Numbers, o
ten — skai¢iy formatas Special). Perzvelkite Sias kalbas: lietuviy, totoriy, ispany (Venesuelos) tajy, koréjieciy, japony,
zydu (hebraju). Raskite bent viena $ali, kuri skaitmenims uzrasyti nevartoja arabiskyju skaitmeny.
. Surinkite nedidele skaiciy lentel¢ (pavyzdziui, 3x5 dydzio), kurios kiekviename narvelyje biity iraSyta po bet koki
sveikaji bei trupmeninj skaiciy (parinkite skirtingg trupmeninés dalies pozicijy skaiciy). Pazymékite lentelg ir parinkite
ivairius formatus:
a) bendryjy formaty;
b) skaiCiy formaty, kai trupmeninés pozicijos lauke (Decimal places) nurodoma 2;
¢) procenty (be trupmeninés dalies).

Stebékite, kaip kaskart pasikeis skaiciai lenteléje.

. Surinkite Sitokia lentele:

Lydinio Cheminé sudétis, % (kita dalis — Ni)
marké 3 - -
C Cr Ti Al Mo W Kiti elementai

Nimonio 80 0,01 20 2,25 1,25 - - 5Fe, 2 Co
Hasteloy C 0,15 16,5 - - 17 4,5 6 Fe
Hasteloy W 0,12 5 - - 25 - 20 Fe
Inconel X 0,04 15 2,5 0,9 - - 7 Fe, 1 Nb
Inconel 700 0,13 15 2,2 3,2 3 - 30 Co, 1 Fe
Udimet 700 0,1 15 3,5 4,5 5 - 19 Co, 4 Fe, 0,03 B
Rene 41 0,1 19 3 1,5 10 - 11 Co, 3 Fe
S-816 0,4 20 - - 4 4 20 Ni, likes Co

Atlikite su ja Siuos veiksmus:
a) antra$tés pavadinimus paryskinkite (pusjuodziu Sriftu);
b) antrastés pavadinimus centrinkite;
c¢) skaicius narvelivose lygiuokite pagal desiniji krasta;
d) uzdékite lentelei iSorinius rySkesnius ir vidinius plonus rémelius.
6. Atsiverskite lygiuociy kortelg (Alignment) ir iSbandykite visas joje esanias komandas. Kiekviena ju trumpai aprasykite.
7. Kurias lygiuociy kortelés komandas galima atlikti naudojantis formatavimo priemoniy juostos mygtukais? Paaiskinkite
ir iSbandykite.
8. Kas nutinka su tekstu, jei jis ilgas ir netelpa { narvel{? Kaip suktis i$ tokios situacijos?

9. Parenkite tokias lenteles:

a)

Matavimo Kiekis

. . Vieneto kaina Suma
vienetal

Prekeés pavadinimas

I8 viso:

b)

Pusmecio (arba trimestro) pazymiai

Vardas Pavardé

Vidurkis

Svoris, kg

Ugis, cm
Lankomumas, %
Lietuviy k.
Literatiira
Matematika
Informatika
Uzsienio kalba
Istorija

Etika

Amzius
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14. DIAGRAMOS

Diagramos ir grafikai — raiski priemoné duomenims pavaizduoti. Sitaip pateikti duomenys labiau patraukia skaitytojo
démesi, ilgiau islicka atmintyje, lengviau suvokiami, palyginami. Diagramas ir grafikus nesunku kurti skai¢iuokle — tam

yra specialios priemongs.

Diagramy rasys

Diagramos dazniausiai vartojamos, kai norima palyginti {vairius dydzius ar parodyti ju kitimo sparta.

DazZniausiai vartojamos stulpelinés ir skritulinés diagramos. Jos savo ruoztu gali buti dvimatés (plokStumings;
131 pav.) arba trimatés (erdvinés; 132 pav.). Dabar paplitusios pastarosios, jos vaizdesnés ir grazesnés.

Stulpelinése diagramose duomenys atvaizduoti vienodo plocio staciakampiy plotais. Tokios diagramos netgi turi atskirg pa-

vadinima — histogramos (Sis
zodis kilgs i§ graiky kalbos Ais-
tos — stulpas, gramma — uzra-
Sas).

Histograma sudaroma i$-
déstant greta ant gulscCios tiesés
vienodo plocio staciakampius.
Kiekvieno staciakampio plotas
proporcingas pateiktajam dy-
dziui. Analogiskai gaunamos ir
erdvinés histogramos: duome-
nys vaizduojami stac¢iakampiy
gretasieniy tiriais.

Neretai  prireikia  viena
diagrama pavaizduoti duomeny
serijas, pavyzdziui, tuos pacius
rodiklius skirtingais laiko tar-
pais. Tam neblogai tinka erdvi-
né stulpeliné diagrama
(133 apav.), bet dar geriau,
ypac¢ kai riipi santykinis duo-
meny pasiskirstymas, — stulpe-
liné santykiné diagrama, kur
stulpeliy grupés atspindi viena-
risiy duomeny pasiskirstyma
(133 b pav.).

Diagramomis patogiausia
vaizduoti diskrecius duome-
nis. Tolydziai kintamy reiks-
miy duomenis patogiau vaiz-

i
0,6 0,61 ]
0,5 0;5
0,4' 054
0,3 0,31
0,2} 0,24
0,1 | 0,11
A BCDE A BCDE

Marijampolés

b)

c)

131 pav. Dvimateés linijiné arba stulpeliné (a), histograma (b) ir skrituliné
(c) diagramos

TelSiy
7%
Tauragés
7%

7%
Panevézio
12%

Apskriciy teritorijy plotas

Utenos
11%

132 pav.

duoti linija — grafiku, paprastai vadinamu linijine diagrama (134 pav.).

Vilniaus
15%

Alytaus
8%

Siauliy
13%

Trimaté diagrama

Kauno
12%

Klaipédos
8%

El Vyrai
M Moterys

Lietuvos gyventojai

2001 2000 1999

1998

1997 1996

1950000
1900000
1850000
1800000
1750000
1700000
1650000
1600000

1995 1990

M Kaime
B Mieste

Lietuvos gyventojai

2001

2000 1999 1998 1997 1996 1995 1990

14000000

3500000
3000000
2500000
2000000
1500000
1000000
500000
0

b)

133 pav. Stulpeliné¢ (a) ir stulpeliné santykiné (b) diagramos
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Oficialis lito ir uzsienio valiuty santykiai 2001 metais
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134 pav. Linijinés diagramos pavyzdys
Diagramos struktiiros elementai

Nors diagramy nuolat ap- ) o
tinkame laikrad¢iuose, Zurna- D1agramos pavadinimas ———————~ Rinkimy j Seima rezultatai
luose, knygose, taiau jas 14000 s

iy e st Tinklelis T 12000 |
braizant reikia buti  su- ]
sipazinusiam su kai kuriais Reik§miy (Y) aéis,//,m .
specialiais terminais. Tad ap-  jos padalos % 8000 ||
tarkime pag{indinius diag- ir pavadinimas = % 6000 Lt
ramos struktiiros elementus 2 000
bei savokas. Pavaizduoti d > | @

. . 2000 + |

Svarbiausi  diagramos = oYaizduotl duomenys e N N [T M
elementai parodyti 135 pa- 0g O o=

. Kategorijy (X) adis,— &2 8 g 8 £ 8 g £
veiksle. . [ x I x ® N ] =

. . ., Jos padalos = 3 2 2 2 3 5 = 2
. o . X -

. I?lagramos braizomos 8 ¢ pavadinimas — | @ g g g = & g 2
prie§ tai sudarytos lentelés X s N < S > 8 =
duomeny. Pavyzdziui, 135 Legenda: ¥ : < o
pav. pavaizduota diagrama joje nurodmn\ OGauty pastu Kandidatas

perteikia 136 pav. pavaiz-
duotus skaiciuoklés lentelés
duomenis.

Svarbiausi  diagramos

duomeny seky

ORasty balsadézése

Zymenys ir vardai

135 pav. Diagramos struktiiros svarbiausi elementai

struktiirg apibidinantys elementai yra du: duomeny sekos ir duomeny kategorijos.

Duomeny sekos (angly k. data series) — tai susijusiy duomeny elementy grupés, diagramoje vaizduojamos tuo paciu
raStu, spalva ir pan. Skaiciuoklés lenteléje duomeny sekos jraSytos vienoje eilutéje. Pirmame eilutés narvelyje esantis

duomeny sekos vardas naudojamas diagramos legendai (aprasui) sudaryti.

Pateiktoje pavyzdzio lenteléje (136 pav.) duomeny sekos — balsy skaiciai (rasti balsadézése, gauti pastu). Pirmuoju at-

veju duomeny grupés yra balsy gavimo biidas.

Paprastai stulpelinése diagramose duomeny seky reikSmes vaizduoja stulpeliai. Horizontalioje aSyje Zymimos duomeny
kategorijy reik§més. Vienoje koordinaciy sistemoje galima pavaizduoti kelias duomeny sekas. Tuomet skirtingy seky stul-

peliai pazymimi skirtingais raStais ar spalvomis.

Duomeny kategorijos (anglu k. data categories) — tai duomeny reik§més, iraSytos tuose atitinkamuose lentelés stulpe-

livose. Pirmame stulpelio narvelyje esantis kategorijos vardas panaudojamas kategoriju asies padaly zyméms.
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Iii rinkimai.xls !Elﬂ

A B C D E a
|"i"|ﬁrija“‘lp'ﬁ'|‘5{Duomenuc (reik§miy) sekos}“kiml{ i Seima
1
. v Balsy skaitius
Kandidatas Rasty Gauty .. I5 viso
L. . IS viso .
3 balsadezeése | pastu procentais
47K, Bobelis 11744 a7 12051 57,96
5 |k Jankauskas 2284 121 2405 11,57
Duomeny kategorijos B |K. Kazakevidius 1913 93 2011 9,687
T |&. Fvaliauskas 1297 41 1338 5 44
8 |G Akelaitis 970 456 1016 4,89
9 V. DarguZas 268 29 07 436
1\8( F. Mackeviiusg 567 33 500 289
1177V, Botyrius 448 15 463 2,23
12 I¥ viso: 20081 700 20791 100,00
W4 I\ Sheet1 / Sheetz / Sheets / |« | Ml

136 pav. Skaiciuoklés lentelés rySys su diagrama

Zinotina, kad duomeny sekas visada galima sukeisti vietomis su duomeny kategorijomis — tuomet ka tik pateiktuose
paaiskinimuose duomeny sekos iSdéstomos eilutémis, o duomeny kategorijos — stulpeliais. 136 pav. pateiktame pavyzdyje
duomeny sekos biity kiekvieno kandidato i Seima balsai, o duomeny kategorijos — kandidaty { Seima pavardés.

Braizant diagrama pasirenkamos koordinaciy aSys. Dvimatése diagramose biina dvi asys: kategorijy asis ir reikSmiy asis.
Paprastai horizontalioji (X) aSis biina kategorijy asis, o vertikalioji (Y) — reikSmiy asis. Skrituliné diagrama asiy neturi.
Diagramose daromi tam tikri jraSai: diagramos pavadinimas, asiy pavadinimai, legendos tekstas, asiy padaly Zymés,

duomeny zymés, teksto laukai (slankusis tekstas).

Legenda — sritis, kurioje aiskinami diagramoje panaudoti Zzymenys: rastai, spalvos ar simboliai.

Diagramos konstravimo etapai

Paprasciausia Excel skaiCiuokle diagramas
kurti naudojantis diagramy vedliu (angly k.
wizard), kuris zingsnis po zingsnio pateikia dia-
logo langelius, klausimus, pasitlymus ir, atsi-
zvelgdamas | vartotojo pataisas, nubraizo diag-
rama. Tai puiki idéja. Visuomet galima greitai
nusibraizyti paprasta diagrama, po to ja tobulinti,
redaguoti.

Norint pradéti braizyti diagrama, pirmiausia
reikia pazyméti lentelés dalj (ar visa lentelg), ku-
rig norima pavaizduoti diagrama (137 pav.).

Zymint lentelés fragmenta (narveliy bloka)
patartina laikytis Siy taisykliy:

1) pirmoje pazyméto bloko eilutéje turi biiti
stulpeliy pavadinimai: jie automatiSkai
taps kategoriju padaly Zymémis arba
duomeny seky vardais diagramos legen-
doje;

Fii apskritys.xls !Elm
A B i [a|
1 Lietuvos apskritys
2 Apskritis Gyventojy sk. Plotas
2 |Wilniaus 297300 972000
4 |Kauno 752000 209000
5 |Klaipédos 402400 520700
6 |Alytaus 202400 542500
7 |Siauliy 395600 558900 |
g |Panevéfio 222200 788100
9 |Marijampolés 195300 446700
10 | Taurages 142600 441100
11 |Telsiy, 188300 430300
12 |Utenos 202400 720600 -
Y [\ Duomenys /Sheetz / sheets / ||1«| | >l

137 pav. Pazyméta lentelés dalis, kuri bus vaizduojama diagrama

2) pirmame pazyméto bloko stulpelyje turi biiti eiluciy pavadinimai: jie automatiskai taps duomeny seky vardais diag-
ramos legendoje arba kategorijy padaly zymémis;

3) pazymétame bloke neturi likti tuséiy eiluciy nei stulpeliy. Eiluéiy ir stulpeliy pavadinimams galima skirti tik po

viena narveli;

4) jeigu pazymétame bloke ir néra eiluciy ar stulpeliy pavadinimy, diagrama vis tiek bus nubraizyta, o kategorijas ir
sekas bus pasiiilyta sunumeruoti eilés tvarka.
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Paméginkime sudaryti diagrama. Paprastai tam uztenka 4 Zingsniy — tiek diagramy konstravimo vedlys pateikia dialo-
go langy, kuriuose reikia pasirinkti po viena i§ sitilomy varianty.

Diagramy konstravimo vedlys gali biiti iSkvie¢iamas dviem biuidais:

1) pasirinkus Insert meniu Chart komanda;

2) spragteléjus priemoniy juostos mygtuka Chart Wizard ().
1 Zingsnis: dia-

gramos tipai. At- Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type m
veriamas pirmasis
. . Standard Types | Custom Types |
vedlio dialogo lan-
gelis, kuriame pa- Chart type: Chart sub-type:
teikiami diagramq s MY Ecolumn
tipai (138 pav.). :
Reikia pagal- i
1 : : L. = HY (Scatter)
voti, kuris diagra- Standartiniai | jyg area Pasirinkio di
mos tipas vaiz- diagranmy < @ Doughnut asirinkto diagramy
dziausiai perteiks tipai Radar tipo potipiai
. i . Surface
Furlmac n 01.rma<.:1j ®: pubhle —
ja. Dazniausiai i Stock |
: linder
vartojamos stulpe- @ c
. s \_ |& cone h UDi
linés arba skrituli- = Diagramos
. & pavadinimas ir
nes. o 1agramos. Clustered Column, Campares values trumpas apibiidinimas
Pasirinkime  stul- across categories,
peling ir spragte-
lekime  mygtuka Laikant nuspausta §{
. Press and Hold to View Sample il
Next (Tolesnis). = a (I, mygtuka bus rodomas
Jei kurio nors . diagramos su Jusy
.- . . [2) Cancel = BEch I Mext = I Einish L
zingsnio  dialogo . | duomenimis pavyzdys

langelyje spragte-
léesime  mygtuka
Finish (Baigti), tai diagramy vedlys tuctuojau
baigs braizyti diagramg pagal i§ anksto progra- Chart Wizard - Step 2 of 4 - Chart Source Data k4Bl
moje numatytas likusias parinktis.

138 pav. Standartiniai diagramy tipai

g . . Yo Tes s DataRane|S [
2 zingsnis: diagramos duomeny Saltinis. £ Sres |

Siame dialogo langelyje nurodoma, kuriuos Spranto &
duomenis reikia pavaizduoti diagrama. Sis lan-
gelis turi dvi korteles: Data Range (duomeny 1000000
vaizdavimas) ir Series (sekos). Korteléje Data ]
Range nurodomi duomenys, kurie bus naudo- 200000 (2 wventojy s
jami diagramai braizyti. 1§ karto pateikiama 200000 miEiE ﬂ‘l‘l—!ﬂT
gautoji diagrama (139 pav.). Cia taip pat, jei o A0 0N A
reikia, galima sukeisti vietomis duomeny sekas &,gf* & vs@“\g““ @ Qﬁﬁ,ﬂg@"‘,\a@‘;&@
ir kategorijas. & T
Jei jus tenkina pasirinktieji duomenys *

ir parodyta diagrama, nieko nekeiciate ir apzii-
rite kortelg Series (140 pav.).

Si kortelé skirta patvirtinti arba pakeisti
duomeny seky bei reikSmiy ir kategorijy patei-
kimo biidui. Duomeny seky vardus bei reikSmes
galima pakeisti dviem biidais: a) surinkti klavia-
tira naujas duomeny koordinates ir vardus tam
skirtuose laukeliuose (name ir values); b) Siuos
duomenis i§ naujo pazyméti darbo lakste, i§ ku-
rio jie imami (tuomet reikéty sumazinti ar pat-
raukti | Song dialogo langelj). Keiciant kategori-
ju vardus, lauke Category (X) axis labels reikia
surinkti i§ eilés visus naujus vardus, juos atski- cancel < Back | Mext = I Einish

riant kabliataskiais.

Data range:

Series in: " Rows

% Colurnns

139 pav. Diagramos duomeny saltinio Data Range kortelé
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Kiekvienas pakeitimas i§
karto matomas kortelés virSu-
tinéje dalyje rodomame diag-
ramos vaizde.

3 Zingsnis: diagramos pa-
rinktys. Tai sudétingiausias
vedlio dialogo langelis, turintis
net Sesias korteles (141 pav.).

Siame langelyje redaguo-
jami ar nustatomi diagramos ir
aSiy pavadinimai, informacija
apie pacia diagrama, asis, tink-
leli, legenda, duomeny Zymé-
jimo biidas bei nurodoma, ar
bus pridedama duomeny lente-
lé. Siuos parametrus galima nu-
statyti i§ karto sudarant diag-
rama arba véliau, jau turint
pirmaja diagramos versija.

Neaprasinésime visy kiek-
vienos kortelés parink¢iy— tai
galima rasti Excel zinyne ar is-
samesnéje mokomojoje knygo-
je. Paminésime keleta svarbes-
niy parink¢iy, kurias gali pri-
reikti keisti.

e Diagramos, kategorijy (X)
asies bei reikSmiy (Y)
aSies pavadinimai kei-
¢iami korteléje Titles.

e Jei kai kurios nors aSies
nereikia, tai galima nu-
rodyti Axes (Asys) korte-
l¢gje.

e Atsisakyti rodomo tin-
klelio arba pakeisti jo
tankuma galima Gridli-
nes (7Tinklelis) korteléje.

e Legendos vieta diagra-
moje nurodoma korteléje
Legend (Legenda); taip
pat galima pasirinkti,
kad diagrama i§ viso ne-
biity rodoma.

Duomeny sekos—> &ries
pavadinimas

Chart Wizard - Step 2 of 4 - Chart Source Data m
Data Range
Gyventojy s
1000000
200000
600000 :
200000 (3 Gyventojy =]
o 1} H HTH‘H—H—WT
]
e S e
\Q\(}%i* o v‘si(}r.}“\ 'ﬁ’ ’\@ &'ZF
Duomeny sekos
pavadinimo
koordinatés (arba
]| Name:  [-Duomenysiggz 3 || pavadinimas)
| Duomeny sekos
LI Yalues: I=Duumenys!$B$3:$B$12 EI koordinatés
Add Remove |
L+ Kategoriju
Category () auis labels: [=Duomenysisesa sasiz %] || pavadinimy
(X asies)
koordinatés
Cancel | < Back I Mext = I Einish |

140 pav. Diagramos duomeny Saltinio Series kortelé
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options

Kl E3

! hyes | Gridlines | Legend | Data Labels | Data Table |
Chart fitle:
IApskritis Gl
- 1000000
Category (X)) axis: e
I s00000
zonooo H
: so0000 H
Yalue () axis: 500000 H
400000 H
I 200000 HH H |——
200000 H H H
g 100000 H :H:
Seiond cateqory () axis: iininininis —l |—|_|—|_H |-
el S
Second value 1) axis: 8 &
| ¥
Cancel | < Back I MNext = I Einish |

141 pav. Diagramy parink¢iy langelis su atversta pavadinimy (Titles) kortele

e Jei norite, kad diagramoje biity rodomos vaizduojamy duomeny reikSmés (pavyzdziui, stulpelio aukstis skaiciais ar
procentais), tai reikia i§sinagrinéti Data Labels (Duomeny zZymés) kortelés parinktis.
e Jei norite, kad prie diagramos biity pridedama ir lentele, pagal kuria buvo nubraizyta diagrama, tai reikia nurodyti Data
Table (Duomeny lentelé) korteléje.

4 Zingsnis:

diagramos vieta. Siame paskutiniame

diagramos vedlio langelyje (142 pav.) dviem parinkimo
mygtukais galima nurodyti, kur déti diagrama: arba nauja-
me diagramos lakste (as new sheef), arba bet kuriame i§
esamy darbo laksty (as object in — kaip grafini objekta).
Siuo atveju issiskleidzian¢iame sarase reikia pazyméti dar-

bo laksto varda.
Stai
spragteléti

ir baigéme konstruoti
Finish (Baigti) mygtuka. Jei

diagrama — belieka
rezultatas

tenkina — puiku, darbas baigtas, jei ne — teks redaguoti.

Chart Wizard - Step 4 of 4 - Chart Location

Place chart:

2] x]

IChartl

.I 7 as new sheeat:

& 4s abject in:

Cancel |

T |
< Back | et = | Einish I

142 pav. Diagramos vietos

nurodymo skydelis
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Kaip ir tekstg ar lentele, diagrama galima redaguoti: keisti jos
masteli, jvairiy elementy reikSmes, pavadinimus, uzrasus, atskiry
elementy vietas ir pan. Diagramos elementus galima keisti
spragteléjus dukart | diagrama — tuomet galésite atskirai
pasizyméti kiekviena elementa ir nurodyti, ka su juo padaryti.
Veiksmus, kuriuos leidziama atlikti su pasirinktu elementu, ga-
lima suzinoti, pavyzdziui, spragteléjus deSiniuoju pelés klavisu i
ta elementa — atsiradusiame vietiniame meniu galésite pasirinkti

1

Format Data Paint...
Chart Type...
Source Data...

Add Trendline...

Clear

<-— Formatuoti duomeny taska;
<+1— Keisti diagramos tipa;
<—+— Keisti diagramos duomenis;
<—+— Nubrézti tendencijos kreive;
<1— I§valyti diagrama.

143 pav. Spragteléjus i diagrama, pateikiamas

vietinis meniu

komanda (zr. 143 pav.). [

Apskri¢iy gyventojy skaicius

Diagramos elementy galimy kei-
timo varianty yra labai daug —galite foaeney
patys juos iSbandyti praktiskai. :ggggg 1]

Visos diagramos dydj bei vieta 700000 4| ]
galima keisti kaip ir bet kurios iliust- 600000 — |—
racijos teksty rengimo programose. 500000 +—  ——
Pavyzdziui, jei diagrama idéta i dar- 400000 +—  ——
bo laksta, tai galima ja nutempti pele 300000 7= ——

1 bet kuria laksto vieta. Dydi galima 200000 gy

.. .. . . 100000 — —
pakeisti spragteléjus viena karta i 0
diagrama ir tempiant atitinkamus '
di zyméjimo  kvadratuk &

iagramos zyméjimo kvadratukus & & &
(144 pav.). &
n

O Apskritis

144 pav. Diagramos dydzio keitimas

Diagramy sudarymo principai

Baigdami skyriy aptarsime bendruosius diagramy sudarymo principus. Samoningai tai palikome pabaigai, — dabar jau

mokate sukonstruoti konkrecia diagrama ir lengviau jsivaizduosite bendresnius atvejus.

Diagramy tipy yra daug. Apie tai iSsamiau galite pasiskai-
tyti, pavyzdziui, knygoje ,,Skaic¢iuoklés” (Vilnius, ,Zara®,
2001). Trumpai aptarsime kelis pagrindinius tipus.

Paprastosios diagramos. Jose visy seky kiekvienos kate-
gorijos reik§més atidedamos X asyje, nesvarbu kaip vaizduo-
jami duomenys — stulpeliu, juosta ar linija (145 pav.). Papras-
tosiose diagramose patogu palyginti tik absoliuciasias katego-
rijy reikSmes.

Vidutiné oro temperatira

Pr

14,00 16,00 18,00 20,00

‘IViInius BlKaunas HSiauliai BKlaipéda ‘

b) c)

21,00

Vidutiné oro temperatiira

19,00

17,00 7—‘¥ /g'
15,00
Pr A T K Pn S S
—e—Vilnius —m— Kaunas Siauliai Klaipéda

Vidutiné oro temperatiira

Pirmadienis

Antradienis Treciadienis

\ mVilnius = Kaunas g Siauliai mKlaipéda \

145 pav. Paprastosios diagramos: a) linijiné b) juostiné c) stulpeliné;
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. . Lietuvos apskritys
Lietuvos apskritys P ¥
7000000
6000000
Plotas
5000000
4000000
3000000
Gyventojy sk.
2000000
1000000 | | | | | |
0  1E+06 2E+06 3E+06 4E+06 S5E+06 6E+06 7E+06
0
Gyventojy sk Plotas . .
y i OVilniaus B Kauno OKlaipédos
@ Vilniaus mKauno OKlaipédos  gAlytaus OAlytaus H Siauliy OPanevézio
mSiauliy mPanevéZio  mMarijampolés O Tauragés B Marijampolés OTauragés HTelSiy
mTelsiy m Utenos H Utenos
a) b)
Lietuvos apskritys
7000000
6000000
5000000 —

e
/K

4000000 =
3000000 5
F

2000000

— |
1000000 - o =
0
Gywentojy sk. Plotas
—«&— Vilniaus —m— Kauno Klaipédos
Alytaus —x— Siauliy —@— Panewzio
—+— Marijampolés —=— Tauragés TelSiy
Utenos

c)

146 pav. Sudétinés diagramos: a) stulpeliné, b) juosting, c) linijiné

Sudétinés (rietuvinés) diagramos. Visos kiekvienos duomeny kategorijos reik§meés sudedamos vir§ viena kitos ties
aSies taskais, o skirtingy seky duomeny reik§més zymimos kitokiu rastu ar spalva (146 pav.).

Sio tipo diagramos vaizdziai parodo ir kategorijy
absqhutqu dyd.L., ir kategorijos sudétiniy daliy santyki Lietuvos apskritys
su visa kategorija.

[/
Procentinés sudétinés diagramos. Jos sudaro- 100%
mos tokiu biidu: visos kategorijos vaizduojamos 0 e
. v . X 80% —
vienodo dydzio diagramos elementais (t. y. vienodo .—Q‘
dydzio stulpeliais, juostomis ir pan.). Duomeny 60% —
reik§miy pasiskirstymas vaizduojamas procentais; -
skirtingy seky duomeny reik§més parodomos kito- 40% \.
kiu rastu ar spalva (147 pav.). —
S .- . c v - . 20%
Sio tipo diagramos vaizdziai parodo tik katego- S e
rijos sudétiniy daliy santykinj kitima lyginant su vi- 0%
sa kategqrija. .Nuo. sk}rituliqés diagrgmos skiriasi Gyventojy sk. Plotas
tuo, kad ¢ia gali biiti vaizduojamos kelios sekos. — —
—— Vilniaus —m— Kauno Klaipédos
Alytaus —x— Siauliy —e@— Panewzio
—+— Marijampolés —=— Tauragés TelSiy
Utenos

147 a pav. Procentinés sudétinés diagramos: a) linijiné
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Lietuvos apskritys Lietuvos apskritys
100%

80%

Plotas

60%

Gyventojy sk. 40%
t t t t 1 20%
0% 20% 40% 60% 80% 100%
OVilniaus B Kauno OKlaipédos 0%
& . e Gy ventojy sk. Plotas
OAlytaus M Siauliy OPanevézio
] MarijampOIéS I:ITauragés .Teléll{ @ Vilniaus mUtenos OTeliy, O Tauragés m Siauliy
-Utenos MmPanevézo @ Marijampolés [JKlaipédos mKauno mAlytaus
b) c)

147 b, ¢ pav. Procentinés sudétinés diagramos: b) juostiné, c) stulpeliné

Trimatés diagramos. Skiriamos tikrosios ir netikrosios trimatés diagramos (148 pav.).

Lietuvos apskritys

1000000
+900000
N 800000

_ Lietuvos apskritys N 700000
i 1 600000
. B L 500000
= 1000000 B | 400000
800000 +300000
600000 200000
B 1100000
) 400000
Q> Lo
$ELe 200000 -
S @ & F e Gywentojy sk. Plotas
S LT
/\(OL\Q@fé@ * & ®§”§0 S 9 3 0 O Vilniaus [ Utenos OTelsiy
R V{}‘,&Q QA*L\Q 5 5 OTauragés m Siauliy @ Panewezip
9%, W Marijampolés OKlaipédos W Kauno
£ W Alytaus
a) b)

148 pav. Tikroji trimaté diagrama (a) turi tris asis, netikrosios (b) tik stulpeliy vaizdas trimatis

Tikroji trimaté diagrama turi tris asis:

reik§miy asi (Z) — auksciui, kategoriju asi
(X)— plociui ir seky asj (Y)— storiui
(gyliui) vaizduoti.

4%

ISsamioji skrituliné diagrama 5%

Jeigu turimoje diagramoje reikia detali- 5%
zuoti kuriuos nors duomenis (pavyzdziui,
yra grupé duomeny, kuria norima isskirti, o
reik§més palyginti su kitomis yra labai ma-
70s), tai galima naudoti i§samiaja skrituling
diagrama. Joje duomenis reikia suskirstyti {

dvi grupes — pagrinding ir iSskiriamaja. I$-

O 7 3 . . ; @ Vilniaus W Utenos OTelSiy O Tauragés m Siauliy
skiriamoji dalis pavaizduojama greta atski-

m Panevézio W Marijampolés [gKlaipédos m Kauno mAlytaus

ra skrituline diagrama (149 pav.).
149 pav. ISsamioji diagrama
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Pratimai ir uzZduotys

1. Duota lentelé:

DIDZIAUSIOS EUROPOS UPES

Upés pavadinimas Ilgis (km) Baseino plotas (km?)

Volga 3531 1360000
Dunojus 2858 820000
Uralas 2428 231000
Dnepras 2201 504000
Donas 1870 422000
Peciora 1809 322000
Dnestras 1352 72000
Reinas 1320 252000
Dvina 1302 357000
Elbé (Labé) 1165 144000
Vysla 1047 198000
Luara 1020 120000
Dauguva 1020 90000
Tachas (Tezas) 1007 80000

Pasirinkite diagrama, kuri geriausiai pavaizduoty $iuos duomenis, ir nubraizykite ja.
2. Surinkite duomenis apie gyventoju skaiciy ivairiuose Lietuvos miestuose ir nubraizykite diagrama.

3. I8 pateiktos lentelés apie pasaulio gyventojy skaiciaus didéjima XX a. (mln. Zmoniy) sudarykite vaizdziausia diagrama.

Pasaulio regionai ir visas pasaulis | 1900 1920 1940 1960 1980 1985 2000
Rusija (ir SSRS) 130 158 195 214 266 277 310
Europa (be SSRS) 295 329 380 425 485 492 305
Azija (be SSRS) 950 966 1244 1699 2564 2805 3424
Afrika 130 141 191 273 472 547 793
Siaurés Amerika 81 117 146 199 252 265 296
Lotyny Amerika 64 91 123 215 356 404 542
Australija ir Okeanija 6 9 11 16 23 24 30
Visas pasaulis

4. Pateikiama desimt didZiausiy pagal gyventojuy skaiciy Saliy. Sudarykite jy diagrama.

Salis Gyventojy skai¢ius (mln.)
Kinija 1155
Indija 976
JAV 273,8
Indonezija 206,5
Brazilija 165,2
Pakistanas 148
Rusija 147,2
Japonija 126
Bangladesas 124
Nigerija 121,8
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5. Sudarykite deSimties didziausiy pagal plota $aliy vaizdzia diagrama.

Salis Plotas (km?)
Rusija 17075400
Kanada 9970610
Kinija 9560961
JAV 9363520
Brazilija 8511965
Australija 7682300
Indija 3148595
Argentina 2780400
Kazachija 2717300
Sudanas 2505813

6. Remdamiesi Lietuvos hidrometeorologijos tarnybos 2001 mety ménraséio (rugpjiitis) duomenimis sudarykite keturiy
Lietuvos miesty iSsamia temperatiiry lentelg (ji pateikiama).

a) Nubraizykite Vilniaus miesto vidutinés temperatiiros grafika.
b) Braizydami diagramas palyginkite keturiy miesty vidutines temperatiiras.
c) Nubraizykite Vilniaus (arba kito miesto) maksimaliy ir minimaliy temperatiiry grafikus drauge.

d) Braizydami diagramas palyginkite Vilniaus ir Klaipédos maksimalias ir minimalias temperatras.
Vidutiné temperatira 2001 m. rugpjiicio men.
VILNIUS KAUNAS SIAULIAI KLAIPEDA
Vid Max Min Vid Max Min Vid Max Min Vid Max Min

1 174 210 146 17,1 21,6 142 167 209 122 182 20,7 12,9

2165 227 90 166 22,5 108 169 222 11,1 185 21,1 174

3170 229 94 17,0 22,6 93 155 20,6 85 169 233 105

4 194 257 153 194 241 165 179 21,6 155 199 228 173

5 197 240 17,6 188 246 156 185 23,7 140 188 218 159

6 167 22,0 122 162 214 109 155 203 113 183 20,1 164

7 168 235 99 168 238 95 168 22,6 112 178 22,1 139

8 190 230 154 18,7 238 155 186 23,6 146 194 222 16,1

9 195 243 164 199 252 17,0 196 23,6 158 196 228 163
10 188 274 143 17,8 234 134 182 214 142 17,8 213 141
11 162 214 13,9 157 20,1 13,6 166 19,8 13,5 174 196 16,1
12 152 204 104 149 204 98 149 197 103 179 208 150
13 144 182 10,1 151 183 124 155 17,1 13,8 174 19,5 16,7
4 178 22,1 156 180 208 160 179 209 156 186 205 17,1
15 20,9 255 17,9 21,3 260 172 20,5 242 174 198 223 184
16 21,9 291 154 21,8 293 144 225 291 163 22,0 27,6 16,6
17 23,1 294 17,0 229 302 161 240 29,5 19,1 22,1 259 19,7
18 21,6 295 17,7 204 245 181 19,8 255 166 203 246 174
19 205 287 17,1 21,0 267 155 186 23,8 12,5 20,0 260 142
20 226 302 162 234 303 169 21,5 31,1 161 23,0 286 19,1
21 235 307 17,5 23,1 310 156 22,1 265 17,6 20,8 23,1 193
22 190 244 170 194 244 170 185 223 165 19,1 23,6 154
23 155 210 104 158 204 12,0 158 202 122 166 206 11,8
24 163 224 104 17,0 232 91 168 21,7 114 17,5 218 146
25 163 190 140 173 219 153 169 21,1 146 186 23,1 159
26 161 229 97 16,5 23,7 91 17,0 231 11,1 17,6 233 122
27 180 256 10,1 190 27,0 108 183 23,6 12,6 17,6 23,1 140
28 146 206 11,6 13,9 220 11,3 13,8 21,1 11,3 155 17,1 11,9
29 113 175 70 120 18,7 73 11,5 18,6 63 132 18,1 8,9
30 13,5 202 74 146 208 91 13,6 209 70 152 214 9,4
31 12,5 18,0 73 13,7 19,6 74 12,6 18,1 65 160 222 10,0
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7. Remdamiesi Lietuvos hidrometeorologijos tarnybos 2001 mety ménras¢io (rugpjiitis) duomenimis sudarykite keturiy
Lietuvos miesty véjo greiciy lentele (ji pateikiama).
Véjo greitis 2001 rugpjiicio mén. (m/s)
VILNIUS KAUNAS SIAULIAI ~ KLAIPEDA
max vid max vid max vid  max vid

1 11 30 11 28 8 23 11 53
2 11 31 10 35 9 24 11 55
3 7 1,9 8 2,1 6 15 9 33
4 11 39 9 34 10 29 11 5.4
5 8 2,1 8 14 9 1,9 8 48
6 11 43 11 39 11 25 16 7.6
7 10 25 11 35 10 29 14 59
8 9 29 11 33 8 21 9 55
9 10 33 9 29 8 2,1 9 41

10 10 28 7 24 5 11 5 1,8

11 31 10 3,8 9 24 13 65

12 8 29 8 28 9 29 14 74

13 11 39 11 48 10 33 16 98

14 9 31 10 38 8 26 14 63

15 8 28 9 3,1 7 24 10 36

16 8 25 9 26 711 7 3,0

17 10 3, 9 33 7 21 9 46

18 11 16 8 35 715 9 24

19 11 15 6 25 6 14 9 41

20 7 15 7 21 6 14 9 40

21 6 2,0 8 20 5 1,1 9 34

22 8 2,0 8 36 8 29 9 45

23 6 1,9 7 30 5 15 7 35

24 5 09 71,1 5 05 7 20

25 4 1,1 7 1,0 4 10 8 29

26 7 15 5 1,0 6 08 3 1,5

27 9 31 10 36 8 24 13 3,9

26 12 40 14 48 11 33 16 89

29 10 23 11 28 8 1,8 14 36

30 720 725 5 1,0 7 31

31 72,0 5 16 6 13 5 1,9

a) Braizydami diagrama palyginkite keturiy miesty vidutini véjo greiti rugpjii¢io ménesi.
b) Braizydami diagrama palyginkite keturiy miesty maksimaly véjo greiti rugpjii¢io ménesi.
c) Braizykite vaizdzia Vilniaus miesto vidutinio véjo grei¢io rugpjt¢io ménesi diagrama.
8. Pateikta véjy greiciy 30 mety suvestiné.
Vidutinis véjo greitis (1961-1990 m.) m/s
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 Metinis

Birzai 42 41 40 38 35 33 30 28 32 38 43 41 3,7
Telsiai 37 34 34 31 29 29 28 26 30 34 36 35 32
Siauliai 36 35 34 33 31 29 28 26 29 33 37 35 32

Panevézys 42 40 40 38 34 32 31 30 34 36 43 41 37
Klaipéda 58 51 50 45 41 42 47 46 54 58 65 61 52

Nida 64 58 57 51 50 49 49 49 55 62 7,1 65 57
Kaunas 49 43 44 39 34 32 31 31 37 43 46 48 40
Vilnius 48 46 44 42 37 33 33 32 37 43 47 47 41
LIETUVA

Klimato Zinynas. Véjas
Lietuvos hidrometeorologijos valdyba, Vilnius, 1996
a) Remdamiesi $iais duomenimis suskaiciuokite kiekvieno ménesio vidutinj véjo greiti Lietuvoje.
b) Pasirinkite kuri nors miesta ir pavaizduokite, kaip kito véjo greitis kiekviena ménesi.
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15. DOKUMENTO UZBAIGIMAS

Parengus skaiciuoklés lentelg bei diagramas, reikia pagalvoti, kur ji mums reikalinga, ka su ja daryti. Vienas dalykas,
jei tereikia ja iterpti i kuri nors kita rengiama dokumenta, kitas — jei norime i§spausdinti pacia lentelg.

Siaip ar taip prie§ spausdindami ar kur nors jterpdami parengta lentele, biitinai turime ja perzidiréti ir isitikinti, kad ji
tinkama. Reikéty pagalvoti, ar nederéty surikiuoti lentelés duomeny pagal kuriuos nors pozymius, pavyzdziui, pagal pa-
vardes abécélés tvarka, gauty baly mazéjimo tvarka ir pan. Taip pat reikéty patikrinti, kaip atrodys spausdinamas doku-
mentas.

Duomeny rikiavimas

Lentelé vaizdesné, jei jos duomenys surikiuoti pagal koki nors pozymi, kuris paprastai vadinamas rikiavimo raktu.
Surikiuotus duomenis patogiau analizuoti.

Norint surlkluqtl I o m
parengtqs lente.le.s Pirmiausia rikiuoti o
duomenis (pavyzdziui, pagal (pagrindinis “\Sortby Rikiuoti:
pateiktos 137 pav.), rikiavimo raktas) IGy\rent:Iju_ o =] O sscendng <—— @ didéjanciai;

reikia paspausti Data

. — e mazéjanciai
meniu Sort komanda.

Tuomet atsivers rikia- Po to rikiuoti pagal Then by _
vimo dialogo langelis (antrasis rikiavimo Plotas ~| « ascending
(150 pav.). raktas) " Descending

Siame  skydelyje  pg 1o rikiuoti pagal Then by Rikiuojama lentelé
reikia nurodyti, Kurie (treciasis r1k1av1mo\‘1 =] Asrending (sacrase'ls). )
stulpeliai bus rikiavi- raktas) " Descending L e turl antraste;
mo raktai, taip pat pa- My list has — eneturi antrastés
sirinkti rikiavimo pa- . L

Kitos rikiavimo % Header row " Mo header row

gal kiekvieng rakta ’
tvarka (didéjandiai ar- tvarkos parinktys

ba mazéjanéiai). Pa- Dptions. . | OK I Cancel
pildomi rikiavimo nu-
rodymai gali buti nu- 150 pav. Rikiavimo dialogo langelis
rodomi Options myg-

tuko spragteléjimu is-

kviestame langelyje (151 pav.).

Rakty parinkimo sarase (141 pav.) Pirmasis r1k1av1mo\ Options ﬂ

reikia pazyméti viena i pateikty stulpeliy tvarkos raktas Eirst kev sort ordar
vardy. Jei stulpeliai turi antraStes, — turi  Rikiuojant tekstus = v

biiti pazyméta antra$té, jei ne, — tai pir- - didziasias ir T - | oK |
mojo narvelio duomuo. Pagal Sio stulpe-  mazasias raides \I'
Case sensitive Cance| |

lio reik§mes ir bus rikiuojamos lentelés  laikyti skirtingomis
Crientation

eilutés.

Sutampantys pagal pirmaji rakta jra-  Rikiuoti stulpeliuose

Sai rikivojami pagal antraji, paskui pagal  Sart tp to battom
treciaji rakta (zinoma, jeigu jie nurodyti).
Jeigu antrasis ir treCiasis raktai nenurody-
ti, eilutés su sutampanciais pagal pirmaji 151 pav. Papildomos rikiavimo tvarkos parinktys
rakta duomenimis paliekamos ta tvarka,

kuri buvo pradinéje lenteléje.

Rikiuoti eilutése —

R e i
(i8 kairés | deSing) St [ gt

137 paveiksle pateiktas nerikiuotos lentelés pavyzdys ir surikiuotos pagal tris raktus: pavardziy stulpelis abécélés tvar-
ka, vardy stulpelis mazéjimo tvarka, pozymiy mazéjimo tvarka (152 pav.).

Atkreipiame démesi, kad pries rikiuojant biitina pazymeéti tq lentelés dali, kuria norima rikiuoti.

Kiekvienam raktui reikia nurodyti rikiavimo tvarka: Ascending (didéjanéiai) arba Descending (mazéjanciai) — tai pada-
roma spragtelint atitinkama parinkties langelj.

Jei nustatyta didéjimo tvarka, tai eilutes rikiuojamos i$ virSaus i apacia (stulpeliai — i§ kairés i deSing) taip, kad virSuje
(arba kairéje — stulpeliy atveju) bty mazesnés reikSmeés, o toliau eity didéjanciai arba nemazéjanciai (jei reikSmés lygios).
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Jei nustatyta mazéjimo tvarka, tai viskas daroma prieSingai — virSuje (arba kairéje — stulpeliy atveju) biina didesnés reiks-
més, o toliau — mazéja arba lygios. Abiem atvejais tustieji narveliai pateikiami rikiuojamos lentelés gale.

Sooce  mEEf@ee MBI sooke M=
[ [ A | B8 [ ¢ [z —a T "8 T el [ [ A T B T[T ¢ ]=
1 Lietuvos apskritys 1 Lietuvos apskritys 1 Lietuvos apskritys

2 Apskritis Gyventojy sk. Plotas 2 Apskritis Gyventaojy sk. Plotas 2 Apskritis Gyventojy sk. Plotas

3 |Alytaus 202400 542500 3 |Taurages 142600 441100 3 |Vilniaus 897300 973000

4 |kauno 758000 808000 4 |Telsiy 188300 430300 4 |Kauno 53000 809000

5 |Klaipedos 402400 520700 5 |Marijampoles 198300 446700 5 |Klaipédos 402400 520700

5 |Marijampolés 198300 446700 6 |Alytaus 202400 542500 5 |Siauliy 395600 853900

7 |Panevézio 322200 788100 | _ | 7 |Utenos 202400 720800 | _| 7 |PanevéZio 322200 788100

g |Siauliy 395800 858800 8 |Pansvédio 322200 788100 8 |Alytaus 202400 542500

9 |Taurages 142600 441100 g [Siauliy 395600 858000 9 |Utenos 202400 720600

10 |Telsiy 1883200 430300 10 |Klaipedos 402400 520700 10 |Marijampoles 1958300 446700

11 |Utenos 202400 720800 11 |Kauno 758000 808000 11 |Teliy 188300 430300

12 |Wilniaus 8973200 9732000 12 |Wilniaus 897300 973000 = 12 |Taurages 142600 441100
PRFR |\ sheet1 /Sheetz /5h |4 | Lle PR [\sheet1 /Shestz /5h|4| | s R hsheet1 (Sheetz /5h |4 | | P

152 pav. Duomenys surikiuoti pagal apskritis abécélés tvarka, pagal gyventoju skai¢iy didéjimo tvarka

ir mazéjimo tvarka

Atkreipiame démesj, kad pries rikiuojant blitina pazyméti ta lentelés dali, kurig norima rikiuoti.

Kiekvienam raktui reikia nurodyti rikiavimo tvarka: Ascending (didéjanciai) arba Descending (mazéjanciai) — tai pada-

roma spragtelint atitinkama parinkties langelj.

Jei nustatyta didéjimo tvarka, tai eilutes rikiuojamos i$ virSaus i apacia (stulpeliai — i§ kairés | deSing) taip, kad virSuje
(arba kairéje — stulpeliy atveju) bty mazesnés reikSmeés, o toliau eity didéjanciai arba nemazéjanciai (jei reikSmés lygios).
Jei nustatyta mazéjimo tvarka, tai viskas daroma priesingai — virSuje (arba kairéje — stulpeliy atveju) biina didesnés reiks-
meés, o toliau — mazéja arba lygios. Abiem atvejais tustieji narveliai pateikiami rikiuojamos lentelés gale.

Kai rikiuojamas tekstas, tai laikomasi iprastos abécélés tvarkos: a, a, b, c, ¢, d, ... Skaitmenys eina prie§ raides. Rikiuo-
jant teksta didziosios ir mazosios raidés laikomos lygiavertémis (numatytoji reikSmé). Pakeisti Sig tvarka galima papildo-
my rikiavimo tvarkos parink¢iy langelyje (151 pav.).

Dazniausiai, bent jau pradzioje, tereikia lentelés duomenis rikiuoti pagal viena rakta. Tuomet galima pasinaudoti prie-
moniy juostos mygtukais:

ﬁl .
2% — rikiu

it

oti did¢janciai,

— rikiuoti mazéjanciai.

Pries spragtelédami viena i$ Siy mygtuky turite pazyméti stulpelio, pagal kurj norite rikiuoti, viena narvelj.
Jei rikiavimo rezultatas netinka, visuomet galite atkurti ankstesng tvarka pasirink¢ meniu Edit komanda Undo Sort

(Atkurti rikiavima).

Sutvarkytus
duomenis dazniau-
siai reikia parengti
galutiniam spausdi-
nimui. Svarbiausia
— aprasyti lapus, 1
kuriuos turi biti su-
skaidytas pries
spausdinima lente-
lés lakstas (lentelé
gali buti didele ir
netilpti ant vieno
lapo). Lapo nuosta-
ty langas iskvie-
¢iamas File meniu
Page setup (Lapo
nuostatos) koman-
da (153 pav.)

Lapo
parinkimo

nuostaty
langa

Lenteliy ir diagramy rengimas spausdinti

Parasciy kortele~  [ENTER
Lapo matmeny

T T page

kortele
Lapo kryptis:

e stacias; &///
o gulscia: ] /‘f
 oraling

Lapo mastelis

Sutalpinti { ... lapy

Lapo dydis —— Paper size:
Spausdinimo kok}’bé&pmnt quality:

Spausdinio numera-
vimas

I~ Antrastés ir poraStés
kortelé

| Margins | Header Footer | Sheet ]I<

Orientation

Darbo lasto kortelé

% Partrait ™ Landscape

-

Brint... ﬁ
Print Preview }

Spausdinti

Spaudinio vaizdas

& pdjustto:  |100 <5 % normal size

CoEittm: |1 5‘ page(s) wide by |1 5‘ tall

Options. ..

Spausdintuvo
parinktys

IAS 207 % 420 mm

&Fi[st page number:

[
-

o]

Cancel |

153 pav. Lapo nuostaty parinkimo langas su atversta Page (Lapas) kortele

15. DOKUMENTO UZBAIGIMAS / 93



sudaro keturios kortelés: Atstumas nuo pusla

1) lapo matmeny parin- virSaus iki antrastés
kimo (Page);
Parasteés:

2) lapo parasciy (Mar- -
e nuo viraus;

gins); A
e . o i$ deSinés;

3) lapo antrastés ir poras- o ik kaires:

tés (Header/Footer), y

® nuo apaci

4) darbo lapo (Sheet) ar-
ba diagramos (Chart)
— priklausomai nuo
to, kas lape: diagra-
ma ar lentelé.

Pirmoji kortelé — lapo
apraso kortelé. Joje paren-
kami lapo matmenys (Page
size) bei spausdinimo koky-
bé (Print quality). Siilomos
parinktys priklauso nuo
spausdintuvo, kuriuo bus
spausdinama ir kuris tuo
metu parinktas (koks spaus-
dintuvas parinktas galima
suzinoti spragteléjus Print
mygtuka — spausdinimo kor-
teléje bus nurodytas parink-
to spausdintuvo pavadini-
mas).

apacios iki porastés

Centrinti duomenis
atzvilgiu:
¢ horizontaliai;
e vertikaliai

Parinkta puslapio
antraste

parinkimo langelis

Antroji kortelé — paras-
¢iy nustatymas (154 pav.).
Kortelés viduryje rodoma,
kaip atrodys lapas su pa-
rinktomis paraStémis.

Susikurti sava pora$

Trecioji kortelé — pus-  parinkimo langelis
lapio antra$tés ir porastés
parinkimo kortelé
(155 pav.). Jei randa tinka-
ma puslapio antrastg bei
poraste i§ standartiniy sara-
§o — pasirenkame jas. Jei
tinkamos néra — galima su-
sikurti savo. Reikia spragteléti Custom Header
(Individuali antrasté) norint pasidaryti savo antras-
t¢ arba Custom Footer (Individuali porasté) — no-
rint pasidaryti savo poraste.

Parinktos puslapio
porastés langelis

Abiem atvejais atsivers papildomas langas
(156 pav.), kuriame reikia nurodyti, kokig informa-
cija norime pateikti antrastéje arba porastéje.

Antrastés ir poraStés elementai suskirstyti { tris
dalis — kairiaja, centring ir deSiniaja (priklausomai
nuo to, kurioje puslapio vietoje dedama). Elemen-
tai, kuriuos norime pateikti konkrecioje antrastés ar
porastés srityje, iterpiami spragtelint atitinkamus
mygtukus. Pavyzdziui, norint antrastés centre jterp-
ti puslapio numerj, reikia spragteléti | centring ant-
raStés sriti (t. y. i ja perkelti zymekli) ir spragteléti
puslapio numerio jterpimo mygtuka.

Ketvirtoji kortelé gali buti dviejy atmainy: arba

25

|

Atstumas nuo puslapio

/ I™ Horizontally

Standartiniy antrasciy

Susikurti sava antraSte \

Standartiniy porasc¢iy /

2] x|

piO Page Setup

Header:
{13

Brint.. |
Print Previeuw: |

options...

= =

2.5

Center on page

lapo

™ wertically

o]

Canicel |

154 pav. Lapo para$¢iy nustatymo kortelé

2] x|

Page Setup

Page | Margins ~ Header Footer | Sheet |

Ml Confidential 2002.01.13 Page 1 Brint... |
Print Preview |
\Hegder

j Options... |
|

[
|

o]

Custom Header... Custom Footer. ..

te

Cancel

155 pav. Lapo antrastés ir porastés tvarkymo kortelé

Bylos aplankas, pavadinimas
bei darbo knygos pavadinimas

magd
Piesinukas ir jo
formatas

Puslapio numeris ir
puslapiy skaicius

&| 30| mlo| slafo| &2

Left section:

Center section: Right section:

- -

¥ ¥ ¥

Centriné
antra$tés sritis

airioji antrasteé
sritis

eSinioji antraste
sritis

¢ )| ) O

156 pav. Lapo antrastés formavimo langas

)

darbo lapo (Sheet) arba diagramos (Chart) spausdinimo bendrieji nurodymai.
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Darbo lapo spausdi-
nimo nuostaty korteléje
(157 pav.) galima nuro-
dyti, kuria lentelés sriti
spausdinti (Print Area),
ka kartoti stulpeliy bei
eiluCiy antrastése kiek-
viename lape (Print tit-
les), kaip spausdinti
(Print), spausdinamy la-
pu seka (Page order).

Diagramos spausdi-
nimo nuostaty korteléje
(158 pav.) galima nuro-
dyti diagramos dydi lapo
atzvilgiu (Printed chart
size) bei spausdinimo
kokybe (Print quality).

Spausdinama sritis (nenuro-
dzius bus spausdinama visa

lentelé)
Stulpeliy antrastés, kartojamos | | Frintarea: | X Brint... |
Print titles

kiekviename puslapyje

Eiluciy antrastés, kartojamos
kiekviename puslapyje

Spausdinti:

o ciluciy ir Stulpeliq—antra@tes/
o tinklelj; /I_ Black and white

e juoda ir balta spalvomV I™ Draft guality coll arrors ae: W
e juodrastinés kokybés; Page order 7

° pastabas; & Down, then over ES E‘_TEE
e narveliy klaidas kaip . Jr‘ Over, then dawn 8 5 5
Laksto skaidymo i lapus
tvarka Ok I Cancel

Page Setup m

Page | Margins | Header Footer

Print Preview: |
Options... |

L]

Eows to repeat at top: I

Columns to repeat at left: I B
Print

T Gridlines ™ Row and column headings
Comments: I(None) I

-
-

157 pav. Darbo lapo spausdinimo nuostaty kortelé

Page Setup m

Spausdintos diagramos
Page | rarging | Header Footer

dydis:
Yy . lani ~Printed chart size Print
® PEr VIS uslapi, -
P APUSTAPL T e page
e proporcingai didinti > Seale to fit page Print Preview
arba mazinti iki lapo 40 Custom
. Options. ..
riby; =i
e atskiras ~Printing quality
I Draft guality
Spausdinimo kokybe 7|_ Print in black and white

e juodrastiné;
e spausdinti nespalvotai;

oK | Cancel

158 pav. Diagramos spausdinimo nuostaty kortelé

Pratimai ir uzduotys

1. Kaip nespausdinus pamatyti, kokia lentelé bus atspausdinta? ISsiaiskinkite, ar atliekant perzitira galima daryti kokius

nors pakeitimus.

2. Sudarykite savo klasés lentele, kurioje biity kiekvieno mokinio pavardé, vardas, Gigis, svoris, gimimo metai, ménuo,
diena. Pateikite jvairiai surikiuoty lenteliy variantus:

a) pagal pavardg;

b) pagal Gigi (mazéjanciai);
¢) pagal svori (didéjanciai);
d) pagal amziy (nuo jauniausio iki vyriausio).

3. Surinkite (ar nusikopijuokite) i§ 14 skyrelio 6-oje uzduotyje pateiktos lentelés duomenis apie vidutines temperatiiras.
Surikiuokite lentelés duomenis mazéjanciai pagal Vilniaus viduting temperattra. Jei keliy dieny vidutinés temperati-
ros sutampa — tai jas rikiuoti ir pagal Kauno, o jei i$ Sios sutampa — tai pagal Klaipédos duomenis.

4. PaieSkos komanda iSkvieciama priemoniy juostos mygtuku arba Edit meniu Find komanda. I$siaiskinkite, kaip ji
veikia, ir pabandykite savo sukurtoje lenteléje surasti:
a) kuria nors konkrec¢ia informacija;
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b) narvelio koordinatg formuléje.
Labai panasiai, kaip paiesSkos komanda, veikia ir keitimo (Replace) komanda (iskvie¢iama i§ Edit meniu). I$siaiskinki-
te bei aprasykite, kokios jos galimybés ir kaip ja naudotis.
5. Atsiverskite 13 skyrelio 5-aja uzduoti. Sudarykite kiekvieno lydinio cheminés sudéties diagramas. Sudéliokite po 4
diagramas viename puslapyje ir i§spausdinkite. Atskirai puslapio centre i§spausdinkite diagramy duomeny lentelg.
6. Suprojektuokite kalendoriaus vieno ménesio lapeli. Jis turéty atrodyti mazdaug taip, kaip parodyta 159 pav. Nustatyki-
te, kad nebiity spausdinamas tinklelis. ISspausdinkite §i lapelj.

Q Microsoft Excel - Laura xls !Em

@__‘j Eile Edit Wiew Insert Format Tools Dats  Window Help Type a question for help * - 8 X

DeEdxn &RV &§BRR-< 9-c- @ =-2F] [ -0,

Arial -1z ~[B]Z]u =E[E] H oo, WM EE A
215 - A SYARBIALSIEJ DARBAI
Al c [olEJF[c[HllJ[k]LIm[u]olrlalr]s[TIulv]w]x]v]
KALENDORIUS MOKYKLA —
xxx 2001 *+* H - g
LAPKRITIS infarmatikos pamoka
Pirmadienis 5 12|19 mokytoja
Antradienis 6 13 20 Laura Stepanauskiene
Treciadienis 7142

a 298 30000

Ketvirtadienis g 15 22

SVARBIAUSIEJI DARBAI

G ] ] ]
G K5 = =
] K El B2
5 K5 = B
3 3 K5 = =)

4 4 » M[\Sheetl [ Sheet? /Sheet3 /
Ready TR

il
4

159 pav. Lapelis turi biiti irémintas

7. Suprojektuokite lentelg — savo pamoky tvarkarasti — ir i§spausdinkite ja.
8. Suieskokite mokesciy lapelio pavyzdi (uz telefona, buta, elektra, Zeme ar pan.) ir padarykite ji kompiuteriu. ISspaus-
dinkite, pasistenkite, kad biity panasaus dydZio.

9. Suraskite laikras¢io ar Zurnalo prenumeratos kvito pavyzdi ir ji suprojektuokite kompiuteriu. ISspausdinkite.

Valentina Dagiené, Aidas Zandaris

Informatika.
Informacijos technologija. I dalis

Eksperimentinis leidimas

Darbas atliktas Matematikos ir informatikos institute
2002 01 21, 12 sp. 1. Uzs. Nr.
Isleido leidykla TEV, Akademijos g. 4, LT-2600 Vilnius.
Spausdino UAB ,,Mokslo aidai®, A. Gostauto g. 12, LT-2600 Vilnius



